
Строки проведення атестації педагогічних працівників  
Хмельницького палацу творчості дітей та юнацтва 

в 2024/2025 навчальному році 
                                                                                

№ 
з/
п 

Зміст роботи Термін 
виконання Відповідальний 

Відміт
ка 

про 
викон
ання 

1.​ Створення атестаційної комісії Не пізніше 20 
вересня 

Голова 
атестаційної 

комісії 
 

2.​ Опрацювання законодавчої та 
нормативно-правової документації з 
питань атестації педагогічних працівників 

Вересень Атестаційна 
комісія  

3.​ Оформлення стенду щодо питань атестації 
педагогічних працівників Вересень 

Секретар 
атестаційної 

комісії 

 

4.​ Затвердження списку педагогічних 
працівників, які підлягають черговій 
атестації в 2025 році, строків проведення 
атестації та графіка проведення засідань 
атестаційної комісії  

До 10.10.2024 
Голова 

атестаційної 
комісії 

 

5.​

Оприлюднення на вебсайті палацу списку 
педагогічних працівників, які підлягають 
черговій атестації, строків проведення їх 
атестації, графіку проведення засідань 
атестаційної комісії, строків та адреси 
електронної пошти для подання 
педагогічними працівниками документів 
(у разі подання в електронній формі)   

Не пізніше п’яти 
робочих днів Секретар  

6.​

Прийом та реєстрація документів, що 
свідчать про педагогічну майстерність 
та/або професійні досягнення 
педагогічних працівників, які атестуються  

Протягом п’яти 
робочих днів Секретар   

7.​ Розгляд документів, поданих до 
атестаційної комісії До 20.12.2024 

Голова 
атестаційної 

комісії 
 

8.​

Прийом та реєстрація заяв у випадку 
відсутності педагогічного працівника, 
який підлягає черговій атестації, у списку, 
включення його до списків педагогічних 
працівників, які підлягають черговій 
атестації 

До 20.12.2024 Секретар  

9.​

Прийом та реєстрація заяв на позачергову 
атестацію (за наявності), затвердження 
списку педагогічних працівників на 
позачергову атестацію 

До 20.12.2024 Секретар   

10.​
Відвідування навчально-виховних заходів 
під час вивчення практичного досвіду 
роботи педагогів, що атестуються 

За окремим 
графіком 

Атестаційна 
комісія  



11.​
Розгляд результатів вивчення практичного 
досвіду педагогів, які атестуються, на 
засіданнях атестаційної комісії  

Листопад  - 
лютий 

Атестаційна 
комісія  

12.​
Рішення про результати атестації 
(підсумкове засідання атестаційної 
комісії) 

До 01.04.2025 Атестаційна 
комісія  

13.​
Оформлення атестаційних листів, 
ознайомлення із ними педагогічних 
працівників 

Не  пізніше  3-х 
робочих днів 

після атестації 

Секретар 
атестаційної 

комісії 
 

14.​ Рішення про результати атестації (наказ) 
Не  пізніше  3-х 

робочих днів 
після атестації 

Атестаційна 
комісія 
I рівня 

 

 

 


