
Notulen Rapat 
Koordinasi Tim Manajemen 

 

Hari/Tanggal ​ ​ : Rabu, 8 Januari 2024 

Waktu       ​ ​ : 10:00 - 12:00 WIB 

Tempat      ​ ​ : Ruang Rapat Utama PT Sentosa Teknologi Indonesia 

Pemimpin Rapat​ : Bapak Irwan Susanto (Direktur Utama) 

 

Telah dilakukan Rapat Koordinasi Tim Manajemen yang dihadiri oleh seluruh kepala divisi, manajer, 

dan supervisor dengan jumlah peserta 15 orang dari peserta rapat. 

 

1. Pimpinan rapat menyampaikan agenda rapat sebagai berikut: 

   - Evaluasi kinerja Q4 2023 

   - Target dan strategi Q1 2024 

   - Pengembangan produk baru 

   - Restrukturisasi tim operasional 

 

2. Hasil pembahasan: 

   Peserta rapat masing-masing menyampaikan: 

   - Divisi Marketing: Pencapaian target 95% di Q4 2023 

   - Divisi Operasional: Efisiensi meningkat 12% 

   - Divisi IT: Progress pengembangan sistem baru 80% 

   - Divisi Finance: Laporan keuangan Q4 dan proyeksi 2024 

 

3. Peserta rapat menyimpulkan: 

   a. Menyetujui: 

      - Rencana ekspansi pasar Q1 2024 

      - Penambahan tim developer 

      - Budget marketing Q1 2024 

   b. Dan seterusnya: 

      - Jadwal review bulanan 

      - KPI monitoring system baru 

 

4. Pimpinan rapat menyampaikan kesimpulan akhir rapat bahwa seluruh divisi harus meningkatkan 

koordinasi dan seterusnya. 

 

Oleh karena tidak ada lagi yang dicarakan atau perlu dibicarakan, maka pimpinan rapat menutup 

rapat pada pukul 12:00 WIB. 

 

Dari segala sesuatu yang tersebut di dalam, maka dibuatkanlah Notulen Rapat ini untuk dapat 

dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

Jakarta, 8 Januari 2024 

 

Wk.Peserta Rapat                     ​ Pimpinan Rapat 

 

 



Ratna Dewi                         ​   ​Irwan Susanto 

(Sekretaris Korporat)                ​ (Direktur Utama) 


