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BANG MO TA CONG VIEC NHAN VIEN PONG GOI BOC XEP

B phéan

Xi nghi¢p san xuat

Chure danh

Nhan vién doéng gbi boc xEp

Ma cong viéc

XN-NVDG

Can bo quan 1y truc tiép

P. Gidm ddc san xuat/td trudng san xuat

1. Nhiém vu, quyén han:

- Chiju trach nhiém truéc T6 K§ thudt vé cong tac bao goi, bdc xép, giao nhan, ép kién quan 1y

xe nang, lai xe nang.

- Van chuyén ban thanh pham, thanh phém tr Xudng ra vi tri tap két.
- Can/ Bém trong luong ting thanh pham va chuyén nhap kho Cong Ty + 1ai xe nang.
- Van chuyén béan thanh pham, thanh pham cho khach hang theo yéu cau ctia thi kho Cty + lai

Xe nang

- DPong bao thanh pham.

- Van chuyén SP da dong bao 1én balet dé chuyén nhap kho Cty + 1ai xe nang
- Vo nguyén liéu bén + l4i xe ning

- Can/ Bém thanh pham xuit xudng + l4i xe ning.

- Can/ dém SP phé xuét xuong + l4i xe nang.

- Thuc hién tt an toan LD, an toan may mdc, thiét bi PCCC.

2. Yéu cau:

- Tét nghiép PTTH.
- Co bang lai xe nang.

- Cham chi, can than, c6 strc khoe va san sang lam vi¢c theo ca.




	BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC NHÂN VIÊN ĐÓNG GÓI BỐC XẾP 
	-​Chịu trách nhiệm trước Tổ Kỹ thuật  về công tác bao gói, bốc xếp, giao nhận, ép kiện quản lý xe nâng, lái xe nâng. 
	-​Vận chuyển ban thành phẩm, thành phẩm từ Xưởng ra vị trí tập kết.  
	-​Cân/ Đếm trọng lượng từng thành phẩm và chuyển nhập kho Công Ty + lái xe nâng. 
	-​Vận chuyển bán thành phẩm, thành phẩm cho khách hàng theo yêu cầu của thủ kho Cty + lái xe nâng 
	-​Đóng bao thành phẩm. 
	-​Vận chuyển SP đã đóng bao lên balet để chuyển  nhập kho Cty + lái xe nâng 
	-​Vô nguyên liệu bồn  + lái xe nâng 
	-​Cân/ Đếm thành phẩm xuất xưởng + lái xe nâng. 
	-​Cân/ đếm SP phế xuất xưởng + lái xe nâng. 
	-​Thực hiện tốt an toàn LĐ, an toàn máy móc, thiết bị PCCC. 
	-​Tốt nghiệp PTTH. 
	-​Có bằng lái xe nâng. 
	-​Chăm chỉ, cẩn thận, có sức khỏe và sẵn sàng làm việc theo ca. 


