
 
Білопільський навчально-виховний комплекс: загальноосвітня школа 

І-ІІІ ступенів – дошкільний навчальний заклад  № 4 
Білопільської міської ради Сумської області 

 
вул.Вокзальна, 31,  м. Білопілля, 41802, тел. 0 (5443) 9 - 02 - 69 

e-mail: school4bil@ukr.net     код ЄДРПОУ 24021656 
 

Н А К А З 
 
 від  31.08.2021  року                 м. Білопілля                           № 74-г 
 
Про режим роботи навчально-виховного  
комплексу в 2021 – 2022 навчальному році 
 
      Відповідно до ст. 16  Закону України «Про загальну середню освіту», ст. 14 Закону 
України «Про дошкільну освіту», згідно з Типовим положенням, навчальним планом 
загальноосвітнього закладу та Статутом  школи, з метою відпрацювання робочого часу всіма 
працівниками школи, та повноцінною роботою закладу, створення не шкідливих умов праці 
для працівників, навчання й виховання для учнів та вихованців, запобігання їх 
захворюваності 
 
НАКАЗУЮ: 
 
1.Установити з 01 вересня 2021 року в освітньому закладі: 

1)​ п’ятиденну тривалість навчального тижня; 
2)​ однозмінний режим роботи – із 07:30 до 18:00; 
3)​ початок уроків о 08:30; 
4)​ тривалість уроків у: 

          1 класі – 35 хвилин,  2-4  класах – 40 хвилин,  5-10 класах - 45 хвилин; 
5) попередній дзвінок давати – за  3 хвилини до початку уроку; додатковий дзвінок – за  1 
хвилину до початку уроку. 
6) Прийом вихованців до груп – о  07:30. 

2. Затвердити розклад уроків та погодити з Держпродспоживслужбою до 31.08.2021 року. 
3. Установити таку структуру навчального року: 

1) Початок навчального року відзначити 1 вересня 2021 року як усенародне свято – День 
знань. 
2)  Навчальні заняття організувати за семестровою  системою: 

І семестр:  з 01.09.2021    року   по   30.12.2021 року, 
 ІІ семестр: з 10.01.2022   року    по   03.06.2022 року (орієнтовно). 

3)  Протягом навчального року провести канікули у такі терміни (орієнтовно): 
-​ осінні: з 25.10 по 31.10.2021 р. 
-​ зимові: з 31.12.2021 по 09.01.2022 р. 
-​ весняні: з 28.03 по 03.04.2022 р. 
4) Закінчити навчальний рік не пізніше 01 липня (ураховуючи 175 навчальних днів); 

  -  для учнів 1  -  4 класів  01 червня (орієнтовно), відзначивши свято День дитинства; 
  - для учнів 5 – 8 проведенням навчальної  практики 07-18 червня (орієнтовно).   

 5)  Державну підсумкову атестацію провести згідно розпоряджень та вказівок 
Міністерства освіти і науки України, які будуть видані пізніше. 
6) Термін вручення документів про освіту  для випускників 9 класу буде визначено 
пізніше. 

4. Затвердити режим роботи освітнього закдаду (додаток 1). 
5. Затвердити розклад дзвінків (додаток 2). 



6. Затвердити графік харчування учнів (додаток 3). 
7. Затвердити графік чергування вчителів  по навчальному закладу (додаток 4). 
8. Затвердити графік чергування вчителів  по їдальні (додаток 5) 
9. Установити графік чергування адміністрації школи по таких днях: 

- понеділок – Качан Л.О. 
-  вівторок – Соколова О.В. 
- середа – Ольховик М.Д. 
- четвер – КачанЛ.О. 
- п’ятниця – Хижняк Т.А. 

10. Зобов’язати учителів, які проводять останні уроки, супроводжувати учнів до роздягальні 
та забезпечити порядок під час виходу учнів зі школи. 
11. Зобовязати учителів подавати щоденні відомості загальношкільного обліку відвідування 
учнями освітнього закладу. 
12. Закріпити за кабінетами такі класи: 

кабінет № 1– 6 клас; кабінет № 2 – 7 клас;  кабінет № 3 – 9 клас; кабінет № 7 – 5 клас; 
кабінет № 8 – 8 клас;  кабінет  № 10 – 10 клас. 

13.Позакласну роботу з різних предметів, факультативні заняття, гурткову роботу проводити 
протягом світлового дня. 
14.Робочий час учителів розпочинати за 15 хв. до початку уроку. 
15.Усім учителям – предметникам та вихователям спланувати виконання програм, 
ураховуючи структуру і режим освітнього закладу, а також річний план роботи закладу та 
календарно-тематичні плани з предметів. Плани на І семестр подати директору на 
затвердження до 02.09.2021 р. на ІІ семестр до 07.01.22 р. 
16.Заступнику директора з навчально-виховної роботи Качан Л.О. здійснювати суворий 
контроль за правильністю організації освітнього процесу. 
17.​ Забезпечити 100% охоплення дітей та підлітків шкільного віку навчанням. Моніторинг 

дітей шкільного віку мікрорайону школи провести протягом червня 2022 року. 
18.​ Організувати з 02.09.2021 року харчування дітей, у тому числі дітей пільгового 

контингенту. 
19.​ Установити такий час початку та закінчення робочого дня для нижче зазначених 

категорій: 
 - бібліотекар: 08.00 год. – 16 год 30 хв (0,5 год. на обідню перерву), 
 - секретар: 12.00 год.     -   16.00 год, 
- прибиральники службових приміщень:  07:00 год. - 15.30 год. та  10:30 год. – 19:00 год. 
(півгодини на обідню перерву), 
- робітник  по обслуговуванню прищень та споруд: 08.00 год.  -  16.30 год, (0,5 год на 
обідню перерву). 
- річний кочегар – машиніст з 07.00 год.   -   16.30 год. не в опалювальний період (0.5 год 
на обідню перерву). згідно графіка – в  опалювальний період, 
- сезонні кочегари – машиністи – згідно встановленого графіку, 
- сторож школи – згідно встановленого графіку. 
 - завгосп – з 08:00 - 16:30 (0,5 год на обідню перерву). 

20. В опалювальний період поточну відповідальність за безперебійну роботу газової котельні 
в денний час (з 08.00 год до 16.30 год) покласти на завгоспа освітнього закладу Соколову 
О.В., в нічний час (з 22.00 год до 06.00 год) – на сезонних кочегарів-операторів газової 
котельні згідно розробленого та затвердженого графіка. 
21.Уважати основною вимогою для всіх працівників розпочинати та закінчувати робочий 
день із ознайомлення оголошень, розміщених на загальношкільному стенді. 
22.Забезпечити своєчасну підготовку до роботи закладу в осінньо-зимовий період. 
23.Усю діяльність освітнього закладу підпордковувати чинним нормативним документам, які 
регламентують дотримання правил протиепідемічного режиму.  
24.Розмістити наказ на сайті закладу та на інформаційному стенді.                                      
                   До 04.09.2021 року. 



25.З наказом ознайоити весь колектив працівників закладу. 
26.Контроль за виконанням даного наказу залишаю  за собою. 

 
Директор                                                                            Микола ГОНЧАРОВ 

 
Додаток 1 

до наказу Білопільського НВК:  
ЗОШ І-ІІІ ступенів -ДНЗ № 4 

від 31.08.2021 р. № 74-г 
 
 
 
Режим роботи навчально-виховного комплексу у 2021 – 2022 навчальному році 
 

07:00 – передача чергування від сторожа до чергового прибиральника службових 
приміщень 
07.55 - 08:25 – прийом учнів 
07:30-08:30 – прийом вихованців 
08:30-14:10 – навчальні заняття у 1-4 класах 
08:30-15:15 – навчальні заняття у 5-10 класах 
07:30-18:00 – робота дошкільних груп: 
13:30-16:30 – робота гуртків та секцій. 
17:00-18:00 – передача дітей батькам 
 
 

Директор                                                                             Микола ГОНЧАРОВ 
 
 
 
 

Додаток 2 
до наказу Білопільського НВК:  

ЗОШ І-ІІІ ступенів -ДНЗ № 4 
від 31.08.2021 р. № 74-г 

                                                        

 

Розклад дзвінків 

Уро
к 

1 клас 2-3 класи 4 клас 5-11 класи 

1 8.30 –  9.05       8.30  -   9.10      8.30  -   9.10       8.30  -  9.15   
2 9.25  -  10.00 9.25  -  10.05     9.20  -  10.00 9.25  -  10.10 
3 10.15  -  10.50    10.45  -  11.25    10.10  -  10.50 10.20  -  11.05 
4 11.40  -  12.15     11.40  -  12.20    11.40  -  12.20     11.45  -  12.30 
5 12.30  -  13.05    12.30  -  13.10 12.30  -  13.10 12.45  -  13.30 
6  13.20 – 14.00 13.20 – 14.00 13.40  -  14.25 
7    14.30  -  15.15 

 
 



Директор                                                                             Микола ГОНЧАРОВ 
 
 
 
 
 
 

Додаток 3 
до наказу Білопільського НВК:  

                                                                                                  ЗОШ І-ІІІ ступенів -ДНЗ № 4 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​           від 31.08.2021 р. № 74-г 

 

                                             Графік харчування учнів та вихованців 

Одноразове харчування для учнів 1-10 класів: 
-​ 10 год 10 хв. – 10 год 30 хв – 3-4 класи; 
-​ 10 год 40 хв. – 11 год 00 хв – 1-2 класи; 
-​ 11 год 15 хв. – 11 год 35 хв – 5-10 класи. 

Триразове харчування організовано для вихованців ДНЗ: 
-​ 08 год 30 хв. – 09 год 00 хв – сніданок; 
-​ 12 год 30 хв. – 13 год 00 хв – обід; 
-​ 15 год 00 хв. – 15 год 20 хв – полуденок. 
 

Директор                                                                             Микола ГОНЧАРОВ 
 

                                                 Додаток 4 
до наказу Білопільського НВК:  

                                                                                                  ЗОШ І-ІІІ ступенів -ДНЗ № 4 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​          від 31.08.2021 р. № 74-г 

                            Графік чергування вчителів по навчальному закладу 
  ПРИМІЩЕННЯ № 1 ​

 
ЧЕРГОВИЙ ДЕНЬ МІСЦЕ 

   
Логвин С.В. 

ПОНЕДІЛОК 
І ПОВЕРХ 

Яковенко Н.В. ПОДВІР’Я 
Хижняк Т.А. ІІ ПОВЕРХ 
   
Павленко Н.І. 

ВІВТОРОК 
І ПОВЕРХ 

Логвин С.В. ПОДВІР’Я 
Аніщенко Л.Ф. ІІ ПОВЕРХ 
   
Павленко Н.І. 

СЕРЕДА 
І ПОВЕРХ 

Пустовойтова Т.М. ПОДВІР’Я 
Сигида А.В. ІІ ПОВЕРХ 
   
Ананко В.П. 

ЧЕТВЕР 
І ПОВЕРХ 

Лабунець Л.О. ПОДВІР’Я 
Кирноз О.М. ІІ ПОВЕРХ 



   
Аніщенко Л.Ф. 

П’ЯТНИЦЯ 
І ПОВЕРХ 

Яковенко Н.В. ПОДВІР’Я 
Сигида Я.І. ІІ ПОВЕРХ 

 
 
 
 
 
 

 (ПРИМІЩЕННЯ №2) 
 

ЧЕРГОВИЙ ДЕНЬ МІСЦЕ 
Горячева Л.В. 

ПОНЕДІЛОК 
І поверх 

Сайко О.І. ІІ поверх 
Остапенко С.В. Подвір’я 
   
Бражник О.М. 

ВІВТОРОК 
І поверх 

Шевельова В.В. ІІ поверх 
Арутюнова О.В. Подвір’я 
   
Горячева Л.В. 

СЕРЕДА 
І поверх 

Сайко О.І. ІІ поверх 
Остапенко С.В. Подвір’я 
   
Бражник О.М. 

ЧЕТВЕР 
І поверх 

Шевельова В.В. ІІ поверх 
Арутюнова О.В. Подвір’я 
   
Горячева Л.В. 

П’ЯТНИЦЯ 
І поверх 

Шевельова В.В. ІІ поверх 
Заболотна В.В. Подвір’я 

 
Директор                                                                             Микола ГОНЧАРОВ 

 
                Додаток 5 

до наказу Білопільського НВК:  
                                                                                                  ЗОШ І-ІІІ ступенів -ДНЗ № 4 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​           від 31. 08.2021 р. № 74-г  

                                     Графік чергування вчителів по  їдальні 

Понеділок Лабунець Л.О. 
Хижняк Т.А. 

Вівторок Яковенко Н.В. 
Аніщенко Л.Ф. 

Середа Кукса С.В. 
Сигида Я.І. 

Четвер Ананко В.П. 
Пустовойтова Т.М. 

П’ятниця Логвин С.В. 
Сигида А.В. 



 
Директор                                                                             Микола ГОНЧАРОВ 
 
 
 
 
 
 
 


