Instrucciones para la inscripcion en linea
en Aspen: CPS

Enlace al sistema de inscripcion en linea: https://ma-cambridge.myfollett.com

La inscripcion en linea de Aspen es el sistema que utilizara para inscribir a su hijo/a en las Escuelas Publicas de
Cambridge.

A continuacién se indican las instrucciones generales para acceder y utilizar el sistema:

Parte 1: Configuracion de su cuenta Aspen (si todavia no tiene una)

1. Cree su cuenta de Aspen:

o Vaya a la pagina de inicio de sesion de Aspen h ://ma-cambridge.myfoll
o Haga clic en el botén "Solicitar cuenta” en la parte inferior derecha de la pantalla de inicio de
sesion.

Q Follett Aspen

Cambridge Public Schools

Login ID

Password

Trouble logging in?

(Request Account

OR

o Enla ventana emergente, haga clic en el enlace correspondiente:

i. Haga clic o toque aqui si es nuevo(a) en el distrito y su informacién no esta
registrada en el sistema.
ii. Haga clic o toque aqui para que se le vuelva a enviar el correo electrénico de
verificacion de la cuenta.
o Para crear su cuenta, ingrese su “Informacion personal” en los campos
correspondientes.
o Haga clic en “Siguiente” en la esquina inferior derecha de la pantalla.
i. La ventana cambia a “Informacion de la cuenta”.
ii. Agregue su direccion de correo electrénico, cree una contrasefia y una
pregunta/respuesta de seguridad.
o Haga clic en “Crear mi cuenta”.


https://ma-cambridge.myfollett.com/
https://ma-cambridge.myfollett.com/

o Aparecera la siguiente ventana. Siga las instrucciones y haga clic en “Cerrar”:

Create Your Aspen Account

lAccount Request Processed!

A verification email will be sent to the address you specified. Please click on the
confirmation link in the email to verify your address. Once completed, your account will
be activated and you'll be able to login using the email and password you just entered.

2. Active su cuenta:
o Revise su correo electrénico para obtener un enlace de verificacion y activar su cuenta de

Aspen. Haga clic en el enlace para completar el proceso.

Después de hacer clic en el enlace para verificar su direccion de correo electrénico, deberia ver
la ventana que aparece a continuacién en la pagina de inicio de sesion de Aspen.

3. Haga clic en “Cerrar” y ya podra iniciar sesion en el sistema de inscripcion en linea de Aspen.

(e]

Account Verification

Verification completed successfully!

Your account is now active.

Parte 2: Inicio de sesidén y acceso a la inscripcién

Una vez que tenga una cuenta activa, puede iniciar sesion para completar el proceso de inscripcion.

1. Vaya a la pagina de inicio de sesion de Aspen: https://ma-cambridge.myfollett.com.

o Ingrese sus credenciales:
i. SulD de inicio de sesion suele ser la direccion de correo electrénico que usé para

crear la cuenta (es posible que distinga entre mayusculas y minusculas).
ii. Ingrese su contrasena (distingue entre mayusculas y minusculas).
o Haga clic en "Iniciar sesion".
o Sieslaprimera vez que inicia sesion, se le pedira que cambie su contraseria.
2. Localice la tarea de inscripcion:
o Los padres/tutores nuevos en CPS que inscriban a un/una nuevo(a) estudiante seran

redirigidos directamente al sitio movil.


https://ma-cambridge.myfollett.com/

i. Una vez en el sitio movil, haga clic en Nuevo(a) estudiante para comenzar su
inscripcidn y, a continuacién, haga clic en Iniciar en la parte inferior derecha.

o Los padres/tutores actuales de CPS que inscriban a un/una nuevo(a) estudiante, hagan clic
en la pestana Vista mavil en la barra verde situada en la parte superior izquierda de la
pantalla para acceder a la vista mavil.

i. Unavez en el sitio movil, haga clic en Nuevo(a) estudiante para comenzar su
inscripcidn y, a continuacién, haga clic en Iniciar en la parte inferior derecha.
3. Inicie el flujo de trabajo:

o Siva ainscribir a un/una nuevo(a) estudiante, se le pedira que seleccione el afio escolar
correspondiente en el que va a inscribir al/a la nuevo(a) estudiante: Este afio escolar o el
proximo afo escolar que comienza en septiembre.

Parte 3: Como completar el formulario de inscripciéon

1. Revise y complete las pestafas:

o Haga clic en todas las pestanas (por ejemplo, Estudiante, Familia/Contactos, Salud,
Informacién adicional, Documentos).

o Ingrese o revise toda la informacién obligatoria (marcada con un asterisco rojo *).

o Asegurese de que todos los datos demograficos del/de la estudiante, su informacion médica, los
contactos de emergencia y los permisos sean precisos.

2. Suba documentos:

o Si esta inscribiendo a un/una nuevo(a) estudiante, debera subir los documentos necesarios (por
ejemplo, el certificado de nacimiento/pasaporte del/de la nifio(a), prueba de residencia, prueba
de ocupacion, su identificacion y registros de vacunacion).

o Busque la seccion Documentos y siga las instrucciones para seleccionar un archivo de su
computadora o teléfono y subirlo.

3. Envie el formulario:

o En la ultima pestafia (Enviar), tendra la oportunidad de escribir notas para la secretaria y firmar
digitalmente el formulario.

o Haga clic en el boton “Enviar” para finalizar la inscripcion.

¢Necesita ayuda?
Si tiene problemas con su inicio de sesién, contrasefa o el proceso de inscripcion:

Comuniquese con el Centro de Inscripciéon de Estudiantes al 617-349-6551 o a src@cpsd.us.
Restablecer contrasena: Si olvida su contrasefa, busque el enlace “Olvidé mi contraseiia” en la
pagina de inicio de sesidén, que utilizara su pregunta de seguridad o su direccion de correo electrénico
para ayudarle a restablecerla.
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