
PANDUAN MENGISI LAPORAN 

1.​ Mentor mengisi laporan melalui link yg sudah disiapkan. Dokumen ini diisi secara online dan otomatis akan tersimpan. Setiap kelas memiliki 1 

link laporam. Karena 1 kelas di mentori 2 orang, setiap mentor dimohon berhati hati dalam mengisi laporan ini (jangan sampai 

terhapus/mengubah yg seharusnya tidak perlu diubah). Form ini akan tersimpan otomatis dan akan dipakai selama 1 semester kedepan. 

Format silakan dicopy untuk laporan pertemuan berikutnya. 

2.​ Bagian A ( Kerangka Mengajar ) diisi sebelum hari H mengajar. Bagian B (Penilaian) diisi setelah kegiatan mengajar terlaksana maksimal H+5 

3.​ Bagian A 

●​ Mata Pelajaran = Math, B Inggris, B Indo, IPAS, Program Special Bimbel 

●​ Judul Materi = Judul materi yang akan disampaikan ke anak anak sesuai dengan Mapel dan Kelasnya 

●​ Materi dan Bahan Ajar = Sebutkan Bahan Ajar yg diperlukan dan ringkasan materi 

●​ Panduan Mengajar = Urutan kegiatan pembelajaran beserta durasi waktunya 

4.​ Bagian B 

●​ Sikap = uraikan secara detail sikap anak selama mengikuti pembelajaran. sikap yang baik maupun yang perlu diperbaiki 

●​ Pemahaman Materi = uraiakan secara detail kemampuan anak dalam memahami materi. Sejauh mana siswa memahami konsep, mampu 

menjawab pertanyaan, dan menerapkan materi yang dipelajari.  

●​ Ketrampilan = Uraikan secara detail kemampuan mengerjakan tugas atau praktik, ketelitian, penyelesaian soal, komunikasi, atau 

penerapan materi sesuai mata pelajaran.  

5.​ Dokumentasi, lampirkan beberapa foto kegiatan yang berlangsung. Ambil dari beberapa angle. Foto Close up per anak ataupun foto kegiatan 

secara keseluruhan. Pastikan foto yang dilampirkan menunjukkan materi yang telah diajarkan. 

 



CONTOH PENGISIAN FORM 

Mentor   

Kelas      

: Kak Selvi   

: 1 SD Hari, tanggal  : Senin, 27 Juli 2026 

 

A.​ KERANGKA MENGAJAR 

Mata Pelajaran Matematika 

Judul Materi Operasi Hitung Penjumlahan dan Pengurangan 

Tujuan 1.​ Anak mampu memahami konsep penjumlahan dan pengurangan 1 digit 

2.​ Anak mampu menyelesaikan soal penjumlahan dan pengurangan 1 digit 

3.​ Anak mampu mengimplementasikan operasi hitung penjumlahan dan pengurangan dalam kehidupan sehari hari 

(soal cerita) 

Materi dan Bahan 

Ajar 

●​ Papan Tulis, Spidol dan Penghapus 

●​ Materi Konsep Penjumlahan dan Pengurangan 

●​ Lembar Latihan soal penjumlahan dan pengurangan 

●​ Game kartu angka 

●​ 5 Soal cerita penyelesaian operasi hitung penjumlahan dan pengurangan 

Panduan Mengajar  a.​ Pembukaan : menyapa, menanyakan kabar anak 

b.​ Penyampaian konsep operasi hitung penjumlahan dan pengurangan 

c.​ Mengerjakan lembar latihan soal 

d.​ bermain kartu angka 

e.​ Menyampaikan soal cerita, anak menjawab secara lisan 

f.​ Penutup : kesimpulan materi, menyampaikan kalimat deklarasi untuk hafalan sebagai tiket masuk bimbel 

pertemuan selanjutnya / memberikan tiket kertas 



 

B.​PENILAIAN​  

No Nama Anak Sikap Pemahaman Materi Keterampilan / Skill 

1. Lili. Lili antusias dalam mengikuti 

pembelajaran, namun sesekali Lili 

masih banyak bercerita dengan 

temannya.  

Lili memiliki hubungan yang baik dengan 

Lulu. Lili kurang percaya diri dalam 

menjawab soal soal. 

 

Lili memahami materi penjumlahan 

dan pengurangan dengan baik. Akan 

tetapi untuk soal cerita Lili masih 

sedikit kebingungan. 

Lili mengerjakan soal latihan 

dengan waktu yang cukup dan 

fokus. 

Lili bermain kartu angka dengan 

baik, akan tetapi terkadang Lili 

usil dengan temannya. 

     

     

     

 

DOKUMENTASI KEGIATAN 

Notes : ambil foto dengan beberapa angle, close up per anak / foto tampak kegiatan keseluruhan 
 

 

 



 

 
Kelas 3 SD 

MENTOR :  Kak …. &  Kak ….  



 

Mentor   

Kelas      

:    

: Hari, tanggal  : 

 

KERANGKA MENGAJAR 

Mata Pelajaran  

Judul Materi  

Tujuan  

Materi dan Bahan 

Ajar 

 

Panduan Mengajar   

 

PENILAIAN​ 

No Nama Anak Sikap Pemahaman Materi Keterampilan / Skill 

     

     

     

     

 

DOKUMENTASI KEGIATAN 

[Tempelkan beberapa foto dibawah ini] 
 

 



 

Mentor   

Kelas      

:    

: Hari, tanggal  : 

 

KERANGKA MENGAJAR 

Mata Pelajaran  

Judul Materi  

Tujuan  

Materi dan Bahan 

Ajar 

 

Panduan Mengajar   

 

PENILAIAN​ 

No Nama Anak Sikap Pemahaman Materi Keterampilan / Skill 

     

     

     

     

 

DOKUMENTASI KEGIATAN 

[Tempelkan beberapa foto dibawah ini] 
 


