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DATA/PERIODO
2025.1

ETAPAS/AGOES RESPONSAVEL

Solicitagao de demanda aos Colegiados de Curso do CETEC e CCAAB. Gestao de Ensino 13/09/2024
Data limite para o envio da solicitacdo de contratagcao de professores substitutos Areas de
para 2025.1. Conhecimento e A Definir

Gestao de Ensino




Orientacdes e procedimentos para elaboragéo do planejamento académico do semestre 2025.1 do CETEC

A solicitacdo deve ser justificada mediante o afastamento (aprovado) do docente
efetivo e a existéncia de encargos docentes, respeitando os limites previstos no
contrato.

Data limite para a realizagdo do ajuste da DEMANDA dos componentes curriculares
(obrigatdrios e optativos, previstos no PPC) no SysPlan.

Sera feita importagdo da demanda do semestre anterior. Colegiados 27/09/2024

1. Indicar ajustes nos médulos dos componentes curriculares (especificamente
para quando for ofertada mais de uma turma) no campo especifico do SysPlan;

Data limite para o processamento da demanda, e criagao de novas turmas no

Gestéo de Ensino 02/10/2024
SysPlan.
Data limite para o preenchimento e/ou ajustes nos HORARIOS das turmas no
SysPlan.
11/10/2024
Colegiados
ATENGAO



Orientagdes e procedimentos para elaboragéo do planejamento académico do semestre 2025.1 do CETEC

a. uma atencgao especial deve ser dada a esta etapa, tendo em vista evitar a
ocorréncia de choques de hordrio em turmas do mesmo semestre (verificar Quadro
de Horarios).

Os hordrios poderao sofrer ajustes, em fungao da disponibilidade de

salas/laboratorios.
Data limite para encaminhamento do planejamento académico das turmas Gestao de Ensino 14/10/2024
oferecidas aos cursos de graduagao do CCAAB. do CCAAB

REUNIAO ORDINARIA/EXTRAORDINARIA
1. Distribui¢do dos encargos docentes.

1.1. As turmas compartilhadas por mais de um docente devem apresentar a

indicagdo, no campo “Observacgdes”, o(s) nome dos(as) outra(os) docente(s) Areas de

responsaveis. Nesses casos, a Area de Conhecimento deve também indicar a Conhecimento 23/10/2024
distribuicao da carga horaria.

1.2. Sugestdes de mudangas de horario, redimensionamento no médulo das
turmas e quantidade/duragao dos encontros semanais devem ser registradas no
campo de observagodes no SysPlan e encaminhadas para o Colegiado.



Orientagdes e procedimentos para elaboragéo do planejamento académico do semestre 2025.1 do CETEC

1.3. Qualquer solicitagao de ajuste deve ser acompanhada da devida justificativa, a
qual deve também ser registrada no SysPlan, bem como encaminhadas por e-mail
para o respectivo Colegiado.

a. docentes que ministram componentes em cursos de pés-graduagao, precisam
ficar atentos aos choques de horario entre as turmas ofertadas, haja visto que tais
encargos nao sao registrados no SysPlan.

Data limite para a finalizagao da primeira etapa da alocacao dos encargos docentes Area de
. ~ . 25/10/2024
para ensino de Graduagao. Conhecimento
REUNIAO ORDINARIA/EXTRAORDINARIA
1. Apreciacgao do planejamento académico com alocagao docente.
1.1. Defini¢do das turmas que irdo compor o(s) pacote(s) de calouros;
Colegiados 01/11/2024

1.2. Analise das solicitagdes de ajuste de horario, registradas no SysPlan, ou
encaminhadas diretamente para o Colegiado;

1.3. Deliberagao das solicitagoes de ajuste nos modulos dos componentes;

1.4. Adequacao das turmas do mesmo semestre com choques de horarios;
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Data limite para a conclusao da alocagao dos encargos docentes de ensino de

graduacgao no SysPlan. )
. Areas de
E necessdrio verificar se os pedidos de ajuste (mddulo da turma, hordrio) foram 15/11/2024

. a ) ) Conhecimento
atendidos. Caso contrario a coordenagéo de drea, ou o docente, deve entrar em
contato com o Colegiado ou a Gestao de Ensino antes da data limite.

Data limite para envio do Planejamento Académico 2025.1 para NUGTEAC Colegiados 22/11/2024

Data limite para o envio da solicitacdo de renovagao ou alteragdo no regime de

trabalho dos contratos de professores substitutos para 2025.1. Areas de

Conhecimento e A definir

A solicitagdo deve ser justificada mediante a manutengdo do afastamento do docente Gestdo de Ensino

e a existéncia de encargos docentes, respeitando os limites previstos no contrato.
Envio dos projetos de monitoria Docentes 18/11a29/11/2024

Data limite para divulgagao do Edital de Monitoria para o semestre 2025.1 Gestao de Ensino 03/12/2024
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Data limite para o cadastro das turmas no SIGAA, verificagado de pendéncias e

. . Gestao de Ensino 20/12/2024
ajustes especificos nas turmas.
Data limite para o envio dos Relatérios de Turmas do planejamento académico
emitido pelo SIGAA para homologacgao no Conselho Diretor.
Solicitagées de ajustes serdo acatadas, desde que averiguado um problema no Gestéo de Ensino 16/12/2024
lancamento das turmas. Os demais casos deverdo vir com justificativa e anuéncia da
area de conhecimento responsavel pela turma.
REUNIAO ORDINARIA

Conselho Diretor 20/12/2024

Homologacao do planejamento académico dos cursos de graduagao do CETEC.
Data limite para cadastramento dos planos de matricula dos ingressantes. Gestao de Ensino 20/12/2024
Matricula Web 1° Etapa: 12/02 a 16/02/2025

2° Etapa: 19/02 a 22/02/2025

Ajuste feito pelo coordenador:
25/02/2025
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3° Etapa: 06/03 a 07/03/2025

Data limite para finalizagao da alocacao das salas e laboratoérios. Gestao de Ensino e
Areas de 31/01/2025
Conhecimento

Inicio do Semestre Letivo - A definir

Reenconcavo e Semana Académica -- A definir

Cruz das Almas, 12 de setembro de 2024.

Andréssa Lima de Souza da Cruz
NUCLEO DE GESTAO DE ATIVIDADES DE ENSINO



