
FORMATOS BÁSICOS EN WORD 
 
CONSIGNA: ver detenidamente la imagen de los formatos básicos de 
Word y luego completar el cuadro que figura en la página 2 con los 
números de referencia y las definiciones (buscar por internet con la 
herramienta ChatGpt) . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



REFE-R
ENCIA 

DEFINICIONES DE LOS 
FORMATOS 

  

LETRA CAPITAL :  

  

TABLA :  

  

ENCABEZADO:  

  

NOTA AL PIE :  

  

SANGRÍA IZQUIERDA:  

  

PIE DE PÁGINA :  

  

SANGRÍA DE PRIMERA LÍNEA :  

  

BORDE Y SOMBREADO :  

 

  

MARGEN IZQUIERDO: 

  

NUMERACIÓN :  

  

INTERLINEADO :  

  

MARGEN DERECHO  

  

MARGEN SUPERIOR  

  

SANGRÍA DERECHA :  

  

VIÑETA :  

 

  

COLUMNAS:  

  

MARGEN INFERIOR  

  

TABULACIÓN  

 


