Guía para la elaboración de la
Solicitud de Prórroga[footnoteRef:1] [1:  Esta guía está sujeta a modificaciones sin previo aviso] 


Santiago de Querétaro, Qro., (FECHA).


H. Consejo Académico de la FLL
Presente.


A través de este medio me permito solicitarle, de la manera más atenta una prórroga por (PONER TIEMPO), para poder continuar con los trámites de titulación.

Especificar motivos, ejemplo: “Lo anterior debido a que se me dio la oportunidad de realizar una estancia académica en Pensilvania, durante dos años y me fue imposible poder realizar los trámites correspondientes para realizar los procesos de titulación”.

Anexo al presente, copia del kardex (reciente) de la carrera.

Sin más por el momento y en espera de una respuesta favorable a mi petición, quedo de usted.


Atentamente,




Nombre (completo) y firma
No. de Expediente
Licenciatura
No. de teléfono
Email:

