
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ​ โรงเรียนองครักษ์ 
ท่ี                                 วันท่ี   ..............เดือน...................................พ.ศ. ....................... 
เร่ือง  ขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียน   
 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนองครักษ์ 

​         ด้วย  ข้าพเจ้า..............................................................................ตำแหน่ง.................................  

กลุ่มสาระ...................................................มีความประสงค์จำเป็นต้องไปทำธุระเร่ือง........................................ 

............................................................................สถานท่ีไป............................................................................... 

วันท่ี..........เดือน........................พ.ศ. ............เวลาไป ............. น.  เวลากลับ  ............น. 

​      ข้าพเจ้า  (       )  ไม่มีช่ัวโมงสอน  (      )  มีช่ัวโมงสอน  ช่ัวโมงท่ี ............... ห้อง  ม.  ........... 

แต่ได้มอบหมายให้ (นาย / นาง / นางสาว )...................................................เป็นผู้สอนแทนแล้ว 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  และพิจารณาอนุญาต 

 

(ลงช่ือ)​ .............................................​ ​ ​ ลงช่ือ  .................................................​  

             (..........................................)​ ​ ​        (...............................................) 

​             ผู้ขออนุญาต​ ​ ​ ​ หัวหน้ากลุ่มสาระ................................ 
 
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนองครักษ์ 

-​  เพ่ือโปรดทราบ  และพิจารณา 

    (ลงช่ือ)​ ​ ​ ​  

        ​ ​ ​ ​ ​       (นางสาวจิตราพร  เนียมจ้อย) 

            รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล  
 

ความคิดเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน​  

​ ทราบ  ​⬜  อนุญาต 

​ ​ ⬜  ไม่อนุญาต  เพราะ...................................................................................​ ​  

 ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ) 
              ​ ​ ​ ​ ​     (นายสมโภช  อินทปัญญา) 
​ ​ ​ ​ ​      ​  ผู้อำนวยการโรงเรียนองครักษ์ 


