
 

 

 

 
 
 
 

งานอาคารสถานที ่
 
 
 
 
 

 
โรงเรยีนสม้ป่อยพทิยาคม  

อำเภอราษไีศล จงัหวดัศรสีะเกษ 

สำนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาศรสีะเกษ ยโสธร 

สำนกังานคณะกรรมการการศกึษาข ัน้พืน้ฐาน  กระทรวงศกึษาธกิาร 



 

​ งานธรุการ    ​  

​ งานอาคารสถานทีข่องสถานศกึษา​  
กฎหมาย ระเบยีบ ขอ้บงัคบั ประกาศ คำส ัง่ ทีเ่ก ีย่วขอ้ง 
ระเบยีบ กระทรวงศกึษาธกิาร วา่ดว้ยการใชอ้าคารสถานทีข่องสถาน
ศกึษา พ.ศ. 2539 
ขอ้ 4 ผูใ้ดประสงคจ์ะขอใชอ้าคารสถานทีข่องสถานศกึษา ใหย้ืน่คำขอ

ตอ่หวัหนา้สถานศกึษานัน้ ตามแบบ ทีก่ำหนด 
ขอ้ 5 การขอใชอ้าคารสถานที ่อนุญาตใหใ้ชเ้ป็นการชัว่คราวเทา่นัน้ 
และตอ้งอยูใ่นเงือ่นไขดงัตอ่ไปนี ้

5.1​ ไมใ่ชอ้าคารสถานทีก่ระทำในสิง่ผดิกฎหมาย 
5.2​ ไมใ่ชอ้าคารสถานทีใ่นการแสดงทีข่ดัตอ่ความสงบ

เรยีบรอ้ยหรอืศลีธรรมอนัดตีอ่ 
ประชาชน 

5.3​ ไมใ่ชอ้าคารสถานทีเ่พือ่จัดงานรืน่เรงิในรปูแบบตา่งๆ ทีจ่ะ
กอ่ใหเ้กดิเสยีงดงัจนเป็นเหต ุ

เดอืดรอ้นรำคาญแกผู่อ้ยูอ่าศยัในบรเิวณใกลเ้คยีง 
5.4​ไมใ่ชอ้าคารสถานทีจั่ดกจิกรรมบางประเภท เชน่ 

ดสิโกเธค หรอืกจิกรรมอืน่ๆ ในทำนอง เดยีวกนัในอาคารสถานทีข่อง
สถานศกึษา 

5.5​ ไมใ่ชอ้าคารสถานทีเ่พือ่การอยา่งอืน่นอกเหนอืไปจากที่
ระบไุวใ้นคำขออาคารสถานที ่

5.6​โดยทีส่ถานศกึษาเป็นสถานทีร่าชการ บคุคลอืน่จะเขา้มา
ตอ้งปฏบิตัตินใหช้อบดว้ย วฒันธรรมและศลีธรรมอนัด ีตลอดทัง้ตอ้ง
เชือ่ฟังหวัหนา้สถานศกึษา หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมาย ซึง่เป็นผูรั้บผดิชอบ 
รักษาสถานทีนั่น้ 

5.7​การใชอ้าคารสถานทีเ่พือ่หาเสยีงเลอืกตัง้หรอื
ดำเนนิกจิกรรมทางการเมอืง จะตอ้ง ไมก่ระทบตอ่การเรยีนการสอน
ของสถานศกึษานัน้ๆ ตอ้งใหค้วามเป็นธรรมและเสมอภาคกบัทกุ 
พรรคการเมอืง 

ขอ้ 6 ใหห้วัหนา้สถานศกึษาเป็นผูพ้จิารณาอนุญาตการขอใช ้
อาคารสถานที ่ครัง้ละไมเ่กนิเจ็ดวนั หากเกนิ กำหนดตอ้งเสนอตอ่ผูม้ี



 

อำนาจ เพือ่พจิารณาอนุญาต 
การอนุญาตใหใ้ชอ้าคารสถานทีต่ามขอ้ 5.7 จะอนุญาตเป็น

ระยะเวลาเทา่ใด ใหอ้ยูใ่นดลุยพนิจิ ของหวัหนา้สถานศกึษานัน้ 
ขอ้ 7 การอนุญาตใหใ้ชอ้าคารสถานทีห่ากเกนิอำนาจของหวัหนา้

สถานศกึษา ใหผู้ม้อีำนาจดงัตอ่ไปนีเ้ป็น ผูพ้จิารณาอนุญาต 
7.1​สถานศกึษาสงักดัสว่นกลาง ใหเ้ป็นอำนาจของ

อธบิดกีรมเจา้สงักดัหรอืหวัหนา้ สว่นราชการทีเ่รยีกชือ่อยา่งอืน่ที่
มฐีานะเป็นกรม 

7.2​สถานศกึษาสงักดัสว่นกลาง ตัง้อยูใ่นสว่นภมูภิาค 
และอยูใ่นความควบคมุดแูล ของผูว้า่ราชการจังหวดั ใหเ้ป็น
อำนาจผูว้า่ราชการจังหวดั 

7.3​ สถานศกึษาสงักดัสำนักงานคณะกรรมการการประถมศกึษา
แหง่ชาต ิใหเ้ป็นอำนาจ 



 

ของผูอ้ำนวยการการประถมศกึษากรงุเทพมหานคร หรอืผูอ้ำนวยการการ
ประถมศกึษาจังหวดัแลว้แตก่รณี ผูม้อีำนาจอนุญาตใหใ้ช ้
อาคารสถานที ่อาจมอบหมายผูท้ีเ่ห็นสมควรอนุญาตแทน
กไ็ด ้

ขอ้ 8  เมือ่ปรากฏโดยชดัแจง้วา่การใชอ้าคารสถานทีเ่ป็นการผดิ
เงือ่นไขอยา่งใดอยา่งหนึง่ตามทีร่ะบไุวใ้น 

ขอ้ 5 ใหห้วัหนา้สถานศกึษาหรอืผูม้อีำนาจอนุญาตสัง่ระงับการใชนั้น้ได ้
ขอ้ 9 ในระหวา่งการใชอ้าคารสถานที ่หากเกดิความชำรดุเสยีหายแก่

ทรัพยส์นิทีใ่ชนั้น้ ผูข้อใชอ้าคาร สถานทีต่อ้งรับผดิชอบตอ่ความชำรดุ
เสยีหาย และจัดการซอ่มแซมใหอ้ยูใ่นสภาพเดมิ 

ขอ้ 10 การขอใชอ้าคารสถานทีนั่น้ ผูข้อใชต้อ้งชำระคา่บำรงุดงัตอ่ไป
นี ้คอื 

10.1​คา่น้ำ คา่ไฟ ตามความสิน้เปลอืง 
10.2​คา่บำรงุอาคารสถานทีแ่ละอปุกรณ ์
10.3​คา่ตอบแทนคนงานภารโรง 
หวัหนา้สถานศกึษาเป็นผูก้ำหนดคา่บำรงุ และอาจพจิารณา

ยกเวน้คา่บำรงุได ้และสง่เงนิ คา่บำรงุเขา้เป็นเงนิบำรงุการศกึษาของ
สถานศกึษา 



 

แบบคำขอใชอ้าคารสถานที ่
เขยีน

ที.่.............................................. 
วนัที ่
..................................................
.......................... 

เรยีน ............................................................. 
ขา้พเจา้(นาย/นาง/นางสาว) ..........................................................

นามสกลุ.................................... 
อาย.ุ.................ปี อยูบ่า้นเลขที.่................หมูท่ี.่............ตำบล/

แขวง............................................................. 
อำเภอ........................................จังหวดั.​ มคีวามประสงคข์อใชอ้าคาร
สถานทีข่อง 
.​ ดงัตอ่ไปนี ้

1.​ ขา้พเจา้ขอใชอ้าคารสถานที่
เพือ่.................................................................................................. 

มกีำหนดเวลา..............วนั  ตัง้แตว่นัที.่............เดอืน...............................
พ.ศ.................... ถงึวนัที.่​ เดอืน 
................................พ.ศ...................... มบีคุคลทีจ่ะมารว่มใชอ้าคาร
สถานทีป่ระมาณ​ คน 

2.​ยนิดชีำระเงนิคา่บำรงุตามทีส่ถานศกึษากำหนด คอื 
2.1​ คา่น้ำ คา่ไฟ ตามความสิน้เปลอืง 
2.2​ คา่ตอบแทนคนงานภารโรง​ บาท 
2.3​ คา่บำรงุอาคารสถานทีต่ลอดถงึการใชท้รัพยส์นิและอปุกรณ์

จำนวน.​ บาท 
2.4​ คา่บำรงุอืน่ ๆ (ถา้ม)ี 

3.​ หากการใชอ้าคารสถานทีต่ลอดจนทรัพยส์นิและอปุกรณต์า่ง ๆ 
เสยีหาย ขา้พเจา้ยนิดชีดใชใ้หแ้ละ จัดการซอ่มแซมใหอ้ยูใ่นสภาพเดมิ 

4.​ ขา้พเจา้รับทราบหลกัเกณฑแ์ละเงือ่นไขการใชอ้าคารสถานที่
แลว้ และจะปฏบิตัใิหถ้กูตอ้งตามระเบยีบ ของทางราชการ หากมกีารฝ่าฝืน
หรอืกระทำการใด ๆ อนัเป็นการผดิระเบยีบยนิดใีหบ้อกเลกิการใชอ้าคาร
สถานที ่ดงักลา่วได ้



 

ลงชือ่​ ผูย้ืน่คำขอ 
ความเห็นหวัหนา้สถานศกึษาหรอืผูม้อีำนาจอนุญาต 
.............................................................................................................................  
.......................................... 

ลงชือ่..................................................
............. 

(​ ) 



 

สารสนเทศงานอาคารสถานที ่
โรงเรยีน...............................................
ปีการศกึษา................... 

 
ที ่ รายการ ครัง้ หมายเหต ุ

1 การขอใชอ้าคารเอกประสงค ์ 
เพือ่........................................ 

  

2 การขอใชส้นามกฬีา 

 O ฟตุบอล 

 O วอลเลย่บ์อล 

 O เปตอง 

 O บาสเกตบอล 

 O ตะกรอ้ 

 O อืน่ๆ.................................. 

3 การขอใชห้อ้งประชมุ  
เพือ่.................................................... 

4 การขอใชห้อ้งสมดุ 
เพือ่.......................................................... 

5 การขอใชห้อ้งปฏบิตักิารทางภาษา 
เพือ่................................... 

 ขอใชอ้ืน่ๆ 

 5.1 
.....................................................................................
..... 

 5.2 
.....................................................................................
..... 

 5.3 
.....................................................................................
..... 

 5.4 
.....................................................................................
..... 

การใหบ้รกิารแกช่มุชน สงูสดุไดแ้ก ่รายการ.​ ครัง้/ปี 
รองลงมาไดแ้ก ่รายการ.​ ครัง้/ปี 
ต่ำสดุไดแ้ก ่รายการ.​ ครัง้/ปี 



 

​  
........................................... 
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