
 

 

Format 1 

Bentuk Surat Lamaran Umum 

Format Ini Adalah Contoh, Silahkan Disalin Dan Ditulis Tangan Dengan Tinta Hitam 

 
 

Kepada Yth. 
Sekretaris /  
Kepala Suku Dinas xxxxx / Kepala Unit 
Peralatan dan Perbekalan Dinas Sumber 
Daya Air Provinsi DKI Jakarta   
(pilih salah satu sesuai dengan Unit Kerja yang 
dipilih) 
di 
tempat 

 
 

Dengan hormat, 

Berkenaan dengan pengumuman Seleksi Penerimaan Calon Penyedia Jasa Lainnya Perorangan (PJLP) 

Dinas Sumber Daya Air, Suku Dinas Sumber Daya Air , Unit Sumber Daya Air Tahun Anggaran 2025, 

bersama ini saya sampaikan permohonan untuk bekerja sebagai PJLP Dinas Sumber Daya Air, Suku Dinas 

Sumber Daya Air, Unit Sumber Daya Air (pilih salah satu sesuai dengan Unit Kerja yang dipilih) sebagai ......... 

(sesuai dengan Formasi yang dipilih). Sebagai bahan pertimbangan, berikut ini saya sampaikan berkas 

sesuai dengan persyaratan yang telah ditetapkan sebagai berikut : 

1.​ Surat Lamaran yang ditulis dengan tulisan tangan menggunakan tinta hitam, sesuai format yang 
disediakan pada bagian lampiran pengumuman ini  

2.​ Daftar Riwayat Hidup Terakhir sesuai format yang disediakan dan dapat diunduh pada bagian lampiran 
pengumuman ini  

3.​ Surat Pernyataan yang telah diisi dan ditandatangani di atas materai Rp 10000, sesuai format yang 
disediakan dan dapat di unduh pada bagian lampiran pengumuman ini  

4.​ Pas foto berwarna terbaru dengan latar warna merah ukuran 4x6 sejumlah 2 lembar, yang telah ditulisi 
nama di bagian belakangnya. 

5.​ Fotocopy KTP yang masih berlaku sejumlah 1 lembar. 
6.​ Fotocopy Kartu Keluarga sejumlah 1 lembar. 
7.​ Fotocopy Ijazah dan transkrip 
8.​ Fotocopy Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 
9.​ Fotocopy SIM dan/atau Sertifikat Keterampilan lainnya yang dimiliki (jika disyaratkan), sesuai persyaratan 

khusus yang tertera pada posisi yang dilamar. 
10.​Fotocopy Surat Keterangan Kerja dari Pemberi Kerja sebelumnya  

 
Demikian permohonan kerja ini saya sampaikan. Atas perhatian dan kesempatan yang diberikan, saya 

ucapkan terima kasih. 

 
 

 
Jakarta ,…........ 2025 
Hormat saya, 
 
 
 
 
          (Nama Lengkap) 
 

 
 



Format 2 

Bentuk Surat Daftar Riwayat Hidup 

 

 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 
Curriculum Vitae 

I. Data Pribadi  
 
Nama :  
Tempat dan Tanggal Lahir :  
Jenis Kelamin :  
Agama :  
Status Pernikahan :  
Alamat KTP :   
Alamat Sekarang :  
Nomor Telepon / HP :  
​  
 
II.  Pendidikan Formal 
​  

Periode 
(Tahun) 

Sekolah / Institusi / 
Universitas 

Jurusan Jenjang 
Pendidikan 

Keterangan 

 -      
 -      
 -      

 
III. Riwayat Pengalaman Kerja 
 

Periode 
 

Instansi / Perusahaan Posisi 

 -    
 -    
 -    

 
Demikian Daftar Riwayat Hidup ini saya buat dengan sebenarnya. 
 

 
Jakarta,              2025 

Hormat Saya, 
 
 
 

(Nama Lengkap) 
 



Format 3 

Bentuk Surat Pernyataan 

 
SURAT PERNYATAAN 

 
Saya yang bertandatangan dibawah ini : 
Nama  :  
Tempat/ Tanggal Lahir :  
Pendidikan Terakhir :  
Alamat :  
NIK :  
 
Dengan ini menyatakan bahwa : 

1.​ Bertaqwa kepada Tuhan YME, setia dan taat kepada Pancasila, UUD Negara Republik Indonesia Tahun 1945 
dan Negara Kesatuan Republik Indonesia. 

2.​ Tidak pernah diberhentikan “dengan hormat tidak atas permintaan sendiri” atau “tidak dengan hormat” sebagai 
pegawai swasta. 

3.​ Siap dan bersedia ditempatkan di seluruh wilayah DKI Jakarta sesuai formasi. 
4.​ Mengikuti seluruh tahapan seleksi. 
5.​ Mendaftar di 1 (satu) posisi penugasan (tempat), jika diketahui mendaftar pada 2 (dua) posisi penugasan 

(tempat) atau lebih di lingkungan Dinas Sumber Daya Air, maka otomatis dinyatakan gugur pada semua tahapan. 
6.​ Tidak akan mengajukan pindah/ mutasi di dalam maupun keluar Dinas Sumber Daya Air Provinsi DKI Jakarta. 
7.​ Tidak akan menuntut untuk diangkat sebagai calon PNS dan / atau PPPK. 
8.​ Selama proses penerimaan PJLP berlangsung saya akan mengikuti semua jadwal, peraturan dan prosedur yang 

ditetapkan panitia serta menerima semua keputusan Panitia tanpa mengganggu gugat. 
9.​ Bersedia ditempatkan dimana saja di lingkungan Dinas Sumber Daya Air Provinsi DKI Jakarta. 
10.​ [tuliskan kembali persyaratan sesuai dengan masing-masing jabatan yang dilamar] 

 
Pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dan saya bersedia dituntut di muka pengadilan serta bersedia 

menerima segala tindakan yang diambil oleh Dinas Sumber Daya Air Provinsi DKI Jakarta, apabila dikemudian hari 
terbukti pernyataan saya ini tidak benar. 

 
Jakarta, ……….  2025 

Yang membuat pernyataan 
 
 

(Materai 10.000) 
 

(Nama Lengkap) 
 
 
 
 
 
Catatan : 
Point 10 dst dipilih sesuai dengan kode formasi yang dilamar. 

 
 
 

 


