Adli Sicil



ADLI SiCiL BEYANIMDIR
5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunun 4 maddesinde yer alan;

Ozel dgretim kurumlarinin gergek kisi kurucularinda, tiizel kisi kurucularinin yénetim organlarinda, kurucu
temsilcilerinde ve personelinde; 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Turk Ceza Kanununun 53 Uncl maddesinde
belirtilen sureler gegmis olsa bile kasten iglenen bir sugtan dolayi bir yiIl veya daha fazla sureyle hapis
cezasl ya da affa ugramis olsa bile Devletin egemenlik alametlerine ve organlarinin sayginhgina karsi
suclar, Devletin guvenligine karsi suclar, anayasal dizene ve bu dizenin igleyisine karsi suglar, milli
savunmaya karsl suglar, Devlet sirlarina karsi suclar ve casusluk, zimmet, irtikdp, rasvet, hirsizlik,
dolandiricilik, sahtecilik, glveni koétlye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat
karistirma, sugtan kaynaklanan malvarli§i dederlerini aklama, kagakgilik suglari, cinsel dokunulmazliga
kars! suglar ve 11/10/2006 tarihli ve 5549 sayili Sug Gelirlerinin Aklanmasinin Onlenmesi Hakkinda Kanun
kapsaminda islenen sucglardan ceza almamis olmasi veya haklarinda bu suclardan dolayi kovusturma
bulunmamasi, terér orgitlerine ya da Milli Givenlik Kurulunca Devletin milli glivenligine karsi faaliyette
bulunduguna karar verilen yapi, olusum veya gruplara uyeligi, mensubiyeti ya da iltisaki yahut bunlarla

irtibati olmamasi sarti aranir.

Aciklamaya istinaden, yukarida bahsi gegen su¢ unsurlariyla hi¢bir badlantim yoktur.

Adi Soyadi: ............

imza



MEB Basvuru Formu EK-1






sartlar



Sicil Gazetesi / Faaliyet Belgesi

gerekecek. Bu gazetede sizin okul oncesi egitim faaliyetleri yapacaginiz nace kodu yer alacak. Bu kod ayn
zamanda sizin vergi levhanizda

da olacak.

Nace kodunuz 5.1 okul 6ncesi egitim altinda 85.10 okul 6ncesi egitim ve alt baslik olarak 85.10.02 kodu ile
0zel 6gretim kurumlari tarafindan verilen okul 6ncesi egitim kurumu ibaresinin olduguna dikkat edin. Bu
kodu muhasebecinize vererek sirket kurulumunu kolay lastirabilirsiniz.

Kurucu Temsilcisi Yetki Belgesi

Eger tiizel kisilik olusturmugsaniz ve evrak islerini takip etmesi i¢in bir ¢aliganinizi gérevlendirmisseniz,
yonetim kurulu karar defterinde kurucu temsilcisi atamasi yapmaniz gerekmektedir. Muhasebeciniz konuya
hakimdir, sizin adiniza bu islemi gerceklestirebilir.

Teknik Rapor

Yap1 denetim firmalarindan, anaokulunun yapilacagi bina ile ilgili olarak ¢ikaracaginiz teknik raporu ifade
eder. SIM ( Serbest Insaat Miihendisi) ve ITB ( Isyeri Tescil Belgesi) belgelerinin teknik rapora eklenmesi
gerekmektedir. Teknik rapor alinirken beton analizlerini de almaniz gerekmektedir.

Saghk Raporu

Bagli bulundugunuz halk sagligi miidiirliiklerine bagvuru yaparak is yeri agilist i¢in saglik raporu almak
istediginizi beyan edin. Burada ilgili birimlerin ya matbuu formu vardir ya da size bir dilek¢e doldur derler.
Eger 6rnek isterseniz asagidaki tablo isinize yarayacak.Saglik Raporu Dilekg¢esini kendinize gore
diizenleyebilirsiniz. Saglik raporu dilekg¢esinden sonra bir hafta iginde yer kontroliine gelecekler ve bir kag
giin i¢in de onayinizi almis olacaksiniz.

itfaiye Raporu

Bagli bulundugunuz il itfaiye biriminden ayni saglik raporunda oldugu gibi dilek¢eyle bagvurunuzu
yapacaksiniz. Ardindan kontrole gelecekler ve size yangin ile ilgili olarak alinacak dnlemleri belirtecekler.
Bu 6nlemleri aldiginiz zaman tekrar son kontrole gelecekler. Tiim ¢aligmalar yapilmigsa, raporunuz bir iki
giin i¢inde elinizde olacak.

Teknik raporu aldiginiz kurumdan onaylatmaniz gerekmektedir.

Miidiir ve Personel Evraklan

Yonetici ¢aligma izin belgesi diye belirtse de bu form ek-5 formudur. Bu formu dolduracaksiniz. Maas
bilgileri vb bilgiler burada yer alacak . Miidiir evraklarinin i¢inde, diploma, hizmet dokiimii, adli sicil beyani
ve fotograf olmak zorunda.

MEB Anaokulu Miidiirii Olma Sartlari

Milletlerarast kurumlar ile yabanci okullarda gorevlendirilecekler hari¢ Tiirkiye Cumbhuriyeti vatandasi
olmak.
Ozel okullarda; resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda en az iki yil asil gorevli olarak égretmenlik
yapmis olmak veya ogretmenlik yapma kosullarim tasiyip en az iki yil asil gorevli uzman ogretici
olarak gorev yapmis olmak. Bu madde hemen hemen herkesin bildigi en az iki yil calisma sartini
kapsamaktadir. Uzman Ogretici yada wusta Ogretici terimleri Milli Egitim Bakanliginin hiyerarsik
terimlerinden ikisidir.



Anaokulu miidiirii olarak ise baslarken hazirlamamz gereken evraklar nelerdir?

Calisma izni diizenlenebilmesi i¢in bir anaokulu miidiiriiniin asagidaki bilgi ve belgeleri hazirlamas1 gerekir.

Is sozlesmesi.

5 inci maddenin ikinci fikrasinin (b) bendinde yer alan su¢lardan mahkiim edilmemis olunduguna dair yazili
beyan. ( Adli Sicil Beyamdir)

[k defa gérev alacaklar hari¢ hizmet sinifinda daha dnce yapilan gérevleri gosterir hizmet belgesi.

Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak calismis olanlardan en son gorev
yerinden ayrilisini gosterir belge.

Diploma veya diploma yerine gecen belgenin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi, yurt
disindan alinmis diplomalarin ise Yiiksekogretim Kurulundan alinmis denklik belgesinin asli veya onayl
Ornegi.

Ogretmen olarak gérevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik
formasyon programi basar1 belgesinin aslhi veya kurumca onayli sureti.

Daha 6nce ayni ilde baska bir 6zel 6gretim kurumunda ayni alanda ¢alismis olanlardan birinci fikranin (c),
(d) ve (e) bentlerinde sayilan belgeler; tiniversitelerin ilgili lisans programlarindan mezun olup resmi veya
vakif iiniversitelerinde en az iki y1l egitim personeli olarak ¢aligmis oldugunu belgelendirenlerden ise
pedagojik formasyon belgesi istenmez.

Ogretmenlik yapma Kkosullarim tasiyanlardan kurumlara miidiir/miidiir yardimeis1 olarak
atananlarin bu gorevlerde gecirdikleri siire 6gretmenlikte gecirilen siire olarak kabul edilir.

Buradaki konunun agiklamasi ise, bir Ogretmen olarak anaokulundaki goreviniz miidiir yada miidir
yardimcisi olsa bile siz hep 6gretmensiniz. Liyakat gecersiz diyor.

Cocuk gelisim mezunlarn 6zel anaokullarinda miidiirliikk yapabilir mi ?

Bu konuda ¢ok soru geliyor. Cocuk gelisimi mezunlar1 anaokulunda miidiirliik yapabilir fakat nereden
mezunsunuz. Eger lise ¢ocuk gelisimi mezunu iseniz anaokullarinda yardime1 6gretmen statiisiinde gorev
alabilirsiniz. Cocuk Gelisimi ve Egitimi 6n lisans mezunu iseniz yine miidiirliik yapamazsiniz 6gretmenlik
yapabilirsiniz. usta 6gretici olabilirsiniz.

Tapu ve Kira Kontrati

Kira kontrat1 ve tapu belgesinin asillari ile fotokopilerini yaninizda bulundurun. Evrak teslim asamasinda ilge
milli egitim miidiirliigiinde onaylatacak ve asillar1 geri alacaksiniz. Iskan belgesininde iginde olmasina zen
gosterin. Eger bir apartman alt1 diikkkan tarzinda ya da site igerisinde anaokulu agiyorsaniz yonetim kurulu
icin hem bahge kullanim izni hemde anaokulu ac¢ilmasinda sakinca goriilmedigini belirten muvafakatname
almaniz gerekmektedir. Bu belgede kiralama evraklari iginde yer alacak. Numarataj belgesini de belediyeden
alin.

Kurucu Fotograf

Kurucunun son 6 ay i¢inde ¢ekilmis vesikalik fotografi olacak. 2 adet yeterli ama ne olur ne olmaz diyerek 6
adet yaninizda bulunsun.

Vergi Levhasi

Isletmenize ait vergi levhasini hazirlayin. Muhasebeciniz size mail ortaminda ulastiracaktir.



Ogrenim Belgesi

Kurumu agacak kisi ya da temsilcisinin 6grenim belgesi ve eger 6gretmenlik yapmis ise hizmet cetveli
burada yer alacak.

Bina Fotografi

Binanin dis cephe fotograflarini ¢ikt1 alin. En az 4 tane olacak sekilde dosyaya ekleyin. Normalde listede yok
fakat istenecektir.

Numarataj
Belediyeden alacaginiz, adres bilgilerinizi gdsterir belgedir. Ufak bir ticret 6demesi yapabilirsiniz.
Cografi Bilgi Sistemi (MEBCBS)

Genel Midiirliikge belirlenerek internet sayfasinda yayimlanan formatta bina, duvar, bahge ve benzeri
detaylarin yer aldig1 6l¢tim kroki verisi.


https://www.okuldanismanligi.com.tr/anaokulu-kesif-danismanligi/

Sekme 4



Su deposu

MADDE 13-

(1) Okullarda su kesintisi durumunda kullanilmak tizere paslanmaz ¢elikten yapilmis veya TSE tarafindan
belirlenmis standartlara gore farkli bir malzemeden iiretilmis, kisi basi en az 5 litre su alabilecek hacimde,
binanin tesisatina bagli, modiiler su deposu veya tanki bulundurulur. Okul binasinda yatakhane bulunmasi
halinde, yatililik kontenjanina gore kisi basi en az 15 litre hacimli su deposu veya tanki ilave edilir.
Pansiyonlarda ise pansiyon kontenjanina gore kisi basi en az 20 litre su alabilecek hacimde su deposu veya
tank1 bulundurulur. Yonetmeligin 12 nci maddesi kapsaminda bir arada bulunan okullar ve bunlara bagl
pansiyonlar i¢in ortak su deposu kullanilabilir.

Anaokullarinda bulunmasi gereken boliimler

MADDE 15-

(1) Anaokullariin boliimleri:

a) Bulunmasi zorunlu boliimler:

1) Miidiir odasi: En az 10 m2 biiyiikliikte olur.

2) Okul 6ncesi egitim dersligi: En az 15 m2 biiytikliikte olur.

3) (Degisik alt bent: 26/3/2025 tarihli ve 128722401 sayil1 Makam Oluru) Bahge: Bahg¢e oyunlarina uygun ve
her bir 6grenci i¢in 1,5 m2 alan olacak sekilde bahge bulunur. Istege bagli olarak ayrica bahge igerisinde kum
havuzu, oyun parki ve benzeri alanlar olusturulabilir. Bahge alaninin hesaplanmasinda okula ait bahge alani
ile okul binalarinin en az bir tarafi bah¢eye acilan zemin/bahge kat1 alan1 dikkate alinir.

4) Kitaplk: Ogrencilerin gelisim diizeylerine uygun kitap ve oyuncaklarin konulacag raf/dolap olur.

5) Yemek odast: Ihtiyaca cevap verecek biiyiiliikte olur.

6) (Degisik alt bent: 26/3/2025 tarihli ve 128722401sayili Makam Oluru) Tuvalet ve lavabolar: Ik 60
ogrenciye kadar (60 dahil) kiz ve erkek ogrencilere ayri ayr1 olmak lizere yaslarina uygun birer tuvalet ve
lavabo; ilk 60 personele kadar (60 dahil) kadin ve erkeklere ayr1 ayr1 olmak {izere birer tuvalet ve lavabo
diizenlenir. 60’tan sonraki her 30 personel ve her 30 6grenci i¢in bir tuvalet ve lavabo daha ilave edilir.
Kurumda engelli personel ve 6grenciler i¢in diizenlenmis bagimsiz bir engelli tuvaleti olusturulmamasi
halinde lavabo ve tuvaletlerden birer tanesi bedensel engelli bireylerin kullanimina uygun sekilde diizenlenir.
7) (Ek alt bent: 26/3/2025 tarihli ve 128722401 sayili Makam Oluru) Cok amagli salon: Ogrencilerin ¢ok
yonli gelisimini saglayacak etkinliklerin yapilabilecegi ve en az 25 m2 alana sahip olacak sekilde diizenlenir.
8) (Ek alt bent: 26/3/2025 tarihli ve 128722401 sayili Makam Oluru) Veli goriisme/bekleme alani/odast:
Ihtiyaca cevap verecek biiyiikliikte olur. b) Bulunmasi istege baglh boliimler: 1) Miidiir yardimcisi odast:
Ihtiyaca cevap verecek biiyiikliikte olur. 2) Ogretmenler odasi: Ihtiyaca cevap verecek biiyiikliikte olur. 3)
Rehberlik ve dlgme-degerlendirme servisi odasi: Ihtiyaca cevap verecek biiyiikliikte olur. 6 4) Uyku odasi:
Kontenjan verilmeksizin her 6grenci i¢in hava hacmi 10 m3 ten, kullanim alan1 ise 3 m2 den asagi olamaz. 5)

(Miilga: 26/3/2025 tarihli ve 128722401 sayili Makam Oluru) 6) Mutfak: Ihtiyaca cevap verecek biiyiikliikte



olur. 7) (Milga: 26/3/2025 tarihli ve 128722401 sayili Makam Oluru) 8) Drama odasi: En az 30 m2

biiytikliikte olur. 9) Miizik ve gdrsel sanatlar dersligi: En az 30 m2 biiyiikliikte olur
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