
高雄市立三民高級家事商業職業學校 
校長及教師公開授課教師專業社群共同備課會議紀錄 

◎主題：           老師公開授課共同備課會議 
◎時間：       年     月    日  ___時___分 
◎會議簽到：(務必簽到) 
 
                                                                 

會議記錄 
一、 授課人員姓名：                 

任教班級：                   任教科目：              

課程名稱：                   課程內容：                       

觀課時間：       年       月        日       至       

二、 預定『議課』會議時間：       年       月        日 ___時___分 
會議地點： 

三、 討論內容： 
授課人員說明：​
學習重點(教學目標)、教學流程、教學策略、學生學習狀況、班級氛
圍、教學空間安排、評量方式及觀課重點。 

四、 臨時動議： 
 
 
備註：本表填妥後請提交予教務處教學組彙整。 

 



 
高雄市立三民高級家事商業職業學校校長及教師公開授課教學觀察紀錄表 

各位教育先進，您好：  
非常感謝您參與本次公開授課活動，希望活動的安排能讓您對________教師的公開授課有更
深層的認識。為使下一次活動更臻完美，請您依本次觀課的狀況給予相關記錄，並提供寶貴的
建議與回饋，以作為教學者未來授課之參考，再次謝謝您！ 

三民家商教務處  敬上 
授課教師：            任教單元：                 任教班級：    年    班 
授課日期：                                       觀課者： 
 
 

觀課重點 觀課紀錄 

1.能夠引導學生思考、討論或實作之教學方法  

2.學生具體的學習表現(如學生互相關注與傾
聽、協助與討論、參與學習的狀況) 

 

3.學生的特殊表現(如學習停滯、學習超前和
學習具潛力的學生) 

 

4.觀課後心得  

 
【回饋表到此結束，請於專業回饋會議後繳交教學者製作成果紀錄，謝謝您的填答！】 

 
備註：本表填妥後請提交予教務處教學組彙整。 

 



高雄市立三民高級家事商業職業學校 
校長及教師公開授課教師專業社群專業回饋會議紀錄 

◎主題：           老師公開授課議課會議 
◎時間：       年     月    日  ___時___分 
◎會議簽到：(務必簽到) 
 
                                                                 

會議記錄 
一、 授課人員姓名：                 

任教班級：                   任教科目：              

課程名稱：                   課程內容：                       

觀課時間：       年       月        日       至       

二、 討論內容： 
1.召集人開場。 
2.授課人員分享：說明教學設計理念與授課心得。 
3.各觀課人員分享重點如下： 

(1)以學生學習具體表現為主。 
(2)從單元學習目標了解和學生討論學習成功或困惑之處。 
(3)教學者所關切的觀察焦點。 
(4)分享從觀課中學到什麼。 

4.其他觀課人員心得分享、提問與對話。 
三、 臨時動議： 

 
 
備註：本表填妥後請提交予教務處教學組彙整。 

 



 
高雄市立三民高級家事商業職業學校校長及教師公開授課成果紀錄 

科別：____________​ 姓名：____________ 
相片說明：共同備課會議情形 相片說明：共同備課會議情形 

  

 
相片說明：公開授課情形 相片說明：公開授課情形 

  

 
相片說明：專業回饋會議情形 相片說明：專業回饋會議情形 

  

備註：本表填妥後請提交予教務處教學組彙整。 
 


