
Практическая работа №3 
Основы форматирования текста 

Форматирование — это оформление текста. Кроме текстовых символов форматированный текст 
содержит специальные невидимые коды, которые сообщают программе, как надо его отображать на 
экране и печатать на принтере: какой шрифт использовать, каким должно быть начертание и размер 
символов, как оформляются абзацы и заголовки. Форматированные и неформатированные тексты 
несколько различаются по своей природе. 

Форматирование абзацев позволяет подготовить правильно и красиво оформленный документ. 
Выравнивание абзацев отражает расположение текста относительно границ полей страницы. 

Задание 3.  Наберите текст и скопируйте его 8 раз. Выполните 8 заданий.  
Установите выравнивание по правому краю. 
Меня зовут Петя Иванов. Привет, Мир! Я учусь в 6«а»  классе, школы № 40.  Мне очень 
хочется учиться! Меня зовут Петя Иванов. Привет, Мир! Я учусь в 6«а»  классе, школы 

№ 40.  Мне очень хочется учиться! Меня зовут Петя Иванов. Привет, Мир! Я учусь в 
6«а»  классе, школы № 40.  Мне очень хочется учиться!  

Установите выравнивание по левому краю. 
Меня зовут Петя Иванов. Привет, Мир! Я учусь в 6«а»  классе, школы № 40.  Мне очень хочется 
учиться! Меня зовут Петя Иванов. Привет, Мир! Я учусь в 6«а»  классе, школы № 40.  Мне очень 
хочется учиться!  
Установите выравнивание по центру. 

Меня зовут Петя Иванов. Привет, Мир! Я учусь в 6«а»  классе, школы № 40.  Мне очень хочется 
учиться! Меня зовут Петя Иванов. Привет, Мир! Я учусь в 6«а»  классе, школы № 40.  Мне очень 

хочется учиться! Меня зовут Петя Иванов. Привет, Мир!  
Весь абзац целиком может иметь отступы слева и справа, которые 

отмеряются от границ полей страницы.  
Установите отступ 4 см слева и выровняйте по ширине. 

Меня зовут Петя Иванов. Привет, Мир! Я учусь в 6«а»  классе, школы № 40.  
Мне очень хочется учиться! Меня зовут Петя Иванов. Привет, Мир! Я учусь в 
6«а»  классе, школы № 40.    

Установите отступ 5 см справа. 
Меня зовут Петя Иванов. Привет, Мир! Я учусь в 6«а»  классе, школы № 
40.  Мне очень хочется учиться! Меня зовут Петя Иванов. Привет, Мир! 
Я учусь в 6«а»  классе, школы № 40.   
Установите отступ 1 см для первой строки. (Абзац). 

Меня зовут Петя Иванов. Привет, Мир! Я учусь в 6«а»  классе, школы № 40.  Мне очень хочется 
учиться! Меня зовут Петя Иванов. Привет, Мир!  
 Установите разреженный шрифт на 5пт. Для этого выделив текст и нажав 
ПКМ выберите Шрифт и зайдите  на вкладку Положение на странице. 
Измените интервал.  

Меня зовут Петя Иванов. Привет, Мир! Я учусь в 6«а»  классе, школы № 40.  Мне очень хочется 
учиться! Меня зовут Петя Иванов. Привет, Мир! Я учусь в 6«а»  классе, школы № 40.  Мне очень…  
Установите полуторный интервал между строк. Для этого выделите текст и 
нажав ПКМ выберите Абзац 

Меня зовут Петя Иванов. Привет, Мир! Я учусь в 6«а»  классе, школы № 40.  Мне очень хочется 

учиться! Меня зовут Петя Иванов. Привет, Мир! Я учусь в 6«а»  классе, школы № 40.   

Задание 4. Наберите текст, используя копирование через буфер обмена. 
       *** 
Мальчик-пальчик, где ты был? ​



С этим братцем - в лес ходил, ​
С этим братцем - щи варил, ​
С этим братцем - кашу ел, ​
С этим братцем - песни пел. ​
Этот пальчик - дедушка, ​
Этот пальчик - бабушка, ​
Этот пальчик - мамочка, ​
Этот пальчик - папочка, ​
Этот пальчик - я, ​
Вот и вся моя семья! 

 *** 
Если нравится тебе, то делай так: хлоп-хлоп ​
Если нравится тебе, то делай так: хлоп-хлоп ​
Если нравится тебе, то и другим ты покажи ​
Если нравится тебе, то делай так: хлоп-хлоп.  
Если нравится тебе, то делай так: шлеп-шлеп ​
Если нравится тебе, то делай так: шлеп-шлеп ​
Если нравится тебе, то и другим ты покажи ​
Если нравится тебе, то делай так: шлеп-шлеп. 
Если нравится тебе, то делай так: тук-тук ​
Если нравится тебе, то делай так: тук-тук ​
Если нравится тебе, то и другим ты покажи ​
Если нравится тебе, то делай так: тук-тук.  
Если нравится тебе, то делай так: ай-ай ​
Если нравится тебе, то делай так: ай-ай ​
Если нравится тебе, то и другим ты покажи ​
Если нравится тебе, то делай так: ай-ай. 

Задание 5. набрать заявление шрифтом Times New Roman, 16 размером. 
Шапку заявления сместить вправо на 9 см. Слово «заявление» расположить 
по центру, с маленькой буквы. Текст заявления набрать с красной строки (1 
см). Выровнять по левому краю. Межстрочный интервал -  одинарный                    

Директору Центра развития творчества 
детей  и юношества 
И. Я. Степановой 
от Ивановой Н. И., 
проживающей по адресу: 
г. Ангарск, ул. Горького, д. 24, кв.4 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ. 

 
Прошу принять моего сына, Иванова Ивана, ученика 6 «А» класса школы № 

40, в детское объединение «Программист». 
 
1 сентября  2022 г. 

 


