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1. Khởi tạo database trực tiếp từ giao diện đăng nhập phần mềm: 

 
-Từ giao diện đăng nhập click chọn Tùy chọn > Kiểm tra kết nối/ Tạo data 
 
- Để cập nhật lại vị trí thư mục trong trường hợp thay đổi đường dẫn folder 
phần mềm click chọn Cập nhật đường dẫn database > dẫn đến vị trí hiện 
tại của dữ liệu phần mềm 

2. Đăng ký máy chấm công qua mạng không cần số đăng ký:  
Từ giao diện chính của phần mềm ta click chọn vào Icon Tải lên/ Xuống 
máy chấm công  
 
Hoặc Máy chấm công > khai báo máy chấm công từ thanh menu. 
Để thêm mới máy chấm công chọn Thêm mới > nhập địa chỉ IP > Lưu > 
chọn Kiểm tra kết nối > đăng ký qua mạng 
Nếu hiện lên màu xanh lá và đăng ký như hình thì xem như đã hoàn tất 
đăng ký máy chấm công vào phần mềm, nếu hiện màu đỏ vui lòng liên hệ 
lại nhà cung cấp để cập nhật thông tin lên hệ thống. 

 
3. Đẩy dữ liệu tập trung (ADMS) theo thời gian thực: 



Từ giao diện chính ta chọn ADMS (tải dữ liệu và vân tay tự động) 
 
Nếu máy chấm công đã được đăng ký vào Mitapro,phần 

mềm sẽ tự chuyển thông số máy chủ xuống từng máy chấm công trong 
mạng đã đăng ký. 
Hoặc ta có thể cấu hình trực tiếp ADMS trên máy chấm công: Menu> thiết 
lập liên kết >Cài đặt máy chủ đám mây> địa chỉ IP máy chủ nhập địa chỉ IP 
máy tính đang cài Mitapro tương ứng 

 
Khi thành công từ giao diện ADMS trên phần mềm sẽ nhận biểu tượng 
máy tính tín hiệu sáng coi như đã hoàn tất cấu hình. 

 
Trong trường hợp máy tính bị nhảy địa chỉ IP hoặc cấu hình lại trạng thái 
click chọn vào chữ địa chỉ IP hoặc trạng thái tại giao diện ADMS: 
Cổng (Port): mặc định là 8081 hoặc có thể thay đổi giá trị cụ thể (Lưu ý 
chỉnh lại Port ngoài máy chấm công nếu khác 8081) 
Địa chỉ IP: Tương ứng với IP máy tính hiện tại 
Trạng Thái: 

- Tự động tải: Tải thông tin người dùng ( tên nhân viên, vân tay, mã thẻ, mật 
mã), dữ liệu chấm công, trạng thái truy cập hiện tại. 



- Tự động tải và đồng bộ: Bao gồm tất cả các thao tác chức năng như tự 
động tải và thông tin người dùng từ máy đã đăng ký lên tất cả các máy 
chấm công đang nhận kết nối ADMS trong hệ thống 
Tất cả các thao tác từ ADMS đều hoàn toàn tự động đẩy về phần mềm và 
lưu vào cơ sở dữ liệu theo thời gian thực 

 
4. Tải nhân viên về máy tính (bao gồm hình ảnh khuôn mặt 

đăng ký từ máy FacePro): 

Từ giao diện chính của phần mềm click chọn Icon tải nhân viên . 
Chọn máy chấm công cần >Chọn tải khuôn mặt ( nếu cần tải khuôn mặt từ 
máy iFace hoặc FacePro > click duyệt từ máy chấm công > tải về 

 



Hình ảnh từ máy FacePro sẽ được lưu trong đường dẫn cài đặt MitaPro 
với thư mục Photo tương ứng. 

 
Khách hàng có thể chụp khuôn mặt từ các nguồn khác( máy chụp hình, 
điện thoại) sau đó chỉnh lại kích thước khung hình xuống 300x300 pixels, 
định dạng tên theo đúng format verify_biophoto_9_Mã chấm công. 
Ví dụ: mã chấm công 1 thì format tương ứng sẽ là verify_biophoto_9_1 
Sau đó dùng chức năng tải nhân viên lên máy chấm công từ giao diện 
chính của phần mềm: Máy chấm công > tải dữ liệu > tải nhân viên lên máy 
chấm công. 
Chọn nhân viên cần tải lên máy chấm công tương ứng > chuyển xuống > 
tick tải vân tay và khuôn mặt > tải lên máy chấm công. 
Khách hàng có thể chuyển vân tay từ các máy chấm công Model khác 
sang máy chấm công FacePro và ngược lại ( Các phần mềm trên thị 
trường chưa hỗ trợ) 

 
5. Tải dữ liệu chấm công: 

Có 3 tính năng tải trên MitaPro: 
-Chỉ dữ liệu mới: Tải những dữ liệu mới nhất kể từ lần cuối tải dữ liệu 
trước đó. ( cách tải dữ liệu nhanh nhất hiện tại ) 
Lưu ý: Phần mềm sẽ tự động chuyển sang tải tất cả nếu máy không có 
chức năng tải nhanh  



Ví dụ: Khi đã chọn tải dữ liệu mới từ ngày 01/02/2022 cho đến ngày hiện 
tại là ngày 07/02/2022. Thì kể từ lần chọn tải dữ liệu mới tiếp theo sẽ ghi 
nhận tải từ ngày 07/02/2022 trở về sau. 
-Tải theo thời gian: Tải dữ liệu theo thời gian chỉ định theo tùy chọn người 
dùng từ ngày , đến ngày cần tải. 
 
-Tải tất cả: Duyệt tất cả dữ liệu từ ngoài máy chấm công và tải dữ liệu 
chưa được ghi nhận vào phần mềm. 

 
6. Cấu hình ca làm việc: 

Tại giao diện chính chọn Ca làm việc 
 
Thêm mới > nhập tên ca > nhập giờ vào làm và giờ kết thúc làm việc. Phần 
mềm sẽ tự động điều chỉnh khoảng thời gian nhận ca phù hợp nhất theo 
giờ làm đã khai báo vào các khung: Bắt đầu vào, kết thúc vào, bắt đầu ra, 
kết thúc ra. 
Bắt đầu vào và kết thúc vào: Dùng để xác định nhận chấm giờ vào ca. 
Bắt đầu ra và kết thúc ra: Dùng để xác định nhận chấm giờ ra ca. 
1 ca hợp lệ là khi giờ vào nằm trong khoảng thời gian Bắt đầu vào và kết 
thúc vào, và giờ ra nằm trong khoảng thời gian bắt đầu ra và kết thúc ra. 
Ví dụ ca HC như hình dưới: (08h-17h) 
Nhân viên chấm vào lúc 07h30 sẽ thỏa và nằm trong khoảng Bắt đầu vào 
và kết thúc vào là từ 05h đến 12h00 
Nhân viên chấm ra lúc 17h15 sẽ thỏa và nằm trong khoảng thời gian bắt 
đầu ra và kết thúc ra từ 12h01 đến 23h59 



 
7. Tính công và xuất excel: 

Từ giao diện chính của phần mềm click chọn Báo cáo  
 
Chọn nhân viên từ danh sách phòng ban > chọn từ ngày, đến ngày cần 
tính công > Tính toán. 
Nếu duyệt trong khoảng thời gian phần mềm chưa được tải dữ liệu, phần 
mềm sẽ hiện thông báo nhắc nhở tải dữ liệu từ máy chấm công về trước. 

 
Trên giao diện tính công. Phần mềm hỗ trợ thêm/sửa/xóa giờ trực tiếp theo 
từng nhân viện cụ thể: 



 
Sau khi chỉnh sửa click tính toán lại để cập nhật lại dữ liệu đã chỉnh sửa 
Tính công trên MitaPro phiên bản mới nhanh hơn các phiên bản cũ trước 
đó đã được phát triển cụ thể: 

- Nhanh hơn 100% phiên bản MitaProV2 ( đã ngưng phát triển từ 2017) 
- Nhanh hơn 70% phiên bản MitaProV1 ( đã ngưng phát triển từ 2020) 

Qúy khách đã và đang sử dụng sản phẩm chấm công từ Minh Tân vui lòng 
nâng cấp sang bản MitaPro mới nhất từ trang web để được trải nghiệm các 
tính năng mới nhất. 
 
 
 

8. Lời kết: 
Phần mềm MitaPro bản mới nhất tương thích với tất cả các sản phẩm 
thuộc từ các thương hiệu được tin dùng hàng đầu như: Mita, Ronald 
Jack,Granding, Gigata, … 

  Tương thích và đồng bộ được khuôn mặt, vân tay với dòng 
máy chấm công khuôn mặt nhận diện khẩu trang mới FacePro với các sản 
phẩm hiện đang được công ty phân phối trên thị trường như: 

● X628 PRO 
● 6869 
● 4000TID-C 
● 5000TC-WIFI 



● 3000TID 
● TFT 500/600/900 
● T8 
● T8A 
● T9 
● 879A 
● 879C 
● 6868 
● S800 
● FA-113 
● iFace 
● … 

Tất cả các tính năng nổi bật trên được tặng kèm hoàn toàn miễn phí khi 
khách hàng mua máy. 

Nếu quý khách có nhu cầu viết lại phần mềm theo yêu cầu, phần mềm 
kiểm xưởng ( khống chế giờ làm việc của công nhân), thiết kế mẫu 
report theo yêu cầu vui lòng liên hệ hotline: 0917.207.028 

 


