
Mẫu số 05 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM​
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc ​

--------------- 

…, ngày ... tháng ... năm ... 

ĐƠN NGHỈ HẰNG NĂM ĐI NƯỚC NGOÀI 

Kính gửi: ……………………………………………… (1) 

Tên tôi là: 
…………………………………………………………………………………………
…… 

Ngày, tháng, năm sinh:……………… Ngạch công chức: 
………………………………………... 

Chức vụ, đơn vị công tác: 
…………………………………………………………………………… 

Chức vụ Đảng: 
……………………………………………………………………………………….. 

Thời gian tham gia bảo hiểm xã hội: ... năm ... tháng ... 

Tổng số ngày được nghỉ trong năm:... ngày; số ngày đã nghỉ trong năm:... ngày.  

Tham gia Đoàn thanh tra, Tổ kiểm tra, Tổ xác minh và các Tổ công tác khác mà chưa 
hoàn thành nhiệm vụ được 
giao:……………………………………………………………… (2) 

Nay tôi làm đơn này đề nghị ……………………………………….……………(3) cho 
tôi được nghỉ hằng năm để ra nước ngoài trong thời gian ... ngày, kể từ ngày …/…/… 
đến hết ngày …/…/… (gửi kèm theo bản đăng ký kế hoạch nghỉ hằng năm đi nước 
ngoài của đơn vị). 

Lý do nghỉ: 
………………………………………………………………………………….……(4) 

Nơi đến (quốc gia, vùng lãnh thổ): 
……………………………………………………………… 

Địa chỉ, điện thoại liên hệ khi cần: 
……………………………………………………………… 

Tôi có trách nhiệm thực hiện đúng các quy định của Đảng về nhiệm vụ của đảng viên 
và công tác quản lý đảng viên ở nước ngoài (nếu là đảng viên), của pháp luật nước 



Cộng hoà xã hội chủ nghĩa Việt Nam, luật pháp của nước sở tại và các quy định khác 
có liên quan; cập nhật đầy đủ nội dung công việc sau thời gian nghỉ phép; tự chịu mọi 
chi phí cho chuyến đi. 

Nguồn kinh phí: 
………………………………………………………………………………..(5) 

Tôi cam kết và chịu trách nhiệm trước pháp luật về các nội dung trong đơn. 

Kính đề nghị ………………………………………………(1) xem xét, giải quyết./. 

  

Ý KIẾN CỦA NGƯỜI ​
CÓ THẨM QUYỀN (6) 

XÁC NHẬN CỦA ​
TRƯỞNG ĐOÀN (7) 

NGƯỜI LÀM ĐƠN 

Ghi chú: 

(1) Người có thẩm quyền theo quy định tại điểm b khoản 4 Điều 3 của Quy chế. 

(2) Ghi rõ việc không hoặc có đang tham gia Đoàn thanh tra, Tổ kiểm tra, Tổ xác minh 
và các Tổ công tác. Nếu đang tham gia thì đã hoàn thành nhiệm vụ được giao hay 
chưa, đồng thời có xác nhận của Trưởng đoàn, Tổ trưởng ở mục (7). 

(3) Người có thẩm quyền theo quy định tại điểm b khoản 4 Điều 3 của Quy chế và Thủ 
trưởng đơn vị. 

(4) Ghi rõ lý do nghỉ hằng năm đi nước ngoài. Nếu đi thăm thân thì ghi rõ mối quan hệ 
với người tại nước đến. 

(5) Ghi rõ nguồn kinh phí thực hiện chuyến đi. Đối với những người thuộc đối tượng 
kê khai tài sản, thu nhập, nếu nguồn kinh phí do cá nhân tự chi trả thì phải báo cáo rõ 
khi thực hiện kê khai tài sản, thu nhập theo quy định. 

(6) Thủ trưởng đơn vị xác nhận có thuộc trường hợp quy định tại điểm c khoản 4 Điều 
3 của Quy chế. 

  

 


