
 

 
1.​ Realiza la siguiente tabla en Excel y realiza cada una de los siguientes ítems. 

a.​ El tipo de letra es verdana 

b.​ Tamaño de la letra 12 

c.​ Los títulos de la tabla deben tener color rojo con negrita. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EN LA HOJA 1 HAGA LO SIGUIENTE: 

A.​ Colóquele el nombre de ORDENAR 

B.​ Copia la tabla 2 veces para que en total queden tres tablas. 

C.​ La segunda tabla ordénala por VENDEDOR con criterio de la A-Z 

D.​ La tercera tabla ordénala por ORDEN con criterio de la Z-A 

EN LA HOJA 2 HAGA LO SIGUIENTE: 

A.​ Colóquele el nombre de FILTRAR 

B.​ Copia la tabla 2 veces para que en total queden tres tablas. 

C.​ Filtre la segunda tabla de manera que solo se vean los vendedores que trabajan en la región ESTE. 

D.​ Filtre la tercera tabla de manera que solo se vean los datos del vendedor HUGO. 

EN LA HOJA 3 HAGA LO SIGUIENTE: 

A.​ Colóquele el nombre de FUNCIONES. 

B.​ Use la función BDPROMEDIO para hallar el promedio del TOTAL 

C.​ Use la función BDSUMA para hallar la suma de los datos que están en la columna ORDEN. 
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