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SURAT KEPUTUSAN 
PENGANGKATAN KARYAWAN TETAP 

No : XXXX/SKT-HR/X/XXXX 
           

Tentang :  Pengangkatan Karyawan Tetap Sdr. .................. 

Menimbang :  Bahwa pada Tanggal ………. Bulan ……….Tahun ………. (…-…-…) telah 
terjadi kontrak kerja antara Sdr. …………………..  dengan PT XSXSXS. 

 
 

Mengingat : SOP Kepegawaian PT XSXSXS 

MEMUTUSKAN 

Menetapkan :  

Pertama : Mengangkat sebagai Karyawan Tetap PT XSXSXS terhitung sejak tanggal 
…-…-…, kepada : 
 

Nama : …………… 
NIK : ……………    

Jabatan : …………… 
Grade : ……. 

 

 : Tugas pokok dan tugas-tugas lainnya dilaksanakan berdasarkan instruksi 
kerja dari dan dipertanggung jawabkan kepada pimpinan yang menjadi 
atasan langsung Saudara. 

Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan apabila terdapat kesalahan atau 
kekeliruan dalam Surat Keputusan ini akan diperbaiki sebagaimana mestinya. 

​  

Ditetapkan di​ : Bandung 
Pada tanggal​ : …-…-… 

PT XSXSXS 
 
 
 
 

Mr. A 
Director 

 

 


