
PINDAH DATANG PENDUDUK 

 

PERMASALAHAN DARI KEDATANGAN : 

1.​ Apabila ybs adalah Kost / Kontrak rumah, untuk melampirkan surat pernyataan 
dari pemilik Kost / Kontrakan (Lampiran 1) 

2.​ Apabila ybs hanya menumpang KK secara adminitratif saja, untuk 
melampirkan surat pernyataan dari pemilik rumah (lampiran 2) 

3.​ Apabila kedatangan memiliki rumah sendiri, untuk melampirkan surat 
pernyataan dari ybs bahwa menempati rumah sendiri (lampiran 3) 

4.​ Setiap kedatangan dilampirkan foto copi akta lahir baik status sudah kawin / 
belum kawin, apabila belum memiliki akta lahir diwajibkan membuat akta 
kelahiran. (lampiran 5a – 5f) 

5.​ Bagi yang sudah kawin melampirkan foto copi surat nikah 
6.​ Apabila dari kedatangan status cerai mati, maka melampirkan foto copi surat / 

akta kematian dari pasangannya 
Apabila dari kedatangan status cerai mati akan tetapi tidak memiliki surat / 
akta kematian pasangannya, dilampirkan surat pernyataan dengan mengetahui 
2 orang saksi (dilampiri foto copi KTP nya) (lampiran 6) 

7.​ Apabila dari kedatangan status cerai hidup , maka dilampiri foto copi akta / surat 
cerai 
Apabila dari kedatangan status cerai hidup, dan tidak dapat melampirkan 
foto copi akta / surat cerai karena berbagai alasan, untuk  melampirkan surat 
pernyataan yang isinya penjelasan tidak dapat untuk melampirkan dokumen 
dengan diketahui 2 orang saksi (lampirkan foto copi KTPnya). Dan kami tidak 
dapat mengubah status nya selama tidak ada pendukungnya. (lampiran 7) 

8.​ Apabila dari kedatangan status kawin, dan hanya datang sendiri (tanpa 
pasangannya) dilampirkan surat pernyataan ijin dari pasangan yang disertai 
dengan alasannya. Tanda tangan dari kedua belah pihak. (lampiran 8) 

9.​ Apabila dari kedatangan status kawin  dan tidak dapat melampirkan surat / 
akta kawinnya lampirkan surat pernyataan dan kesanggupan untuk mencari 
duplikat akta / surat nikahnya. Dan untuk pencatatan statusnya tetap kami 
catatkan kawin sesuai biodata dari daerah asalnya, tidak dapat diubah selama 
sudah ada No. akta/surat kawin dalam biodata tetap tecantum Kawin tercatat 
tetapi apabila di biodata kawin belum tercatat maka tetap akan dicatatkan kawin 
belum tercatat dengan menunggu mengurus duplicat surat/akta nikah diterbitkan 
(lampiran 9a dan 9b) 

10.​Apabila kedatangan adalah seorang anak untuk ikut salah satu orang tua 
(karena adanya perceraian orang tuanya), untuk melampirkan foto copy 
penetapan dari pengadilannya apabilan di penetapannya tidak dimunculkan 
dilampirkan surat kesepakatan dari kedua belah orang tuanya yang 
ditandatangani oleh kedua orang tuanya (lampiran 10) 

11.​Apabila kedatangan adalah seorang anak untuk ikut KK kakek / saudaranya, 
untuk melampirkan surat pernyataan persetujuan dari orang tuanya (lampiran 11) 

12.​Untuk SKPWNI dari daerah asal dengan model TTE (Tanda Tangan Elektronik) 
tidak dilampirkan Biodata Penduduk. Apabila pemohon masih memiliki foto copy 
KK lama yang masih ada na penduduk ybs dilampirkan dan KTP El asli ybs di 
lampirkan sebagai pengganti Biodata penduduk 

 

PERMASALAHAN DARI KEPINDAHAN : 

1.​ Apabila kepindahan dengan status kawin tanpa pasangannya, untuk 
melampirkan surat pernyataan ijin pindah dari pasangannya (lampiran 8) 

2.​ Apabila kepindahan seorang anak tanpa orang tua, untuk melampirkan surat 
pernyataan ijin dari orang tuanya (lampiran 12) 



3.​ Apabila kepindahan dengan status kawin dan sudah ada surat cerainya, 
dilampirkan surat cerainya. Apabila ada anak yang ikut dipindahkan sesuai 
dengan penetapan pengadilan untuk hak asuhnya, apabila tidak 
dimunculkan dipenetapan pengadilannya maka lampirkan surat pernyataan 
kesepakatan dari kedua ortu nya untuk hak asuh anak dan ijin pindahnya. 
(lampiran 10) 

4.​ Apabila kepindahan karena perceraian dan ybs tidak memegang KK asli, 
karena asli dipegang oleh pasangannya maka dilampirkan surat pernyataan 
yang menjelaskan mengenai KK asli yang dibawa oleh pasangannya. (lampiran 
13) 

 

 

PERMASALAHAN NIK GANDA DAN FASILITASI PENGHAPUSAN DAN SKPWNI : 

Pemohon / yang bersangkutan ke dinas untuk verifikasi database kependudukannya 
terlebih dahulu, kemudian untuk membatu fasilitasi dari dinas prosedurnya : 

1.​ Mengisi form permohonan 
2.​ Mengisi surat pernyataan bahwa tidak melalui calo ato jasa lainnya 
3.​ Melampirkan foto copi KK, KTP, Surat Nikah, dan akta Lahir 
4.​ Apabila kawinnya adalah belum dicatatkan maka, lampirkan surat pernyataan 

mengenai perkawinannya 
--------� untuk yang ini apabila permohonan penghapusan dan SKPWNI adalah 
sendiri / tanpa pasangannya, kami tidak dapat menjamin apakah daerah asal 
mau memindahkan / menghapusnya karena masih adanya ikatan perkawinannya 
tersebut. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Lampiran 1 

SURAT PERNYATAAN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Alamat​​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

​​ ​ ​ ​ ……………………………………………………………… 

 

Menyatakan bahwa data penduduk tersebut di bawah ini: 

Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Nomor SKPWNI​ :​ ……………………………………………………………… 

 

Benar telah tinggal di alamat : 

……………………………………………………………………… Dan saya mengijinkan untuk 

menempati rumah kontrakan / Kost di alamat tersebut diatas. 

 

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila dikemudian, terdapat 

ketidak benaran dalam pernyataan ini, maka saya bersedia mempertanggung jawabkanya sesuai 

peraturan perundang- undangan yang berlaku dan tidak melibatkan lembaga / instansi manapun 

serta dokumen yang diterbitkan akibat dari pernyataan yang tidak benar menjadi tidak sah 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ Surakarta, ………………………………… 20….. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  Yang membuat pernyataan 

​ ​  

           ​ ​ ​ ​ Rp 6000,- 

 

  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ………………………………….. 

 

Mengetahui, 

KETUA RT​ ​ ​ ​ ​ ​ KETUA RW 

 

 

 …………………………​ ​ ​ ​    …………………………… 



 

Lampiran 2 

SURAT PERNYATAAN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Alamat​​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

​​ ​ ​ ​ ……………………………………………………………… 

 

Menyatakan bahwa data penduduk tersebut di bawah ini: 

Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Nomor SKPWNI​ :​ ……………………………………………………………… 

 

Benar telah tinggal di alamat : 

……………………………………………………………………… Dan saya mengijinkan untuk 

tinggal satu rumah / numpang data kependudukan di alamat tersebut diatas . 

 

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila dikemudian, terdapat 

ketidak benaran dalam pernyataan ini, maka saya bersedia mempertanggung jawabkanya sesuai 

peraturan perundang- undangan yang berlaku dan tidak melibatkan lembaga / instansi manapun 

serta dokumen yang diterbitkan akibat dari pernyataan yang tidak benar menjadi tidak sah 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ Surakarta, ………………………………… 20….. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  Yang membuat pernyataan 

​ ​  

           ​ ​ ​ ​ Rp 6000,- 

 

  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ………………………………….. 

 

Mengetahui, 

KETUA RT​ ​ ​ ​ ​ ​ KETUA RW 

 

 



 …………………………​ ​ ​ ​    …………………………… 

Lampiran 3 

SURAT PERNYATAAN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Alamat​​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

​​ ​ ​ ​ ……………………………………………………………… 

Nomor SKPWNI​ :​ ……………………………………………………………… 

 

Benar telah tinggal di alamat : 

……………………………………………………………………… Dan saya menempati rumah 

saya sendiri di alamat tersebut diatas. 

 

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila dikemudian, terdapat 

ketidak benaran dalam pernyataan ini, maka saya bersedia mempertanggung jawabkanya sesuai 

peraturan perundang- undangan yang berlaku dan tidak melibatkan lembaga / instansi manapun 

serta dokumen yang diterbitkan akibat dari pernyataan yang tidak benar menjadi tidak sah 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ Surakarta, ………………………………… 20….. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  Yang membuat pernyataan 

​ ​  

           ​ ​ ​ ​ Rp 6000,- 

 

  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ………………………………….. 

 

Mengetahui, 

KETUA RT​ ​ ​ ​ ​ ​ KETUA RW 

 

 

 …………………………​ ​ ​ ​    …………………………… 

 

 

 

 



 

 

Lampiran 5a  

         Surakarta, ………………………….. 

Ha

l 

: Permohonan Penerbitan 

Akta Kelahiran Terlambat 

 Kepada : 

Yth. Kepala Dinas Kependudukan dan 

       Pencatatan Sipil Kota Surakarta 

       di – 

               SURAKARTA 

 

Yang Bertanda tangan di bawah ini : 

Nama​ ​ ​ ​ : …………………………………………………………… 

Tempat/Tanggal Lahir​ : …………………………………………………………… 

Alamat​ ​ ​ : …………………………………………………………… 

 

Dengan ini kami mengajukan permohonan penerbitan kutipan akta kelahiran 

yang pelaporannya telah melampaui batas waktu 60 (enam puluh) hari sejak 

kelahiran dan betul-betul pernah memiliki akta kelahiran, atas : 

 

Nama Anak​ ​ ​ : …………………………………………………………… 

Jenis Kelamin​ ​ : …………………………………………………………… 

Tempat/Tanggal Lahir​ : …………………………………………………………… 

Nama Bapak​​ ​ : …………………………………………………………… 

Nama Ibu​ ​ ​ : …………………………………………………………… 

Alamat​ ​ ​ : …………………………………………………………… 

 

Demikian atas terkabulnya permohonan ini kami ucapkan terima kasih. 

 

 

Hormat kami, 

 

 

 

( ………………………………… ) 

 

 

 

 



 

 

Lampiran 5b 

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK (SPTJM) 
KEBENARAN DATA KELAHIRAN 

 
Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 
 
Nama​​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
NIK​ ​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
Tempat/tanggal lahir​ : ……………………………………………………………………. 
Pekerjaan​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
Alamat​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
​ ​ ​ ​   .…………………………………………………………………… 
 
Menyatakan bahwa : 
Nama​​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
NIK​ ​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
Tempat/tanggal lahir​ : ……………………………………………………………………. 
Anak Ke *)​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
Alamat​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
​ ​ ​ ​   .…………………………………………………………………… 
 
Adalah anak kandung dari : 
Nama Ibu​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
NIK​ ​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
Tempat/tanggal lahir​ : ……………………………………………………………………. 
Pekerjaan​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
Alamat​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
​ ​ ​ ​   .…………………………………………………………………… 
 
Yang lahir dengan penolong kelahiran : 
Nama​​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
NIK​ ​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
Tempat/tanggal lahir​ : ……………………………………………………………………. 
Pekerjaan​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
Alamat​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
​ ​ ​ ​   .…………………………………………………………………… 
 
Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan apabila di 
kemudian hari ternyata pernyataan saya ini tidak benar, maka saya bersedia diproses 
secara hukum sesuai dengan peraturan perundang-undangan dan dokumen yang 
diterbitkan akibat dari pernyataan ini menjadi tidak sah. 
 
 

Surakarta, …………………………… 
Saksi-saksi yang mengetahui :​​ ​ ​ Saya yang menyatakan, 
Saksi I, 
 
 
 
( ……………………………….. )​​ ​ ( …………………………………….. ) 
NIK. 
 
Saksi II, 
 
 
 
( ………………………..……… ) 



     NIK. 
 
 

Lampiran 5c 
SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK (SPTJM) 

KEBENARAN SEBAGAI PASANGAN SUAMI ISTRI 
 
Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 
 
Nama​​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
NIK​ ​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
Tempat/tanggal lahir​ : ……………………………………………………………………. 
Pekerjaan​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
Alamat​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
​ ​ ​ ​   .…………………………………………………………………… 
 
Menyatakan bahwa : 
Nama​​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
NIK​ ​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
Tempat/tanggal lahir​ : ……………………………………………………………………. 
Pekerjaan​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
Alamat​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
​ ​ ​ ​   .…………………………………………………………………… 
 
Adalah suami / istri *) dari : 
Nama​​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
NIK​ ​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
Tempat/tanggal lahir​ : ……………………………………………………………………. 
Pekerjaan​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
Alamat​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
​ ​ ​ ​   .…………………………………………………………………… 
 
Sebagaimana tercantum dalam Kartu Keluarga (KK) Nomor : …………………………….. 
 
Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan apabila di 
kemudian hari ternyata pernyataan saya ini tidak benar, maka saya bersedia diproses 
secara hukum sesuai dengan peraturan perundang-undangan dan dokumen yang 
diterbitkan akibat dari pernyataan ini menjadi tidak sah. 
 
 

Surakarta, …………………………… 
Saksi-saksi yang mengetahui :​​ ​ ​ Saya yang menyatakan, 
Saksi I, 
 
 
 
( ……………………………….. )​​ ​ ( …………………………………….. ) 
NIK. 
 
Saksi II, 
 
 
 
( ………………………..……… ) 
NIK. 

 
Keterangan : 
Lampiran ini digunakan dalam hal perkawinan tidak dapat dibuktikan dengan akta perkawinan 
atau akta nikah. 
*)  Coret yang tidak perlu 
**) Ditulis nama Ibu kota, Kabupaten/Kota, Tanggal-Bulan-Tahun 
 



 
 
 

Lampiran 5d 
SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK (SPTJM) 

KEBENARAN DATA KEMATIAN ORANG TUA 
 
Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 
 
Nama​​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
NIK​ ​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
Tempat/tanggal lahir​ : ……………………………………………………………………. 
Pekerjaan​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
Alamat​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
​ ​ ​ ​   .…………………………………………………………………… 
 
Menyatakan bahwa orang tua saya: 
Nama​ayah​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
Telah meninggal dunia di ………………………………………pada tanggal ………………. 
Dan 
Nama​ibu​ ​ ​ : ……………………………………………………………………. 
Telah meninggal dunia di ………………………………………pada tanggal ………………. 
 
 
Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan apabila di 
kemudian hari ternyata pernyataan saya ini tidak benar, maka saya bersedia diproses 
secara hukum sesuai dengan peraturan perundang-undangan dan dokumen yang 
ditertbitkan akibat dari pernyataan ini menjadi tidak sah. 
 
 

Surakarta, …………………………… 
Saksi-saksi yang mengetahui :​​ ​ ​ Saya yang menyatakan, 
Saksi I, 
 
 
 
( ……………………………….. )​​ ​ ( …………………………………….. ) 
NIK. 
 
Saksi II, 
 
 
 
( ………………………..……… ) 
NIK. 

 
Keterangan : 
Lampiran ini digunakan dalam hal persyaratan berupa Surat Keterangan Kematian tidak 
terpenuhi. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

Lampiran 5e 
SURAT KETERANGAN KELAHIRAN 

 
Nama Kepala Keluarga​ : …………………………………………………………………………... 
Nomor kartu Keluarga​ ​ : …………………………………………………………………………... 

BAYI / ANAK 
1. Nama :  
2. Jenis Kelamin :  1.​ Laki-laki       2. Perempuan 
3. Tempat dilahirkan :  1.​ RS/RB   2. Puskesmas   3. Polindes  4. Rumah  5. Lainnya    
4. Tempat Kelahiran :  
5. Hari dan tanggal lahir : Hari ………………….. Tgl…… Bln ………………. Tahun …………..  
6. Pukul :  
7. Jenis kelahiran :  1.​Tunggal 2. Kembar 2  3. Kembar 3  4. Kembar 4    5. Lainnya 
8. Kelahiran ke :  1.​    2.      3.     4. 
9. Penolong Kelahiran   1.​Dokter   2. Bidang/Perawat    3. Dukun   4. lainnya 
10. Berat bayi :  Kg 
11. Panjang bayi :           Cm 
IBU 
1. NIK :  
2. Nama Lengkap :  
3. Tanggal lahir/umur : Tgl …… Bln …….Thn…………         Umur…………… 
4. Pekerjaan :  
5. Alamat :  
   a.​Desa/kelurahan ……………………..  Kab/Kota ………….……… 
   b.​Kecamatan ………………….             Provinsi …………………… 
6. Kewarganegaraan :  1.​WNI      2. WNA 
7. Kebangsaan :  
8. Tanggal pencatatan perkawinan : Tgl …… Bln …….Thn…………          
AYAH 
1. NIK :  
2. Nama Lengkap :  
3. Tanggal lahir/umur : Tgl …… Bln …….Thn…………         Umur…………… 
4. Pekerjaan :  
5. Alamat :  
   a.​Desa/kelurahan ……………………..  Kab/Kota ………….……… 
   b.​Kecamatan ………………….             Provinsi …………………… 
6. Kewarganegaraan :  1.​ WNI      2. WNA 
7. Kebangsaan :  
8. Tanggal pencatatan perkawinan : Tgl …… Bln …….Thn…………          
PELAPOR 
1. NIK :  
2. Nama Lengkap :  
3. Umur : ……………Tahun 
4. Jenis Kelamin :  1.​ Laki-laki       2. Perempuan 
5. Pekerjaan :  
6. Alamat :  
   a.​Desa/kelurahan ……………………..  Kab/Kota ………….……… 
   b.​Kecamatan ………………….             Provinsi …………………… 
SAKSI I 
1. NIK :  
2. Nama Lengkap :  
3. Umur : ……………Tahun 
4. Pekerjaan :  
5. Alamat :  
   a.​Kelurahan ……………………..  Kab/Kota ………….……… 
   c.​Kecamatan ………………….             Provinsi …………………… 
SAKSI II 
1. NIK :  
2. Nama Lengkap :  
3. Umur : ……………Tahun 
4. Pekerjaan :  
5. Alamat :  
   a.​Kelurahan ……………………..  Kab/Kota ………….……… 
   b.​Kecamatan ………………….             Provinsi …………………… 

 



Mengetahui :​ ​ ​ ​ ​       …………………….,………………….. 
        Kepala Desa/Lurah​​ ​ ​ ​           ​ ​   Pelapor​  

 
 
     ( ………………………. )​ ​ ​ ​                  ( …………………….. ) 

Lampiran 5f 
 

SURAT PERNYATAAN 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya : 

Nama​     ​ ​ : ……………………………………………………… 

Tempat/Tgl Lahir​ : ……………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ : ……………………………………………………… 

Alamat​ ​ ​ : ……………………………………………………… 

 

 

Memiliki Orang Tua Kandung ; 

Ayah​ ​ : ……………………………………………………… 

Ibu​ ​ : ……………………………………………………… 

 

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila 

dikemudian, terdapat ketidak benaran dalam pernyataan ini, maka saya bersedia 

mempertanggung jawabkanya sesuai peraturan perundang- undangan yang berlaku 

dan tidak melibatkan lembaga / instansi manapun serta dokumen yang diterbitkan 

akibat dari pernyataan yang tidak benar menjadi tidak sah 

 

 

Surakarta, ………………………………… 

Yang menyatakan, 

 

Rp 6000,- 

 

 

(……………………………………………) 
 

 
 

Saksi 1​ ​ ​ ​ ​ ​ Saksi 2 

 

 

 

  ……………………………………..​ ​ …………………………………………. 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
Lampiran 6 

 
SURAT PERNYATAAN KEBENARAN STATUS CERAI MATI 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Pekerjaan​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Alamat​​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

​​ ​ ​ ​ ……………………………………………………………… 

 Menyatakan bahwa saya pernah menikah dengan ; 

Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

 

Pada tanggal / tahun ……………………......di Kota / Kabupaten ………………………. Dan 

perkawinan tersebut pernah dicatatkan di Pencatatan Sipil/ KUA Kota / Kabupaten 

………………………..dengan no Akta/Surat Nikah Nomor………………………………. 

Kemudian semenjak tanggal / tahun ………………………suami saya tersebut diatas meninggal 

dunia karena ……………………………….. 

 

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila dikemudian  hari, terdapat 

ketidak benaran dalam pernyataan saya ini, maka saya bersedia mempertanggung jawabkan dan 

besedia diproses secara hukum dengan peraturan perundang- undangan yang berlaku dan 

dokumen yang diterbitkan akibat dari pernyataan yang tidak benar menjadi tidak sah. 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ……………………….,…………………….. 

Saksi – saksi yang mengetahui :​ ​ ​ ​ Yang membuat pernyataan 

Saksi I ,​ ​  

           ​ ​ ​ ​ Rp 6000,- 

 

 (………………………………..) ​ ​ ​       ………………………………………. 

Saksi II, 

 

 



(………………………………..) 

 

 

Lampiran 7 
 

SURAT PERNYATAAN KEBENARAN STATUS CERAI HIDUP TERCATAT 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Pekerjaan​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Alamat​​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

​​ ​ ​ ​ ……………………………………………………………… 

 Menyatakan bahwa saya pernah menikah dengan ; 

Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

 

Pada tanggal / tahun ……………………......di Kota / Kabupaten ………………………. Dan 

perkawinan tersebut pernah dicatatkan di Pencatatan Sipil/KUA  Kota / Kabupaten 

……………………….. 

Kemudian semenjak tanggal / tahun ………………………kami sepakat untuk tidak tinggal satu 

rumah / pisah / Cerai yang pernah kami catatkan di Pengadilan agama / Pencatatan Sipil dan saya 

bersedia mengurus kembali surat/akta Cerai kutipannya.. 

 

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila dikemudian  hari, terdapat 

ketidak benaran dalam pernyataan saya ini, maka saya bersedia mempertanggung jawabkan dan 

besedia diproses secara hukum dengan peraturan perundang- undangan yang berlaku dan 

dokumen yang diterbitkan akibat dari pernyataan ini menjadi tidak sah. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ……………………….,…………………….. 

Saksi – saksi yang mengetahui :​ ​ ​ ​ Yang membuat pernyataan 

Saksi I ,​ ​  

           ​ ​ ​ ​ Rp 6000,- 

 

 (………………………………..) ​ ​ ​       ………………………………………. 

Saksi II, 

 



 

(………………………………..) 

Lampiran 8 
SURAT PERNYATAAN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Alamat​​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

​​ ​ ​ ​ ……………………………………………………………… 

Menyatakan bahwa saya mengijinkan pasangan saya, istri / suami : 

Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

 

 Untuk Pindah / pecah KK ke alamat …………………………………………………………….... 

………………….. di karenakan …………………………………………………………………... 

 

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila dikemudian, terdapat 

ketidak benaran dalam pernyataan saya ini, maka saya bersedia mempertanggung jawabkanya 

sesuai peraturan perundang- undangan yang berlaku. Dan tidak melibatkan lembaga / instansi 

manapun serta dokumen yang diterbitkan akibat dari pernyataan yang tidak benar menjadi tidak 

sah. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ……………………….,…………………….. 

​ ​ Mengetahui,​ ​ ​ ​ ​ Yang membuat pernyataan 

​ ​ Suami / Istri 

           ​ ​ ​ ​ Rp 6000,- 

 

  ……………………………………..​ ​ …………………………………………. 

 

Ketua RT​ ​ ​ ​ ​ ​ Ketua RW 

 

 

  ……………………………………..​ ​ …………………………………………. 

 

Lurah ………………….. 

 



 

 

……………………………… 

 
Lampiran 9a 

SURAT PERNYATAAN  

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Alamat​​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

​​ ​ ​ ​ ……………………………………………………………… 

Menyatakan bahwa saya PERNAH MENIKAH dengan : 

Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

 

Pada tanggal/tahun ………………………………..di……………………………..dan pernah 

kami catatkan di Pencatatan Sipil / KUA di Kota/ Kabupaten ………………………….tapi Surat 

Nikah/akta Nikah sudah tidak ada karena 

…………………………………...................................... 

Sehingga saya bersedia untuk pencatatan administrasi kependudukan saya di Kota Surakarta 

untuk status perkawinan menjadi KAWIN BELUM TERCATAT sampai dengan saya selesai 

mengurus kembali surat/akta Nikah kutipannya. 

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila dikemudian hari, terdapat 

ketidak benaran dalam pernyataan saya ini, maka saya bersedia mempertanggung jawabkan 

sesuai peraturan perundang- undangan yang berlaku dan dokumen yang diterbitkan akibat dari 

pernyataan ini menjadi tidak sah. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ……………………….,…………………….. 

​ ​ Mengetahui,​ ​ ​ ​ ​ Yang membuat pernyataan 

​ ​ Suami / Istri 

           ​ ​ ​ ​ Rp 6000,- 

 

  ……………………………………..​ ​ …………………………………………. 

 

Saksi 1​ ​ ​ ​ ​ ​ Saksi 2 

 



 

  ……………………………………..​ ​ …………………………………………. 

 

 

 

Lampiran 9b 
SURAT PERNYATAAN  

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Alamat​​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

​​ ​ ​ ​ ……………………………………………………………… 

Menyatakan bahwa saya PERNAH MENIKAH dengan : 

Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

 

Pada tanggal/tahun ………………………………..di……………………………..dan pernah 

kami catatkan di Pencatatan Sipil / KUA di Kota/ Kabupaten ………………………….tapi Surat 

Nikah/akta Nikah sudah tidak ada karena 

…………………………………...................................... 

Sehingga saya tidak dapat melampirkan foto copy Akta/Surat Nikah saya dan bersedia untuk 

mengurus kembali surat/akta Nikah kutipannya. 

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila dikemudian hari, terdapat 

ketidak benaran dalam pernyataan saya ini, maka saya bersedia mempertanggung jawabkan 

sesuai peraturan perundang- undangan yang berlaku dan dokumen yang diterbitkan akibat dari 

pernyataan ini menjadi tidak sah. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ……………………….,…………………….. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Yang membuat pernyataan 

​ ​  

           ​ ​ ​ ​ Rp 6000,- 

  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ …………………………………………. 

 

Saksi 1​ ​ ​ ​ ​ ​ Saksi 2 

 

 



  ……………………………………..​ ​ …………………………………………. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Lampiran 10 
SURAT PERNYATAAN 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini: 
Nama​ ​ ​ : ………………………………………………………………….. 
NIK​ ​ ​ : ………………………………………………………………….. 
Tempat, Tgl Lahir​ : ………………………………………………………………….. 
Jenis Kelamin​ ​ : ………………………………………………………………….. 
Alamat​​ ​ : ………………………………………………………………….. 

 
Adalah ……….. kandung dari anak  : 

1.​ Nama​ ​ ​ : ………………………………………………………………….. 

NIK​ ​ ​ : ………………………………………………………………….. 
Tempat, Tgl Lahir​ : ………………………………………………………………….. 
Jenis Kelamin​ ​ : ………………………………………………………………….. 

2.​ Nama​ ​ ​ : ………………………………………………………………….. 

NIK​ ​ ​ : ………………………………………………………………….. 
Tempat, Tgl Lahir​ : ………………………………………………………………….. 
Jenis Kelamin​ ​ : ………………………………………………………………….. 

Saya menyatakan bahwa anak saya atas nama ; 

1.​ …………………………………Untuk ikut Kartu Keluarga ….………………… selaku 
…………….……………..di……………………………………………………guna 
keperluan untuk………………………………………….. 

2.​ …………………………………Untuk ikut Kartu Keluarga ….………………… selaku 
…………….…………….. di………………………………………………..guna 
keperluan untuk………………………………………….. 
 

Demikian surat pernyataan ini saya buat, dalam keadaan sadar dan paksaan dari pihak manapun. 
Jika dikemudian hari terjadi permasalahan dan pernyataan saya tidak benar saya siap 
mempertanggungjawabkan sesuai aturan hukum yang berlaku tanpa melibatkan instansi atau 
lembaga manapun serta dokumen yang diterbitkan akibat dari pernyataan yang tidak benar 
menjadi tidak sah 

Surakarta,                                     2019 

Mengetahui,​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Yang Menyatakan, 

 

 

       ………………………​ ​ ​ ​ ​ ​ ……………………… 

 

Mengetahui, 

Ketua RT​ ​ ​ ​ ​ ​ Ketua RW 

 



      ……..……………..​ ​ ​ ​        ………………….. 

Lurah ………………. 

 

 

……………………. 

Lampiran 11 
SURAT PERNYATAAN 

 
Yang bertanda tangan dibawah ini ; 

NAMA​ ​ : 

NIK​ ​ : 

ALAMAT​ : 

 

Selaku orang tua dari anak ; 

NAMA​ ​ : 

NIK​ ​ : 

Yang selanjutnya untuk anak tersebut diatas dengan ini saya kuasakan kepada : 

NAMA​ ​ : 

NIK​ ​ : 

ALAMAT​ : 

 

Selaku ............................................................................ 

 

Untuk  masuk dalam Kartu Keluarga (KK) atas nama..............................................dan 

untuk keperluan ………………………………………. di Kota Surakarta yang beralamat 

di............................................................................................................................ tetapi 

bukan/tidak sebagai wali anak. 

 

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila dikemudian, 

terdapat ketidak benaran dalam pernyataan ini, maka saya bersedia mempertanggung 

jawabkanya sesuai peraturan perundang- undangan yang berlaku dan tidak melibatkan 

lembaga / instansi manapun serta dokumen yang diterbitkan akibat dari pernyataan 

yang tidak benar menjadi tidak sah 

 

Surakarta,................................................

... 

Yang diberi kuasa​ ​ ​ ​ ​ ​ Yang memberi  kuasa 

 

 

...............................................................​ ​ ​

...................................................... 



 

Mengetahui, 

Ketua RT, ​ ​ ​ ​ ​ ​     Ketua RW, 

 

 

...............................................................​ ​ ​

...................................................... 

Lampiran 12 
 

SURAT PERNYATAAN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 
Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 
NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 
Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 
Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 
Alamat​​ ​ :​ ……………………………………………………………… 
​​ ​ ​ ​ ……………………………………………………………… 

Menyatakan bahwa saya mengijinkan anak : 

1.​ Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 
Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 
Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

2.​ Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 
Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 
Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 
 

 Untuk Pindah / pecah KK ke alamat …………………………………………………………….... 
………………….. untuk ikut KK dari …………………………….di karenakan ………………... 
……………………………………………………………… 
 
Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila dikemudian, terdapat 
ketidak benaran dalam pernyataan saya ini, maka saya bersedia mempertanggung jawabkanya 
sesuai peraturan perundang- undangan yang berlaku. Dan tidak melibatkan lembaga / instansi 
manapun serta dokumen yang diterbitkan akibat dari pernyataan yang tidak benar menjadi tidak 
sah. 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ……………………….,…………………….. 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Yang membuat pernyataan 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Orang Tua 
           ​ ​ ​ ​  
​ ​ ​ ​ Rp 6000,- 
 
  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ …………………………………………. 
 

Ketua RT​ ​ ​ ​ ​ ​ Ketua RW 
 
 
 
 
  ……………………………………..​ ​ …………………………………………. 

 
Lurah ………………….. 



 
 
 
 

……………………………… 
 
 
 
 
 
 
 

Lampiran 13 
 

SURAT PERNYATAAN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Alamat​​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

​​ ​ ​ ​ ……………………………………………………………… 

Menyatakan bahwa, 

Kartu Keluarga (KK) No. ………………………… an. …………………………untuk yang 

aslinya dibawa oleh Mantan Istri/suami saya ; 

Nama​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

NIK​ ​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

Tempat Tgl Lahir​ :​ ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin​ ​ :​ ……………………………………………………………… 

 

Guna tertib adiministrasi kependudukan saya mohon kiranya KK dan KTP saya dapat diproses 

untuk Pecah KK/Pindah ke alamat ……………………………………………………………. 

………………………………………….. karena ada perubahan status dari kawin menjadi cerai 

hidup (fc. Surat cerai terlampir). 

 

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila dikemudian  hari, terdapat 

ketidak benaran dalam pernyataan saya ini, maka saya bersedia mempertanggung jawabkan 

sesuai peraturan perundang- undangan yang berlaku dan tidak melibatkan lembaga / instansi 

manapun serta dokumen yang diterbitkan akibat dari pernyataan yang tidak benar menjadi tidak 

sah 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ……………………….,…………………….. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Yang membuat pernyataan 



​ ​  

           ​ ​ ​ ​ Rp 6000,- 

 

  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ …………………………………………. 

 
 

 


