
 
УКРАЇНА 

СВЯТОШИНСЬКА РАЙОННА В МІСТІ КИЄВІ ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ 
ЛІЦЕЙ  № 317 

 
 
 
01.09.2025                                                                                      №  ___ 

 
Про створення атестаційної комісії  
І рівня  в закладі освіти у  
2025-2026 навчальному році 
 

        Відповідно до пунктів 2.1. та 2.2. Положення про атестацію педагогічних працівників, 
затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805 (у редакції 
наказу Міністерства освіти і науки України від 10 вересня 2024 року №1277), та з метою 
якісної організації та проведення атестації педагогічних працівників 
 

НАКАЗУЮ: 
 

1.​ Створити атестаційну комісію І рівня у складі: 
Голова атестаційної комісії – Яськова М.В., директор ліцею. 
Заступник   голови атестаційної комісії – Шевчук О.А., заступник директора з 
навчально-виховної роботи. 
Секретар атестаційної комісії – Ковальчук Л.О., вчитель математики. 
Члени атестаційної комісії: Бучкарик В.Ф., заступник директора з навчально-    
                                                                     виховної роботи, 
                                               Скрипнікова Т.В., заступник директора з                                                       
                                                                     виховної роботи, 
                                               Вишневська Т.В., заступник директора з навчально-    
                                                                     виховної роботи, 
                                               Чухно О.В., голова методичного об’єднання вчителів  
                                                                    математики, інформатики, фізики, 
                                               Мошонець О.П., голова методичного об’єднання вчителів  
                                                                     іноземних мов, 
                                               Макарчук І.І., голова методичного об’єднання вчителів    
                                                                    початкових класів. 
 
Термін повноваження атестаційної комісії – 1 рік.          
                            

2.​ До роботи атестаційної комісії залучити голову профспілкового комітету ліцею 
Кушнір І.М. із правом голосу. 

3.​ Визначити повноваження голови атестаційної комісії: 
-​ проводить засідання атестаційної комісії, бере участь у голосуванні під час 

прийняття рішень атестаційної комісії, підписує протоколи засідань 
атестаційної комісії та атестаційні листи; 

          -      за наявності обставин, які об’єктивно унеможливлюють проведення 
засідання     

                комісії очно (воєнний стан, надзвичайна ситуація, карантинні обмеження    
                тощо) може прийняти рішення про проведення засідання в режимі   



                відеоконференцзв’язку. 
4. Визначити повноваження секретаря атестаційної комісії: 
           - приймає, реєструє та зберігає документи, подані педагогічними працівниками  
             до розгляду та під час розгляду їх атестаційною комісією; 

-​ організовує роботу атестаційної комісії, веде та підписує протоколи засідань 
атестаційної комісії; 

-​ оформлює та підписує атестаційні листи; 
-​ повідомляє педагогічним працівникам про місце і час проведення засідання 

атестаційної комісії (у разі запрошення педагогічних працівників на 
засідання); 

-​ забезпечує оприлюднення інформації про діяльність атестаційної комісії 
шляхом розміщення її на офіційному вебсайті ліцею. 

       5.  Визначити повноваження атестаційної комісії: 
          -     розглядає документи, подані педагогічними працівниками (крім керівників)  
                ліцею, встановлює їх відповідність вимогам законодавства та вживає    
                заходів щодо перевірки їх достовірності (за потреби); 

-​ приймає рішення про відповідність (невідповідність) педагогічних 
працівників ліцею займаним посадам; 

-​ приймає рішення про присвоєння кваліфікаційних категорій і педагогічних 
звань або про відмову в такому присвоєнні. 

      6. Атестаційній комісії здійснити атестацію педагогічних працівників у відповідності 
до вимог чинного Положення про атестацію шляхом розгляду документів 
педагогічних працівників, які атестуються, встановлення дотримання вимог пунктів 
8, 9 розділу І цього Положення, оцінювання професійних компетентностей 
педагогічних працівників з урахуванням їх посадових обов'язків і вимог 
професійного стандарту. 

         Жовтень 2025-березень 2026 
7.​Завершити роботу атестаційної комісії з атестації педагогічних працівників закладу 

освіти до 01.04.2026. 
8.​Заступнику   голови атестаційної комісії  Шевчук О.А. довести зміст даного наказу 

до відома членів атестаційної комісії та педагогічних працівників ліцею. 
    До 20 вересня 2025 р. 

      8.  Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.                            
 

           
Директор ліцею № 317                                 Марина ЯСЬКОВА 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
УКРАЇНА 

СВЯТОШИНСЬКА РАЙОННА В МІСТІ КИЄВІ ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ 
ЛІЦЕЙ № 317 

 
НАКАЗ 

 
 
10.10.2025                                                                                                     №  _____ 

 
Про проведення  атестації 
педагогічних працівників ліцею  
в 2025-2026 навчальному році 
 
      Відповідно до cт. 50 Закону України «Про освіту», ст. 48 Закону України «Про повну 
загальну середню освіту», Положення про атестацію педагогічних працівників, 
затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805, 
зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21.12.2022 № 1649/38985, Положення про 
психологічну службу у системі освіти України, затвердженого наказом Міністерства освіти 
і науки України від 22.05.2018 № 509, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 
31.07.2018 за № 885/32337, наказу управління освіти Святошинської районної в місті 
Києві державної адміністрації від 17.09.2025 р. № 88-к «Про проведення атестації 
педагогічних працівників закладів та установ освіти Святошинського району міста Києва у 
2025/2026 навчальному році» та наказу по ліцею «Про створення атестаційної комісії І 
рівня в ліцеї у 2025-2026 навчальному році» від 01 вересня 2025 р. №  140-о  та з метою 
стимулювання цілеспрямованого безперервного підвищення рівня професійної 
компетентності педагогічних працівників, росту їх професійної майстерності, розвитку 
творчої ініціативи, забезпечення ефективності освітнього процесу 
 
НАКАЗУЮ: 
 
4.​ Провести в 2025-2026 навчальному році атестацію педагогічних працівників ліцею, 

керуючись Положенням про атестацію педагогічних працівників, затвердженого 
наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805 у редакції наказу 
МОН України від 10.09.2024 № 1277. 

5.​ Затвердити список педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації в 2026 
році: 

№ ПІБ​  Посада Вид 
атестаці
ї 

Дата і результати 
попередньої 
атестації  

Категорія, на яку 
претендує 

1. Яськова 
Марина 

Валеріївна 

Вчитель 
початкових 
класів 

Чергова 08.04.2021 
Відповідність 
займаній посаді 
 
Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 

Відповідність 
займаній посаді 
 
 
Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та 



категорії» та 
присвоєного звання 
«вчитель-методист
» 

присвоєння звання 
«вчитель-методист» 

2. Задорожна 
Олена 

Анатоліївна 

Вчитель 
біології 

Чергова 08.04.2021 
Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії»  

Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та 
присвоєння звання 
«старший учитель» 

3. Злобіна 
Валентина 
Миколаївна 

Вчитель 
початкових 
класів 
 
 
 
 
 
 
 
Вихователь 
ГПД 

Чергова 08.04.2021 
Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії» та 
присвоєння 
педагогічного 
звання «старший 
учитель» 
Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії» та 
присвоєння 
педагогічного 
звання «старший 
вихователь» 

Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та 
присвоєння звання 
«старший учитель» 
 
 
 
Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та 
присвоєння звання 
«старший вихователь» 

4. Лисовець 
Тамара 

Олексіївна 

Вчитель 
англійської 
мови 

Чергова 08.04.2021 
Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії» та 
присвоєного звання 
«старший учитель» 

Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та 
присвоєння звання 
«вчитель-методист» 
 

5. Мошонець 
Ольга 

Петрівна 

Вчитель 
німецької 
мови 

Чергова 08.04.2021 
Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії»  

Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та 
присвоєння звання 
«старший учитель» 

6. Медовкіна 
Альона 

Анатоліївна 

Логопед Чергова 02.04.2020 
Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 

Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та 



категорії» та 
присвоєння звання 
«старший учитель» 

присвоєння звання 
«вчитель-методист» 

7. Петров 
Микола 

Сергійович 

Вчитель 
англійської 
мови 

Чергова  Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
другої  категорії» 

8. Гапанович 
Оксана 
Юріївна 

Вчитель 
англійської 
мови 

Чергова  Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
другої  категорії» 

9. Калиновська 
Людмила 
Василівна 

Вчитель 
початкових 
класів 
 
 
 
 

Чергова 05.04.2023 
Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії»  

Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії»  

10. Барановська 
Вікторія 

Валентинівна 

Вчитель 
української 
мови та 
літератури 
 
 
 
 
 
 

Чергова 08.04.2014 
Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії» та 
присвоєного звання 
«вчитель 
методист» 

Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та 
присвоєння звання 
«вчитель-методист» 

11. Пузік Тетяна 
Анатоліївна 

Асистент 
вчителя 
 
Вихователь 
ГПД 

Чергова  
 
 
08.04.2021 
Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії»  

Встановлення 12 
тарифного розряду 
 
Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії»  

12. Сергієнко 
Юлія 

Кимівна 

Асистент 
вчителя 

Чергова 04.04.2013 
Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії»  

Встановлення 12 
тарифного розряду 
 

13. Сушко Олена 
Василівна 

Вчитель 
інформатики 

Позачер
гова 

24.03.2023 
Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст першої 
категорії» 

Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» 



14. Гончаренко 
Світлана 

Миколаївна 

Вихователь 
ГПД 

Чергова 07.04.2022 
Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії» та 
присвоєного звання 
«вихователь- 
методист» 
 

Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та 
присвоєння звання 
«вихователь-методист
» 

14. Вигнич Ілля 
Олегович 

Вчитель 
фізичної 
культури 

Позачер
гова  

22.03.2022 
Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст другої 
категорії» 

Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
першої категорії» 

6.​ Заступнику директора ліцею  Шевчук О.А. до 15.10.2025 провести з педагогічними 
працівниками, які атестуються, роз’яснювальну роботу з питань атестації. 

7.​ Зобов’язати вчителів, які атестуються, пройти курси підвищення кваліфікації (частина 
шоста статті 59 Закону України «Про освіту», постанова Кабінету Міністрів України  
від 21 серпня 2019 р. № 800 «Деякі питання  підвищення кваліфікації педагогічних і 
науково-педагогічних працівників», розділ перший, пункт 8 Положення про атестацію 
педагогічних працівників, затвердженого наказом № 805 Міністерства освіти і науки 
України 09.09.2022).  

5.   Заступнику директора ліцею Шевчук О.А. не допускати порушень термінів  
     атестації, визначених чинним Положенням про атестацію педагогічних працівників. 
6.  Педагогічним працівникам, які підлягають черговій атестації, подати (за бажанням) до   
     атестаційної комісії документи в паперовій або електронній формі (формат PDF, кожен     
     документ в окремому файлі), що свідчать про педагогічну майстерність та/або 
професійні  
     досягнення (протягом 5 робочих днів з дня оприлюднення інформації про атестацію на     
     вебсайті закладу освіти). 
7.  Для проведення позачергової атестації до 20 грудня педагогічним працівникам подати 
до  
     атестаційної комісії заяву за формою, наведеною в додатку 1 до Положення. 
8. Відповідно до рішення атестаційної комісії (протокол № 2 від 19.09.2025): 
- затвердити графік проведення засідань атестаційної комісії (додаток № 1); 
- визначити строк та адресу електронної пошти для подання педагогічними працівниками 
документів у разі подання в електронній формі (додаток № 2); 
- затвердити графік заходів з підготовки та проведення атестації (додаток № 3); 
- затвердити список педагогічних працівників для вивчення практичного досвіду їх роботи 
та членів атестаційної комісії для проведення аналізу практичного досвіду педагогічних 
працівників (додаток № 4); 
- затвердити графік заходів щодо проведення аналізу практичного досвіду педагогічних 
працівників (додаток № 5). 
9. Атестаційній комісії закладу освіти до 20.12.2025 р.: 

​​ 9.1. Здійснити атестацію педагогічних працівників у відповідності до вимог  
Положення про атестацію шляхом розгляду документів педагогічних працівників, які 
атестуються, встановлення дотримання вимог пунктів 8, 9 розділу І цього Положення, 
оцінювання професійних компетентностей педагогічних працівників з урахуванням їх 
посадових обов'язків і вимог професійного стандарту. 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/800-2019-%D0%BF#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/800-2019-%D0%BF#Text


​​ 9.2. Затвердити окремий список педагогічних працівників, які підлягають позачерговій 
атестації у разі надходження особистих заяв працівників; визначити строки проведення 
їх атестації, подання ними документів та у разі потреби внести зміни до графіка 
засідань атестаційної комісії. 

​​ 9.3. Здійснити вивчення педагогічної діяльності працівників, оформлення атестаційних              
матеріалів у визначені Положенням терміни. 

​​ 9.4. Не пізніше 01 квітня ухвалити рішення про результати атестації педагогічних 
працівників. 

​​ 9.5. Видати перший примірник атестаційного листа педагогічному працівникові під 
підпис та/або надіслати у сканованому вигляді на його електронну адресу (з 
підтвердженням отримання) упродовж трьох робочих днів з дати прийняття 
відповідного рішення атестаційною комісією. Другий додати до особової справи 
педагогічного працівника. 

     10. Секретарю атестаційної комісії Ковальчук Л.О. інформацію, визначену пунктом 8, 9.2  
           цього наказу, оприлюднити на веб-сайті закладу освіти не пізніше п’яти робочих днів з    
           дня   прийняття рішення атестаційною комісією. 

11. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора ліцею Шевчук   О.А. 
        
 
 
Директор ліцею      № 317                                                 Марина ЯСЬКОВА 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Cписок  
педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації в 2026 році 
№ ПІБ​  Посада Вид 

атестаці
ї 

Дата і результати 
попередньої 
атестації  

Категорія, на яку 
претендує 

1. Яськова 
Марина 

Валеріївна 

Вчитель 
початкових 
класів 

Чергова 08.04.2021 
Відповідність 
займаній посаді 
 
Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії» та 
присвоєного звання 
«вчитель-методист
» 

Відповідність 
займаній посаді 
 
 
Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та 
присвоєння звання 
«вчитель-методист» 

2. Задорожна 
Олена 

Анатоліївна 

Вчитель 
біології 

Чергова 08.04.2021 
Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії»  

Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та 
присвоєння звання 
«старший учитель» 

3. Злобіна 
Валентина 
Миколаївна 

Вчитель 
початкових 
класів 
 
 
 
 
 
 
 
Вихователь 
ГПД 

Чергова 08.04.2021 
Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії» та 
присвоєння 
педагогічного 
звання «старший 
учитель» 
Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії» та 
присвоєння 
педагогічного 
звання «старший 
вихователь» 

Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та 
присвоєння звання 
«старший учитель» 
 
 
 
Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та 
присвоєння звання 
«старший вихователь» 

4. Лисовець 
Тамара 

Олексіївна 

Вчитель 
англійської 
мови 

Чергова 08.04.2021 
Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії» та 

Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та 
присвоєння звання 
«вчитель-методист» 



присвоєного звання 
«старший учитель» 

 

5. Мошонець 
Ольга 

Петрівна 

Вчитель 
німецької 
мови 

Чергова 08.04.2021 
Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії»  

Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та 
присвоєння звання 
«старший учитель» 

6. Медовкіна 
Альона 

Анатоліївна 

Логопед Чергова 02.04.2020 
Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії» та 
присвоєння звання 
«старший учитель» 

Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та 
присвоєння звання 
«вчитель-методист» 

7. Петров 
Микола 

Сергійович 

Вчитель 
англійської 
мови 

Чергова  Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
другої  категорії» 

8. Гапанович 
Оксана 
Юріївна 

Вчитель 
англійської 
мови 

Чергова  Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
другої  категорії» 

9. Калиновська 
Людмила 
Василівна 

Вчитель 
початкових 
класів 
 
 
 
 

Чергова 05.04.2023 
Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії»  

Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії»  

10. Барановська 
Вікторія 

Валентинівна 

Вчитель 
української 
мови та 
літератури 
 
 
 
 
 
 

Чергова 08.04.2014 
Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії» та 
присвоєного звання 
«вчитель 
методист» 

Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та 
присвоєння звання 
«вчитель-методист» 

11. Пузік Тетяна 
Анатоліївна 

Асистент 
вчителя 
 
Вихователь 
ГПД 

Чергова  
 
 
08.04.2021 
Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії 

Встановлення 12 
тарифного розряду 
 
Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії»  



«спеціаліст вищої 
категорії»  

12. Сергієнко 
Юлія 

Кимівна 

Асистент 
вчителя 

Чергова 04.04.2013 
Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії»  

Встановлення 12 
тарифного розряду 
 

13. Гончаренко 
Світлана 

Миколаївна 

Вихователь 
ГПД 

Чергова 07.04.2022 
Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст вищої 
категорії» та 
присвоєного звання 
«вихователь- 
методист» 
 

Підтвердження 
раніше присвоєної 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» та 
присвоєння звання 
«вихователь-методист
» 

 
Cписок педагогічних працівників, які атестуються в 2026 році 

позачергово 
 
 

№ ПІБ​  Посада Вид 
атестаці
ї 

Дата і результати 
попередньої 
атестації  

Категорія, на яку 
претендує 

1. Сушко Олена 
Василівна 

Вчитель 
інформатики 

Позачер
гова 

24.03.2023 
Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст першої 
категорії» 

Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
вищої категорії» 

2. Вигнич Ілля 
Олегович 

Вчитель 
фізичної 
культури 

Позачер
гова  

22.03.2022 
Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії 
«спеціаліст другої 
категорії» 

Присвоєння 
кваліфікаційної 
категорії «спеціаліст 
першої категорії» 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



Графік 
засідань атестаційної комісії І рівня  

ліцею № 317 на 2025-2026 н.р. 
№ Питання, що розглядаються 

 
Дата 

1 Засідання атестаційної комісії № 1 
-​ Про ознайомлення з Положенням про атестацію педагогічних 

працівників членами атестаційної комісії та 
нормативно-правовими документами щодо атестації 
педагогічних працівників у 2025/2026 навчальному році. 

-​ Про присвоєння кваліфікаційної категорії «спеціаліст». 
-​ Про визнання результатів атестації вчителя української мови та 

літератури Барановської В.В. 

02.09.202
5 

2 Засідання атестаційної комісії № 2 
-​ Про проведення атестації педагогічних працівників ліцею у 

2025\2026 навчальному році. 
-​ Про розподіл обов’язків між членами атестаційної комісії. 
-​ Про затвердження графіка проведення атестації педагогічних 

працівників у 2025-2026 навчальному році. 
-​ Про затвердження графіка засідань атестаційної комісії на 

поточний  навчальний рік. 
-​ Про визначення порядку голосування (відкрите чи таємне) під 

час проведення засідань атестаційної комісії. 
-​ Про визначення строку та адреси електронної пошти для 

подачі педагогічними працівниками документів (у разі подачі в 
електронній формі). 

-​ Про визначення списку документів, які має подати 
педагогічний працівник, який атестується, до атестаційної 
комісії. 

19.09.202
5 

3 Засідання атестаційної комісії № 3 
-​ затвердження списку педагогічних працівників, які підлягають 

черговій атестації у наступному календарному році; 
-​ розгляд питання про вивчення практичного досвіду роботи 

педагогічних працівників з метою належного оцінювання їх 
професійних компетентностей (у разі потреби); 

- затвердження списку педагогічних працівників для вивчення 
практичного досвіду їх роботи та членів атестаційної комісії 
для проведення аналізу практичного досвіду педагогічних 
працівників; 

-  затвердження графіка заходів щодо проведення аналізу 
практичного досвіду педагогічних працівників 

20.10.202
5 

4 Засідання атестаційної комісії № 4 
-​ уточнення списку педагогічних працівників, які підлягають 

черговій атестації (за поданими заявами); 
-​ розгляд заяв для проведення позачергової атестації, 

затвердження окремого списку педагогічних працівників, які 
підлягають позачерговій атестації, визначення строків 
проведення їх атестації, подання ними документів; 

-​ розгляд документів, поданих до атестаційної комісії 
педагогічними працівниками, які атестуються, що свідчать про 
педагогічну майстерність та/або професійні досягнення (за 

19.12.202
5 



потреби перевірка їх достовірності, встановлення дотримання 
вимог пунктів 8, 9 розділу І Положення про атестацію 
педагогічних працівників); 

-​ коригування графіка засідань атестаційної комісії (у разі 
потреби). 

5 Засідання атестаційної комісії № 5 
-​ про встановлення (присвоєння) тарифних розрядів, 

кваліфікаційних категорій та педагогічних звань та їх 
відповідність педагогічним працівникам закладу освіти; 

-​ про підсумки атестації педагогічних працівників ліцею № 317 
у 2025-2026 н.р. 

25.03.202
6 (не 
пізніше 
01.04) 

 
Графік  

заходів з підготовки та проведення атестації в ліцеї № 317 
Святошинського району м.Києва в 2025-2026 н.р. 

№
№ 

пп. 

Зміст  роботи 
 

Термін 
проведення 

Відповідальні 

1 Внесення коректив до перспективного плану 
проходження атестації та підвищення 
кваліфікації (за потребою) 

Серпень-вересень Шевчук О.А. 

2 Опрацювання законодавчої, правової та 
нормативної документації з питань атестації 
педагогічних працівників. 

Вересень Методична 
рада, голови  
м/о 

3 Створення атестаційної комісії, видання наказу До 20 вересня 2025 Яськова М.В. 
4 Поновлення матеріалів у шкільному куточку 

атестації. 
Жовтень 2025 р. Секретар  АК 

5 Засідання атестаційної комісії № 1 02.09.2025 Голова АК 
6 Складання і затвердження списку педагогічних 

кадрів, які підлягають черговій атестації в 
наступному календарному році, строків 
проведення їх атестації та графіка проведень 
засідань атестаційної комісії 

До 20.10.2025 р. Секретар, 
члени 
атестаційної 
комісії 

7 Оприлюднення списку педагогічних кадрів, які 
підлягають черговій атестації на сайті закладу 
освіти  

Не пізніше п’яти 
робочих днів з дня 
прийняття рішення 
атестаційною комісією 

Секретар  АК 

8 Визначення адреси електронної пошти та 
строків  подання педагогічними працівниками 
документів (у разі подання в електронній 
формі) 

До 20.10.2025 р. Секретар, 
члени 
атестаційної 
комісії 

9 Засідання атестаційної комісії № 2 19.09.2025 Голова АК 
10 Подання педагогічними працівниками, що 

атестуються, до атестаційної комісії 
документів, що, на їх думку, свідчать про 
педагогічну майстерність та/або професійні 
досягнення. 

Протягом п’яти робочих 
днів з дня оприлюднення 
списку 

Секретар АК 

11 Засідання атестаційної комісії № 3 20.10.2025 Голова АК 
12 Підготовка та видання наказу про проведення 

атестації в 2025-2026 н.р. 
До 10 жовтня Яськова М.В. 



13 Вивчення рівня професійної компетентності 
педагогів, їх фахової підготовки, проведення 
експертного оцінювання рівня їх кваліфікації, 
загальної культури  

Жовтень - березень Атестаційна 
комісія 

14 Збір заяв, формування та затвердження списку 
педагогічних працівників, які підлягають 
позачерговій атестації, визначення строків 
проведення їх атестації, подання ними 
документів 

До 20.12 Атестаційна 
комісія 

15 Оприлюднення оновленого списку 
педагогічних працівників, які підлягають 
черговій та позачерговій атестації на сайті 
ліцею 

Не пізніше п’яти 
робочих днів з дня 
прийняття рішення 
атестаційною комісією 

Секретар  АК 

16 Подання педагогічними працівниками, що 
атестуються позачергово, до атестаційної 
комісії документів, що, на їх думку, свідчать 
про педагогічну майстерність та/або 
професійні досягнення. 

Протягом п’яти робочих 
днів з дня оприлюднення 
списку 

Секретар АК 

17 Розгляд документів, поданих до атестаційної 
комісії педагогічними працівниками закладу 
освіти, які підлягають атестації та бажають 
пройти її позачергово 

Жовтень-березень Члени АК 

18 Коригування графіка засідань атестаційної 
комісії (у разі потреби) 

 Голова АК 

19 Індивідуальне консультування педагогів щодо 
проходження атестації 

Жовтень - березень Члени 
атестаційної 
комісії 

20 Проведення анкетувань з метою визначення 
рейтингу педагогів, які атестуються 

Жовтень - березень Психолог 

21 Розгляд на засіданнях АК документів, поданих 
педагогічними працівниками (крім керівників) 
закладу освіти, встановлення їх відповідності 
вимогам законодавства та вжиття заходів щодо 
перевірки їх достовірності (за потреби) 

До 20 березня 2026 року Атестаційна 
комісія 

22 Засідання атестаційної комісії № 4 19.12.2025 Голова АК 
23 Запрошення на засідання атестаційної комісії 

педагогічних працівників у разі виникнення до 
них питань, зокрема пов’язаних із поданими 
документами (за потреби) 

Не пізніше п’яти 
робочих днів до дня 
проведення засідання 

Голова АК, 
секретар 

24 Огляд навчальної бази кабінетів, де працюють 
педагогічні працівники, які атестуються 

Лютий 2026 Члени АК 

25 Вивчення матеріалів щодо результативності 
роботи педагогічних працівників, які 
атестуються  (у разі прийняття рішення АК) 

До 25.03.2026 Члени АК 

26 Засідання атестаційної комісії № 5 25.03.2026 р. Голова АК 
27 Оформлення на підставі рішення атестаційної 

комісії  атестаційних листків у двох 
примірниках, у яких фіксується результат 
атестації 

Упродовж трьох робочих 
днів з дати прийняття 
відповідного рішення 
атестаційної комісії 

Секретар 
атестаційної 
комісії 

28 Видача першого примірника атестаційного 
листа педагогічному працівнику під підпис 
та/або надсилання у сканованому вигляді на 

Упродовж трьох робочих 
днів з дати прийняття 

Секретар 
атестаційної 
комісії 



його електронну адресу (з підтвердженням про 
отримання) 

відповідного рішення 
атестаційної комісії  

29 Видання наказу про підсумки атестації 
педагогічних працівників в 2026 році 

Не пізніше трьох 
робочих днів з дня 
отримання  
педагогічними 
працівниками 
атестаційних листів 

Директор 
ліцею  

30 Ознайомлення педагогічних працівників з 
наказом про підсумки атестації під підпис 

Упродовж трьох робочих 
днів із дати його видання 
під підпис 

Секретар 

31 Подання наказу про підсумки атестації в 2026 
році до бухгалтерії 

Упродовж трьох робочих 
днів із дня його видання 

Директор 
ліцею 

32 Розгляд апеляційних заяв педагогічних 
працівників у разі їх незгоди з рішенням 
атестаційної комісії (за потребою) 

Протягом 15 робочих 
днів з дати їх 
надходження 

Атестаційна 
комісія 

33 Внесення змін в документообіг 
автоматизованих систем AIKOM та ЄАС 
педагогічних працівників, що атестувалися 

Квітень 2026 Шевчук О.А. 

 
 



Строки та адреса електронної пошти  
для подання педагогічними працівниками документів  

у разі подання в електронній формі 
 
Адреса електронної пошти:  olgashevchuk50@gmail.com 
 

Педагогічний працівник, який атестується, може подати до атестаційної комісії документи 
в паперовій або електронній формі. Електронний варіант документів (формат PDF, кожен 
документ в окремому файлі) надсилається на адресу електронної пошти для подання 
педагогічними працівниками документів в електронній формі з підтвердженням про 
отримання: 

-​ до 14.10 подають документи педагогічні працівники, які підлягають черговій 
атестації в наступному календарному році, 

- до 20.12  подають заяву про атестацію педагогічні працівники у випадку їх 
відсутності у списку осіб, що підлягають черговій атестації, 

            - до 20.12 подають заяву для проведення позачергової атестації за формою,        

     наведеною в додатку 1 Положення про атестацію, 

-​ до 25.12 подають документи педагогічні працівники, які підлягають черговій 
атестації (не включені до списку в жовтні) та ті, які претендують на позачергову 
атестацію. 
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