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Sổ Chứng thực hợp đồng, giao dịch 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM ​
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc​

----------- 
 

SỔ CHỨNG THỰC HỢP ĐỒNG, GIAO DỊCH 
……………………………………(A) 

 
 Quyển số (B): …………….-SCT/HĐ.GD  

Mở ngày … tháng … năm … (C) 
Khóa ngày … tháng … năm … (D) 

 
 

Ghi chú: 
- (A) Ghi đầy đủ tên cơ quan, kèm theo địa giới hành chính (Ví dụ: Ủy ban nhân dân xã 
A, tỉnh B). 
- (B) Ghi số quyển, năm thực hiện chứng thực (ví dụ: 01/2015. Nếu 01 (một) năm dùng 
nhiều sổ thì ghi số thứ tự liên tiếp (ví dụ: 02/2015); trường hợp 01 (một) sổ sử dụng cho 
nhiều năm thì ghi số thứ tự theo từng năm (ví dụ: 01/2015 + 01/2016). 
- (C) Ghi ngày, tháng năm mở sổ. 
- (D) Ghi ngày, tháng, năm khóa sổ. 
Nội dung sổ 

Số thứ 
tự/số 
chứng 
thực 

Ngày, 
tháng, 
năm 

chứng 
thực 

Họ tên, số Thẻ căn 
cước công dân/Thẻ căn 

cước/Căn cước điện 
tử/Giấy chứng nhận 
căn cước hoặc Hộ 
chiếu/giấy tờ xuất 

nhập cảnh/giấy tờ có 
giá trị đi lại quốc tế 

Tên hợp 
đồng, 

giao dịch 
được 
chứng 
thực 

Họ tên, 
chức danh 
người ký 

chứng thực 

Phí 
chứn

g 
thực 

Ghi 
chú 
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