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Plan de Sostenibilidad Tecnológica 
PST IESF 2023 

 

Plan de mantenimiento preventivo 
Plan de condiciones mínimas 

 

1 Datos Informativos 
 

✔​ IE​ ​ : SAN FRANCISCO  

✔​ Nivel ​ : Secundaria   

✔​ Modalidad: Educación híbrida 

✔​ Lugar​ : Mocupe – Lagunas 

✔​ UGEL​ : Chiclayo 

✔​ Sitio web​ : https://iesanfranciscoml.blogspot.com/ 

✔​ PIP​ : Edilberto Rafael Cusma​ ​       ----------------------------------- 

✔​ Sitio web​ : https://proferafaelcusma.blogspot.com/ 

✔​ Vigencia​ : Año escolar 2023 

V°B° 

✔​ Director​: Lic. Almilcar Rodas Mendoza ​ ​ ​ ​ ------------------------------- 

 

2 Justificación 
 

El presente plan se enmarca en el segundo año de retorno a la presencialidad, con 

características de la educación híbrida como consecuencia de dos años de emergencia sanitaria, 

aislamiento social y posterior emergencia educativa, que aún muestran sus rezagos. 

En estas circunstancias, se intenta mantener operativos los equipos disponibles en la IE, tanto 

de AIP como de otros espacios con tecnología digital, de tal manera que se asegure los recursos 

físicos en el propósito de fortalecer las competencias digitales en los docentes del nivel secundario 

de la IE, y a la vez les permita innovar en los procesos de enseñanza aprendizaje integrando 

curricularmente las TIC en el marco de la estrategia digital institucional EDI SF, y la estrategia 

nacional digital como complemento. 

La actualización y mantenimiento permanente de los equipos es necesario para afrontar el 

nuevo escenario educativo en este segundo año de retorno a la presencialidad después de 2 años 

de paralización. 

El plan se justifica frente a nuevos y retadores escenarios generados por la pandemia, entornos 

virtuales de aprendizaje para las áreas que se imparten, así como también administrar 

pedagógicamente las herramientas virtuales disponibles en la IE y en casa; considerando el 

escenario determinante del estudiante y su familia: con conexión o sin conexión, Mocupe está 

ubicada como zona de pobreza en la región Lambayeque, y los estudiantes provienen mayormente 

de zona rural, del “monte” como se dice comúnmente en la zona, y solo utiliza básicamente algunas 

aplicaciones de comunicación sencilla y gratuita como el WhatsApp, Facebook (en algunos casos), 

llamadas telefónicas y/o mensajes de texto en un teléfono celular de gama baja. 
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3 Objetivos 
General. 

Cumplir con todas las actividades planificadas y distribuidas en el tiempo y brindando las condiciones 
operativas necesarias especialmente sobre el uso de herramientas tecnológicas del AIP y en casa, con 
todos los estudiantes para el adecuado funcionamiento del proceso de enseñanza aprendizaje y la 
obtención de los mejores niveles de logro en relación a la diversidad del contexto en la IE San 
Francisco durante el año 2023. (CG3) 

Específicos. 

 
1. Diagnosticar y proporcionar soporte técnico a problemas en la red de comunicaciones digitales 
para determinar la carga de red y las estadísticas de rendimiento del modelo y asegurar la 
continuidad del servicio en la gestión pedagógica en la institución. [9] 

2. Conocer y abordar las vulnerabilidades de seguridad conocidas para proteger proactivamente la 
confidencialidad y la seguridad de los datos de los actores educativos de la institución en 
cumplimiento de las normas legales. [11] 

3. Identificar y proporcionar soporte técnico al software y hardware de tecnologías relacionadas a la 
educación para asegurar la continuidad del servicio en la gestión pedagógica en la institución. [5] 

4. Resolver problemas técnicos de usabilidad y de accesibilidad de las tecnologías relacionadas a la 
educación para garantizar su implementación en la gestión pedagógica en la institución. [10] 

5. Optimizar los cambios en el sistema de Información influenciados por actualizaciones 
tecnológicas o necesidades de los actores educativos en la gestión pedagógica de la institución. [12] 

[CONDICIONES OPERATIVAS | CGE 3 | SOPORTE AL FUNCIONAMIENTO | DIMENSIÓN 
ADMINISTRATIVA] 

4 Metas 
Para el mantenimiento nos enfocaremos, entre otros factores, prioritariamente en los temas de: 

Conectividad: Acciones de monitoreo/restablecimiento- 
Seguridad digital y física: Protocolos/Guías/Reglamento/Orientaciones 
Equipamiento: Acciones de mantenimiento preventivo/Correctivo 

Y de manera específica las sub actividades que se precisan en la tabla siguiente. 
TEMATICA SUB-ACTIVIDADES 

Conectividad 
+Energía eléctrica| llaves térmicas| llaves diferenciales| tomacorrientes| supresores de pico| 
estabilizadores| 

 +Datos| cableado| inalámbrico wifi| intranet| internet 

Seguridad 
+Seguridad física| mobiliario| puertas| ventanas| rejas protectores| alarmas| guardianía| 
protocolos| limpieza 

 +Control parental 

 +Antivirus| 

Equipamiento +Vigencia| vida útil de equipos| fecha de adquisición| 

 +Contexto| fijo: PC de escritorio| móvil: laptop personal, laptop XO, celular| 

 +Pantalla tamaño | cámara | proyector| 

 +Memoria RAM 

 +Procesador| 

 +Almacenamiento| disco duro tamaño| 

 +Energía| batería| fuente de poder| estabilizador|| 

 +Ranuras| entradas USB| 

 +Sistema operativo|  

Publicación 
 

Evidencias de los trabajos  realizados alojados en su página web personal y enlazada a la página 
web pedagógica de la IE. 

Rendición de cuentas 
 

Presentación de informe mensual a la Dirección de la IE  
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5 Estrategias/acciones 
 

Metodología. 

 

Para el mantenimiento preventivo se usa tutoriales, orientaciones y guías digitales proporcionados 

por DITE-MINEDU, y el equipo de asistentes tecnológicos, a través de los diferentes canales de 

comunicación disponibles. 

También se usan enlaces a videos ya publicados en páginas educativas tanto de la web, YouTube o 

Facebook. 

 

Herramientas digitales y recursos. 

 

Las herramientas digitales a atender en el desarrollo del plan de mantenimiento, son los siguientes: 

 

-​ Computadoras de escritorio con sus accesorios, laptop (portátil), equipo retroproyector, 

parlantes, impresora, etc.  

-​ El software a atender está referido a las diferentes aplicaciones de Google Workspace, entre 

ellos Gmail, blogger, google drive, google formulario, Google Classroom, entre otras aplicaciones 

priorizadas. 

-​ Sitios web institucional, pedagógico de IE y de cada docente, así como las plataformas 

complementarias como el portal PERÚEDUCA, Aprendo en Casa: y otras herramientas básicas para la 

permanente actualización de los sitios web -blog de docentes y subir material educativo, es decir 

todo lo que constituye has herramientas de la estrategia digital institucional de la IESF.  

-​ Los requerimientos y adquisiciones se realizan en coordinación con el Comité de Gestión de 

Condiciones Operativas CoGeCo dela IE, el CONEI, y la APAFA. 

 

Manejo De Tiempo, Disponibilidad semanal/diario.  

 
El cronograma se realiza teniendo en cuenta la calendarización aprobada para el presente año. 

De las semanas de gestión se designarán días específicos para el mantenimiento y limpieza de 

espacios, muros, mobiliario, equipamiento. 

 

El PIP dispone de al menos 1 hora diaria, en tanto no haya atención a estudiantes, para la realización 

de las actividades de mantenimiento y limpieza de las herramientas digitales. 

El trabajador de servicios dispone de al menos 1 hora en dos días a la semana, en tanto no haya 

atención a estudiantes, para la realización de las actividades de limpieza –barrido y trapeado de 

pisos, trapeado de mobiliario y retiro de residuos internos y externos del aula de innovación 

pedagógica. 
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6 Cronograma de Actividades 
 

Tabla 1. Actividades por procesos de gestión de condiciones operativas.  
P
G 

PRÁCTICAS DE GESTIÓN 

LINEA BASE 
+META 

ACTIVIDADES PARA EL AÑO 2023 
 

FUENTE DE VERIFICACIÓN 

CRONOGRAMA 

PI I P 
L
P 

L
D 

E F M A M J J A S O N D 
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1 Espacios de aprendizaje, Infraestructura, mobiliario. 
[CGE 3.6] 

   v  *Mantener operativo el espacio de AIP con reparaciones oportunas mediante recursos del programa 
de mantenimiento de locales. 

Requerimiento. 
Informe Mantenimiento 

v v v v v v v     v 

     v  *Redistribuir espacios asignando aula contigua [3B] a AIP para Sala de Audiovisuales SAV que será 
atendido por profesor IP con proyector y laptop exclusiva. 

Croquis. 
Fotografías. 

v v v          

     v  *Implementación de AIP con mobiliario: mesas, sillas y estantes para proyector, sonido y otras 
herramientas digitales, estante que reúna óptimas condiciones. 

Requerimiento. 
Fotografías. 

v v v v v v v      

 Conectividad eléctrica : +Energía eléctrica| llaves 
térmicas| llaves diferenciales| tomacorrientes| 

supresores de pico| estabilizadores| 

   v  *Priorizar la independización integral de tablero con  llaves termomagnéticas (1) y diferenciales (1) 
para control directo de energía de tomacorrientes de AIP, mediante recursos de programa de 
mantenimiento de locales. 

Requerimiento. 
Informe Mantenimiento. 

v v v v v v v     v 

     v  *Priorizar tendido de cableado eléctrico y tomacorrientes sobrepuesto en muros de AIP, al menos de 
las filas de equipos que dan a las paredes laterales, mediante recursos de programa de mantenimiento 
de locales. 

Requerimiento. 
Informe Mantenimiento. 

v v v v v v v     v 

     v  *Priorizar la adquisición de tapas protectoras de tomacorrientes  y adaptadores, mediante recursos de 
programa de mantenimiento de locales. 

Requerimiento. 
Informe Mantenimiento. 

v v v v v v v     v 

 Conectividad de datos : +Datos| cableado| 
inalámbrico wifi| intranet| internet 

   v  *Priorizar el cableado de datos con canaletas sobrepuestas en muros de AIP, al menos de las filas de 
equipos que dan a las paredes laterales, mediante recursos de programa de mantenimiento de locales. 

Requerimiento. 
Informe Mantenimiento. 

v v v v v v v     v 

     v  *Tramitar ante UGEL Chiclayo, MINEDU y operadora Movistar el incremento de la velocidad de internet 
al menos a 50 Mbps, mediante oficio de requerimiento sustentado. 

Requerimiento. 
Test de velocidad. 

v v v     v    v 

     v  *Tramitar ante UGEL Chiclayo, MINEDU y operadora Bitel el incremento de la velocidad de internet al 
menos a 50 Mbps, mediante oficio de requerimiento sustentado. 

*Presupuestar la adquisición de una tercera línea de internet a operadora local de internet de 
100Mbps, mediante financiamiento de recurso de quiosco. 

*Permitir la autorización controlada de teléfono celular a estudiantes para uso de datos en tareas de 
aprendizaje en AIP. 

Requerimiento. 
Test de velocidad. 
Proyecto. 
Test de velocidad. 
Reglamento Interno. 
Protocolo de acceso y 
uso. 

v v v     v    v 

2 Mantenimiento    v  *Priorizar la instalación de un panel divisorio o cortina con lona vertical [muros] para separar espacio 
de aprendizaje con estudiantes y espacio de trabajo colegiado con docentes, mediante recursos de 
programa de mantenimiento de locales. 

Proyecto. 
Fotografías. 
 

v v v v v v      v 

     v  *Priorizar sellado o resane con cemento y cerámico de cajas de internet inutilizadas y con tapas 
malogradas en piso, mediante recursos de programa de mantenimiento de locales. 

Requerimiento. 
Informe Mantenimiento. 

v v v v v v v    v v 

     v  *Priorizar mantenimiento con aceitado de cerrojos, bisagras y chapas de puertas, ventanas y rejas que 
están resecas, mediante recursos de programa de mantenimiento de locales. 

Requerimiento. 
Informe Mantenimiento. 

v v v v v v v v    v 

     v  *Priorizar mantenimiento correctivo con sustitución de hojas de ventanas de madera que está 
apolilladas, mediante recursos de programa de mantenimiento de locales. 

Requerimiento. 
Informe Mantenimiento. 

v v v v v v v v v v v v 

     v  *Priorizar limpieza integral de silla de profesor. Requerimiento. 
Fotografías. 

  v     v     

     v  *Priorizar la colocación de ruedas o garruchas a mobiliario complementario: mesas de proyector, mesa 
de trabajo colegiado, mesa de trabajo soporte técnico y otras herramientas digitales para permitir el 
fácil desplazamiento a distintos espacios,, mediante recursos de programa de mantenimiento de 
locales. 

Requerimiento. 
Informe Mantenimiento. 

v v v v v v v v    v 

     v  *Priorizar reparación de pupitre de profesor, mediante recursos de programa de mantenimiento de 
locales. 

Requerimiento. 
Informe Mantenimiento. 

  v     v     

     v  *Priorizar habilitación de al menos una pizarra móvil con una estructura de aluminio y garruchas en la 
base para facilitar el desplazamiento a distintos espacios de aprendizaje, mediante recursos de 

Requerimiento. 
Informe Mantenimiento. 

v v v v v v v v    v 
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programa de mantenimiento de locales. 

     v  *Priorizar el pintado de muros frontales con látex blanco para uso como ecran de proyecciones, 
mediante recursos de programa de mantenimiento de locales. 

Requerimiento. 
Informe Mantenimiento. 

v v v v v v v v    v 

 Limpieza    v  *Acordar la distribución proporcional de responsabilidades a personal de servicios de turno nocturno, 
para mejorar el plan de limpieza de pisos de AIP en forma diaria, mediante barrido y trapeado con lejía. 

Requerimiento. Acta. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

     v  *Acordar la distribución proporcional de responsabilidades a personal de servicios de turno nocturno, 
para mejorar el plan de limpieza de ventanas de AIP en forma bimestral. 

Requerimiento. Acta. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

     v  *Acordar la distribución proporcional de responsabilidades a personal de servicios de turno nocturno, 
para mejorar el plan de limpieza de mobiliario de AIP en forma diaria, mediante trapeado con 
desinfectante. 

Requerimiento. Acta. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

     v  *Acordar la distribución proporcional de responsabilidades a personal de servicios de turno nocturno, 
para mejorar el plan de evacuación de residuos de tachos de AIP en forma diaria. 

Requerimiento. Acta. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

3 Servicios complementarios    v  *Salud, Movilidad, alimentación.    v v v v v v v v v v 

4 Mantenimiento de espacios salubres, seguros y 
accesibles que garanticen la salud e integridad física 
de la comunidad educativa. Incluyendo la gestión del 
riesgo, emergencias y desastres. (CGE 3.4) 

Seguridad: +Seguridad física| mobiliario| puertas| 
ventanas| rejas protectoras| alarmas| guardianía| 

protocolos| limpieza. 

 

   v  *Mantener la práctica constante de desinfección con alcohol, líquido y en gel y papel servilleta en 
acceso a AIP por ser espacio cerrado y de uso múltiple. 

Requerimiento. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

     v  *Mantener la buena práctica de fumigación de espacios educativos, AIP incluido. Requerimiento. 
Fotografías. 

 v      v     

     v  *Actualizar la señalización de espacios interiores y exteriores de AIP suficientemente con señales de 
prevención, orientación y peligro, mediante la adquisición de afiches y pegatinas. 

Requerimiento. 
Fotografías. 

  v  v   v     

     v  *Priorizar reparación de instalaciones eléctricas y equipo de luces de emergencia, mediante recursos 
de programa de mantenimiento de locales. 

Requerimiento. 
Informe Mantenimiento. 

v v v v v v v v    v 

     v  *Priorizar recarga de extintores, mediante recursos de programa de mantenimiento de locales. Requerimiento. 
Informe Mantenimiento. 

v v v v v v v v    v 

     v  *Priorizar adquisición de estantes (2) con llaves para guardado de herramientas, materiales y 
accesorios, mediante recursos de programa de mantenimiento de locales. 

Requerimiento. 
Informe Mantenimiento. 

v v v v v v v v    v 

     v  *Mantener operatividad de rejas protectoras, mediante recursos de programa de mantenimiento de 
locales. 

Requerimiento. 
Informe Mantenimiento. 

v v v v v v v v    v 

     v  *Racionalizar funciones y redistribuir jornadas laborales entre los dos trabajadores de servicios y 
complementar el personal con apoyo de APAFA. 

Requerimiento. 
Acta. 

  v     v    v 

     v  *Priorizar adquisición de sistema de videocámaras por etapas con recursos de IE. Proyecto. 
Fotografías. 

  v v v v v v    v 

5 Recursos | Equipamiento    v  *Publicación oportuna y permanente de requerimientos para el mantenimiento: reparación o 
actualización de los equipos de AIP, cableado de datos y sistema eléctrico. 

Información publicada. v v v v v v v v v v v v 

 -​ +Vigencia| vida útil de equipos| fecha de 
adquisición| 

   v  *Dar sostenibilidad a equipos de AIP, mediante mantenimiento oportuno para mantener operatividad. Programa. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

 +Contexto| fijo: PC de escritorio| móvil: laptop 
personal, laptop XO, celular| 

   v  * Actualización de software de las computadoras personales de escritorio PC (30) para mantener 
operatividad en el aprendizaje de estudiantes. 

Programa. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 
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*Limpieza y actualización de software de las computadoras personales de escritorio PC para uso 
pedagógico y administrativo: servidor escuela, PIP, trabajo colegiado para mantenerlas operativas. 

*Limpieza y actualización de software de laptop de uso docente para proyecciones para mantenerla 
operativa. 

*Limpieza y actualización de software de las computadoras personales de escritorio de uso 
administrativo en dirección y secretaría para mantenerlas operativas. 

     v  *Asignación de la desktop all in one (todo en uno) de uso docente en TOE, para uso en trabajo 
colegiado y búsqueda personalizada de estudiantes en AIP, e intercambiada por una computadora 
personal de escritorio para TOE. 

Requerimiento. 
Acta. 

  v          

     v  * Preparar la documentación de trámite a UGEL Chiclayo para asignación de tabletas para estudiantes 
y docentes. 

Proyecto. 
Oficios. Fotografías. 

  v     v    v 

 +Pantalla tamaño | cámara | proyector|    v  *Mantener la limpieza y protección permanente de las pantallas LED de 15”. Programa. 
Fotografías. 

v v v v v v v v v v v v 

 -​     v  *Priorizar la adquisición de cámaras, micrófonos y audífonos para cada PC, mediante actividad 
colaborativa o donaciones. 

Proyecto. 
Oficios. Fotografías. 

v v v v v v v v    v 

 -​     v  *Limpieza, protección y mantenimiento oportuno de los proyectores existentes para mantenerlos 
operativos. 

Programa. 
Fotografías. 

v v v v v v v v    v 

 +Memoria RAM    v  * Limpieza oportuna de las tarjetas de memoria de 4 GB que siguen siendo apropiadas para 
funcionamiento de los equipos. 

Programa. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

 +Procesador|    v  *Limpieza y mantenimiento de los procesador Intel i3 (5), Intel i7 (29) que siguen siendo apropiados 
para funcionamiento integral de los equipos disponibles. 

Programa. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

 +Almacenamiento| disco duro tamaño|    v  *Adquisición progresiva de unidades de estado sólido para complementar a los discos duros 500 GB 
que siguen siendo apropiados y deben ser potenciados. 

Proyecto. 
Oficios. Fotografías. 

  v v v v v v    v 

 +Energía| batería| fuente de poder| estabilizador||    v  *Limpieza y mantenimiento oportuno de los estabilizadores híbridos para cada equipo, que siguen 
siendo apropiados. 

*Mantener la operatividad de la batería de la laptop. 

*Mantenimiento y limpieza primordialmente del sistema de ventilación de las fuentes de poder de 
600W para cada equipo que siguen siendo apropiadas.  

Programa. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

 +Ranuras| entradas USB|    v  *Limpieza permanente de las entradas USB de cada equipo que siguen siendo suficientes y operativas. Programa. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

 +Sistema operativo|     v  *Actualización del sistema operativo Windows 10 Pro (28) y Windows 10 Home Single Languaje (5) 
Office 2016, Microsoft 365 y otras Apps para mantener la operatividad de los equipos. 

Programa. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

     v  *Actualización del sistema operativo CentOS Linux 7 + Libre Office y otras Apps, para mantener 
operatividad de equipo usado para servidor escuela. 

Programa. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

     v  *Programar la migración progresiva a software libre mediante el formateo inicial de 10 computadoras 
personales de escritorio PC a sistema operativo Linux con Libre Office y otras Apps. 

Proyecto. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

     v  *Actualización y/o formateo de computadoras personales de escritorio PC (02) con sistema operativo 
Windows 10 con Office 2019, Microsoft 365 y otras Apps. 

Programa. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

     v  *Programar la reactivación  de Facebook y activación de WhatsApp, Telegram y otras app de 
mensajería en cada equipo. 

Programa. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

 Otros equipos    v  *Limpieza y reparación de parlantes para proyector y equipo de sonido portátil. Programa. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

     v  *Limpieza, reparación y mantenimiento de ventiladores de pared (2). Programa.   v v v v v v v v v v 
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Fotografías. 

     v  *Lavado y reposición de fundas plásticas para protección de equipos PC. Programa. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

 Seguridad Equipos: +Control parental    v  *Mantener actualizados mensualmente los datos de los inventarios físicos de bienes.  Archivo compartido. 
Publicación actualizada. 

  v v v v v v v v v v 

 Seguridad Equipos: +Antivirus    v  *Actualización y publicación adecuada del reporte de los recursos tecnológicos. Archivo compartido. 
Publicación actualizada. 

  v v v v v v v v v v 

 Seguridad digital    v  *Rehabilitación oportuna e inmediata de acceso a internet y cambio de contraseñas en los periodos de 
tiempo recomendados y/o cuando se detecte irregularidades. 

Registro Incidencias. 
 

  v v v v v v v v v v 

 Seguridad digital    v  *Programar la rehabilitación de la red del servidor escuela, reubicándolo cerca de la red de internet. Programa. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

     v  *Mantener operativo y actualizado el propio antivirus de los equipos con Windows 10. Programa. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

     v  *Mantener la distribución de los equipos, en torno a las paredes y en filas frente a frente, ya que 
ayudan al control visible de acceso y uso responsable y ético de los equipos y recursos TIC. 

Programa. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

6 Entrega oportuna y promoción del uso de materiales 
y recursos educativos (CGE 3.5) 

   v  *Mantener la atención de manera oportuna con los materiales y recursos educativos a estudiantes en 
forma personalizada y grupal. 

Programa. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

     v  *Coordinar con equipo docente de Comunicación la implementación de la biblioteca virtual de la IE, 
que complemente la biblioteca física, y donde el estudiante tenga un fácil acceso. 

Proyecto. 
Información publicada. 

  v     v    v 

     v  *Coordinar con equipos de docentes de área para la publicación del repositorio digital de cuadernos de 
trabajo y textos para estudiantes. 

Programa. 
Fotografías. 

  v v v v v v v v v v 

7 Recursos financieros    v  *Planificar y presentar Proyecto de Mejoramiento Digital: Una laptop por cada docente y un proyector 
por cada aula. 

Proyecto. 
Información publicada. 

  v v v v v v    v 

     v  *Programar la adquisición de reloj de pared, mediante diversas formas de financiamiento. Proyecto. 
Información publicada. 

  v v v v v v    v 

     v  *Programar la adquisición de kit de herramientas (desarmadores, alicates, y otros), mediante diversas 
formas de financiamiento. 

Proyecto. 
Información publicada. 

  v v v v v v    v 

     v  *Programar la adquisición de soporte de celular para grabaciones. (Trípode), mediante diversas formas 
de financiamiento. 

Proyecto. 
Información publicada. 

  v v v v v v    v 

8 Elaboración, difusión y seguimiento de la 
calendarización y prevención de eventos que afecten 
su cumplimiento. (CGE 3.1) 

   v  *Definir los criterios de recuperación durante situaciones imprevistas, respetando los derechos 
constituidos del personal, de manera que la recalendarización sea consensuada, aprobada y publicada. 

Acta. 
Información publicada. 

  v v v v v v v v v v 

     v  *Planificar y compartir la información virtualmente: insumos, trabajo colaborativo y cooperativo, así 
como evidencias de los resultados o productos de las semanas de gestión. 

Archivos compartidos. 
Información publicada. 

  v v v v v v v v v v 

9 Jornada laboral    v  *Publicación física y virtual de la jornada laboral de directivo- administrativos, docentes de área, 
auxiliar de educación, en adaptación a la jornada escolar incrementada a 8 horas. 

Archivos compartidos. 
Información publicada. 

  v v v v v v v v v v 

     v  *Analizar el proceso de adaptación de la jornada escolar para 2023 que se ha incrementado a 8 horas 
diarias y 40 horas semanales. 

Archivos compartidos. 
Información publicada. 

  v     v    v 

 Horarios    v  *Implementar la capacitación en el uso del programa ASC Horarios medio tecnológico que permitirá 
tener base de datos para diversas propuestas y actividades y el horario de profesores y estudiantes 
cumpla con mejores criterios pedagógicos y técnicos. 

Proyecto. 
Información publicada. 

v v v     v    v 

     v  *Establecer el cronograma de acceso usando el medio virtual de manera que el horario de ingreso a 
AIP sea mejor coordinado, planificado y organizado. 

Archivos compartidos. 
Información publicada. 

  v v v v v v v v v v 

     v  *Establecer el cronograma de acceso a AIP de estudiantes  en riesgo, priorizados según las áreas y Archivos compartidos.   v v v v v v v v v v 
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secciones para que las horas de refuerzo escolar sean más efectivas. Información publicada. 

     v  *Formalizar la organización del horario por semanas de trabajo colegiado y acompañamiento docente 
entre pares, y establecer el AIP como espacio prioritario para el uso de los recursos tecnológicos 
digitales según las necesidades del docente de área. 

Archivos compartidos. 
Información publicada. 
Acta. Memorando. 

  v v v v v v v v v v 

     v  *Publicación a través de los medios virtuales disponibles en la IE del horario planificado para mejorar 
la eficacia de la comunicación a estudiantes y familias. 

Archivos compartidos. 
Información publicada. 

  v v v v v v v v v v 

 Cuadro de Horas    v  *Definir con mayor criterio de uso y rendición de cuentas las horas de libre disponibilidad en la 
elaboración del cuadro de horas. 

Archivos compartidos. 
Información publicada. 

  v     v    v 

10 Seguimiento a la asistencia y puntualidad de 
estudiantes y personal de la IE asegurando el 
cumplimiento del tiempo lectivo y de gestión. (CGE 
3.3) 

   v  *implementar el sistema de asistencia mediante reloj digital, utilizando diversos medios de 
financiamiento, para mejorar la eficacia del proceso de asistencia laboral y estudiantil. 

Proyecto. 
Información publicada. 

  v v v v v v    v 

     v  *Formalizar el Registro de asistencia estudiantil diaria en línea usando Google Drive institucional, 
actualizado mensualmente, para el mayor uso por parte de los docentes. 

Programa. 
Información publicada. 

  v v v v v v v v v v 

     v  *Socializar el procedimiento cuando se tiene que delegar responsabilidades en caso de ausencia del 
director, para que el registro de acompañamiento y control de asistencia laboral sea conocido por todo 
el personal. 

Canal de mando. 
Información publicada. 

  v     v    v 

11 Delegación de tareas equipo humano    v  * Capacitación de uso de AIP a personal administrativo y docentes líderes, en caso de ausencia del 
profesor IP. 

Programa. 
Información publicada. 

  v v v v v v v v v v 

12 Capacitación y documentación    v  * Implementación de mesa de partes virtual para trámite documentario. Proyecto. 
Información publicada. 

v v v v v v v v v v v v 

     v  * Digitalización de archivo documentario de IE: actas y otros Proyecto. 
Información publicada. 

v v v v v v v v v v v v 

     v  * Capacitar al personal de oficina y delegar determinados roles del sistema de matrícula y evaluación 
SIAGIE para potenciar su uso en la gestión de la IE. 

Programa. 
Información publicada. 

v v v v v v v v v v v v 

13 Gestión oportuna y sin condicionamientos de la 
matrícula (acceso y continuidad de estudios). (CGE 
3.2) 

   v  *Seguir cumpliendo con la programación oportuna de las vacantes y publicación del rol de matrícula 
anual. 

Programa. 
Información publicada. 

v v v        v v 

     v  *Seguir participando en la difusión de la oferta educativa de la IE, la matricula oportuna hacia la 
comunidad, los procedimientos de traslado, etc., usando los medios virtuales disponibles en IE y en 
casa. 

Programa. 
Información publicada. 

v v v        v v 

     v  *Seguir fortaleciendo y estimulando la responsabilidad de papá o mamá para el registro de datos 
actualizados de cada estudiante y superar el 50% de registro oportuno y reducir la extemporaneidad. 

Programa. 
Información publicada. 

v v v v v v v v v v v v 

     v  *Generar mayor compromiso del equipo administrativo para la actualización de la base de datos del 
sistema de matrícula SIAGIE 

Programa. Acta. 
Información publicada. 

v v v v v v v v v v v v 

14 Ratificación    v  *Generar mayor compromiso del equipo administrativo para la actualización de la base de datos del 
sistema de ratificación de matrícula SIAGIE 

Programa. Acta. 
Información publicada. 

v v v v v v v v v v v v 

15 Traslados    v  *Generar mayor compromiso del equipo administrativo para la actualización de la base de datos de 
traslados SIAGIE y asistencia escolar compartiendo y publicando mensualmente la información. 

Programa. Acta. 
Información publicada. 

v v v v v v v v v v v v 

 172 18 38 82 25 9 
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7 Equipo Humano, Recursos 
 

Equipo Responsable.  

 

Profesor de Innovación Pedagógica: Edilberto Rafael Cusma 

Trabajador de servicios: Segundo Bereche Silva 

Equipo de asistentes tecnológicos de UGEL Chiclayo. 

Además, se pedirá el apoyo de Profesores de IP de la RED de UGEL Chiclayo, entre otros aliados. 

 
Recursos Físicos. 

 
●​ Kit de desarmadores imantados 

●​ Alicates 

●​ Martillo 

●​ Escalera 

●​ Pulsera  

●​ Soplador de aire 

●​ Material de limpieza de equipos 

●​ Material de limpieza de espacios físicos 

●​ Lectora de discos. 

●​ Disco duro externo 1TB 

●​ Pendrive Memoria USB 32GB 

●​ Audífono 

●​ Material de escritorio 

●​ Computadora de escritorio IE​ ​ (………….)​ /de casa (………….) 

●​ Computadora portátil – laptop IE​ ​ (………….)​ /de casa (………….) 

●​ Teléfono celular – smartphone personal​ (………….) 

●​ Internet Viettel – bitel IE​ 8Mbps​ ​ (………….)​ /de casa (………….) 

●​ Internet Telefónica – pronatel IE​ 4Mbps​ (………….) 

 

Recursos Virtuales. 

 
●​ Plataformas virtuales. 

●​ Sitios web, versión gratuita. 

●​ Correos electrónicos, versión gratuita. 

●​ Otras aplicaciones: WhatsApp, Telegram, versión gratuita. 

 

Recursos Financieros. 

 

●​ RDR: Bienes y servicios de menor cuantía. 

●​ Donaciones APAFA y otros aliados: Bienes y servicios de menor cuantía.  

●​ Tesoro Público Unidad Ejecutora UGEL Chiclayo-GRED.LAMB: Pago de servicios de 

energía eléctrica | Pago de servicios de internet operadora Telefónica-movistar-pronatel 

4Mbps| Pago de servicios de internet Viettel- bitel 8Mbps 

 
Herramientas tecnológicas.  
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En AIP: En la IE para el uso integral de los equipos del aula de innovación pedagógica, es 

imprescindible la adquisición de audífonos con micrófono integrado para cada computadora. 

También el incremento de velocidad de la conexión de internet tanto de la operadora Telefónica 

Movistar como de Bitel, o en todo caso la adquisición de una línea de internet adicional de Claro u 

otra operadora con fibra óptica o router inalámbrico. 

 

En casa: es necesario que el docente cuente con una computadora de escritorio -PC con micrófonos 

y parlantes o audífonos con micrófono integrado, o laptop, además de un celular Smartphone de 

gama media para realizar las actividades, con conexión a internet hogar y/o al celular, condiciones 

que el propio docente debe proveerse.  

 

8 Monitoreo y Evaluación 
 

Será permanente, se tomará en cuenta principalmente:  

+Cumplimiento de las condiciones operativas del aula y equipamiento para las actividades de 

aprendizaje con estudiantes. 

+Satisfacción de actores: La encuesta de satisfacción servirá para que los actores evalúen la labor del 

profesor IP en el tema de sostenibilidad tecnológica. 

+La lista de cotejo de operatividad de los equipos se actualiza permanentemente para plantear las 

mejoras respectivas. 

 

 
 

 

 

Mocupe - Lagunas, marzo de 2023 
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9 Anexos 
 

9.1 Tutoriales. 
 

Condiciones mínimas de Implementación de Tecnologías Digitales. 
https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2037005/RVM%20N%C2%B0%20234-2021-
MINEDU.pdf.pdf 
 
Condiciones mínimas de Implementación de Tecnologías Digitales. 
https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2037005/RVM%20N%C2%B0%20234-2021-
MINEDU.pdf.pdf 
 
Resultados del diagnóstico equipamiento. 
Coordinador de innovación y soporte tecnológico | Jornada Escolar Completa (perueduca.pe) 
 
Resultados del diagnóstico de conectividad.  
Test https://www.speedtest.net/es  
o network cell info lite 
(https://play.google.com/store/apps/details?id=com.wilysis.cellinfolite&hl=es_419&gl=US ) 
 
Resultados de la verificación de la seguridad digital /física.  
Coordinador de innovación y soporte tecnológico | Jornada Escolar Completa (perueduca.pe) 

 
9.2 Diagnóstico / Antecedentes. 

Ver apartado de documento en 
https://proferafaelcusma.blogspot.com/p/catalogo-de-paginas-web.html 

 
9.3 Croquis. 

Ver enlace: https://proferafaelcusma.blogspot.com/p/gestion-escolar.html 

 
9.4 Planes, programas, guías. 

Ver archivos adjuntos:  

 

9.5 Requerimientos, inventarios. 
Ver enlace: https://proferafaelcusma.blogspot.com/p/inventarios.html 
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9.6 Referencias legales. 
 

✔​ 2022 Orientaciones para el Desarrollo año 2023 en EBR: RM N° 474-2022 – MINEDU 

✔​ 2022 Formaliza cargo y perfil de cargo Profesor de Innovación Pedagógica: RVM N° 034-2022 – 
MINEDU 

✔​ 2021 Lineamientos para Incorporación de Tecnologías Digitales en EB: RVM N° 
234-2021-MINEDU 

✔​ 2021 Reglamente del DU N° 006- 2020 Sistema Nacional de Transformación Digital: DS N° 
157-2021 – PCM 

✔​ 2021 Reglamente del DL N° 1412 Ley de Gobierno Digital: DS N° 029-2021 – PCM 

✔​ 2021 06 27 Modifica RM N°217-2021 Reasignación dispositivos electrónicos: RM N 
234-2021-MINEDU 

✔​ 2021 06 07 Reasignación dispositivos informáticos: RM N° 217-2021-MINEDU 

✔​ 2021 Programa Nacional de Formación y Capacitación Permanente 2021, Norma Técnica. RVM 
N° 109-2021-MINEDU 

✔​ 2021 Programa Nacional de Formación y Capacitación Permanente 2021, Documento. RVM N° 
109-2021-MINEDU 

✔​ 2020 Estándares en progresión de competencias MBDD: RVM N° 005-2020-MINEDU 

✔​ 2020 Marco de Buen Desempeño Docente: RM N° 0547-2012 – ED versión 2012 y versión 2020 

✔​ 2019 Norma aprueba Orientaciones para Implementación de CNEB: RVM N° 024-2019 – 
MINEDU 

✔​ 2017 Norma que modifica CNEB y programas curriculares: RM N° 159-2017 – MINEDU 

✔​ 2017 Lineamientos Organización y Funcionamiento Pedagógico de Espacios Educativos en EBR: 
RSG N° 172-2017-MINEDU 

✔​ 2017 Normas para uso de las Tecnologías Educativas en la Región Lambayeque: Directiva N° 
00016-2017-GR.LAMB/GRED –DEGP-TE 

✔​ 2017 Plan de Capacitación con Recursos TIC: RGR N° 246-2017-GR.LAMB/GRED, aprueba 
Directiva N° 004 – 2017- GR.LAMB/GRED 

✔​ 2016 Norma aprueba Currículo Nacional de Educación Básica CNEB: RM N° 281-2016 – MINEDU 

✔​ 2016 Norma aprueba Programas Curriculares de CNEB: RM N° 649-2016 – MINEDU 

✔​ 2014 Marco de Buen Desempeño Directivo: RSG N° 304-2014 – MINEDU 

✔​ 2013 Reglamento de la Ley de Reforma Magisterial: DS Nº 004-2013-ED 

✔​ 2012 Ley de Reforma Magisterial: Ley N° 29944 -2012 

✔​ 2012 Reglamento de la Ley General de Educación: DS Nº 011-2012-ED 

✔​ 2010 Reglamento de la Ley N° 28119 que prohíbe el acceso a páginas Web con contenido 
pornográfico: DS N° 025-2010-ED 

✔​ 2010 08 27 Normas de Aplicación de TIC en los Centros de Recursos Tecnológicos (CRT) y en las 
Aulas de Innovación Pedagógica (AIP) de las IIIEE de Gestión Pública. RD N° 0668-2010-ED 
aprueba la Directiva N° 040-2010-ME/VMGP-DIGETE 

✔​ 2010 Normas para la distribución de materiales educativos y equipos a IIEE atendidas por 
DIGETE: RD Nº 0668-2010-ED, aprueba la Directiva Nº 047-2010-ME/VMGP-DIGETE. 
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✔​ 2009 Autoriza programa “una laptop por niño” del Centro de Recursos Tecnológicos (CRT) en las 
IIEE secundaria: RM N°365-ED-2010-ED  

✔​ 2009 Autoriza programa “una laptop por niño” del Centro de Recursos Tecnológicos (CRT) en las 
IIEE primaria RM N° 339-2009-ED  

✔​ 2008 Lineamientos para gestión de software libre en la Región Lambayeque: Ordenanza Regional 
N° 00019-2008-GR.LAMB/ 

✔​ 2007 Crean el Programa Nacional de Formación y Capacitación Permanente. Decreto Supremo 
N° 007-2007-ED 

✔​ 2007 Uso y aplicación de internet exclusivo para AIP: Directiva N° 90 – 2007 / DIGETE 

✔​ 2007 Creación de la DIGETE: DS N° 016 – 2007-ED 

✔​ 2007 Modifica Ley que prohíbe el acceso a páginas web con contenido pornográfico: Ley N° 
29139 -2007 

✔​ 2004 Reglamento de Educación Básica Regular. Decreto Supremo N° 013-2004-ED  

✔​ 2003 Ley que prohíbe el acceso de menores de edad a páginas web de contenido pornográfico: 
Ley 28119 -2003 

✔​ 2003 Ley General de Educación: Ley N° 28044 – 2003 

✔​ 2003 Asignación de Personal Docente a AIP IIEE seleccionadas: RM N° 0364-2003-ED aprueba la 
Directiva N° 003-2003 HUASCARÁN. 

✔​ 2001 Creación del Proyecto Huascarán: DS Nº 067-2001-ED  

✔​ 1993 Constitución Política del Perú – CPP 1993 
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