
Kop surat 

 
Nomor​ : 421/036/SMKIT/IX/2022 
Perihal​ : Permohonan Izin 
Lampiran​ : - 
 
Yang terhormat. 
Pimpinan Intstitusi Intansi / Industri 
Di 
Tempat 
 
Yang bertanda tangan dibawah ini 
Nama​ : kepala sekolah 
Jabatan​ : Kepala sekolah 
Unit kerja​ : SMK nama sekolah 
Alamat​ : alamat seolah. 

Dengan ini memberitahukan bahwa : 
 
Siswa Siswi kami Pada hari Kamis Tanggal 08 September 2022 tidak dapat mengikuti 
kegiatan Praktik Kerja Lapangan ( PKL) di Intansi / Industri yang bapak ibu pimpim 
sesuai ketentuan jadwal yang berlaku, dikarenakan ada agenda Pembinaan dari Pihak 
yayasan. Atas nama sekolah dan panitia bermaksud kebijaksanaan dan bapak/ ibu 
untuk berkenan memberikan izin tidak masuk kepada siswa/i yang sedang mengikuti 
PKL. 
 
Demikian surat permohonan ini kami sampaikan dengan sebenar- benarnya, atas 
perhatiannya kami ucapkan terimakasih. 
 
 

Cianjur, 07 September 2022 
Kepala sekolah 

 
 

 
Kepala sekolah 
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