
 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน..................................................................................................................................................................................... 

ท่ี  อว................................................                                  วันท่ี......................................................... 

เร่ือง     ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติหน้าท่ีต่างประเทศ 

เรียน     อธิการบดี 

​ ด้วยข้าพเจ้า..............................................................................................................................................................

ช่ือภาษาอังกฤษ (ตามหนังสือเดินทาง)....................................................................................................................................................

ตำแหน่ง.................................................. สังกัด...................................................................................................................................... 

มีความประสงค์ขออนุมัติไปปฏิบัติหน้าท่ีต่างประเทศเพ่ือประชุม/อบรม/สัมมนา  เร่ือง ...................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................

.ในระหว่างวันท่ี............เดือน.....................................พ.ศ. ..................     ถึงวันท่ี........... เดือน.......................................พ.ศ. .............   

ณ ประเทศ............................................................................. ตามรายละเอียดท่ีแนบมาพร้อมน้ี  ซ่ึงจะเดินทางออกจากประเทศไทย 

ในวันท่ี......... เดือน........................พ.ศ. ............ และเดินทางกลับถึงประเทศไทยในวันท่ี........... เดือน......................... พ.ศ. ..............  

ด้วยงบประมาณสนับสนุน/แหล่งทุน จากหน่วยงาน (ระบุ)..................................................................................................................... 

ในวงเงิน........................................บาท   ท้ังน้ีได้แนบประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาด้วยแล้ว   

​ ในการน้ี ขอให้มหาวิทยาลัย ​  

              ออกหนังสือขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือเดินทางราชการ 

              ออกหนังสือรับรองภาษาอังกฤษเพ่ือทำวีซ่า 

 ​   ออกหนังสือรับรองการทำงานภาษาอังกฤษ​  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

              ลงช่ือ......................................................... 

     (.........................................................) 

​ ​ ​ ​                          ตำแหน่ง...................................................... 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชาช้ันต้น 

............................................................................................................................................................................................. 
 

             ลงช่ือ......................................................... 

     (.........................................................) 

​ ​ ​ ​             ตำแหน่งประธานสาขาวิชา...................................................... 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชาช้ันสูง 

............................................................................................................................................................................................. 
 

             ลงช่ือ......................................................... 

     (.........................................................) 

​ ​ ​ ​            ตำแหน่งคณบดีคณะ...................................................... 

 


