
Гіперпосилання в текстових документах 

1.​ Відкрити файл-заготовку 
2.​ Додати нумерацію сторінок у верхній лівій частині сторінки 

 
3.​ Форматування тексту: 

3.1.​ Для всього тексту встановити тип шрифту Times New Roman, 
розмір кегля – 14, вирівнювання – по ширині, абзац – 1 см (для 
виділення всього тексту натиснути Ctrl+A). 

3.2.​ Заголовок “Найнезвичайніші та найдивніші рослини у світі” на 
початку документу оформити як об’єкт WordArt та вирівняти по 
центру. 

3.3.​ Для слова “Зміст” встановити вирівнювання по центру, напівжирне 
накреслення, колір – на власний смак. 

3.4.​ Встановити нумерований список для пунктів змісту. 
3.5.​ Перевірити правильність виконання. 

 
3.6.​ Створити 5 розділів документу: “Десмодіум, що обертається: 

танцююча рослина”, “Вельвічія дивовижна – дерево або кущ?”, 
“Раффлезія Арнольді або “трупна лілія”, “Гіднора: маловідомий 
африканський хижак”, “Альдрованда пухирчата. Вона ображає 



маленьких”. Кожен розділ повинен починатися з нової сторінки 
(скористатися пунктом  на вкладці Розмітка сторінки або Макет). 

3.7.​ Зберегти файл 
4.​ Заголовки. Зробити фрази “Десмодіум, що обертається: танцююча 

рослина”, “Вельвічія дивовижна – дерево або кущ?”, “Раффлезія 
Арнольді або “трупна лілія”, “Гіднора: маловідомий африканський 
хижак”, “Альдрованда пухирчата. Вона ображає маленьких”, які є 
заголовками розділів (не пунктами меню), заголовками 1 рівня (вкладка 
Основне, ), встановити вирівнювання по центру. 

 
5.​ Зробити фрази “Десмодіум, що обертається: танцююча рослина”, 

“Вельвічія дивовижна – дерево або кущ?”, “Раффлезія Арнольді або 
“трупна лілія”, “Гіднора: маловідомий африканський хижак”, 
“Альдрованда пухирчата. Вона ображає маленьких” із змісту 
гіперпосиланнями на відповідні заголовки розділів: 

 



 

 

Аналогічним чином додати посилання з пунктів змісту “Вельвічія дивовижна 
– дерево або кущ?”, “Раффлезія Арнольді або “трупна лілія”, “Гіднора: 
маловідомий африканський хижак”, “Альдрованда пухирчата. Вона ображає 
маленьких”: 



 

Гіперпосилання із об’єктів на сторінки в Інтернеті 

 

 

 



 

 

 

 

 

 


