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Приложение № 1 

к Соглашению о неразглашении № [___] от «[__]» [__________] 20[__] г. 

ПЕРЕЧЕНЬ КОНФИДЕНЦИАЛЬНЫХ СВЕДЕНИЙ 

№ Категория сведений Раскрывает Примеры 
1 Финансовая 

информация 
[Сторона] финансовая модель, 

выручка и структура 
затрат, себестоимость, 
условия кредитов 

2 Коммерческие условия [Сторона] прайс-листы и скидки, 
условия договоров с 
контрагентами, размер 
вознаграждения 

3 Клиенты и контрагенты [Сторона] база клиентов, 
контакты лиц, 
принимающих 
решения, воронка 
сделок, отток 

4 Технические сведения [Сторона] исходный код, 
архитектура, схемы 
интеграций, доступы, 
конфигурации 

5 Методики и процессы [Сторона] регламенты, скрипты 
продаж, инструкции, 
внутренние стандарты 

6 Продуктовые планы [Сторона] нереализованные 
функции, дорожная 
карта, дизайн-макеты 
до релиза, результаты 
исследований 

7 Маркетинг [Сторона] стратегия и медиаплан, 
показатели кампаний, 
стоимость привлечения 

8 Персонал [Сторона] организационная 
структура, 
распределение ролей и 
зон ответственности 

9 [Дополнить под свою 
ситуацию] 

  

 

Как заполнять столбец «Раскрывает»: для одностороннего соглашения во всех строках одна сторона; для 
взаимного — та, чьи сведения относятся к категории. Категории, которые к вашей ситуации не относятся, 
удалите: раздутый перечень труднее защищать. 
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Что в перечень не включать: сведения о численности работников и оплате труда, задолженность по 
заработной плате, учредительные документы, данные о нарушениях законодательства, информацию о 
безопасности условий труда. Закон прямо исключает их из коммерческой тайны, и попытка закрыть их 
соглашением ослабляет весь документ. Полный закрытый перечень — в статье 5 закона № 98-ФЗ. 

Персональные данные клиентов и работников можно включать как конфиденциальные, но помните: у них 
свой режим защиты по закону № 152-ФЗ, и NDA его не заменяет. 

Подписи Сторон: 

Раскрывающая сторона Принимающая сторона 
______________ / [ФИО] / ______________ / [ФИО] / 

 

 

Серым курсивом — подсказки по заполнению и предупреждения. Перед подписанием выделите их и 
удалите: на них наведён отдельный стиль «Подсказка». 
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