
Приклад запиту цінових (комерційних пропозицій) 
  

На фірмовому бланку замовника 
№ ______ від _____                                                                                                             

  ____________________  
(зазначається назва потенційного учасника) 

 
Щодо отримання цінової (комерційної) пропозиції 
 

Запит цінової (комерційної) пропозиції 
 
З метою забезпечення потреби у товарах ___________ (зазначити найменування замовника), що 
розташований за адресою:  ________ (далі — замовник), планується здійснення закупівлі 
____________________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником). 
 
Для визначення очікуваної вартості предмета закупівлі та виду закупівлі ____________________ (зазначити 
назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником) згідно Закону України «Про публічні 
закупівлі» з урахуванням Особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для 
замовників, передбачених Законом України «Про публічні закупівлі», на період дії правового режиму 
воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування, затвердженому 
постановою Кабміну «Про затвердження особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і 
послуг для замовників, передбачених Законом України “Про публічні закупівлі”, на період дії правового 
режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування» від 12.10.2022 
№ 1178 (далі – Особливості) просимо надати цінову (комерційну) пропозицію з огляду на інформацію 
наведену нижче. 
 
Загальна інформація щодо закупівлі: 

▪​ предмет закупівлі: _________________________; 
▪​ кількість товару: _______________________; 
▪​ технічні характеристики предмета закупівлі (марка, креслення, розмір, ДСТУ, ГОСТ, технічні умови, 

тип, сорт, категорія, артикул, ємність, густина, тип упаковки (тара), а також рік випуску для техніки 
та обладнання): __________________________________;  

▪​ графік поставок: _________________________; 
▪​ строк поставки: __________________________;  
▪​ умови оплати: ____________________; 
▪​ гарантійний термін (у разі необхідності): ___________________. 

 
При формуванні комерційної необхідно: 

-​ вказати код УКТЗЕД; 
-​ врахувати усі витрати на постачання товару, в тому числі податки і збори, що сплачуються або 

мають бути сплачені відповідно до положень Податкового кодексу України; 
-​ врахувати чи підлягає предмет закупівлі  оподаткування згідно Податкового кодексу України. Якщо 

предмет закупівлі не підлягає оподаткування надати посилання на норми правового акту, яким даний 
факт підтверджується; 

-​ вказати ціну з  ПДВ, якщо суб'єкт господарювання є платником ПДВ, а операція з постачання товару  
підлягає оподаткуванню податком на додану вартість,  та окремо  ціну без ПДВ; 

-​ вказати ціну без ПДВ, якщо суб'єкт господарювання не є платником ПДВ та / або  операція з 
постачання товару  не підлягає оподаткуванню податком на додану вартість.  

 
 
Цінову (комерційну) пропозицію необхідно надати до ___ (зазначити час) _____ 20__ року шляхом 
направлення на електронну адресу замовника: ________.  
 
Контактний телефон для консультацій: _________. 
 
 
 

Керівник                                                  __________                                                 ______________ 



 


