
 

 

 

 
 
 

  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียน ..................................................... 

ท่ี ...................................​ ​ ​                 วันท่ี  ........................................... 

เร่ือง  ขอแจ้งผู้รับจ้าง ลดปริมาณการจัดทำอาหาร/หยุดการจัดทำอาหาร 
  

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน ...............................​  
 

ด้วย โรงเรียน.......................……......... มีการปรับเปล่ียนการจัดการเรียนการสอนของนักเรียนใน

โรงเรียน   ดังน้ี 

�   มีหนังสือ/ประกาศการหยุดเรียนท้ังหมด ในวันท่ี .................................. 

�   โรงเรียนมีการจัดกิจรรม ทัศนศึกษา/ร่วมกิจกรรมนอกสถานท่ี ในวันท่ี ...................... 

ของระดับช้ัน ............ รวมจำนวน ........คน   ทำให้มีนักเรียนคงเหลือ จำนวน..........คน 

�   โรงเรียนมีการจัดการเรียนการสอนชดเชยเป็นบางระดับช้ัน ในวันท่ี .......................... 

คือระดับช้ัน ................................ มีนักเรียนมาเรียน รวมจำนวน..........คน 
 

ในการน้ี งานพัสดุ  โรงเรียน................…........ มีความจำเป็นต้องแจ้งให้ผู้รับจ้าง 

� หยุดการจัดทำอาหารให้นักเรียนรับประทานท้ังหมดในวันท่ี ......................... และจะไม่มี 

การเบิกจ่ายเงิน 

� ลดปริมาณการจัดทำอาหาร ในวันท่ี........................ซ่ึงให้ดำเนินการจัดทำเพียง........... คน 

และการเบิกจ่ายเงินค่าจ้างเหมาจัดทำอาหารกลางวัน ในวันท่ี ............................ จะต้องมีการเบิกเท่ากับ

จำนวนท่ีได้แจ้งไว้ในบันทึกน้ี 
 

​        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบขอได้โปรดลงนามในหนังสือถึงผู้รับจ้าง 

 

 ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ........................................ 

​ ​ ​ ​ ​ (..................................................) 

​ ​ ​ ​ ​          เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

ลงช่ือ........................................ 

​ ​ ​ ​ ​ (..................................................) 

​ ​ ​ ​ ​        หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

         

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ท่ี ศธ .........../...........​ ​ ​ ​ ​ ​ โรงเรียน.............. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   ​ ............................. จ.ชลบุรี ............... 

​ ​ ​ ​ ​                  ธันวาคม  2563 
 

เร่ือง  ขอแจ้งให้  ลดปริมาณการจัดทำอาหาร / หยุดการจัดทำอาหาร  ให้นักเรียนรับประทาน 
 

เรียน  นาย/นางสาว/นาง ............................. (ผู้รับจ้าง) 
 

 

ด้วย โรงเรียน.......................……......... มีการปรับเปล่ียนการจัดการเรียนการสอนของนักเรียนใน

โรงเรียน   ดังน้ี 

�   มีหนังสือ/ประกาศการหยุดเรียนท้ังหมด ในวันท่ี .................................. 

�   โรงเรียนมีการจัดกิจรรม ทัศนศึกษา/ร่วมกิจกรรมนอกสถานท่ี ในวันท่ี ...................... 

ของระดับช้ัน ............ รวมจำนวน ........คน   ทำให้มีนักเรียนคงเหลือ จำนวน..........คน 

�   โรงเรียนมีการจัดการเรียนการสอนชดเชยเป็นบางระดับช้ัน ในวันท่ี .......................... 

คือระดับช้ัน ................................ มีนักเรียนมาเรียน รวมจำนวน..........คน 
 

ในการน้ี งานพัสดุ  โรงเรียน................…........ มีความจำเป็นต้องแจ้งให้ผู้รับจ้าง 

� หยุดการจัดทำอาหารให้นักเรียนรับประทานท้ังหมดในวันท่ี ......................... และจะไม่มี 

การเบิกจ่ายเงิน 

� ลดปริมาณการจัดทำอาหาร ในวันท่ี........................ซ่ึงให้ดำเนินการจัดทำสำหรับให้ 

นักเรียนรับประทาน เพียง........... คน  และการเบิกจ่ายเงินค่าจ้างเหมาจัดทำอาหารกลางวัน ในวันท่ี ............... 

จะต้องมีการเบิกเท่ากับจำนวนท่ีได้แจ้งไว้ในบันทึกน้ี 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ  

​ ​ ​ ​ ​           ขอแสดงความนับถือ 

 

​ ​  

โรงเรียน...................... 

โทร. ............................ , ต่อ ................... 

โทรสาร. ............... 

http://www.. 
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