
 

I- Đăng nhập. 

1. Link đăng nhập quản trị: maycongtrinhhalong.vn/wp-admin​
2. Tài khoản:​
   - User: quantrick​
   - Password: 2AxN)^!ik7N1zH0#0gB5KZrq​

​

​
Màn hình đăng nhập thành công. 
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II- Quản trị. 

 

1. Bài viết. 
(Giới thiệu, Lĩnh vực hoạt động, Tin tức, Khách hàng) 
1.1: Thêm mới.​
Tại trang quản trị, chọn Bài viết – Viết bài mới.​

 
Điền lần lượt các trường thông tin sau: 

 

CÔNG TY CP TRUYỀN THÔNG ĐA HÌNH – VIETWEB.VN 2 
 



 

 

​
- 1: Tiêu đề bài viết.​
- 2: Chèn ảnh vào bài viết (kích thước tối đa ảnh không quá 1000px chiều lớn nhất).​
- 3: Tác vụ soạn thảo nội dung.​
- 4: Phần nội dung soạn thảo.​
- 5: Danh mục của bài viết.​
- 6: Thẻ tag bài viết (nếu có).​
- 7: Ảnh đại diện cho bài viết.​
- 0: Sau cùng không thao tác gì thêm, chọn Đăng để xuất bản bài viết đã tạo ngay trước đó. 
Như vậy là ta đã tạo xong bài viết mới, chú ý check bài hiển thị, xóa định dạng nếu copy. 

1.2: Chỉnh, xóa. 
Tại trang quản trị bài viết, tìm đến bài viết cần thao tác, chọn Chỉnh sửa để chỉnh bài viết, 
Thùng rác để xóa bài viết đó. 
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2. Thêm đối tác. 
Tại trang quản trị, chọn như sau: 

 
Chọn Add New để thêm đối tác mới. Lưu ý chỉnh ảnh cho vừa, kích thước: tối đa 250 px. 

​
- 1: Tên đối tác.​
- 2: Link website, fanpage…vv.​
- 3: Tích ô vuông danh mục.​
- 4: Logo, ảnh đại diện cho đối tác.​
- 0: Đăng, xuất bản cho hiển thị đối tác vừa tạo. 
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​
Chỉnh sửa, xóa. 

III- Chú ý. 

- Khách hàng chỉ thao tác trên phần đã được hướng dẫn. 
- Đa Hình hỗ trợ thay thế dữ liệu (trường hợp khách hàng gửi dữ liệu hoàn thiện, không cần 
chỉnh sửa) slide, ảnh đại diện các lĩnh vực hoạt động, trang liên hệ, thông tin chân trang. 
Khách hàng muốn chủ động thao tác vui lòng liên hệ kỹ thuật Đa Hình, nhóm zalo làm việc 
để được hướng dẫn chi tiết.​
- Ảnh: kích thước ảnh đưa lên website cần chỉnh sửa về tối ưu, tức nhỏ nhất vừa nhìn. Khuyến 
nghị tối đa 1000 px chiều lớn nhất. 
- Mọi liên hệ, hỗ trợ vui lòng liên hệ lại hotline hoặc nhóm zalo làm việc. Cảm ơn. 

 

CÔNG TY CP TRUYỀN THÔNG ĐA HÌNH – VIETWEB.VN 5 
 


	I- Đăng nhập. 
	II- Quản trị. 
	1. Bài viết. 
	1.2: Chỉnh, xóa. 

	2. Thêm đối tác. 

	III- Chú ý. 

