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«Тікелей келіссөздер» жеке серіктесті айқындау тәсілімен конкурс ұйымдастыру 
және өткізу 
Конкурс құру үшін «Жұмыс кабинеті» мәзірінен өтіп, «Конкурс құру (Хабарлама)» 
бөлімін таңдау қажет. 

Конкурсты құруды пайдаланушы Жүйеде «Ұйымдастырушы» рөлімен жүзеге асырады. 

 

Әрі қарай, конкурс жобасын құру нысаны ашылады. 

 

«Конкурс құру» бөлімінде келесі өрістер мен батырмалар бар: 



 

Барлық өрістерді толтырғаннан кейін «Келесі» батырмасын басу керек. 

Ескерту. Келесі қадамға өткеннен кейін жүйе конкурсты «Жұмыс кабинеті» - «Менің 
конкурстарым (ұйымдастырушы)» бөлімінде «Жоба» мәртебесінде автоматты түрде 
сақтайды: 

 

 пиктограмма редакциялауға мүмкіндік береді, пиктограмма конкурсты «Жоба» 
мәртебесімен жоюға мүмкіндік береді. 

«Келесі» батырмасын басқан кезде Конкурс жобасын құру нысаны ашылады 

Элемент Әрекет 

Жеке серіктесті 

анықтау әдісі 

Қолмен толтырылады. Ашылмалы тізімнен жеке серіктесті 

анықтаудың теңшелген әдісі таңдалады. (Міндетті өріс) 

Конкурстың 

(жобаның) атауы 

қазақ тілінде 

Қолмен толтырылады. (Міндетті өріс) 

Конкурстың 

(жобаның) атауы 

орыс тілінде 

Қолмен толтырылады. (Міндетті өріс) 

Конкурстың 

(жобаның) атауы 

ағылшын тілінде 

Қолмен толтырылады. (Міндетті емес өріс) 

Келесі Батырманы басқан кезде Жүйе міндетті өрістерді толтыруға 

тексеруді жүзеге асырады. 



 

«Жобаны құру» бөлімінде келесі өрістер мен батырмалар бар (таңбалардың максималды 

саны 1000): 



 

 

Элемент Әрекет 

Жобаның атауы қазақ 

тілінде* 

Қолмен толтырылады 

Жобаның атауы орыс 

тілінде* 

Қолмен толтырылады  

Жобаның атауы 

ағылшын тілінде 

Қолмен толтырылады 

Жобаның қысқаша 

сипаттамасы* 

Қолмен толтырылады 

Жобаның мақсаттары 

мен міндеттері* 

Қолмен толтырылады 

МЖӘ объектісінің 

негізгі 

техникалық-экономикал

ық параметрлері* 

Қолмен толтырылады 

Тиімділіктің негізгі 

критерийлері* 

Қолмен толтырылады 

Іске асырудың 

жоспарланған 

мерзімдері* 

Қолмен толтырылады 

Артқа Батырманы басқан кезде Жүйе алдыңғы қадамға ауысады 

Жалғастыру Батырманы басқан кезде Жүйе міндетті өрістерді толтыруға 

тексеруді жүзеге асырады. Сәтті тексеруден кейін жүйе конкурс 

аяқталғаннан кейін әлеуетті жекеше әріптеспен шарт жасасатын 

Мемлекеттік әріптес ұйымының ақпаратын толтыру нысанын 

көрсетеді 



«Мемлекеттік серіктес туралы ақпарат» бөлімінде келесі өрістер мен батырмалар бар: 

 

 

Элемент Әрекет 

Жауапты 

орындаушының 

байланыс деректері* 

Қолмен толтырылады 

Мемлекеттік серіктес* Қолмен толтырылады. Конкурс аяқталғаннан кейін әлеуетті 

жекеше әріптеспен шарт жасайтын Мемлекеттік әріптес 

ұйымының БСН көрсету қажет 

Табу Батырманы басқан кезде Жүйе міндетті «Мемлекеттік серіктес*» 

жолағын толтыруға тексеруді жүзеге асырады. Сәтті тексеруден 

кейін жүйе «Мемлекеттік серіктестің өкілі» өрісінде ашылмалы 

тізімді көрсетеді 

Мемлекеттік әріптес 

өкілі* 

Ашылмалы тізімнен қолмен толтырылады. Ашылмалы тізімдегі 

жүйе Мемлекеттік серіктес ұйымының қызметкерлерін «Басшы» 

рөлімен көрсетеді 

Бас тарту Батырманы басқан кезде жүйе алдыңғы қадамға ауысады 

Сақтау Батырманы басқан кезде Жүйе міндетті өрістерді толтыруға 

тексеруді жүзеге асырады. Сәтті тексеруден кейін жүйе 

редакциялау және жою мүмкіндігімен жасалған лоттың нысанын 

көрсетеді 



 

 

Жоба бастамашысы туралы ақпарат бөлімінде келесі өрістер мен батырмалар бар: 

 

Элемент Әрекет 

Жою пиктограммасы Пиктограмманы басқан кезде жүйе жасалған лотты жоюға 

мүмкіндік береді 

Редакциялау 

пиктограммасы 

Пиктограмманы басқан кезде жүйе жасалған лотты өңдеуге 

мүмкіндік береді 

Артқа Батырманы басқан кезде жүйе алдыңғы қадамға ауысады 
(«Конкурс құру» нысанына) 

Келесі Батырманы басқан кезде жүйе «Жоба» мәртебесі бар лотты 
сақтайды және келесі қадамға көшуді жүзеге асырады («Жоба 
бастамашысы туралы ақпарат» нысаны) 

Элемент Әрекет 

Бастамашыны қосу Батырманы басқан кезде Жүйе «Пайдаланушыны таңдау» 

нысанын көрсетеді. Жүйеде тіркелген кез келген 

пайдаланушыны таңдауға  Жүйе мүмкіндік береді 

Артқа Батырманы басқан кезде жүйе алдыңғы қадамға ауысады 
(«Жоба/лот құру» нысанына) 

Келесі Батырманы басқан кезде Жүйе қосылған бастамашыны сақтайды 
және келесі қадамға көшуді жүзеге асырады («Регламентті 
дайындау» нысаны) 



 

«Жоба бастамашысының сипаттамасы» бөлімінде келесі өрістер мен батырмалар бар: 

 

Элемент Әрекет 

Әлеуетті жеке серіктес* Қолмен толтырылады. Жобаның бастамашысы болып табылатын 

Әлеуетті жекеше әріптес ұйымының ЖСН/БСН көрсету қажет 

Әлеуетті жеке 

серіктестің өкілі 

Қолмен толтырылады 

Лауазымы Қолмен толтырылады 

Байланыс телефоны Қолмен толтырылады 

Электрондық пошта 

мекенжайы 

Қолмен толтырылады 

Бас тарту Батырманы басқан кезде жүйе алдыңғы қадамға ауысады 

Сақтау Батырманы басқан кезде Жүйе міндетті өрістерді толтыруға 

тексеруді жүзеге асырады. Сәтті тексеруден кейін Жүйе 

редакциялау және жою мүмкіндігі бар жоба бастамашысы 

туралы ақпаратпен жасалған нысанын көрсетеді 



 

«Жоба бастамашысының сипаттамасы» бөлімінде келесі өрістер мен батырмалар бар 
(жоба бастамашыларының саны техникалық тұрғыдан шектелмеген): 



 

Регламентті дайындау 
«Регламентті дайындау» қадамы әдепкі бойынша бос пішінді көрсетеді. Регламентті қосу 
үшін Ұйымдастырушы «Құжат қосу» батырмасын басуы керек. 

Элемент Әрекет 

Бастамашыны қосу Батырманы басқан кезде жүйе «Пайдаланушыны таңдау» 

пішінін көрсетеді. Жүйеде тіркелген кез келген пайдаланушыны 

таңдауға  Жүйе мүмкіндік береді 

Әлеуетті жеке серіктес* Қолмен толтырылады. Жобаның бастамашысы болып табылатын 

Әлеуетті жекеше әріптес ұйымының ЖСН/БСН көрсету қажет 

Әлеуетті жеке 

серіктестің өкілі 

Қолмен толтырылады 

Лауазымы Қолмен толтырылады 

Байланыс телефоны Қолмен толтырылады 

Электрондық пошта 

мекенжайы 

Қолмен толтырылады 

Жою пиктограммасы Пиктограмманы басқан кезде Жүйе қосылған бастамашыны 

жоюға мүмкіндік береді 

Редакциялау 

пиктограммасы 

Пиктограмманы басқан кезде Жүйе қосылған бастамашыны 

өңдеуге мүмкіндік береді 

Артқа Батырманы басқан кезде жүйе алдыңғы қадамға ауысады 
(«Жоба/лот құру» нысанына) 

Келесі Батырманы басқан кезде Жүйе қосылған бастамашыны сақтайды 
және келесі қадамға көшуді жүзеге асырады («Регламентті 
дайындау» нысаны) 



 

Ашылған нысанда «Орыс тіліндегі регламенттің атауы» және «Мемлекеттік тілдегі 
регламенттің атауы» деген міндетті жолдарды толтыру қажет 

 

«Сақтау» батырмасын басқаннан кейін, егер тексерулер сәтті өтсе, Жүйе жою мүмкіндігімен 
регламентті дайындау тізімінде қосылған регламентті көрсетеді. 

 

Файлды/құжатты тіркеу үшін гиперсілтеме түрінде қосылған регламенттің атауын басып, 
қажетті файлды/құжатты тіркеу қажет. 

 

Міндетті құжатты қосқаннан кейін «Келесі» батырмасын басыңыз. Батырманы басқан 
кезде Жүйе қосылған регламентті сақтайды және келесі қадамға көшуді жүзеге асырады 
(«Конкурсты қарау» нысаны) 

 



Конкурсты қарау 
«Конкурсты қарау» нысаны конкурс туралы жалпы мәліметтерді, лот, жоба бастамашысы 
және регламент туралы ақпаратты қамтиды. 

 

 
Алдын ала қарау нысанында талқылаудың басталуы мен аяқталуының алдын ала мерзімін 
белгілеу қажет. 
 
Ең аз интервал жеке серіктесті анықтаудың таңдалған әдісіне сәйкес көрсетіледі. 
 
Конкурсты жариялау үшін «Жариялау» батырмасын басу қажет. Егер деректерді өңдеу 
қажет болса, «Артқа» батырмасын басу керек. Батырманы басқан кезде Жүйе алдыңғы 
қадамға оралады. 
 
Назар аударыңыз! Конкурс жарияламас бұрын енгізілген деректердің дұрыстығын 
тексеріңіз. 
 
«Жариялау» батырмасын басқан кезде Жүйе жеке серіктесті анықтау тәсілінің таңдалған 
параметріне сәйкес тексеру жүргізеді. 
 
Конкурс сәтті жарияланған жағдайда Жүйе талқылаудың басталу мерзіміне тексеру 
жүргізеді: 
●​ Талқылаудың басталу мерзімі басталмады - конкурсқа «Жарияланды» мәртебесі 

беріледі, лотқа «Жарияланды» мәртебесі беріледі. Әйтпесе, Жүйе қате туралы 
хабарды көрсетеді. 

 



●​ Талқылаудың басталу мерзімі басталды - конкурсқа «Жарияланды (Талқылау)» 
мәртебесі беріледі. Әйтпесе, Жүйе қате туралы хабарды көрсетеді. 

 
 

Регламентті талқылау 
Талқылау басталғаннан кейін «Талқылау» қойындысында уәкілетті пайдаланушылар үшін 
тікелей келіссөздер функционалы қолжетімді болады. 

 

Келіп түскен талқылаулар туралы хабарламалар конкурсты Ұйымдастырушының 
(хатшының) жеке кабинетіне және электрондық поштасына, Жобаның бастамашыларына, 
Мемлекеттік серіктеске және чаттың барлық қатысушыларына келіп түседі. 

Назар аударыңыз! «Хабарлама жіберу» батырмасы талқылау аяқталғанға дейін қол 
жетімді болады. 

Жіберілген талқылау/хабарлама төмендегі суретте көрсетілген. 



 

Назар аударыңыз!  

●​ Ашық талқылаулар порталдың барлық уәкілетті/авторланбаған пайдаланушыларына көрінеді; 

●​ Жүйе жіберілген хабарламаларды жоюға және редакциялауға мүмкіндік бермейді. Осыған 
байланысты «Назар аударыңыз! Хабарлама жібермес бұрын, енгізілген мәтінді екі рет 
тексеруді сұраймыз, өйткені сәтті жіберілгеннен кейін Жүйе жіберілген хабарламаны 
өңдеуге және жоюға мүмкіндік бермейді» мәтіндік хабарламасы көрсетіледі. 

 

«Қорытындыны бастау» батырмасының сипаттамасы 

Ұйымдастырушы үшін «Қол жетімді әрекеттер» мәзірінде «Қорытындыны бастау» 
әрекеті қол жетімді. 

 

Егер талқылаудың аяқталу мерзімі келмеген жағдайда, Жүйе тек теріс қорытындыға 
бастамашылық жасауға мүмкіндік береді (оң қорытынды бастамағанға дейін немесе 
конкурстың аяқталуына дейін шектеусіз рет). 

Теріс және соңғы әрекетті бастау кезінде жауапкершілік Пайдаланушыға 
жүктелетініне назар аударамыз! 

 



Егер талқылаудың аяқталу мерзімі аяқталған жағдайда, Жүйе екі «Теріс қорытынды» және 
«Оң қорытынды» батырмаларын көрсетеді. 

Кез-келген қорытындыны бастау үшін негіздемені толтырып, қосымшаны тіркеу керек, 
содан кейін қажетті батырманы басу керек. 

 

«Теріс қорытынды» немесе «Оң қорытынды» батырмасын басқаннан кейін Жүйе әрекетті 
растаудың модальды нысанын көрсетеді 

 

Әрекетті растау кезінде «Қорытынды» қойындысындағы конкурсты қарау нысанындағы 
жүйе оң немесе теріс белгісі бар бастамашылық жасалған қорытындыны көрсетеді. 
Мәліметтерді көру үшін «Көру» батырмасын басыңыз. 

 

Егер оң келісім басталған жағдайда Жүйе конкурс мәртебесін «Жарияланғаннан 
(Талқылаудан)» «УО шартының жобасын келісуге» өзгертеді. Бұдан әрі шарт келісімі 
бойынша әрекет орындалады. 

Шарт келісілгеннен кейін «Шарт» қойындысында Жүйе шартты келісу туралы ақпаратты 
көрсетеді және 90 күнтізбелік күн аралығында шарт жасау үшін есептегішті іске қосады. 



  

 

«Конкурсты аяқтау» батырмасының сипаттамасы 

Шартты келіскеннен кейін Ұйымдастырушы үшін «Қол жетімді әрекеттер» мәзірінде 
«Конкурсты аяқтау» әрекеті қол жетімді. 

Назар аударыңыз! Конкурсты аяқтау оң/теріс қорытындыны бастамай-ақ тікелей 
келіссөздер жүргізудің кез келген кезеңінде қолжетімді. Назар аударыңыз, бұл әрекетті 
бастау кезінде жауапкершілік Пайдаланушыға жүктеледі! 

 

 

Негіздемені толтырып, қосымшаны тіркеу керек, содан кейін «Конкурсты аяқтау» 
батырмасын басу керек. 

 



«Конкурсты аяқтау» батырмасын басқаннан кейін Жүйе әрекетті растаудың модальды 
нысанын көрсетеді 

 

Іс-әрекетті растау кезінде Жүйе конкурс мәртебесін «УО шартының жобасын келісуден» 
«Аяқталды» күйіне өзгертеді және конкурсты қарау нысанында «Қорытынды» 
қойындысында қорытындылар туралы хаттама көрсетіледі. Мәліметтерді көру үшін 
«Көру» батырмасын басыңыз. 
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