
 
 

 
 
 

 

 
แบบขอเบิกเงินทดรองจ่าย 

1.   เรียน  งานคลังและพัสดุ 
​ ขา้พเจา้.............................................................ตำแหน่ง....................................................
โทร.................................... 
มีความประสงคข์อเบกิเงนิทดรองจา่ย เป็นเงนิ...............................บาท 
(...................................................................................) ตามหนังสอือนุมัติเบกิจา่ย/อนุมัติจัดซ้ือจัดจา้ง 
เลขท่ี......................................................ลงวันท่ี................................................. ท่ีแนบมาพร้อมน้ี  
โดยมีรายละเอียดคา่ใชจ้า่ยดังน้ี 
​ ​
1....................................................................................................................................... 
​ ​
2....................................................................................................................................... 

3.................................................................................................................................
......ด 

ซ่ึงขา้พเจา้ได​้ ​    ดำเนินการชำระเงนิเรียบร้อยแลว้                  ยังไมไ่ดด้ำเนินการชำระเงนิ 
รายละเอียดการขอรับเงนิ ​  เงนิสด ​ จำนวน....................................บาท 
(............................................................................) 
​ ​ ​    เชค็ สัง่จา่ยใน
นาม...................................................................................................................... 
จำนวน...........................................บาท 
(...................................................................................................................................) 
​ ​ ​    โอนเขา้บัญชี ช่ือ
บัญชี................................................................................................................. 
ธนาคาร.......ไทยพาณิชย.์........................................................ เลขท่ี
บัญชี.................................................................................. 
จำนวน................................................................บาท 
(..............................................................................................................) 
​ จึงเรียนมาเพ่ือดำเนินการตอ่ไป ดังน้ี ขอรับรอง
วา่...................................................................................................ไดด้ำเนินการชำระเงนิคา่ใชจ้า่ย
เรียบร้อยแลว้เหน็สมควรเบกิเงนิทดรองจา่ยคืนให้แก.่.........................................................ตอ่ไป 
 
 ........................................................ ผูข้อเบกิเงนิทดรองจา่ย​ ​
...................................................หัวหน้าภาค/ 
(........................................................)​ ​ ​ ​ ​ (…………………………………….)

​  
...........................................................................................................................................................
........................................ 2.  ตรวจสอบรายละเอียดข้างต้นและเอกสารแนบแล้ว  สามารถดำเนินการ
เบิกเงินทดรองจ่ายได้ 

 
         .................................................................. ผู้
ตรวจสอบ 
        (..................................................................) 

................................................................................................................................................................................................... 



การรับ-จ่าย เงิน 
 

​ ไดรั้บเงนิ จำนวน................................................บาท 
(..............................................................................................) ตามรายละเอียดการขอรับเงนิขา้งตน้แลว้ 
จึงลงลายมือช่ือไวเ้ป็นหลักฐาน 
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รายละเอียดการเร่ืองขออนุมัติเบิกจ่าย 

คร้ั
งท่ี 

วันท่ีเบิกเงิน  เลขท่ีเอกสาร 

จำนวนเงิน 

จำนวนเงิน 

เลขท่ีฎีกา 

วันท่ีรับ
เช็คจาก
มหาวิทยา

ลัย 

ทดรอง เงินงบประมาณ/
เงินรายได้ 

คงเหลือ 
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