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A. M6 ta vi tri:

BANG MO TA CONG VIEC

1. Pon vi

B phan:

Quan ly Dy an

Ky xac nhan

2. Tén nguoi gitr vi tri

Chir ky

3. Chtrc vu

Kién Tric Sw Quan Ly D An

4. Chuc danh quan 1y tryc tiép

Giam Pdc Piéu Hanh Xiy Dung

Chir ky

BIEU PO CAC MOI QUAN HE PHOI HQP TRONG CONG VIEC

(Mbi quan hé bén ngoai

Cong ty)

(Mdi quan hé cap
trén)

Gifim Pic Diéu Hanh Xiy Dung

Quan hé véi cic b

phin khac bén

ngoai:

- Céc doi tac

- Toa an, ciac Co
quan ban nganh.

Kién Tric Sw
Quén’ Ly Dy
An

(Méi quan hé cac bd phan
lién quan)

(Mbi quan hé
bén trong
Cong ty)

Bio cdo true tiép:

- Giam Péc Diéu

Hanh Xay
Dyng




- Nhiin vién Phong Quan Iy Dy
an

- Cac Phong ban Cong ty, Khoi
Kinh doanh.




B. Céac trach nhiém:

B1. Trach nhi€ém chinh:

Chiu trach nhiém chinh trong viéc 1én ké hoach, diéu phéi, thuc thi va giam sat cac hang muc kién
trac trong sudt vong doi du an. Vai tro nay dam bao cac giai phap kién tric duoc trién khai ding tién
dod, trong pham vi ngan sach cho phép, dat chét luong yéu cAu va tuan thu cac quy dinh hién hanh,
gdp phan vao su thanh cong chung cua du an.

B2. Noi dung cong viéc cu thé:

1.

Lap ké hoach va Diéu phdi Dy an Kién tric

Tham gia lap ké hoach téng thé du an: Phoi hop véi ban quan 1y du an dé xac dinh muc tiéu, pham
Vi, ngu(‘Sn luc va tién do cho céc hang muc kién truc.

Xay dung Kké hoach chi tiét cho phﬁn kién trac: Lap Ké hoach cong vi¢c, phan cong nhiém vy, xéac
dinh mdc thoi gian (milestones) va cac san pham ban giao (deliverables) cu thé lién quan dén thiét
ké va thi cong kién truc.

Phéi hop véi cac bén lién quan: Lam viéc chit ché vé6i cac phong ban noi bo (kinh doanh,
marketing, k¥ thuat, phap 1y) va cac ddi tac bén ngoai (don vi tu van thiét ké, nha thau chinh, nha
cung cép, co quan chirc ning) dé dong bd hoa cac hoat dong.

Quan ly hd so va tai liéu: Tb chue, kiém soat va dam bao tinh dﬁy du, chinh xac, cap nhat cua toan
b6 ho so thiét ké kién trac, tai liéu phap 1y va cac van ban lién quan.

Giam sat va Kiém soat Thue thi

Quan ly tién do: Theo ddi sat sao tién do thuc hién cac cong viéc kién trac, chu dong nhén dién va
xtr 1y cac rai ro cham tré, dé xuét cac giai phap day nhanh tién do néu can.

Kiém soét chit luong: Pam bao cac thiét ké va cong viéc thi cong kién tric tuan tha cac tiéu chuan
ky thuat, quy dinh phép luat, yéu cau vé chat lugng va thim my da dugc phé duyét. Thyc hién kiém
tra, giam sat dinh ky hoac dot xuét tai cong truong.

Quan 1y chi phi: Theo doi va kiém soat ngan sach danh cho cac hang muc kién trac, danh gi4 hiéu
qué chi phi ctia cac giai phap thiét ké va vat liéu, dé xuit cac phuong an tdi wu héa chi phi.

Quén 1y rai ro va thay d6i: Nhan dién sém cac rii ro tiém an lién quan dén thiét ké va thi cong kién
trac. D& xuét va thuc hién cac bién phap phong ngira, khic phuc. Quéan 1y hiéu qua cac yéu ciu thay
dbi (change requests) phat sinh trong qué trinh thuc hién du an.

Giai quyét van dé: Chu dong giai quyét cac vudng mic, mau thuin phat sinh trong qué trinh thiét ké
va thi cong lién quan dén kién trac, phdi hop v6i cac bén dé dua ra giai phap tbi uu.

B4o c4o va Giao tiép

Béo céo tién d6 va hiéu suét: Lap bao cao dinh ky (tu?m, thang) va dot xuét vé tinh hinh thuc hién
cac hang muc kién tric, cic van dé phat sinh va dé xudt giai phap cho Ban Giam ddc Dy én.

Trinh bay va bao v¢ cac giai phap: Tham gia cac cudc hop voi dbi tac, khach hang va co quan chuc
nang dé trinh bay, gidi thich va bao v¢é cac phuong an thiét ké kién trac.

Giao tiép hiéu qua: Duy tri kénh lién lac rd rang, minh bach véi tat ca cac bén lién quan dé dam bao
thong tin dugc truyén tai chinh xac va kip thoi.

Nghiém thu va Ban giao

Tham gia nghiém thu: Phéi hop véi cac b phan lién quan dé nghiém thu cac hang muc kién trac da




hoan thanh, dam bao chat lugng va su phi hop véi thiét ké da duoc duyét.
- HO tro ban giao: Chuan bi va kiém tra hd so kién trac phuc vu cong tic ban giao dy an.

5. Cac cong viéc khac theo su chi dao ciia cap trén.

C. Quyén han:

- Tryc tiép lién hé va lam viéc voi cac Co quan nha nudc, to chirc bén ngoai dé hoan thanh cong
viéc.

- Dé xuit cac yéu cau hd trg vé kinh phi, cac cong tac khac 1én Trudng bo phén.

- Dé xuét cac y tudng cai tién, cac phuong an giai quyét cac phét sinh trong qua trinh 1am viéc voi
céc d6i tac, Co quan ban nganh.

D. Cac yéu cau doi véi vi tri:

D1. Céc yéu ciu vé bang cap/ching chi

1. Tét nghiép Pai hoc chuyén nganh Kién tric — Quy hoach, Luét Kinh té, Quan 1y xay dung hodc cac nganh lién
quan.

2. Thanh thao vi tinh van phong, soan thao van ban.

3. Thanh thao cac phan mém thiét ké chuyén dung (AutoCAD, Revit, SketchUp, v.v.) va cic cong cu
quan 1y du an (Microsoft Project, Asana, Trello, Jira, v.v.).

4. C6 chtng chi hanh nghé thiét ké quy hoach/giam sat/QLDA hang I hoic twong duong 1a 1 diém cong

D2. Yéu cau vé kinh nghiém/kién thirc

4. Téi thiéu 5 ndm kinh nghiém lam viéc & vi tri Kién trac su, trong do co it nhét 2-3 nam kinh nghi¢m
thuc té trong vai tro quan ly du an hodc diéu phéi cac hang muc kién trac cho céc du an quy mo 16n
(dan dung, thuong mai, to hop, v.v.).

5. Nam virng cac nguyén ly thiét ké kién trc, cAu tao cong trinh va vat liéu xay dung.

6. Am hiéu sau sic cac tiéu chuan, quy chuan xay dung Viét Nam va qudc té.

7. Kién thirc chuyén sau vé cac quy trinh quan 1y du an

D3. Céc yéu cau khac vé pham chat, tinh cach/ky niang, kha ning

7. K¥ ning td chtc va quan 1y thoi gian hiéu qua; kha ning 1am viéc doc 1ap va 1am viéc nhom t6t; san
sang di cong tac khi can.

8. Tu duy phan tich, tong hop thong tin va ra quyét dinh hiéu qua; giai quyét van dé linh hoat, xtr Iy
xung dot tét.

9. Kj¥ ning giao tiép, trinh bay, dam phan va thuyét phuc vuot troi.

10. Tinh than trach nhiém cao, chu dong, quyét doan, c6 tu duy hé théng va kha nang lanh dao.

11. Trung thuc, can than, cau tién, chiu dugc ap luc cong viéc.

12. Vui vé, hoa nha va ludn sin sang hd tro dong doi.

E. Cac ché dj phuc lgi:

Luong canh tranh theo nang luc;
Puoc tham gia day du cac ché 46 BHXH, BHYT, BHTN;

Cham soc suc khoe, du lich hang nam;

Thuong thang 13 theo két qua kinh doanh ctia Cong ty.
Thuéng c6 phiéu ESOP.




F. Cac chi tiéu danh gia két qua thwe hién cong viéc:

- Hoan thanh ké hoach va hd so kién tric ding tién do, dﬁy du, chinh xac

- Giam sat tién do, chat lugng, chi phi kién triic hiéu qua; rai ro duoc xir 1y kip thoi

- Béo céo tién do, su vu va phéi hop thong tin ro rang, diung han

- Nghiém thu va ban giao hang muyc kién tric dat yéu ciu ngay tir lan dau

- Thuyc hién ddy du cac cong viéc phat sinh theo chi dao, dam bao chit luong va dung thoi gian
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