
CHECK LIST - INSTRUÇÃO PROCESSUAL PADIS/MT 
SIGADOC PGE/MT 

 

IDENTIFICAÇÃO 

Origem: “Preencher o nome da Secretaria Adjunta” 

Unidade  Administrativa 
/Setor: “Preencher o nome da unidade administrativa” 

Processo: “Número SIGADOC” 

Projeto: “Nome do Projeto” 

Componente(s): “Componente(s) ao qual o Projeto/Contratação pertence” 

Objeto da Contratação: “Conforme informação constante no TDR e/ou Especificação Técnica” 

Método de Contratação: “Conforme informação constante no TDR e/ou Especificação Técnica” 

Valor Estimado: “Conforme Memória de Cálculo e/ou valor de referência aprovada para a 
pretensa contratação” 

 

Documento/Procedimento Página(s) nº Observação 

Criação do Processo no sistema SIGADOC.   

Termo de Referência (TDR) e/ou Especificação 
Técnica. 

  

Memória​ de​ Cálculo​ (MC)​ e/ou​ outro 
documento aprovado. 

  

E-mail de aprovação dos documentos 
desenvolvidos do Projeto/Contratação junto ao 
BIRD (ex: TDR, Especificação Técnica, MC e 
etc.). 

  

Lei Complementar nº 12.115/2023.   

Resolução nº 21/2024 (Senado Federal).   

Acordo de Empréstimo Assinado - PADIS/MT.   

Extrato do Acordo de Empréstimo publicado no 
Diário Oficial da União. 

  

Dotação Orçamentária   

Declaração de Compatibilidade ao Projeto 
PADIS/MT pela Unidade de Coordenação do 
Programa (UCP). 

  

Autorização do Secretário de Estado de 
Educação para a contratação. 

  

 
 



Autorização de continuidade/abertura do 
procedimento de aquisição da Secretária 
Adjunta de Administração Sistêmica 
(Ordenadora de Despesa). 

  

PED Reserva.   

Solicitação de Manifestação de Interesse (SMI).   

Documento Padrão de Aquisição (DPA) do 
BIRD para a contratação 

  

Documento de aprovação do BIRD e UCP do 
Documento Padrão de Aquisição (DPA), 
Solicitação de Manifestação de Interesse (SMI) 
e etc. 

  

Minuta de Termo de Contrato.   

PORTARIA Nº 675/2025/GS/SEDUC/MT (Que 
cria a Comissão Especial de Licitações) 

  

 
Notas: 
N/A (Não se Aplica) 
N/C (Nada Consta) 


