
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียน ..................................................... 

ท่ี ...................................​ ​ ​                 วันท่ี  ........................................... 

เร่ือง  ขออนุมัติยืมเงินอุดหนุน-กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน เพ่ือจ่ายค่าเคร่ืองแบบนักเรียน/ค่าอุปกรณ์การ

เรียน  

        ภาคเรียนท่ี..... ปีการศึกษา................ 

เรียน  ผู้อำนวยการ.................................................................... 
 

ด้วยโรงเรียน........................…........ มีความจำเป็นดำเนินการจ่ายค่าเคร่ืองแบบนักเรียน/ 

ค่าอุปกรณ์การเรียน ภาคเรียนท่ี..... ปีการศึกษา................ ซ่ึงได้รับเงินจากเงินอุดหนุนสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการ

จัดการศึกษาต้ังแต่อนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กิจกรรมสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .................. ยังไม่ครบถ้วน  ความละเอียดตามหนังสือ สพป.ชลบุรี เขต 1  ท่ีได้แจ้งไว้

น้ัน 
 

​ ​ ดังน้ัน เพ่ือให้การดำเนินการ ดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติยืมเงิน จากเงิน

อุดหนุน-กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ประจำปี .............. จำนวนเงิน ................. บาท (.........................) 

โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

​ ​ 1. ค่าเคร่ืองแบบนักเรียน  ​ จำนวนเงิน ....................... บาท 

2. ค่าอุปกรณ์การเรียน​ ​ จำนวนเงิน ....................... บาท 

ท้ังน้ี  เม่ือได้รับงบประมาณแล้วจะดำเนินการส่งคืนโดยด่วน 
 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ ให้ยืมเงินอุดหนุนรายหัว-กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 

ประจำปี............. เป็นเงิน .............. บาท  (.............................................................) และเม่ือได้รับโอนเงินเพ่ิมเติม

จะดำเนินการส่งคืน อุดหนุน-กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียนโดยด่วน 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ........................................ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (..................................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​          เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

         

 

 

 

 

หมายเหตุ   ​ 1. ไม่ต้องจัดทำสัญญาการยืมเงิน  

​ ​ 2. ให้บันทึกการยืมเงิน ด้านรับในทะเบียนคุมค่าเคร่ืองแบบนักเรียน และค่าอุปกรณ์การเรียน 

และด้านจ่ายในทะเบียนคุม - กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 



​ ​ 3. ให้บันทึกการคืนเงิน ด้านจ่ายในทะเบียนคุมค่าเคร่ืองแบบนักเรียน และค่าอุปกรณ์การเรียน 

และด้านรับในทะเบียนคุมอุดหนุน-กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 


