
個 人 保 密 切 結 書 

 
切結人               ，願遵守以下之保密責任： 

1.​ 本人保證嚴守工作保密規定與國家相關法令，對獲自○○○記帳士事務所

（以下稱本所）所提供之個人資料、業務資料，負完全保密之責，絕不擅

自洩漏、傳播職務上任何業務相關資料、個人資料及任職期間經辦、保

管或接觸之所有須保密訊息資料，違者願負法律責任。 

2.​ 任職期間經辦、保管或接觸之個人資料、業務資料應善盡保管、保護責

任，如因個人疏失導致資料外洩，願賠償相關之損失及法律之責任。 

3.​ 因工作需要進入本所機敏工作處所，保證恪遵保密檢查及安全管制規

定。 

4.​ 未經本所授權同意，不得私自蒐集、處理、利用非業務範圍內之個人資

料。 

5.​ 工作終止或離職時應歸還所保管之個人資料及業務資料，未經本所同意

不得複製個人資料及業務資料攜離本所。 

6.​ 保密責任不因合約終止或人員離職而失其效力，保密期間迄本所對該等

保密資訊解除機密為止。 

7.​ 若違犯法令或規定，切結人同意接受本所懲處或法律制裁，並賠償○○○

記帳士事務所一切損失，絕無異議。 

   此  致 
  ○○○記帳士事務所 

 
切結人姓名：                 (簽名或蓋章) 
 
 



 
 

中  華  民  國         年        月         日 
 


