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CHUONG I: TONG QUAN VE PANG KY HQP TAC XA
1.1. Quy dinh vé ding ky hop tic xa
Ho so, trinh tu, thii tuc dang ky hop tac xa dwoc quy dinh tai:

- Luat Hop tac xa s6 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023 cua Qudc hoi;

- Thong tu s 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/05/2024 ciia B Ké hoach va
Pau tu ban hanh biéu mau thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,

lién hi€p hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai

thac va quan 1y Hé théng thong tin qudc gia vé hop tac xa.
1.2. Tém tit quy trinh giai quyét hd so diang ky hop tic xa

- Tiép nhan: Can bd nhap thong tin tiép nhan, chon loai tai liéu dinh kém
va in gidy bién nhan.

- Phin cong: Can bd phan cong phan cong hd so cho can bo xir 1y.

- Xir Iy: Can bo xtr 1y kiém tra thong tin trong hd so (thong tin trong hd so
dang ky hop tac xa; thong tin vé chit ky trén ho so, thong tin thanh toan.

- Quyét dinh: Lanh dao Phong Kinh té ra quyét dinh v&i hd so (c6 thé 1a tir
chdi; chép thuan hoac yéu cau bo sung, sua ddi ho S0).

* Nhap théng tin tiép nhén

B NS00 1|+ Chon logi tai ligu dinh kém
i « In Giéy bién nhan

* Chon cén bé xur Iy hé so
* Phéan cong ho so

2. Phan cong

— + Nhap thong tin hé so
3. Xw » Tai tai liéu dinh kém
+ Trinh duyét hd so

. Xemth tin hd

JU1 YU cal

so

a so thue

4, Quyét dinh




1.3. Cac tinh trang xir 1y hd so

DPang Trinh }:'(;Slz hCPaIl)f
xt ly lanh dao —— Ry —
SO
HTX Can bd Lanh dao |
nép hd so xur Iy e xét Hb so khong hop 18
hd so ho so
! t
! I
! |
! I Gui lai chuvén vién xi I A O Cho bd N
! L i fatchuyen vien XuZy SRl ha Tur chéi
1 sung ho so
1
1 N , , N
L _ Ra thong bao yéu cau sira d6i, bé sunghoso _ _ _ _ _ _ _ ____ 1

So dé cdc tinh trang xit Iy ho so

Hb so duoc tiép nhan trén
H¢ thong

1 D3 tiép nhan
2 Dang xur Iy Cén bd xem xét, xtr Iy hd so

Bao gom cac trudng hop:

- Lanh dao Phong xem xét

hd so
3 Trinh lanh dao
- Lanh dao Phong da gui yéu

cau sang Hé thong thué

- Hé thong thué da giri ma s6

Ho so duoc 1anh dao chuyén

U | GBI |k B il (0050)
O B8 s B IthonAg DE(K{)/KI;.ra ‘ghong
5 o bao yéu cau sura doi, bd sung

hd so (néu cb)



H6 so dugc chap thuan Doanh nghiép co tinh
6 DPang treo nhung chuwa dén ngay bat  trang: Pang hoat déng
dau tam ngimg (Cho tam ngung)
Bitss Gz Ho so duoc chap thue;m va , Doanh‘ nghiép chuyén
7 thuan dang trong thoi gian ddng ky  sang tinh trang: Tam

tam ngung ngung kinh doanh

Gidi thich y nghia cdc trang thdi ciia ho so tam ngieng hoat dong



CHUONG II: QUY TRINH XU LY HO SO PANG KY HQP TAC XA
2.1. Tiép nhan hé so
2.1.1. Ping nhdp Hé thong
- Nhép dia chi https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn trén thanh trinh duyét web dé
dang nhap.
- Trén man hinh “Piing nhip bang tai khoian VNelD”.

DANG NHAP

BPang nhap béng tai khodn VNelD

i
\

Tai ligu hudng dén
Quén mét khdu?

H8 tro ky thudt:
Dién thoai: 02438489912 - S6 may I6: 312, 305, 304, 303, 302
Email: hotro1@dangkykinhdoanh.gov.vn

Baén quyén thuéc BS Ké hoach va Pau tw
Dja chi : 6B Hoang Diéu, Quén Ba Dinh, Ha Ngi, Viét Nam

2.1.2. Tiép nhén hé so
a. Chon loai hé so dang ky cdp lai Gidy chitng nhén
- Trong khdi “Tiép nhan”, chon “Ping ky cap lai Gidy chirng nhan/Gidy

xac nhan thay doi ngi dung”.


https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

A VE PANG KY HOP TAC XA

Pang ky thanh lap méi

© TRANG QUAN TRI HE THONEEEF T AR o]

Pang ky tam ngirng hoat déng

Théng béo quyét dinh giai the

Bang ky ho so gidi thé

Ho so stra ddi bd sung

Gop vdn/mua ¢ phan/ thanh I8p doanh nghiép
Danh sach h6 so tiép nhan

Danh muc tai liéu in tir hé théng

Pang ky hoat dong trd lai

Chuvén dai loai hinh tir t8 hob tac thanh hob tac xa
Dang ky cap lai Gidy chirng nhan/GI8y xac nhan thay d&i ndi dung
Huy théng béo quy&t dinh giai theé

Théng bdo mé thi tuc pha san

Huy théng bdo mé thd tuc pha san

b. Nhdp théng tin ho so tiép nhdn

Trong khbi “Théng tin hd so”, nhap thong tin hd so tiép nhan:

© THONG TIN HO SO TIEP NHAN

Phang dang ky kinh doanh noil HTX/DVTT dat iry S | _ chon phong déing kj— .

Quén Long Bién

Hinh thirc dang ky*:

M3 s8 HTX
Quén Hoan Kiém

Quén Tay HG nhan)
Cuc diing ky kinh doanh
ng nhan)
Tinh Tuyén Quang
‘hay d8i ngay cap/Ian cap trén gidy chimg nhén)
ay trd ho Quén Ba Dinh
Ngay trd ho 0™ 55 /06/2025 00:00:00 =

Bia chi nhan k&t qua:

- Tim kiém thong tin hop tac xa theo “Ma s6 HTX” hoic “Ma s6 ndi bo”,

sau d6 nhan biéu tuong Tim kiém



3. Ngudi ndp hd so Hinh thirc déng ky*:  Déng ky cép lai Gidy chimg nhén/Gidy x4c nhén thay déi ndi dung

Mas§HTX | TEST2740007900| Q

M s8 ndi bd Q
@ Quyét dinh clia HTX (c6 téing ngay cép/fan cap trén gidy ching nhén)
O Quy@t dinh ctia Toa 4n (c6 ting ngay c&p/fan cép trén gidy ching nhén)
O Higu dinh thong tin theo Quyét dinh ctia Truéng phong(Khdng thay ddi ngay cép/Ian cép trén gidy chimg nhén)

Noaytrahd so™  06/06/2025 00:00:00 &

- Bam vao “Ngay tra ho so” dé thay ddi ngay tra ho so.
- Nhap “Pia chi nhan két qua”

Bia chi nhan k&t qua®: [ S8 54 PHUGNG TAY HB, THANH PHG HA NI| ]

Vui long nhap day dua dia chi nhan két qua

c. Chon loqi tai liéu dinh kem

Trong khdi “Tai liéu dinh kém”

o Yéu cdu doi vdi tai liéu dinh kém la vin ban dién tir.
v Duoc tao truc tuyén hoac dugc quét (scan) tir van ban giéy.
v Co6 dinh dang “.doc”, “.docx” hoac “.pdf”.
¢ Thé hién chinh xac, toan ven ndi dung ciia van ban gidy (di duoc ky
tén theo quy dinh).
v Tén vin ban dién tr phai duoc dat twong (mg véi tén loai gidy to trong
hd so bing ban gidy.
v Co6 dung lugng khong qua 15Mb.

° Cach tdi tai liéu dinh kem
¢ Nhin chon vao tai liéu dinh kém va tién hanh tai cac tai liéu theo céc
muyc tuong ung.
v Sau khi tai Ién tai li¢u dinh kém, nguoi st dung nhan vao muc "Loai
tai liéu dinh kém" va luya chon trong céc loai tai lidu c6 san.

- Chon “Choose Files” — “Tai lén” cac loai tai liéu dinh kém.

- Bam vao 6 “Tén loai tai li€u” dé chon tén tai licu.

Choose Files | 2 files

& DANH LIEU DINH KEM
STT Tén file Tén loai tai ligu / Chire néng
1 KéhoachtdchirccdcChinhénh.pdf - Tai vé | x X6a

Khéc

2 2705202514048 pdf Van bén Gy quyén - Taiva |  X6a

1 X6a tét ca tai liéu da chon



d. Nhdp théng tin nguoi nép hé so

Trong khéi “Nguoi ndp ho so”.

Viéc ké khai thong tin ca nhan trong thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, ding
ky hop tac xa, lién hi€p hop tadc xa thuc hi¢n theo quy dinh tai Piéu 10 Nghi
dinh s6 92/2024/NP-CP. C4 nhan chi phai ké khai 3 truong thong tin Ho va tén;
ngdy sinh; sd dinh danh ca nhan. Sau d6 nhin nit Tim kiém dé khai thac
théng tin tir CSDLQG vé dan cu.

© THONG TIN NGUDI NOP HO SO
HovaTen™  Nguyén ThiLan Anh
Ngay sinh*:  19,01/2000
S8 gidy chung thuc ca nhan*: 0333(]%%304 | Q

Vui long nhap théng tin Ho va tén; ngay sinh; s& dinh danh ¢4 nhan va nhan nat Tim kigm dé& khai thac théng tin tir CSDLQG v& dan cu! Can bé chi dugc khai thac thong tin trong Co s6 dit liéu quéc gia vé
dan cu & phue vu nhiém vu duge giao (gidi quyét thu tuc hanh chinh) va chiu tréch nhiém ca nhan theo quy dinh cua phap luat

Lwu v: Cdn bé chi dwege khai thac théng tin trong Co sé dit lidu quoc gia vé dan
cw dé phuc vu nhiém vu dwoc giao (gidi quyét thii tuc hanh chinh) va chiu trdch

nhiém cd nhdn theo quy dinh cua phap ludt.
- Sau khi nhat ntit Tim kiém:

+ Trwong hop 1: Néu 03 truong théng tin Ho va tén; ngdy sinh; sé dinh danh ca

nhan da nhap 1a chinh xac, Hé thong hién thi thong tin ca nhan duoc tra vé tir
CSDLQG vé dan cu, bao gém cac thong tin: Giéi tinh; Dan toc; Qudc tich; Noi
thuong tra; Noi ¢ hién nay.
- Can bd nhap thém cac thong tin khong duoc chia sé tr CSDLQG vé dan cu
nhu s6 dién thoai, email.

Lwu y: Vi truong hop ngudi dan st dung ma sé dinh danh ca nhan dé ké khai
thong tin thi dir lidu dugc chia sé tir Co sd dir lidu qubc gia vé dan cu khdng bao
gom théng tin ngay cdp, noi cap ma sé dinh danh. Can bd khong can nhap bd
sung cac thong tin nay.
+ Truong hop 2: Néu 03 trudng thong tin Ho va tén; ngdy sinh; s6 dinh danh ca
nhan da nhap khong chinh xac hoac ca nhan chua cé thong tin trong CSDLQG
vé dan cu, Hé théng khong hién thi dugc két qua tim kiém tir CSDLQG vé dan
cu:

— Néu thong tin da nhap chua chinh xac, can b sura lai thong tin da nhap dé

dam bdo thong tin dugc nhap chinh x4c va thyc hién lai viéc tim kiém.



— Trudng hop thong tin cong dan chua c6 trong Co so dit lidu qubc gia vé
dan cu thi can bd thuc hién ké khai dau du céc truong thong tin cia ca nhan bao
gé)m: Quéc tich; Dan tdc; Gioi tinh; Dia chi lién hé; Thong tin lién hé.

e. Chap thudn tiép nhdn

- Bim “Luwu thong tin”.

- Sau khi bAm “Lwu”, Néu cic thong tin d3 nhip chua day du, Hé thong s&
hién thi canh bdo — Can bd bim vao “Cép nhat” dé tiép tuc nhap cac truong
thong tin con thiéu.

- Bam “Luwu thdng tin” dé luu thong tin hd so. Néu cac thong tin di dugc

nhap day du, Hé théng hién thi Luu hd so thanh cong.

- Béam “Chap nhin” dé chap thuan hd so tiép nhan.

“;‘/ HE THONG THONG TIN QUOC GIA VE DANG KY HOP TAC XA || Tiépnhan 2 Phancong  [IX¥ly o/ Quyétdich  i=DanhsichHTX R  Trggilp & Admin

Trang chii > Danh sach hd so ti€p nhan > Xem chi tiét hd so o}

1. Théng tin hd so

Luu ho so thanh céng
2. Tai liéu dinh kém
3. Ngudi nop ho so © THONG TIN HO SO TIEP NHAN
Hinh thirc d&ng ky:  Dang ky cép lai Gidy chirng nhan/Gidy xac nhan thay d8i ni dung
Loai hinh phap ly:  Hop tac xa
Tén hop tac x&:  HQP TAC XA TEST TAI KHOAN CAN BO
Tén hop tac xa viét bang tiéng nudc ngoai:
Tén hop téc xa viét tat:
Ngay trd hd so:  06/06/2025
Trang théi ti€p nhan:  Pang nhép hé so
Ngay nhan hé so:  03/06/2025
Ngudinhan ho so:  Admin

Ma bién nhéan:

@ THONG TIN NGUDI NOP HO SO

© Tai liéu hudng dén £ Xemtudcgidybiennhan " Cépnhat X Xéahdso  «/ Chépnhan

- Chon “Thure hi¢n” dé chap thuan hd so tiép nhan.

Chép thuén hé so

Ban ed chdc chan muén chap thuin hb so?

£ In Gidy bién nhdn

- Nhan “ Gidy bién nhan” dé khoi tao gidy bién nhan

10



(Q e THONG THONG TIN QUEC GIA VE DANG KY HOP TAC XA B Tiépnhan > Phancong  [Xily o/ Quyétdich  :=DamhsichHTX R Trogidp

Trang chis > Danh s4ch hd soti&p nhan > Xem chi tiét b so Q

1. Théng tin hd so

Chap thuan ho so thanh céng
2. Tai liéu dinh kém
3. Ngui nop hd so © THONG TIN HO SO TIEP NHAN
Hinh thirc déng ky:  Dang ky cap lai Gidy chimg nhan/Gidy xac nhén thay d8i ndi dung
Loai hinh phap ly:  Hop tac xa
Tén hop téc xa:  HYP TAC XA TEST TAI KHOAN CAN BO
Tén hop tac xa viét bang ti€ng nudc ngoai:
Tén hop téc xa viét tat:
Ngay tré ho so:  06/06/2025
Trang thai ti€p nhan: D4 tiép nhan
Ngay nhan ho so:  03/06/2025
Ngudinhan ho so:  Admin
Ma bién nhan:  1-250603-001034

@ THONG TIN NGUDI NOP HO SO

é Gidy bién nhan

2.2. Phén cong h so
Can bo phu trach phan cong hd so thuc hién phan cong ho so dang ky hop tac
x4 trén Hé théng co ban theo hudng dan cuy thé sau day:

- Trong khoi “Phan ¢ong” — chon “Phan cong ho so”.

Phén cdng h so

- Céan bd co thé tim kiém thong tin hd so theo cac muc hién thi trén man
hinh nhu: s6 bién nhan; tén HTX;. ..
Trang chti > Phén céng Tim kiém I:I

QTIMKIEM
S6 bién nhan: 1-250603-001034] Trang thai phan cong: Chon tinh trang xtr Iy -
TenHTX: i jong nhap Tén H ‘\' Hinh thire dang ky:  chon hinh thirc déing ky v
M&SSHTX: i jong nhap Ma s6 HTX Canbo tiép nhan:  chon can by v
Ma s8 ndi bd: 8 ndi bd Loai hinh phap ly: Chon loai hinh phap Iy -

Vui Iong nhap M

Ngay ti€p nhéan hd so tir ngay: Ngay ti€p nhan hd so dén ngay:

Bt

ui 1ong nhap ngay tiép nhar

Bt

Vui long nhap ngay tiép nhar

Tinh trang x(r1y: Chon tinh trang xtr Iy v

- Hodc nhan chon ho so can xur ly

11



© PHAN CONG
Chuyén hd socho:  chon nguai phan cang v
Ngudi
Hinh Trang S8 ngay dugc
S3 bién Ngay " thic thai ho xtr Iy con phan
STT nhéan Tén HTX tiép nh§ dang ky so Ngudi phan cong lai Ngay tra két qua cdng Hiy
(m)] 2 1-250603- HOP TAC XA 6/2025 Pangkycdp  Datiép nhan 3 06/06/2025
001034 TESTTAI lai Gidy
KHOAN C chimg
BO nhan/Gidy
X&c nhan
thay d8i noi
dung
O 3 1-250602- HOPTACXA  02/06/2025 bang ky D4 tiép nhan 2 05/06/2025
001032 pd CUONG thay d8i noi
\ 14
14 ~ 9 I4 ~ A “ A A ,,
- Chon cén bo xtr Iy h6 so — Nhan “Phan cong”.
© PHAN CONG
Chuyén hd so.cho:  chon nguai phan cang a
\
vanak-vang nieu van
tai_cdkkdhn-Tai Nguoi
... | hotro2_kiemthu-hd tro 2 19‘_ S‘? ",9"’}’ du?c
S6 bién hé xtr ly con phan
STT nh&n | xuly1-xuly1 Ngudi phan céng lai Ngay tra két qua cdng Hay
0 2 125060 MPUtNhép liéu tiép nhan 3 06/06/2025
xuly-Cén bd Xir Ly
2 r k
2.3. Xur ly ho so
IS ~
N oA A
2.3.1. Tim kiém ho so
f( . “ kd r k ,’ “ r k k kd r ’,
- Trong khoi “Xir Iy ho s0”, chon “Danh sach ho so can xur ly”.

Danh séch h so cén xr by

Danh muc t&i ligu in tir hé théng

- Tim kiém ho so can xtr Iy — Nhan chon tén cua ho so can xu ly

Trang chti > Danh sach ho so
M&'s8 noi bo: ui 1ong nhap M3 s6 ndi bo

Ngay ti€p nhan hd so tir ngay: Vui 16na nhap ngay tiéb nha

M&SEHTX: | i 1ong nhap Ma s6 HTX
S6 bién nhan Tén HTX Ma s8 HTX Ma ndi bd
1-250603- HOP TAC XA TEST274000790 0000035157
001034 TESTTAI 0

KHOAN CAN BO

Loai hinh phép ly:

Ngay ti€p nhan hd so dén ngay:

Chon loai hinh phap ly

&
Tén nudce ngoai HTX:
S3 ngay xur ly Ngay tra két
Ngay nhan con lai qua
03/06/2025 3 06/06/2025

Tinh trang xtr
Iy ho so

D4 ti€p nhan

Hinh thirc
dang ky

Diang ky cap lai
Gidy ching
nhan/Gidy xac
nhén thay d&i
ndi dung

13

Loai hinh
phép ly

Hop téc xa

12




2.3.2. Xir Iy ho so
Nhéap céc théng tin tir hd so ding ky hop tic x3 vao cac khdi théng tin
tuong ng trong cac khéi dit liéu trén man hinh (twong tng véi ndi dung Gidy

dé nghij dang ky hop tac xi va cac biéu mau kém theo).

-__Trong khéi “ Thong tin ho so” — Bam “Xir Iy ho so”

Trang chii > Danh sé&ch hd so > Chi tiét hd so Q

Théng tin hd so © THONG TIN HO SO
Tai liéu dinh kém v
Ngudsi nép hd s v TénHoptacxd  HOP TAC XA TEST TAI KHOAN CAN BO Tinhtrang xrly: D& tiép nhan
Thang tin d& nghi cp lai Tén nudc ngodi HTX: Tén viét tat HTX:
GCN/GXNTD M3 s5n6ibd: 0000035157 M3 6 Hopticxd  TEST2740007900
S6 bién nhan: 1-250603-001034 Hinh thirc déng ky: Dang ky cap lai Gidy chirg nhan/Gidy xac
nhan thay d8i ndi dung
Can b ti€p nhan:  Admin Canbd phancong:  Admin
Ngay tiép nhan:  03/06/2025 Canboxurly:  Admin
Ngay trd két qua:  06/06/2025 Ngay luu gan nhdt:  03/06/2025

Trang thai giao dich TCT:

& DANH SACH BAN IN

© Tai liéu huéng dén

- Khéi “Théng tin dé nghi cap lai GCN/GXNTD” — Chon “Loai gidy
cip lai” — Nhap 1y do cip lai

- Bam “Luwu thong tin”.

@ THONG TIN CAP LAI GIAY CHUNG NHAN

Loai gidly cp lai*: o |gj gidy ching nhan a
Lydocaplai |||
— Chon loai Gifly c&p lai —

C4p lai gidy xdc nhén v& viéc thay d6i ndi dung

\,( HE THONG THONG TIN QUGC GIA VE DANG KY HOP TAC XA E Tiép nhén > Phan cong L xirly  Quyétdinh

Thong tin hd so Thém méi Thong béo cdp lai gidly chimg nhén thanh cong!

Tai liéu dinh kém
© THONG TIN HD SO

Ngudi ndp hd so
;gzr;z;:”ds nghi cdp lei v TénHoptacxa  HQP TAC XA TEST TAI KHOAN CAN BO Tinhtrang xrly:  Dang xir Iy
Tén nudc ngoai HTX: Tén viét tat HTX:
Mé s6noibo: 0000035157 Més6Hoptacxa  TEST2740007900
SG biennhan:  1-250603-001034 Hinh thirc dang ky:  Déing ky cap lai Gidly chimg nhan/Gidly xac nhén thay dgi ndi
dung
Can bo tigpnhan:  Admin Canbo phancong:  Admin
Ngay tiép nhan:  03/06/2025 Canboxirly:  Admin
Ngay trakétqua:  06/06/2025 Ngay luu gan nhat:  03/06/2025

Trang thai giao dich TCT:

@ THONG TIN CAP LAI GIAY CHUNG NHAN

Loai gidy cap lai*: Cp lai gifly chimg nhan .

Ly do cép lai

© Tai ligu hutng déin Cép nh4t thdng tin
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Luuyv:

- Cac khéi thong tin trong hd so can duoc nhap ddy du va chinh xac theo

Gidy dé nghi ctia hop tac xa.

- Déu tich trén man hinh chi thé hién thong tin d3 duoc LUU; KHONG
thé hién thong tin da duoc nhap day du, chinh xéc.

- Tai tai liéu dinh kém va chon loai tai li¢u dinh kem: Khi nhap ho so dang
ky trén Hé thdng co ban, nguoi dung can tai 1én ddy du cac gidy to theo quy
dinh vé thanh phan ho so (gidng nhu ho so ban gidy).

2.3.3. Tai tai liéu dinh kéem

- Thuyc hién bo sung tai liéu bAm “Chon loai tai liéu dinh kém” — bim “Luu

thong tin”
2.3.4. Trinh duyét hé so
- Tai kh6i “Théng tin ho so” — Nhan “Kiém tra thong tin” dé kiém tra

xem cac thong tin can nhap di day du va dang theo yéu cau.

\(‘@ HE THONG THONG TIN QUOC GIA VE DANG KY HOP TACXA  [5| Tiépnhan (> Phancong [ Xrly  / Quyétdinh  i=DanhsachHTX R Trogilp & Admin

Théng tin hd so Dir liéu hop 1&

Tai liéu dinh kém

Naudi nop ho so @ THONG TIN HO SO

Théng tin d& nghj cap lai v

GCN/GXNTD TénHoptécxa  HQP TAC XA TEST TAI KHOAN CAN BO Tinhtrang xrly: ~ Dang xir Iy
Tén nudc ngoai HTX: Tén viét tat HTX:
Mé s8 ndi bo 0000035157 Ma s6 Hop téc xa TEST2740007900
S6 biénnhan:  1-250603-001034 Hinh thire dang ky:  Dang ky cdp lai Gidy chimg nhan/Gidy xac
nhén thay d8i ndi dung
Can b tiép nhan: Admin Cén b phan cong: Admin
Ngay ti€p nhan:  03/06/2025 Canbdxuly:  Admin
Ngay tra két qua 06/06/2025 Ngay luu gan nhét: 03/96/2025

Trang théi giao dich TCT:

© Tai liéu huéng dén X DéngbdocéoKTthongtin A, Kiémtrathongtin Ly Trinh duyéthd so

- Hé thong s& hién thi cac canh bao 16i néu thong tin da nhap chua dy du
hoac chua chinh xac.

- Trong truong hop c6 canh bao 13i: tich vao dong canh bao 16i — Hé thdng
s& tu dong chuyén dén man hinh c6 truong thong tin bi 15i.

- Sau khi stra 161, nhan nat “Péng bao cdo KT thong tin” dé dong cac

canh bao 101.

Nhan nat “Kiém tra thong tin” dé kiém tra lai thong tin hd so:
e  Néu khong con canh bao 15i, thyc hién tiép cac budce tiép theo.
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° Néu con canh bao 101, thuc hién lai cac budc trén.

- Sau khi da hoan tat viéc nhap ho so, nhan “Trinh duyét ho so” dé dé xuat

quyét dinh.

- Trong khbi “Pé xuit quyét dinh”:
° Chon “Chap thuin” néu ho so hop 1¢.
° Chon “Yéu ciu bo sung/ Tir ch6i” néu hd so khong hop 18 hodc chua

day du thong tin.

@ THONG TIN TRINH LANH BAO

B& xudt quyét dinh .. Vui lng chon .. .

Trudng phong DKKD |

Ghichd: | vuilang chon ...

Yéu ciu b8 sung/Tir ch&i

rd

Chon Truong phong Tai chinh — K& hoach dé trinh xem xét, phé duyét hd

SO.
© THONG TIN TRINH LANH BAO
D& xudt quyst dinh: Chap thudn .
Trudng phang BKKD: ... Vui long chon .. .
Ghi chi:

... Vui léng chon ...
quyetdinh567-tiepnhan2123
quyetdinh-Cén bd Quyét Binh

P

- Nhép 1y do — Nhén “Luru va trinh”.

2.4. Quyét dinh ho so
2.4.1. Tim kiém hé so cin ra quyét dinh

- Trong khéi “Quyét dinh”, chon “Danh sach hd so cin ra quyét dinh”.



El niépnhén > Phancong [ Xkly  / Quyétdinh

Danh séch hd so c@n ra quyét

Danh séch hd so ché tam ngirng

Danh séch hé so ché hoat dong trd lai

Danh muc tai liéu in tir hé th8ng

Tao bd cdo

Phan cong tu déng

Danh sach b cao

Ngay tip nhén ho sd
Chuy&n quy&n quyé&t dinh hb so

Tén cén bd xur ly Phi/L& phi -

- Chon hd so can ra quyét dinh

e Vui long nhap Ma 8 noi Loaihinh phapy: " chon loai hinh phép Iy -
Ngay tiép nhan hd Strngay: | v ong nhap ngay tiep nhan 5 Ngay tiép nhan hd so dénngdy: v jong nhap o nhan =
M&SsGHTX: | yyileng nhap Ma s6 HTX Tén can bo xirly trinh ho St chon cén bg xir Iy v
Hinh thirc ding S8 ngay xir Iy Tinh trang xi Iy Trang théi giao
S8 bién nhan Ten Ma s6 HTX ky Ngay nhan cdn lai Ngay trd ket qua hd so dich TCT TCT tré két qua Cén by xir ly
1-250603-001034 HOPTACXATEST ~ TEST2740007900  Béng ky cép lai 03/06/2025 3 06/06/2025 Trinh Lanh dao Admin
TAI KHOAN CAN Gidy chimg
B0 nhén/Gidy xac
nhén thay dgi ndi
dung
000.07.84.H26- HOPTACXATEST ~ TEST1830000966  Gidith§,chdmdat  27/02/2025 93 02/03/2025 Trinh Lénh dao Cén bo Quyét Dinh
250227-001007 HTX ME TEST TEST hoat dong hop tic
Xa

2.4.2. Quyét dinh ho so
a. Chdp thudn hé so tam ngirng

- Chon “Chép thuin” néu hd so hop 6.

(¢ HE THONG THONG TIN QUBC GIA VE DANG KY HOP TAC XA B tiépnhan > Phancong [ Xrly  / Quyétdinh  :=DanhsichHTX R, Trggitp & Admin

Trang chis > Danh séch hd so > Chi tiét hd so Q
Théng tin hd so @ THONG TIN HO SO
Tai liéu dinh kém v
Ngurdi nép ho s v TénHoptacxd  HQP TAC XA TEST TAI KHOAN CAN BO Tinhtrang xtrly:  Trinh Lanh dao
Théng tin d& nghi c&p lai v Tén nudc ngoai HTX: Tén viét tat HTX:
GCN/GXNTD M snoibo: 0000035157 M s6 Hoptacxa  TEST2740007900
S6 biénnhan:  1-250603-001034 Hinh thire déng ky:  Dang ky cap lai Gidy chiing nhan/Gidy xac
nhén thay d8i ni dung
Can b ti€p nhan: Admin Cén b phan cong: Admin
Ngay tiép nhan 03/06/2025 Can b xur ly: Admin
Ngay tra két qua: 06/06/2025 Ngay luu gan nhat: 03/06/2025
Trang thdi giao dich TCT:
& DANH SACHBAN IN

Yéu cau b8 sung ::.'Hiéuainhnasu X Tirchéi +/ Chépthuan X Déng béo céo
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- Chon “ Tir chdi” néu hd so khong hop 1¢é.

- Chon “Y&u ciu bd sung hd so” néu ho so chua diy du thong tin.

- Man hinh “Chip thuin hd so” — Bim “Thuc hién” dé hoan tit quy
trinh dang ky hop tac xa.

Chap thuan hé so

THONG TIN DE XUAT QUYET DINH
Ngay dé xuat: 02/06/2025
Ngudi dé xudt:  Admin
D& xudt quy&t dinh:  Chap thuan
Ghi cha:
THONG TIN QUYET BINH
DE xuat quy&t dinh:  Chdp thuén

BG céo dién tir: Déng cong bd théng tin dang ky

Ghi chu:

- Man hinh “Théng tin hd so” sau khi dang ky hop tac xi thanh cong.

(W HE THONG THONG TIN QUGC GIA VE DANG KY HOP TACXA  |E] Tigpnhan > Phancong [ Xrlj  / Quyétdinh  :=DanhsichHTX R, Trogilp & Admin

SN -

Thang tin hd so Quyét dinh hd so thanh cang!

Tai liéu dinh kem v

Naudi nop hd so @ THONG TIN HO SO

Théng tin d& nghi cép lai v

GCN/GXNTD TénHopticxd  HQP TAC XA TEST TAI KHOAN CAN BO Tinhtrang xrly:  Bugc chadp thuan
Tén nudc ngodi HTX: Tén viét tat HTX:
Mé s8 noi bo: 0000035157 Ma s6 Hop tac xa TEST2740007900
S biénnhan:  1-250603-001034 Hinh thic dang ky:  Dang ky cap lai Gidy chimg nhan/Gidy xdc
nhan thay ddi ndi dung
Can b ti€p nhan: Admin Cén b phan cong: Admin
Ngay ti€p nhan:  03/06/2025 Canbdxuly:  Admin
Ngay tra két qua: 06/06/2025 Ngay luu gan nhat: 03/06/2025

Trang thai giao dich TCT:

17



	2.1.1. Đăng nhập Hệ thống 
	2.1.2. Tiếp nhận hồ sơ 
	a. Chọn loại hồ sơ đăng ký cấp lại Giấy chứng nhận 
	b. Nhập thông tin hồ sơ tiếp nhận 
	c. Chọn loại tài liệu đính kèm 
	d. Nhập thông tin người nộp hồ sơ 
	e. Chấp thuận tiếp nhận 
	f. In Giấy biên nhận 
	2.3.2. Xử lý hồ sơ 
	2.3.3. Tải tài liệu đính kèm 
	2.3.4. Trình duyệt hồ sơ 
	2.4. Quyết định hồ sơ 
	2.4.1. Tìm kiếm hồ sơ cần ra quyết định 
	2.4.2. Quyết định hồ sơ 
	a. Chấp thuận hồ sơ tạm ngừng 


