
 
 
 

PUSAT KOKURIKULUM 
 
 
 

KERTAS KERJA 

 

NAMA PROGRAM (HURUF BESAR) 

 

TARIKH (HARI) 

01/01/2024 (SABTU) & 02/01/2024 (AHAD) 
 

 

TEMPAT 

HURUF BESAR. CONTOH: DEWAN KULIAH 7, KOMPLEKS DEWAN KULIAH, 
UniMAP KAMPUS PAUH PUTRA 

 

ANJURAN 

KURSUS KOKURIKULUM SMZXXXXX (NAMA KURSUS YANG LENGKAP) 

SEMESTER PERTAMA SIDANG AKADEMIK 2023/2024 

 

 

 
 
 
 
 
 

 



1.0​ PENGENALAN 
 

Tujuan kertas kerja ini adalah untuk mendapatkan pertimbangan dan kelulusan daripada 
pengurusan tertinggi Universiti Malaysia Perlis (UniMAP) dan Pusat Kokurikulum 
UniMAP bagi para pelajar kursus kokurikulum SMZXXXXX (Nama Kursus) Semester 
Pertama Sidang Akademik 2023/2024 untuk menganjurkan program Nama Penuh 
Program. Program ini akan dilaksanakan pada Tarikh bertempat di Tempat Program.  
 
Tujuan program ini diadakan adalah untuk memantapkan asas kawad, stamina dan 
latihan persenjataan bagi semua pelajar yang terlibat. Hal ini ini kerana pertandingan 
kawad, treasure hunt dan menembak akan diadakan sebelum berlangsunya majlis 
pentauliahan nanti. Antara pengisian dalam majlis ini ialah: (i) Taklimat – Pelatih yang 
bakal ditauliahkan, urusetia dan jurulatih akan diberi taklimat berkenaan peraturan dan 
etika semasa majlis. (ii) Pembahagian Platun – Pelatih yang bakal ditauliahkan akan 
dibahagikan kepada beberapa platun oleh jurulatih. (iii) Latihan Kawad – Pelatih yang 
bakal ditauliahkan akan menjalani latihan kawad Perbarisan Pentauliahan dan Berjalan 
Lalu. (iv) Acara Dewan – Pelatih yang bakal ditauliahkan akan diberi sijil dalam dewan. 
(v) Raptai Penuh – Pelatih yang bakal ditauliahkan akan menjalani Raptai Penuh 
Perbarisan Pentauliahan dan Berjalan Lalu untuk Majlis Pentauliahan Briged RELASIS 
Universiti dan Politeknik 2023. Majlis perasmian penutup akan disempurnakan oleh 
YBhg. Dato’ Naib Canselor UniMAP/wakil pada hari terakhir program. 
 
Program ini adalah selari dengan Matlamat Pembangunan Mampan/Lestari (Sustainable 
Development Goal, SDG) yang ke-empat (SDG#4) iaitu Kualiti Pendidikan (Quality 
Education) di mana SDG#4 ini memberikan peluang pendidikan yang memastikan 
pendidikan berkualiti secara inklusif dan saksama, dan menggalakkan peluang 
pembelajaran sepanjang hayat kepada semua. Selain itu, penganjuran pertandingan 
sukan dalam program ini dengan Kerjasama Kelab Sukan Taman Kencana juga selari 
dengan SDG yang ke-17 (SDG#17) iaitu Rakan Kerjasama untuk Matlamat (Partnership 
for the Goals). 
(Sila nyatakan sekurang-kurang satu daripada Matlamat Pembangunan Mampan atau 
Matlamat Pembangunan Lestari (Sustainable Development Goals, SDGs) yang berkaitan 
dengan aktiviti yang akan dijalankan pada perenggan terakhir. Sila rujuk 
https://sdgs.un.org/goals) 
 

 
 
2.0​ OBJEKTIF 
 

2.1​ Meningkatkan kemahiran pelajar dalam mengambil sudut yang tepat dalam 
bidang fotografi dan videografi. 

 
2.2​ Membantu para pelajar membuat kerja kursus berkumpulan berdasarkan 

kreativiti mereka. 
 
2.3​ Menjadikan para pelajar sebagai duta kecil dalam mernbantu dalam penyebaran 

dan pelaksanaan program-program dan dasar-dasar kerajaan. 
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3.0​ ANJURAN 
 

SMZXXXXX (Nama Penuh Kursus) 
Semester Pertama Sidang Akademik 2023/2024 
Pusat Kokurikulum 
Universiti Malaysia Perlis 
 
Dengan Kerjasama  
 
Kawasan Rukun Tetangga (KRT) Simpang Sanglang/Padang Gelam, Jabatan 
Perpaduan Negara dan Integrasi Nasional (JPNIN) Negeri Perlis (Sila nyatakan rakan 
Kerjasama sekiranya ada) 
 
 

4.0​ TARIKH/HARI/MASA 
 
Program akan dijalankan pada: 
 
Tarikh​ ​ :  01 & 02 Januari 2024 
Hari​ ​ :  Sabtu & Ahad 
Masa​ ​ :  Rujuk tentatif program 

 
 
5.0​ TEMPAT PROGRAM 
 

Tempat program yang dicadangkan ialah di Dewan Kuliah 7, Kompleks Dewan Kuliah, 
UniMAP Kampus Pauh Putra (Nyatakan nama tempat dengan lengkap).  
 
 

6.0​ KUMPULAN SASARAN 
 

●​ Pelajar ​ - XX orang (Lelaki = X orang; Perempuan = X orang) 
●​ Jurulatih​ - XX orang 
●​ Jemputan​ - XX orang (sila nyatakan sekiranya ada) 

 
Rujuk Lampiran A 

 
 
7.0​ STRUKTUR ORGANISASI 
 

Rujuk Lampiran B 
 
 
8.0​ TENTATIF PROGRAM 
 

Rujuk Lampiran C 
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9.0​ BELANJAWAN 
 

 
Sumber Kewangan: 
 

1.​ Pusat Kokurikulum UniMAP​ ​ ​ ​ ​ RM 1400.00 
2.​ Jabatan XXX Perlis​ ​ ​ ​ ​ ​ RM 720.00 
3.​ Hotel YYY​ ​ ​ ​  ​ ​ ​ RM 800.00 
4.​ Kutipan Wang Pelajar​ ​ ​ ​ ​ ​ RM 1400.00 

 
JUMLAH​ RM 4320.00 

 
 
Anggaran Perbelanjaan 
 

BI
L 

PERKARA ANGGARAN / 
KUANTITI / HARI 

JUMLAH 
(RM) 

SUMBER 
KEWANGA

N  

KAEDAH 
BAYARAN 

1. Makanan Pelajar: 

●​ Sarapan pagi 

●​ Makan tengah hari 

●​ Makan malam 

 

RM 3 X 40 org x 2 hari 

RM 6 X 40 org x 2 hari 

RM 6 X 40 org x 2 hari 

 

 240.00 

 480.00 

 480.00 

 

Pusat 

Kokurikulum 

UniMAP 

 

PO 

2. Tambang Feri RM 18 X 40 org 720.00 Jabatan XXX 

Perlis 

- 

3. Penginapan Pelajar RM 20 X 40 org x 1 

malam 

800.00 Hotel YYY - 

4. Air mineral RM 20 x 10 karton 200.00 Pusat 

Kokurikulum 

UniMAP 

Tunai 

5. T-shirt 

 

RM 35 x 40 org 1400.00 Kutipan 

wang pelajar 

- 

JUMLAH BESAR (RM) 4320.00 

 
* Nota: Penetapan kadar bagi Makanan Pelajar (per pelajar) adalah seperti berikut: 
 
Perbelanjaan Jamuan (per pelajar) 
 

Bi
l 

Jenis Jamuan Pelajar 

1. Sarapan pagi 3.00 
2. Makan tengah hari 6.00 
3. Makan petang 3.00 
4. Makan malam 6.00 

 
 

*Nota: Kutipan wang daripada pelajar perlulah mendapat persetujuan daripada pihak pelajar 
dan perlu dimaklumkan kepada Pusat Kokurikulum UniMAP. Jurulatih perlu mengisi borang 
Pengesahan Kutipan Wang Pelajar yang disediakan oleh Pusat Kokurikulum UniMAP dan perlu 
dihantar bersama-sama dengan kertas kerja ini. 
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10.0​ SYOR / PENUTUP 
 
Program yang dianjurkan ini diharapkan dapat meningkatkan kemahiran pelajar dalam 
mengambil sudut yang tepat dalam bidang fotografi dan videografi dan diharapkan juga ia dapat 
memberi inspirasi kepada pelajar dalam menyiapkan kerja kursus yang bakal mereka lakukan di 
sana nanti.   
 
Justeru itu, YBhg. Dato’ Naib Canselor/Timbalan Naib Canselor HEPA UniMAP adalah dengan 
segala hormatnya dimohon untuk mempertimbangkan dan seterusnya meluluskan cadangan 
penganjuran program nama program dengan menggunakan peruntukan daripada Tabung 
Yuran Kokurikulum (6113) sebanyak RM 1400.00 sahaja. 
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Disediakan oleh: 
 
 
……………………….......................................... 
(NAMA HURUF BESAR) 
Pengarah Program / Setiausaha Program 
Nama program yang akan dijalankan 
SMZXXXXX (Nama Penuh Kursus) 
Semester Pertama Sidang Akademik 2023/2024 
Pusat Kokurikulum 
Universiti Malaysia Perlis 
No. Tel.: 013-8885255 
 
 
Disahkan oleh: 
 
 
……………………….......................................... 
(NAMA HURUF BESAR) 
Jurulatih 
Kursus Kokurikulum SMZXXXXX (Nama Penuh Kursus) 
Semester Pertama Sidang Akademik 2023/2024 
Pusat Kokurikulum 
Universiti Malaysia Perlis 
No. Tel.: 013-8885255 
 
 
 
Disemak oleh: 
 
 
……………………….......................................... 
(DR. ABDULLAH BIN ABDUL SAMAT) 
Pengerusi Rancangan (Kokurikulum Khidmat Masyarakat dan Keusahawanan) 
Pusat Kokurikulum 
Universiti Malaysia Perlis 
 
 
Disokong oleh: 
 
 
……………………….......................................... 
(PROF. MADYA TS. DR. NIK NORIMAN BIN ZULKEPLI) 
Pengarah 
Pusat Kokurikulum 
Universiti Malaysia Perlis 
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LAMPIRAN A 
 
SENARAI NAMA PELAJAR 
 

BIL. NAMA NO.  
MATRIK 

KOD 
PROGRAM 

FAKULTI KOLEJ KEDIAMAN 

1 Ali bin Abu 230101502
0 

UR6543001 FKT Mekanikal PFI 1 

2 Siti binti Kasim 231010100
3 

UR6522001 FKT Elektrik Bumita 

3      
4      
5      
6      
7      

 
 
SENARAI NAMA JURULATIH 
 

BIL. NAMA NO. K/P 

1 Ahmad bin Zakaria 850101-09-5111 

2   

   

 
 
SENARAI NAMA JEMPUTAN (SEKIRANYA ADA) 
 
1. Prof. Dato’ Ts. Dr. Zaliman bin Sauli, Naib Canselor UniMAP 
2. Prof. Dr. Mohd Mustafa Al Bakri bin Abdullah, TNCHEPA UniMAP 
3. Pn. Salmiah binti Hassan, Pengarah Jabatan XXX Negeri Perlis 
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LAMPIRAN B 
 
 

STRUKTUR JAWATANKUASA NAMA PROGRAM 
 

Penaung I: 
Lt. Kol. Prof. Dato’ Ts. Dr. Zaliman bin Sauli 

Naib Canselor 
Universiti Malaysia Perlis 

 
Penaung II: 

Prof. Ts. Dr. Mohd Mustafa Al Bakri bin Abdullah 
Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Pelajar dan Alumni) 

Universiti Malaysia Perlis 
 

Penasihat I: 
Prof. Madya Ts. Dr. Nik Noriman bin Zulkepli 

Pengarah Pusat Kokurikulum 
Universiti Malaysia Perlis 

 
Penasihat II: 

Dr. Abdullah bin Abdul Samat 
Pengerusi Rancangan (Kokurikulum Khidmat Masyarakat dan Keusahawanan) 

Pusat Kokurikulum 
Universiti Malaysia Perlis 

 
Penyelaras 

Nama penuh jurulatih 
 

Pengarah Program 
Nama penuh pelajar 

(No Matrik) 
 

Timbalan Pengarah Program 
Nama penuh pelajar 

(No Matrik) 
 

Setiausaha Program 
Nama penuh pelajar 

(No Matrik) 
 

Bendahari Program 
Nama penuh pelajar 

(No Matrik) 
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AHLI JAWATANKUASA: 

 
AJK Pengangkutan​ ​ : (Nama penuh pelajar) 

  (No Matrik) 
 
AJK Siaraya​ ​ ​ : 
 
AJK Sosial/Kebajikan​​ : 
 
AJK Makanan​​ ​ : 
 
AJK Cenderahati​ ​ : 
 
 
*senaraikan AJK yang berkaitan 
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LAMPIRAN C 
 

TENTATIF PROGRAM 
 

TARIKH DAN MASA PERKARA TEMPAT 
01 Mac 2016 (Sabtu) 
 
9.00 pagi 
9.30 pagi 
…. 
 

 
*CONTOH !!! 
Pendaftaran Peserta 
Taklimat 
dll 

 
 
Dewan Ilmu, UniMAP 

02 Mac 2016 (Ahad) 
 
7.00 pagi 
7.30 pagi 
…. 
 

 
 
Riadah 
Sarapan Pagi 
dll 
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