
Затверджено 
 протоколом засідання 

 атестаційної комісії №1 
від 07.10.2024р. 

             

Розподіл функціональних обов’язків  
між членами атестаційної комісії Комунального закладу позашкільної 

освіти Тростянецької міської ради «Палац дітей та юнацтва» на 
2024/2025 навчальний рік 

 
Голова 
атестаційної  
комісії 
ДЕРЕВЯНЧЕНКО 
Антоніна Сергіївна 

●​ видає та контролює виконання наказів з питань 
атестації;  

●​ проводить засідання атестаційної комісії;  
●​ здійснює контроль за правильністю заповнення та 

оформлення документації;  
●​ ознайомлює з вимогами Положення про атестацію 

педагогічних працівників членів атестаційної комісії та  
педагогів, які атестуються;  

●​ складає та затверджує план та графік роботи атестаційної  
комісії;  

●​ розподіляє функціональні обов’язки між членами 
атестаційної комісії та контролює їх виконання;  

●​ підписує протоколи засідань атестаційної комісії та 
атестаційні  листи;  

●​ за наявності обставин, які об’єктивно унеможливлюють  
проведення засідання комісії очно (правовий режим 
воєнного  стану, надзвичайна ситуація, карантинні 
обмеження тощо),  може прийняти рішення про 
проведення засідання в режимі  відеоконференц зв’язку. 

Секретар   
атестаційної 
комісії   
МІРОШНИЧЕНКО 
Оксана 
Анатоліївна 

●​ приймає, реєструє та зберігає документи, подані 
педагогічними  працівниками до розгляду та під час 
розгляду їх атестаційною  комісією;  

●​ організовує роботу атестаційної комісії, веде та підписує  
протоколи засідань атестаційної комісії;  

●​ оформлює та підписує атестаційні листи;  
●​ повідомляє педагогічним працівникам про місце і час  

проведення засідання атестаційної комісії (у разі 
запрошення  педагогічних працівників на засідання);  

●​ забезпечує оприлюднення інформації про діяльність  
атестаційної комісії шляхом розміщення її на офіційному  
вебсайті закладу освіти;  

●​ контролює проходження підвищення кваліфікації 
педагогів, які  атестуються. 

●​ готує матеріали щодо клопотання перед атестаційною 
комісією  ІІ рівня. 



Член атестаційної  
комісії 
ЛАНТУХ 
Ольга Віталіївна 
 

●​ виконує обов’язки голови атестаційної комісії у випадку 
її відсутності;  

●​ дбає про соціальний захист, відкритість та колегіальність, 
гуманне та доброзичливе ставлення до педагогічних  
працівників, які атестуються; 

 
●​ ознайомлює педагогічних працівників, які атестуються, з  

кваліфікаційними вимогами;  
●​ аналізує участь педагогів, які атестуються, у фахових 

конкурсах  педагогічної майстерності та інших 
методико-педагогічних  заходах;  

 

Члени 
атестаційної 
комісії 
МОВЕНКО  
Ольга Василівна 
КРИВОШЕЙ 
Вікторія 
Вікторівна 
ВОРОШИЛО 
Світлана Іванівна 
УСЕНКО 
Лариса Сергіївна 
 

●​ вивчають педагогічну діяльність осіб, які атестуються, 
шляхом  відвідування занять, масових заходів, вивчення 
рівня  навчальних досягнень здобувачів освіти; 

●​ розглядають документи, подані педагогічними 
працівниками, встановлюють їх відповідність вимогам 
законодавства та вживають заходів щодо перевірки їх 
достовірності ( за потреби) 

●​ забезпечують об’єктивність прийняття рішення в межах 
своєї  компетентності;  

●​ здійснюють контроль за правильністю оформлення 
документів, індивідуальних графіків проходження 
атестації педагогами; 

●​ забезпечують методичну допомогу педагогічним 
працівникам,  які атестуються.  
 

 
 
 

                                                  
 


