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Шапка 

Статус: [1 / 2] 
  
Счёт-фактура № [___] от [дата] 
Исправление № [___] от [дата]                        (заполняется только при 
исправлении) 
 

⚙️ Развилка 1 — статус. Заполняется первым, потому что определяет всё остальное. «1» — документ 
выполняет функции счёта-фактуры и первичного учётного документа. Заполняются все реквизиты, 
включая ставку и сумму НДС. «2» — только первичный учётный документ. Реквизиты, относящиеся к 
счёту-фактуре, не заполняются, права на вычет НДС документ не даёт. 

Реквизиты сторон 

Поле Значение 
Продавец [полное наименование или ФИО 

предпринимателя] 
Адрес [___] 
ИНН/КПП продавца [___] 
ОГРНИП и дата присвоения [заполняется, если продавец — индивидуальный 

предприниматель] 
Грузоотправитель и его адрес [«он же» либо реквизиты] 
Грузополучатель и его адрес [___] 
К платёжно-расчётному документу № ___ от ___ [строка 5] 
К счёту-фактуре на аванс № ___ от ___, 
исправление № ___ от ___ 

[строка 5б] 

Документ об отгрузке [наименование, номер и дата] 
Покупатель [полное наименование] 
Адрес [___] 
ИНН/КПП покупателя [___] 
Валюта: наименование, код [Российский рубль, 643] 
Идентификатор государственного контракта [заполняется только по госконтрактам] 

 

⚙️ Развилка 2 — строка 5б. Новое поле, применяется с 1 апреля 2026 года. Заполняется, если отгрузка 
идёт в счёт ранее полученной оплаты, частичной оплаты или иных платежей в счёт предстоящих поставок: 
указываются порядковый номер и дата авансового счёта-фактуры, а также номер и дата его последнего 
исправления, если оно было. Если авансов не было — строка остаётся пустой. Основание: постановление 
Правительства РФ от 23.01.2026 № 26, изменившее постановление от 26.12.2011 № 1137. 

⚙️ Развилка 3 — ОГРНИП. С 1 апреля 2026 года индивидуальный предприниматель указывает ОГРНИП 
и дату его присвоения вместо реквизитов свидетельства о государственной регистрации. Требование 
согласовано с абзацем 1 пункта 6 статьи 169 НК. 
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⚙️ Развилка 4 — колонки НДС. При статусе «1» колонки «Налоговая ставка», «Сумма НДС» и 
«Стоимость с НДС» заполняются. При статусе «2» они не заполняются, а под таблицей указывается 
основание: «НДС не предъявляется, Продавец применяет [упрощённую систему налогообложения / 
патентную систему налогообложения / специальный налоговый режим „Налог на профессиональный 
доход“]». ⚠ Базовая ставка НДС с 1 января 2026 года — 22%, расчётная — 22/122 (закон от 28.11.2025 № 
425-ФЗ). Льготная 10% по перечню пункта 2 статьи 164 НК сохранилась. Налоговый статус продавца 
проверяйте на дату документа: правила для упрощённой системы изменились, и при превышении 
установленного порога дохода организации и предприниматели на УСН становятся плательщиками НДС. 
Порог здесь не приводим — он меняется, и устаревшая цифра в бланке хуже её отсутствия. 

⚠ Формулировка «Тот же» в электронных документах не применяется — указывайте полные 
реквизиты, а не отсылку к предыдущей строке. 

Подписи и передаточная часть 

Со стороны продавца: 

Поле Значение 
Руководитель организации или иное 
уполномоченное лицо 

[должность, подпись, ФИО] 

Главный бухгалтер или иное уполномоченное 
лицо 

[подпись, ФИО] 

Товар (груз) передал / услуги, результаты работ, 
права сдал 

[должность, подпись, ФИО] 

Дата отгрузки, передачи (сдачи) [дата] 
Иные сведения об отгрузке, передаче [ссылки на транспортные документы, сведения о 

сопроводительных документах] 
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Ответственный за правильность оформления 
факта хозяйственной жизни 

[должность, подпись, ФИО] 

Наименование экономического субъекта — 
составителя документа 

[если продавец не является составителем] 

 

Со стороны покупателя: 

Поле Значение 
Товар (груз) получил / услуги, результаты работ, 
права принял 

[должность, подпись, ФИО] 

Дата получения (приёмки) [дата] 
Иные сведения о получении, приёмке [замечания приёмки, ссылки на документы] 
Ответственный за правильность оформления 
факта хозяйственной жизни 

[должность, подпись, ФИО] 

 

⚙️ Развилка 5 — подписи при статусе «2». Строки «Руководитель организации» и «Главный бухгалтер» 
— реквизиты счёта-фактуры. При статусе «2» они не обязательны, но обязателен блок «Товар (груз) 
передал» и «Ответственный за правильность оформления»: это реквизиты первичного учётного документа 
по пунктам 6 и 7 части 2 статьи 9 закона № 402-ФЗ. 

⚠ Про сроки. УПД со статусом «1» выполняет функцию счёта-фактуры, а он по пункту 3 статьи 168 НК 
выставляется не позднее пяти календарных дней со дня отгрузки, выполнения работ, оказания услуг, 
передачи имущественных прав или получения оплаты. Для статуса «2» этого налогового срока нет, но 
первичный документ по закону № 402-ФЗ составляется при совершении факта хозяйственной жизни, а 
если это невозможно — непосредственно после его окончания. 

⚠ Про подпись при электронном оформлении. УПД со статусом «1» в электронной форме 
подписывается только усиленной квалифицированной подписью — абзац 2 пункта 6 статьи 169 НК, 
обмен по порядку Минфина через оператора ЭДО. УПД со статусом «2» счётом-фактурой не является, и к 
нему применяются часть 5 статьи 9 закона № 402-ФЗ и часть 2 статьи 6 закона № 63-ФЗ: допустима 
неквалифицированная подпись при наличии соглашения сторон. 

 

Серым курсивом — подсказки по заполнению и предупреждения. Перед подписанием выделите их и 
удалите: на них наведён отдельный стиль «Подсказка». 
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