
ATAJOS DE WINDOWS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MIGUEL ALEJANDRO CARDONA C. 

MIGUEL ANGEL ARANGO P. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INSTITUCION EDUCATIVA AGUACLARA 

TECNICO EN SISTEMAS 

SISTEMAS1 

GRADO:10-4 

TULUA VALLE  

2022 

 



 

ATAJOS DE LA TECLA WINDOWS 

 

Métodos abreviados de teclado de Windows 

●​ Copiar: Ctrl + C. 
●​ Cortar: Ctrl + X. 
●​ Pegar: Ctrl + V. 
●​ Maximizar ventana: F11o Windows del logotipo + flecha arriba. 
●​ Abrir la vista de tareas: Windows del logotipo + Tab. 
●​ Mostrar y ocultar el escritorio: Windows del logotipo + D. 
●​ Cambiar entre aplicaciones abiertas: Alt + Tab. 

 

¿QUE ES UN ATAJO DE TECLADO? 

El atajo de teclado, la tecla de acceso rápido, la tecla aceleradora, el método 
abreviado de teclado o la combinación de teclas, es una tecla o conjunto de teclas 
que efectúa una acción definida previamente. 

 

                              

¿Cuáles son las teclas más importantes para los atajos? ¿Grafique? 

Métodos abreviados de teclado de Windows 

Copiar: Ctrl + C. 

Cortar: Ctrl + X. 

Pegar: Ctrl + V. 

Maximizar ventana: F11o Windows del logotipo + flecha arriba. 

Abrir la vista de tareas: Windows del logotipo + Tab. 
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Mostrar y ocultar el escritorio: Windows del logotipo + D. 

Cambiar entre aplicaciones abiertas: Alt + Tab. 

                   

 

¿Qué es una nomenclatura de atajo?   

Nomenclatura: En la Nomenclatura de los Atajos se utiliza el signo «+» que nos 
indica que debe pulsar las teclas al mismo tiempo. 

 

                          

 

¿Cuáles son los atajos de una sola tecla? 

Atajos de teclado de una sola tecla 

Atajo Acción 

RePág Desplázate una pantalla arriba dentro de la hoja 

Alt Activa la barra de menús 

Entrar Acepta la entrada de una celda y selecciona la inferior 

Esc Cancela diálogos y cancela la entrada de una celda 
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