
Практична робота.  Структура документа. Розділи. Колонтитули. 
Стильове оформлення абзаців. Автоматизоване створення змісту 

 
Завдання 1. Сім чудес світу  
Завантажте документ Сім чудес світу (файл-заготовка). 
Внесіть зміни в документ Сім чудес світу, виконавши наступні дії: 
1)​ застосуйте стилі до заголовків;  
2)​ розбийте документ на розділи так, щоб  кожний фрагмент тексту, що 

містить заголовок, розпочинався з нової сторінки; 
3) на початку документу створіть зміст; 
4) до документу встановіть поля:  
значення лівого 2,5 см,  
правого – 1,5 см. 
5) додайте до документа верхній колонтитул, що містить інформацію про 

автора і назву документу. Нижній колонтитул містить номери сторінок. Шаблон і 
колонтитула оберіть самостійно. 

 
Завдання 2. Твори Ліни Костенко  
Створіть текстовий документ Вірші Ліни Костенко (5 віршів на власний 

вибір). Застосуйте до абзаців, що містять назви віршів, стиль.  
 Додайте ілюстрації до віршів. Зробіть оформлення за власним смаком. 

Додайте зміст, в кінці документу. 
 
Продемонструйте роботу вчителю. 


