
 

 

รายงานผลการดำเนินงานโครงการ  

โครงการ....................................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 

(ระบุช่ือหัวหน้าโครงการ/ผู้จัดทำรายงาน) 

 

โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล  ..  
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สารบัญ 

 
เร่ือง หน้า 

สารบัญ 1 

บทสรุป 2 

รายงานผลการดำเนินงาน 3 

ภาคผนวก  

1. โครงการท่ีได้รับอนุมัติ  

2. กำหนดการ / คำกล่าวเปิด-ปิดงาน / สูจิบัตร  

3. คำส่ังคณะกรรมการดำเนินโครงการ  

4. เอกสารท่ีเก่ียวข้องกับโครงการ   

-  รายงานการประชุมวางแผนการดำเนินโครงการ  

-  หนังสือติดต่อ/หนังสือขอความร่วมมือ  

-  เอกสารประกอบการฝึกอบรม สัมมนา เอกสารท่ีแจกในโครงการ  

-  รายช่ือผู้เข้าร่วมโครงการ/ใบลงทะเบียน  

5. เคร่ืองมือท่ีใช้ในการประเมินโครงการ  (แบบสอบถาม)  

6. ภาพบรรยากาศการดำเนินโครงการ/กิจกรรมประกอบโครงการ 

(จำนวน 5 ภาพ) 

 

7. อ่ืน ๆ  
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บทสรุป  
(เขียนไม่เกิน 1 หน้ากระดาษ) 

 

(ย่อหน้าแรก) ให้เขียนสรุปช่ือโครงการ….วัตถุประสงค์โครงการ…เป้าหมายโครงการ….หน่วยงานหรือผู้

รับผิดชอบ…. (ดูจากโครงการ)  

 

 

(ย่อหน้าท่ีสอง) ให้เขียนสรุปว่าได้ดำเนินการโครงการน้ี ท่ีไหน / เม่ือไหร่ / มีข้ันตอนดำเนินการท่ี

สำคัญอย่างไร / ได้ผลท้ังด้านปริมาณเท่าไหร่ และหรือมีคุณภาพของผลงานอย่างไร ผลการดำเนินการโครงการ

สรุปได้ดังน้ี … 

 

 

(ย่อหน้าสุดท้าย) สรุปผลการประเมินตามวัตถุของการประเมินโครงการว่าบรรลุหรือไม่อย่างไร

(ประสิทธิผลของโครงการ) รวมท้ังความพึงพอใจของผู้มีส่วนเก่ียวข้อง โดยสรุปเป็นภาพรวมและบอกเพียงค่าเฉล่ีย

หรือร้อยละและเขียนปัญหาอุปสรรคและข้อเสนอแนะในการดำเนินงานโครงการต่อไป  

 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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รายงานผลการดำเนินงาน 
 

1. ความเป็นมาและความสำคัญของโครงการและการประเมินโครงการ 
              เป็นการเขียนให้เห็นถึงความเป็นมาของโครงการ การประเมินและรายงานผลการดำเนินงานโครงการ 

ย่อหน้าแรก เขียนจากหลักการและเหตุผลหรือความเป็นมาของโครงการท่ีได้รับอนุมัติ  และย่อหน้าท่ีสอง เขียนให้

เห็นความจำเป็นของการประเมินและการรายงานผลโครงการ (เพ่ือตรวจสอบความสำเร็จของการดำเนินงาน

โครงการ และปัญหาอุปสรรคในการดำเนินงานโครงการ และนำไปสู่การจัดโครงการคร้ังต่อไปรวมท้ังการวางแผน

จัดทำโครงการคร้ังต่อไป) 

 

2. วัตถุประสงค์ของการประเมินโครงการ 
              เป็นการเขียนจากวัตถุประสงค์ของโครงการท่ีได้รับอนุมัติ  โดยระบุดังน้ี 

1.​ เพ่ือประเมินความสำเร็จของการดำเนินงานโครงการหรือประเมินประสิทธิผลของโครงการ 

ในเร่ืองต่อไปน้ี (ตามท่ีระบุไว้ในวัตถุประสงค์ของโครงการและผลท่ีคาดว่าจะได้รับ)  รวมท้ังประสิทธิภาพในการ

ดำเนินงานโครงการ 

2. เพ่ือศึกษาปัญหาอุปสรรคจากการดำเนินงานโครงการ ข้อเสนอแนะและแนวทางการแก้ปัญหา 

 

3. ขอบเขตของการดำเนินงานโครงการ…เขียนสรุปจากโครงการท่ีได้รับอนุมัติ  
1.1​เป้าหมายของโครงการ จำนวนคน จำนวนคร้ัง ฯลฯ 

1.2​สถานท่ีและวันเวลาดำเนินงาน  

1.3​ข้ันตอนการดำเนินงานและกิจกรรมท่ีสำคัญ 
 

4. ผลการประเมินโครงการ 
          นำเสนอข้อมูลผลการดำเนินงานท้ังข้อมูลพ้ืนฐานการดำเนินงานโครงการ  และตามด้วยข้อมูลผลการ

ประเมินตามวัตถุประสงค์ของการประเมินและรายงานผลการดำเนินงานโครงการ 

4.1 ข้อมูลพ้ืนฐานการดำเนินงานโครงการ ท้ังการเตรียมการดำเนินงาน กระบวนการดำเนินงานและผล

การดำเนินงาน ผลท่ีได้จากการดำเนินงานท้ังในเชิงปริมาณ เช่น จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ ช้ินงาน เป็นต้น 

4.2 ผลการประเมินความสำเร็จของการดำเนินงานโครงการ  เพ่ือตำอบคำถามว่าโครงการมีประสิทธิผล

และประสิทธิภาพหรือไม่อย่างไร  (ตามท่ีระบุไว้ในวัตถุประสงค์ของโครงการและผลท่ีคาดว่าจะได้รับ และตามท่ี

ระบุไว้ในโครงการ)  อาจเป็นท้ังข้อมูลเชิงปริมาณและข้อมูลเชิงคุณภาพ เช่น ผู้เข้าอบรมมีความรู้ ความเข้าใจใน

เน้ือหาโดยมีผลสัมฤทธ์ิการเรียนรู้ ร้อยละ… ความคิดเห็นของผู้เข้าร่วมโครงการท่ีมีต่อการบริหารจัดการและการ

ดำเนินงานโครงการ ความพึงพอใจของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียต่อโครงการและการดำเนินงานโครงการ  โดยหาค่าเฉล่ีย

หรือค่าร้อยละและการแจงนับจากความคิดเห็นอ่ืนๆ หรือข้อเสนอแนะของผู้ร่วมโครงการ 

4.3​ปัญหาอุปสรรคทีเกิดข้ึนจากการดำเนินงานโครงการ และแนวทางแก้ปัญหา 
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5. สรุปค่าใช้จ่ายของโครงการ/กิจกรรม 
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6. สรุปผลและข้อเสนอแนะ 
6.1​สรุปผลตามวัตถุประสงค์ของการประเมินความสำเร็จของการดำเนินงานท้ังด้านประสิทธิผล 

และประสิทธิภาพ 

6.2 ปัญหาอุปสรรค ข้อเสนอแนะ อาจเป็นข้อเสนอแนะของผู้เข้าร่วมโครงการและผู้รับผิดชอบ 

โครงการ ท่ีได้จากการดำเนินงานโครงการหรือการประเมินผล เพ่ือให้โครงการท่ีจะทำต่อไปประสบความสำเร็จ

หรือขยายผลต่อไป 
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ภาคผนวก 
 

1. โครงการท่ีได้รับอนุมัติ 

2. กำหนดการ / คำกล่าวเปิด-ปิดงาน (ถ้ามี) 

3. คำส่ังคณะกรรมการดำเนินงานโครงการ (ถ้ามี) 

4. เอกสารท่ีเก่ียวข้องกับโครงการ เช่น  

-  รายงานการประชุมวางแผนการดำเนินโครงการ  

-  หนังสือติดต่อ/หนังสือขอความร่วมมือ   

-  เอกสารประกอบการฝึกอบรม สัมมนา เอกสารท่ีแจกในโครงการ  

-  รายช่ือผู้เข้าร่วมโครงการ/ใบลงทะเบียน  

5.  ตัวอย่างแบบประเมินความพึงพอใจ ควรสำรวจความพึงพอใจให้ครอบคลุม  

-  ความพึงพอใจด้านกระบวนการ ข้ันตอนของโครงการ/กิจกรรม 

-  ความพึงพอใจด้านเจ้าหน้าท่ีผู้ให้บริการ 

-  ความพึงพอใจด้านส่ิงอำนวยความสะดวก 

-  ความพึงพอใจต่อคุณภาพการให้บริการ 

6.  ภาพประกอบโครงการ ก่อนดำเนินการ / ระหว่างดำเนินการ / หลังดำเนินโครงการ ประมาณ  5 

รูป  

-  เรียงลำดับภาพก่อนหลัง 

-  มีคำบรรยายใต้ภาพ (สถานท่ี วันท่ี เดือน พ.ศ.)  2  ภาพต่อ 1 หน้า 

7. อ่ืนๆ ตามท่ีเห็นว่าเหมาะสม โดยคำนึงถึงความประหยัด ถ้าเป็นไปได้การเผยแพร่ไปยังหน่วยงานอ่ืน

อาจจะทำสำเนาด้วย CD 

 

หมายเหตุ  อาจเพ่ิมเติมหัวข้ออ่ืน ๆ ได้ตามความเหมาะสมกับลักษณะของโครงการได้ 
 


