
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ​ โรงเรียนมัธยมวัดเบญจมบพิตร 

ท่ี ……………………………………………..                                    วันท่ี   ...................................................................... 
เร่ือง    ​ ขออนุมัติยืมเงินทดรองไปราชการ 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนมัธยมวัดเบญจมบพิตร 

​ ตามคำส่ังโรงเรียนมัธยมวัดเบญจมบพิตร  ท่ี          /               ลงวันท่ี                                       ได้อนุมัติให้

ข้าพเจ้า​ ​ ​ ​      ​             ตำแหน่ง ​         ​               พร้อมด้วย                    

.เดินทางไปราชการ เพ่ือ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   ​ ​    

ระหว่างวันท่ี​           เดือน​​              พ.ศ. ​         ถึงวันท่ี​        เดือน​ ​        พ.ศ. ​                         

ณ  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    ​        

ในการเดินทางไปราชการคร้ังน้ี ข้าพเจ้ามีความประสงค์ของยืมเงินทดรองจ่ายเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                    

จำนวน ​ ​ ​ ​ บาท (​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ )    

โดยใช้เงินจากโครงการ .................................................................. ซ่ึงเป็น □ โครงการตามแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา .............       

□ โครงการใหม่  จากงบประมาณโรงเรียนประเภท □ เงินบริจาค □ เงินรายได้ฯ □ เงินอุดหนุน ประเภท ...................................      

โครงการฯ ได้รับอนุมัติงบประมาณ จำนวน..........................................................บาท  ใช้ไป

แล้ว.......................................................................................บาท 

คร้ังน้ีขออนุมัติใช้ .............................................................................. บาท จะคงเหลือ...............................................................บาท 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

เรียนผู้อำนวยการ เพ่ือโปรดพิจารณา                  ① 
 

ลงช่ือ........................................... ผู้รับผิดชอบกิจกรรม      

         (.......................................)​          

        ........./...................../...25.......​  

เรียนผู้อำนวยการ ตรวจสอบแล้ว                               ⑤ 

         มีในแผนปฏิบัติงาน          ไม่มีในแผนปฏิบัติงาน 
 

ลงช่ือ............................................... หัวหน้างานนโยบายและ     

            (นายธัชธรรม์ ขัติยศ)       แผนงาน 

      ........./................../...25.......​  

เรียนผู้อำนวยการ เพ่ือโปรดพิจารณา                  ② 
 

ลงช่ือ........................................ ผู้รับผิดชอบโครงการ   

         (.......................................)​          

        ........./...................../...25.......​  

เรียนผู้อำนวยการ เพ่ือโปรดพิจารณา                          ⑥ 

        เห็นควรอนุมัติ          อ่ืน ๆระบุ......................................... 
 

ลงช่ือ..............................................   หัวหน้า 

        (นายสติวณิตย์  เชยชัยภูมิ)     ฝ่ายบริหารงบประมาณ 

       ........./................../...25.......​  

เรียนผู้อำนวยการ เพ่ือโปรดพิจารณา                  ③ 

        เห็นควรอนุมัติ          อ่ืนๆ ระบุ............................... 
                                         

ลงช่ือ........................................ หัวหน้า ฝ่ายฯ 

      (.......................................)​          

       ........./...................../...25.......​  

เรียนผู้อำนวยการ เพ่ือโปรดพิจารณา                          ⑦ 

        เห็นควรอนุมัติ          อ่ืน ๆระบุ......................................... 
 

ลงช่ือ..............................................รองผู้อำนวยการ 

           (นางฐษา  จันทรังษี) 

       ........./................../...25.......​  

เรียนผู้อำนวยการ เพ่ือโปรดพิจารณา                  ④ 
 

ลงช่ือ............................................... หัวหน้างานการเงิน 

ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน                                  ⑧ 

        อนุมัติ         อ่ืน ๆระบุ......................................... 
 



      (นางสาวจุฬาลักษณ์  พ่วงทอง)​          

        ........./...................../...25....... 

ลงช่ือ..............................................ผู้อำนวยการโรงเรียน 

        (นายเขษมชาติ อารีมิตร)  

       ........./................../...25.......​  
 

    ​ ​ ​ ​ ​          

  


	เรื่อง    ​ขออนุมัติยืมเงินทดรองไปราชการ 
	เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนมัธยมวัดเบญจมบพิตร 

