
4.3 

รายการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบกิจา่ย (Check list) 

คา่เลีย้งรบัรอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รายการ
เอกสาร รายการตรวจสอบ 

การตรวจ
สอบ 

ผูจ้ดัทำ ม ี ไมม่ ี
□ 1. บนัทกึขออนุมตัใิชเ้งนิงบประมาณ (แบบการเงนิ 

201) และบนัทกึขออนุมตัจัิดโครงการ (แผน 101) 
และแบบเสนอโครงการ (แผน 103-1/5 (ถา้ม)ี)  

□ □ 

 
 

□ 
□ 
 

□ 
 

□ 

2. หลกัฐานการจา่ยเงนิ 
1. กรณีสำรองจา่ยเงนิสด 
-​ใบเสร็จรับเงนิพรอ้มรับรองการจา่ยเงนิ  
-​ใบสำคญัรับเงนิและแนบสำเนาบตัรประจำตวั
ประชาชน พรอ้มรับรองการจา่ยเงนิ  

-​ใบจา่ยตรง 
2. กรณีจา่ยตรงเจา้หนี ้
- ใบแจง้หนี ้

 
 

□ 
□ 
 

□ 
 

□ 

 
 

□ 
□ 
 

□ 
 

□ 
□ 
 

3.  รายชอืผูเ้ขา้รว่มงาน 
 

□ 
 

□ 
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