
 

 
Kepada Yth. 
Rektor/Ketua Panitia Ujian Sarjana 
c/q Dekan Fakultas 
Universitas Muslim Nusantara Al Washliyah Medan 
 
Assalamu’alaikum Wr.Wb.  
Dengan hormat   
Saya yang bertandatangan di bawah ini : 
 
       Nama​                   ​ : 
       Tempat, tanggal Lahir ​ : 
       NPM                            ​ : 
       Jurusan/Prog.Studi       ​ : 
       Agama                          ​ :  
       Alamat                          ​ : 
 
Mengajukan  permohonan agar dapat mengikuti ujian mengakhiri jenjang pendidikan S-1. 
 
Berkas sidang mahasiswa untuk mengikuti ujian : 

1.​ Surat Keterangan Keuangan  (Form.FU.2) 
2.​ Surat Keterangan Perpustakaan (Form.FU.3) 
3.​ Persetujuan Mengikuti Ujian (Form.FU. 4) 
4.​ Undangan (Form.FU 5) 
5.​ Ekspedisi Undangan Ujian Sarjana  (Form.FU.6) 
6.​ Lembar Penilaian  (Form.FU.7) 
7.​ Daftar Kumpulan Nilai (Form.FU. 8) 
8.​ Berita Acara ujian (Form.FU 9) 
9.​ Permohonan Persetujuan Judul (Form.F.1) 
10.​ Persetujuan Judul Skripsi (Form.F.2) 
11.​ Penghunjukan Pembimbing  (Form.F.3) 
12.​ Berita Acara Bimbingan Skripsi (Form.F.4) 
13.​ Biodata Wisuda (Form.F.5) 
14.​ Transkrip Nilai dari semester I - VIII 
15.​ Photo copy lembar pengesahan skripsi yang sudah ditandatangani oleh Pembimbing I dan Pembimbing II  
16.​ Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) 
17.​ Sertifikat lulus mengaji (LPTQ) 
18.​ Sertifikat Magang III dan Sertifikat KKN/KKM/KKA/PKL/Klinis 
19.​ Surat pernyataan foto berjilbab (bagi yang menggunakan jilbab) 
20.​ Photo copy ijazah SMA atau sederajat yang dileges 
21.​ Photo copy ijazah D2/D3/S1 atau Surat Keterangan pindah serta transkrip nilai dan konversi nilai bagi mahasiswa transfer 
22.​ Kartu Rencana Studi (KRS) dan Kartu Hasil Studi (KHS) dari semester I –VIII 
23.​ Surat keterangan dari perpustakaan telah menyerahkan abstrak skripsi 
24.​ Surat keterangan dari Pusat Bahasa telah menerjemahkan abstrak skripsi 
25.​ Surat keterangan dari PKSI telah menyerahkan berkas  

 
Demikian permohonan ini saya ajukan, semoga panitia dapat mengabulkannya. Atas perhatian Panitia  
saya ucapkan terimakasih. 
​ ​ ​ ​ ​ ​                         Medan,  
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Yang  Memohon 
 
 
 
                                                                                                _______________________ 
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SURAT KETERANGAN KEUANGAN 
Nomor :              /UMNAW/H.19/20 ….. 

 
Universitas Muslim Nusantara Al Washliyah Medan menerangkan bahwa : 
 
​ Nama​ ​ ​ : 
​ Tempat, tanggal lahir  : 

NPM                               : 
       ​ Jurusan/Prog.Studi         : 
       ​ ​  
 
Telah melunasi : 
 
1. SPP periode …………………………………………………………………………………………… 
2. Biaya Bimbingan 
3. Biaya Ujian Sidang 
4. Biaya Wisuda  
5. Biaya Penerbitan Ijazah dan Legalisir dengan kwitansi No. …….. tanggal ……………………….…. 
 
Sehingga yang bersangkutan dapat menempuh ujian akhir jenjang pendidikan. 
 
Demikian keterangan ini diberikan, agar dapat dipergunakan seperlunya. 
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Medan, ………………….. 20 …. 
                                                                                                         Rektor 
                                                                                     u.b. Ka. Biro Administrasi Umum 
 
 
 
 
                                                                                     _____________________________ 
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SURAT KETERANGAN PERPUSTAKAAN 
Nomor :         /UMNAW/PUSPA/A.31/20 ….. 

 
 
Kepala perpustakaan Universitas Muslim Nusantara Al Washliyah Medan menerangkan bahwa : 
 
​ Nama​ ​ ​ : 

NPM                              ​: 
             Fakultas/Program Studi ​: 
             Semester                        ​: 
       ​ Nomor Anggota          ​ : 
 
Tidak ada lagi hal-hal yang bersangkut paut dengan perputakaan, sehingga yang bersangkutan dapat dibenarkan 
menempuh ujian sarjana. 
 
Buku yang disumbangkan sebanyak 2 (dua)  judul, yaitu : 
 

1.​ ……………………………………………………………………………………………….. 
 

2.​ ……………………………………………………………………………………………….. 
 

Demikian keterangan ini diberikan agar dapat dipergunakan seperlunya. 
 
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
                              
 
 

Medan, ………………….. 20 …. 
                                                                                                         Kepala 
 
                                                                                      
 
 
                                                                                     ____________________________ 
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PERSETUJUAN MENGIKUTI UJIAN 
Nomor :         /PAN/UMNAW/J.15/20 … 

                     
 
Setelah mempelajari kelengkapan berkas Saudara : 
 

1.​ Nama​                   ​ : 
2.​ Tempat, tanggal Lahir ​ : 
3.​ NPM                            ​ : 
4.​ Jurusan/Prog.Studi       ​ : 
5.​ Agama                          ​ :  

 
 
 
 
Dinyatakan dapat mengikuti ujian pada : 
 
      Hari/tanggal             ​ : 
      Jam                            ​ :                 s.d selesai 
      Dosen Penguji ​ ​ :   1. 

2. 

3.           

 
     Dosen Saksi / Pencatat ​ : Ketua Program Studi. 
 
 
Demikian persetujuan ini diberikan agar dapat dilaksanakan sebaik-baiknya. 
 
 

Ketua / An. Rektor​ ​ ​ ​ ​ ​ Medan, ……………..  20 …. 
Wakil Rektor I                                                 ​ ​ Sekretaris / Dekan 

 
 
 
 
     ​ ______________________                                   ​ ​ ________________________ 
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U N D A N G A N 

Nomor :          /PAN/UMNAW/J.15/20 … 
 
 

Kepada Yth. 
Bapak/Ibu : ………………….. 
                Dosen Penguji 
Di, 
       Tempat. 
 
Assalamualaikum Wr.Wb. 
Dengan hormat, kami mengundang Bapak/Ibu untuk menguji mahasiswa : 
 
       Nama​                   ​ : 
       Tempat, tanggal Lahir ​ : 
       NPM                             ​ : 
       Jurusan/Prog.Studi       ​ : 
       Agama                          ​ :  
 
Yang Insya Allah, akan diselenggarakan pada : 
 
      Hari / Tanggal             ​ : 
      Jam                            ​ : 
       
Judul Skripsi :  

……………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………. 

Terimakasih atas kehadiran Bapak/Ibu. 
         

Ketua / An. Rektor​ ​ ​ ​ ​ ​ Medan, ……………..  20 …. 
Wakil Rektor I                                                 ​ ​ Sekretaris / Dekan 

 
 
 
 
     ​ ______________________                                   ​ ​ ________________________ 
 
 
 
 
Tembusan : 
1. Rektor                        ​ 5. Ketua Program Studi 
2. Wakil Rektor I           ​ 6. Ka. BAU 
3. Wakil Rektor II          ​ 7. Ka. BAA 
4. Wakil Rektor III         ​ 8. TU Fakultas 
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EKSPEDISI UNDANGAN UJIAN SARJANA  

 
NAMA​ : ……………………..​ ​ JURUSAN ​           : ……………………….. 

NPM​ ​ : ……………………..​ ​ PROGRAM STUDI : ……………………….. 

FAKULTAS​ : …………………….             ​ TANGGAL ​           : ……………………….. 
 

No. Disampaikan Kepada Tanggal 
Diterima 

Tanda Tangan 
Penerima Keterangan 

01  
 

   

02  
 

   

03  
 

   

04  
Dekan 

   

05  
Ka. Program Studi 

   

06  
TU Fakultas 

   

07  
Kepala Biro Adm. Akademik 

  Biodata Wisuda terlampir 

08  
Kepala Biro Adm. Umum 

   

09  
Kepala Biro Adm. Kemahasiswaan 

  Biodata Wisuda terlampir 

10  
PKSI 

   

11  
 

   

12  
 

   

13  
 

   

14  
 

   

 
Medan, …………………… 20 …… 

an. Panitia 
Kabag Ujian 

 
 

__________________________ 
Catatan : 
1. Dibuat rangkap 2 masing-masing untuk : 
    1. Kabag Ujian BAA 
    2. TU Fakultas 
2. Penyampaian undangan menjadi  
    tanggung jawab mhs yang besangkutan.  
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LEMBAR PENILAIAN 

 
 

1.​ Nama​                   ​ ​ : 

2.​ Tempat, tanggal Lahir ​ ​ : 

3.​ NPM                             ​ ​ : 

4.​ Jurusan/Prog.Studi       ​ ​ : 

5.​ Jenjang Pendidikan       ​​ :  

6.​ Penilaian                       ​ ​ :  

- Skor skripsi                       ​ : 

- Skor ujian skripsi                ​ : 

7.​ Catatan penting                     ​ :   ……………………………………………….………………… 
    ​ ​ ​ ​ ​     ……………………………………………….…………………                  

    ……………………………………………….…………………      
                                                                                                   
 
 
 
 
 

Medan, …….……………. 20 … 
                                                                                                  ​ Penguji, 
 
 
 
                                                                                                 ​ ………………………………….. 
 
 
 
 
Pedoman penilaian : 

Aspek yang dinilai Skor Skor Lulus 
a)​ Isi, sistematika penulisan, dan metodologi penelitian 0-60  
b)​ Ujian Lisan  60-100 

-​ Penguasaan Materi 0-30  
-​ Kemampuan mempertahankan skripsi secara ilmiah 0-10  
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DAFTAR KUMPULAN NILAI 
 
 1. Nama​                   ​ ​ : 
 2. Tempat/Tanggal Lahir ​ ​ : 
 3. NPM                             ​ ​ : 
 4. Jurusan/Prog.Studi       ​ ​ : 
 5. Fakultas                                               : 
 6. Jenjang Pendidikan              ​ ​ : Strata 1 
 

No. Penguji Skor 

  ………………. 
  ………………. 
  ………………. 
  X 
  X 

                                                        Jumlah Skor      ………………. 
                                                          Rerata Skor ………………. 
                                                                Nilai**) ………………. 

 
Catatan Penting : ………………………………………………………………………………….…….. 
                             ……………………………………………………………………………………….. 
 
Keputusan Panitia Ujian : Lulus/Tidak Lulus*) 
                                          IPK                       ​: 
                                          Yudicium***)​ : 
Untuk yang tidak lulus : 
1. Penyerahan perbaikan skripsi kepada pembimbing tanggal : …………………………….. 
2. Ujian ulangan  
    Hari/Tanggal : ……………….. 
 

Ketua / An. Rektor​ ​ ​ ​ ​ ​ Medan, ……………..  20 …. 
Wakil Rektor I                                                 ​ ​ Sekretaris / Dekan 

 
 
 
     ​ ______________________                                   ​ ​ ________________________ 
*) Coret yang tidak sesuai 
**) A (90-100)​ A- (85-89) ​ B+ (80-84) ​ B (75-79 ​ B- (70-74)​  
      C+ (65-69)​ C (60-64)​ C- (55-59)​ D (50-24)​ E (<50) 
***) CL (3,51 – 4,00)​ ​ SM (3,01 – 3,50)​ ​ ​  
         M (2,76 – 3.00)​ ​ C (2,00 – 2,75) 
​  
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BERITA ACARA UJIAN 

Nomor :        /PAN/UMNAW/J.19/20 … 
 
Pada hari ini                  tanggal                          bulan                      tahun  
bertempat  di ruang yudisium Universitas Muslim Nusantara Al Washliyah, panitia ujian sarjana 
Universitas Muslim Nusantara Al Washliyah setelah : 
 
​ ​ Membaca​ ​ - dsb.​      
                        Mendengarkan​​ - dsb. 
                        Memperhatikan           - dsb. 
                        Menimbang​ ​ - dsb. 
 
Memutuskan bahwa, Saudara : 
       Nama​                   ​ ​ : 
       Tempat, tanggal Lahir ​ ​ : 
       NPM                             ​ ​ : 
       Fakultas                                             : 
       Jurusan/Prog.Studi       ​ ​ : 
        
Dinyatakan : LULUS / TIDAK LULUS 
 
                       Dengan skor / nilai …………………/ ………………. Dan yudisium …………………………. … 
 
Penguji : 
 
1.……………………………     …………………                       Dosen Saksi / Pencatat 
 
2. ……………………………              ………………… 
 
3.……………………………     …………………                      
                                                                                                    ------------------------------------ 

             Ketua Program Studi 
 

 
 
 
Ketua / An. Rektor​ ​ ​ ​ ​ ​ Medan, ……………..  20 …. 
Wakil Rektor I                                                 ​ ​ Sekretaris / Dekan 

 
 
 
     ​ ______________________                                   ​ ​ ________________________ 
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Kepada    : Yth. Bapak/Ibu Ketua Program Studi 
Perihal     : Permohonan Persetujuan Judul 
 
 
Dengan hormat, yang bertandatangan di bawah ini : 
 
Nama Mahasiswa ​ : 
NPM​ ​ ​ : 
Jurusan/Prog. Studi    ​: 
Kredit Kumulatif        ​: 
 
No. Judul yang diajukan Persetujuan 

1   

2   

3   

 
Demikian permohonan ini disampaikan untuk pemeriksaan selanjutnya. Atas perhatian Bapak/ Ibu 
diucapkan terimakasih. 
 

Hormat pemohon, 
 
 
 

( …………….…………………….. ) 
 
 
 
 
Keterangan : 
Dibuat rangkap 3 : - Asli untuk fakultas 
                               - Duplikat untuk Ketua Prodi 
                               - Triplikat untuk arsip yang bersangkutan. 
Catatan : 
Paraf dan tanda ACC Ketua Program Studi pada lajur judul yang disetujui dan silang pada lajur yang ditolak. 
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PERSETUJUAN JUDUL SKRIPSI  

                                               Nomor :         /UMNAW/F     /A.39/20…. 
 
 
Kepada  
​ Saudara ​ ​ : 

Tempat, Tgl.Lahir​ : 

NPM​ ​ ​ : 

Program Studi​​ :​  

Fakultas​ ​ : 

 
 

setelah mempertimbangkan usulan judul/topik skripsi yang telah saudara ajukan tanggal…………….. 
maka pihak fakultas berketetapan untuk memutuskan judul penelitian saudara : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Selanjutnya, diminta agar saudara menyusun proposal skripsi. Disampaikan bahwa, judul/topik 
tersebut dapat disempurnakan dengan persetujuan kedua pembimbing, selama secara substansial tidak 
dirubah . 
 
 
  
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Medan, 
​ ​ Dekan ​​ ​ ​ ​ ​ ​ Ketua Jurusan / Ketua Prodi 
 
 
 
 
 
 
​  
Tembusan :  

-​ Asli untuk mahasiswa 
-​ Copy pertinggal untuk fakultas  
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Nomor​   :​  /UMNAW/F​  /A.55/20…. 
Lam​    :  Satu set proposal 
Hal ​    :  Penghunjukan Pembimbing 
 

Kepada Yth.  
Saudara  
 
 
di.- 

Medan  
 
Assalamu’alaikum Wr.Wb. 
Dengan ini saudara ditugaskan sebagai pembimbing dalam penyelesaian Proposal dan 
Skripsi Saudara : 
​ ​ Nama​ ​ ​ : 
​ ​ NPM​ ​ ​ : 
​ ​ Jurusan/Prog.Studi​ : 
 
Dengan Judul : 
 
 
 
 
 
 
 
 
Selanjutnya dipersilahkan Saudara menelaah dan menyempurnakan isi Proposal dan Skripsi 
tersebut. 
Khusus mengenai judul/topik Proposal dan Skripsi dapat disempurnakan selama tidak keluar 
dari substansi. Bimbingan dilakukan bab per bab dan draf ditulis oleh mahasiswa. 
Atas kesediaan Saudara membimbing mahasiswa kita tersebut diucapkan terima kasih. 
 

 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Medan, 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Dekan,  
 
 
 
 
​ ________________________ 

 
 
Tembusan : 

1.​ Mahasiwa ybs. 
2.​ Arsip fakultas 
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BERITA ACARA BIMBINGAN SKRIPSI 
 
 

1.​ Nama ​ ​ ​ : 
2.​ NPM​ ​ ​ : 
3.​ Jurusan/Prog. Studi​ : 
4.​ Judul Skripsi​ ​ : 

 
 
 

5.​ Pembimbing I*/II*​ : 
Jabatan Akademik​ : 
 

Tanggal Materi  Paraf  Keterangan  
    

 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   Medan, ………………………20….. 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Dekan  
 
 
 
 
 
Catatan : 
1.Berita acara bimbingan skripsi ini ditandatangani Dekan pada saat pengajuan 
   Berkas ujian meja hijau. 
2.Penyerahan skripsi dan atau abstrak kepada panitia untuk ditandatangani  
   Rektor paling lambat 14 hari setelah ujian meja hijau. 
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BIODATA WISUDA 

 
 
 
 
 
 
 
JUDUL SKRIPSI : 
. 
PEMBIMBING SKRIPSI : 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Medan, ……………………….20.... 
1. 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ a.n. Panitia 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Kabag Ujian 
2. 
 
 
 
 
 
Catatan : 
1.Dibuat rangkap 2 masing-masing untuk : 
a. Biro Adm. Akademik 
b. Biro Adm. Kemahasiswaans 
2. Disampaikan langsung ke Biro  
    bersama dengan menyerahkan undangan ujian​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
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JUDUL SKRIPSI : 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Pembimbing Skripsi : 

         1.                                                                                                        Medan, …………………………….20.. 
A.n Panitia 

2.                                                                                                                            Kabag Ujian 
 
 

__________________________________ 
Catatan: 

1.​ Dibuat rangkap 2 masing – masing untuk 
a.​ Biro Adm. Akademik 
b.​ Biro Adm. Kemahasiswaan 

2.​ Disampaikan langsung ke Biro 
bersama dengan menyerahkan undangan ujian​  
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