HQI PONG ANH NGU CANADA (CEC) dang can tuyén vi tri Hanh chinh Vén
hanh

e Hinh thirc Iam viéc: Nhan vién chinh thirc
e Sb lugng can tuyén: 01 nguoi (tuyén nir)
e Dia diém lam viéc: CEC Ecopark

CONG VIEC CUA BAN O CEC:

- Theo ddi doanh thu cua trung tam.

- Quan 1y cac khoan thu va chi phi phat sinh tai trung tam.

- Phu trach cong viéc chim cong va cic van dé lién quan dén luong cua toan bo
nhan vién lam viéc tai trung tam.

- Thu tién hoc phi, tién ban sach, tai liéu,... cho hoc vién, dong thoi theo ddi va
quan ly cong no hoc vién tai trung tam.

- Quan ly quy tién mit tai trung tdm va hach toan doanh thu trén phan mém ké
toan.

- Quan ly va Célp phat van phong phém, sach, tai li¢u, dung cy, trang thiét bi lam
viéc cho nhan vién, hoc vién tai trung tam.

- B4o c4o thu chi cta trung tim cho quan 1y/giam déc.

- Luu trit, sap xép chimg tir theo hé thong.

- Thuyec hién cac cong viéc khéc theo chi dao cua cip quan 1y.

YEU CAU CONG VIEC:
- T6t nghiép chuyén nganh ké toan, tai chinh, kinh té, hanh chinh.
- Uu tién ung vién da co6 kinh nghiém lam viéc ¢ vi tri twong duong.
- C6 tinh than chu dong trong cong viéc, nhiét tinh, tinh than trach nhiém cao.
- Lam viéc can than, ti mi, cham chi, chiu kho, chiu dugc ap luc cong viéc.
- Uu tién tmg vién biét giao tiép tiéng Anh co ban.
CHE PQ PAI NGO KHI BAN TRO THANH NHAN VIEN CHINH

THUC: - Thu nhap: 8.000.000 - 10.000.000 VND/thang

- Thuéng thang lwong thir 13 ¢b dinh.

- Pugc tham gia cac khoa dao tao dé nang cao nang luc, trinh d9, k¥ nang. - Co hoi
thang tién va phat trién cao, lam viéc trong mai truong tré, ning dong va chuyén
nghiép.



- Puoc 4p dung cac vu dii, giam hoc phi khoa hoc tiéng Anh cho ngudi than va nhan
vién theo chinh sach cua Cong ty quy dinh.
- Ché d6 BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh cta nha nuéc va quy ché cong ty.
THONG TIN DU TUYEN:
- Ho so tng tuyén online: Ung vién tham gia tng tuyén vui long giri 01 CV vé dia chi
email: nhansu@cec.com.vn
- Lién hé Ms. Tuyét Anh - 0966 341 668

- bién form tmg tuyén: CEC_Théng tin tng tuyén

HE THONG CAC TRUNG TAM CEC TAI HA NOI:

CEC Vin Quin 1: Tang 1 — CT3B, KPT Vian Quén, Ha Pong, Ha Noi. CEC Vin
Quan 2: A02, TT11, KDT Vin Quan, Ha Pong, Ha Noi. CEC M Lao: 11 — BT16A1
Lang Viét Kiéu Chau Au, Md Lao, Ha Pong, Ha Noi. CEC Hapulico: Tang 3, Toa 21T2,
Hapulico Complex, 81 Vii Trong Phung, Thanh Xuan, Ha Ngi.

CEC Liéu Giai: Tang 3, Toa nha Liéu Giai Tower, 26 Liéu Giai, Ba Dinh, Ha N6i. CEC
Cau Gidy: Tang 4, s6 12, Puong Khiic Thira Dy, Dich Vong, Cau Giay, Ha Noi. CEC
Times City 1: Tang 2, Toa Amber Riverside, Ngd 622 Minh Khai, Hai Ba Trung, Ha
Noi.

CEC Times City 2: Park 9, Park 10, Times City, Mai Dong, Hoang Mai, Ha N¢i. CEC
Ngoai Giao Poan: Tang 3- NO3T1, KDT Ngoai Giao Poan, Bic Tir Liém Ha Noi. CEC
Linh Pam: Tang 2, Toa VP2, pho Nguyén Duy Trinh, Khu D6 Thi Linh Dam, Hoang
Mai, Ha Noi.

CEC Vinsmart City: S6 11 L6 A27 Geleximco A Lé Trong Tan, An Khanh, Hoai Pic,
Ha Noi.

CEC Ecopark: SH12B01,SH12B02 Aquabay, Ecopark, Ctru Cao, Van Giang, Hung
Yén.



