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Jak zatozyC konto badacza w Panelu Badawczym UW?

W celu zatozenia konta badacza w Panelu Badawczym UW nalezy wysta¢ maila z prosba o takie
konto pod adres: panel@uw.edu.pl.

Prosze upewnic sig, z jakiego adresu e-mail wysytana jest taka prosba, gdyz adres ten zostanie
powiazany z kontem badacza. Oznacza to, ze na podany adres zostang wystane dane do logowania w
Panelu Badawczym oraz w przysztosci bedzie kierowana korespondencja ze strony Panelu.

Logowanie

Po zalogowaniu (przy uzyciu logina i hasta otrzymanego w wystanym mailu wystanym z Panelu) do
systemu Sona obslugujacego Panel Badawczy UW zobaczymy pulpit badacza (rys 1.).
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Rys 1. Pulpit badacza

Jak wida¢, pulpit badacza jest stworzony w jezyku angielskim, co oznacza, ze wszystkie ustawienia
oraz komunikaty systemu Sona takze sa napisane w tym jezyku. Natomiast pulpit studenta —
uczestnika badania jest w jezyku polskim.

Wigkszos¢ potrzebnych polecen do wprowadzenia badania i zarzadzania nim znajduje si¢ w menu
glownym (rys 2.) pod banerem Panelu Badawczego UW. Polecenia te dodatkowo powtorzono w lewej
czesci pulpitu badacza.


mailto:panel@uw.edu.pl

Jak utworzy€ badanie w systemie Sona?

Zgtaszanie nowego badania

Aby stworzy¢ nowe badanie w menu glownym, klikamy “Add New Study”.
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Rys. 2. Menu gtéwne

Nastepnie wybieramy jeden z pigciu typow badan.

Typy badan

System na wstepie poprosi Ci¢ o okreslenie jaki rodzaj badania chcesz przeprowadzi¢. Mozesz wybrac
jeden z pigciu typow badan:

e Standardowe badanie (Standard Study) - odbywa si¢ w okreslonym fizycznym miejscu (np.
konkretnym laboratorium) lub w formie wideokonferenciji i jest jednorazowe (to znaczy nie ma dalszej
czesci, kontynuacji). Ten rodzaj badan nie dotyczy jednak badan realizowanych w formie ankiet i
formularzy internetowych.

will participate in.

A study is scheduled to take place ara spedific place (i.e. r finy 1d where t is.only one he study th i =
Standard Study A study that is scheduled to take place at a specific place (i.e. not online), and where there is only one part to the study that participant:

Paid
® Credic

e Badanie kilkuczgsciowe (Multi-Part Standard Study) — jest to ponownie badanie w laboratorium
lub w formie wideokonferencji, w ktorym uczestnicy zapisuja si¢ na kilka czeéci badania. Ten rodzaj
badania ma wigc zastosowanie wtedy, kiedy chcemy powtorzy¢ pomiar po jakims czasie. Do wyboru
jest badanie dwu, trzy i czteroczg¢sciowe. Ten rodzaj badan nie dotyczy jednak badan
realizowanych w formie ankiet i formularzy internetowych.

Multi-Part Standard A study that is scheduled to take place at a specific place (i.e. not anline), in multiple parts. The different parts may be scheduled to take
Study ﬁ E place a specified number of days apart, and a participant must sign up for all parts of the study at one time.

B Two-Part: Paid Credit

MR Three-Part: ) Paid () Credit

[DEMEFour-Part: ) Paid () Credit

e Badanie online realizowane przez jeden z zewnetrznych serwisow przeznaczonych do badan on-line
(Online External Study) - widoczne w systemie wraz z odno$nikiem do strony zewngtrznego serwisu
na ktorej znajduje si¢ badanie. Z Panelem mozna zintegrowac wigkszo$¢ powszechnie stosowanych
serwisoOw do badan on-line, np. Alchemer (SurveyGizmo), Cognition, Cognition Lab, FluidSurveys,
Gorilla, iMotions, Inquisit, JATOS, Jitsutech, jsPsych, Labvanced, LimeSurvey, oTree, PsychData,



PsychoPy (Pavlovia), Psychstudio, PsyToolkit, Qualtrics, QuestionPro, REDCap, Resultal, SoSci
Survey, SurveyLab, SurveyMonkey, Testable, Unipark.

; An online study locat n th bsite li trics, Surve Y, OF any o website.
Online External Study n online study located on another website like Qualtrics, SurveyMonkey, or any other website
Paid

Credit

e Badanie kilkuczgsciowe online realizowany przez jeden z zewnetrznych serwisow przeznaczonych
do badan on-line (Multi-Part Online External Study) — podobnie jak ww. badanie, widoczne w
systemie wraz z odno$nikiem do strony zewn¢trznego serwisu na ktorej znajduje si¢ badanie.
Jednoczesnie, tak jak badanie kilkuczgsciowe w laboratorium, ma zastosowanie wtedy, kiedy chcemy
powtdrzy¢ pomiar po jakim§ czasie.

Multi-Part Online An online study located on another website like Qualtrics, SurveyMonkey, Gorilla, PsychoPy (Pavlovia), REDCap, or any other website, in
= multiple parts. The different parts may be scheduled to take place a specified number of days apart, and a participant must sign up for

External Study e all parts of the study at one time.
@ @ Two-Part: O Paid (O Credit
m@@Three-Part () paid (O Credit
o @@@Four-Part: () Paid (O Credit

e Badanie online zrealizowane w systemie Sona (Online Internal Survey Study) - odbywa si¢ za
posrednictwem systemu Sona przy zastosowaniu wewnetrznego interfejsu do przeprowadzania
prostych ankiet. Jest on polecany do najprostszych badan on-line, gdyz umozliwia zadawanie tylko
prostych pytan, bez np. mozliwosci zadawania pytan filtrujagcych, wprowadzania grafik w tresci
pytania i opcjach odpowiedzi.

Online Internal Survey An online survey study whers the guestions are set up in the system,
StUd. 2 D i
+ Paid
e
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Wszystkie wymienione powyzej typy badan wystgpuja w dwoch odmianach: odptatnego uczestnictwa
(,,paid”) oraz uczestnictwa za otrzymanie punktéw w systemie Panelu (,,credit”). Na UW przyjeliSmy
zasade, ze za udzial we wszystkich badaniach studenci uzyskuja punkty w systemie Panelu.
Oznacza to, Ze kazde badanie zglaszamy jako "credit'", nawet jesli zamierzamy dodatkowo
wynagradza¢ badanych np. pieni¢znie lub bonami podarunkowymi. Jesli planujemy takie
dodatkowe wynagrodzenie, to w opisie badania lub jego tytule dodatkowo informujemy o
wynagrodzeniu pienigznym. W opisie umieszczamy takze informacj¢ o terminie w jakim nastgpi
wyptlata wynagrodzenia.

Po wyborze jednego z rodzaju badania i sposobu gratyfikacji badanych nalezy klikna¢ przycisk
,continue” na dole strony. Zostaniemy przekierowani do formularza, w ktérym konieczne bedzie
wprowadzenie niezb¢dnych informacji o badaniu.

Wprowadzanie informacji o badaniu

Na samym poczatku formularza informacji o badaniu zawarte sg rubryki, ktorych tres¢ bedzie
dostepna dla studentéw. Informacje tu podawane sa swego rodzaju zacheta do uczestnictwa w badaniu,
warto wigc je przygotowaé dos¢ starannie. Poszczegodlne rubryki zawieraja nastgpujace informacje:

e Nazwa badania (pole ,,Study name”)
e Krotkie streszczenie - do 255 znakow (pole ,,Brief Abstract™)

e Szczegotowy opis badania - do 15 000 znakow (pole ,,Detailed Description™)



e Mozesz tez okresli¢ warunki wzigcia udziatu w badaniu / wymagania, jesli takie istniejg (pole
,Eligibility Requirements”). Przyktadowo, w polu tym warto wpisa¢ wymagania pojawiajace si¢ w
sytuacji, gdy badanie odbywa si¢ w formie wideokonferencji. Woéwczas po stronie uczestnika badania
jest potrzebny sprzgt w postaci monitora, kamery itp. (nie wystarczy np. sam telefon).

e Czas trwania badania (pole ,,Duration (Minutes)”)

UWAGA: WSZYSTKIE DLUZSZE INFORMACJE O BADANIU (JAK KROTKIE
STRESZCZENIE, SZCZEGOLOWY OPIS BADANIA ITP.) WARTO PRZYGOTOWAC W
ODDZIELNYM PLIKU. NIE MA SENSU EDYTOWANIE TYCH INFORMACJI W
FORMULARZU SERWISU SONA, GDYZ WYLOGOWUJE ON UZYTKOWNIKA PO DOSC
KROTKIM CZASIE BRAKU AKTYWNOSCI (PRZEZNACZONEGO NP. NA ZASTANOWIENIE
SIE) CO POWODUJE BEZPOWROTNA UTRATE WPROWADZONYCH INFORMACII, O ILE
NIE ZOSTALY ONE ZAPISANE (przycisk ,,Add this study”).

e Liczba punktow, jakie student moze otrzymac¢ za udziat w badaniu. W Panelu przyjelismy zasade,
wedhug ktorej 1 pkt. jest rdwnowazny okoto 45 minutom uczestnictwa w badaniu. Mozliwe jest
przyznawanie niecalkowitych wartosci (np. 0,75), jednak musza by¢ one wielokrotnoscig 0,25 pkt.
(np. 1,75; 3,5 itd.) w przyblizeniu odpowiadajacym ilosci czasu po§wieconego na badanie.

Przyjmujemy nastgpujacy sposob punktacji:
0.25 pkt: do 12 minut

0.5 pkt: 13 - 23 min

0.75 pkt: 24 — 34 min

1 pkt: 35 - 45 min

W przypadku badan stacjonarnych, do liczby punktow wynikajacej z czasu trwania badania, nalezy
doliczy¢ 1 pkt. za czas potrzebny na przybycie do laboratorium.

Basic Study Information

Study Name Przyktadowe badanie - tu wpisujemy nazwe badania

Brief Abstract W tym miejscu nalezy wpisaé krétkie streszezenie badania (do 255 stow)
(Up to 255 characters, optional)

Detailed Description W tym miejscu znajduje sie szczegdtowy opis badania (do 15.000 stdéw)
(Up to 15,000 characters, optional)

Eligibility Requirements W tym miejscu wpisujemy wymagania co do uczestnikdéw badania
Duration 15 Minutes

PKT 1
(PKT must be evenly divisible by 0.25)

W dalszej cze$ci mozna poda¢ dodatkowe wymagania dotyczace badania. W razie potrzeby, w polu
»Preparation” mozna wpisa¢ instrukcje dotyczace tego, w jaki sposob badany ma przygotowac si¢ do
badania np. mozna podac¢ link do kwestionariusza, ktory nalezy wypehi¢ przed badaniem, albo podac
informacj¢ o koniecznosci powstrzymania si¢ od spozywania alkoholu lub kawy w dniu badania.



Preparation

(Up to 255 characters, optional)

Researcher

KEB Approval Code (optional)

Approved?

Active Study?

Linke-Jankowska, Magdalena Fronczyk, Krzysztof

-
Available Selected
Currently not approved. Approval is required.

O Yes

@® No

(inactive studies are sometimes kept for historical purposes; a study must be active and approved to show up on the list

of available studies to participants)

Add This Study

Jak wida¢ w polu “Researcher” mozemy doda¢ innych badaczy, jako wspotautorow

badania. Natomiast pole ,,KEB Approval Code (optional)” dotyczy numeru zgody Komisji ds. Etyki

Badan.

Dostepne sa rOwniez zaawansowane opcje:



Advanced Settings

Fre-Requisites ants must participate in ALL of these studies before they may sign up

nts must participate in AT LEAST OME of these studies befare the;

My Studies  All 5tudies

Badanie Google

ogle
Badanie probne {Inactive)
Badanie qualtrics

Awvailable Selected

Participants must Mot have completed or have 8 pending sign-up for ANY of these studies:

My Studies  All Studies

Disqualifiers

Badanie Google

Badanie probne (Inactive)
Badanie qualtrics

Available Selected

- f these courses:
Course Restrictions

All Courses

Awvailable Selected

nvitation Code

W polach ,,Pre-Requisites” oraz ,,Disqualifiers” mozemy wpisa¢ w jakich badaniach, uczestnik musi
uprzednio odpowiednio wzia¢ udzial lub nie moze bra¢ udzialu, aby moc uczestniczy¢ w zgtaszanym
aktualnie badaniu. Konieczno$¢ ograniczenia uczestnictwa w danym badaniu pojawia sig, gdy np.
prowadzimy seri¢ badan z wykorzystaniem tych samych lub bardzo podobnych, technik badawczych,
bodzcow, zadajemy podobne pytania itp. i po prostu nie chcemy, aby osoby, ktére juz miaty stycznosé
ze stosowanym przez nas materialem badawczym, uczestniczylty w zblizonym badaniu.

“Invitation Code” pozwala ustawi¢ specjalne hasto do badania, za pomocg ktérego tylko wskazani
przez badacza uczestnicy mogg zapisa¢ si¢ na badanie. Nalezy pami¢ta¢ o podaniu kodu dla
wybranych uczestnikow.



Is this a web-based study? No

Study URL (optional)

Participant Sign-Up Deadline 24 hours before study is to occur
Participant Cancellation Deadline 24 hours before study is to occur
Should the Researcher receive email notifications for @ Mo

participant sign-ups and cancellations? . .
() Yes — for sign-ups and cancellations

() Yes —for cancellations only

Can researchers for this study be assigned to specific timeslots? Only applies if the study has more than one researcher.
Researchers at Timeslot-Level arenerstar Yy be assig sp va s y

O Yes
® No
Shared Comments
(Up to 1,000 characters, optional)
£
Visible to all researchers in the system, but not visible to participants
Private Comments
(Upto3 aracters, optic
£
Visible l'_‘l'l:-- to researchers for this stuay, but not v sible to participants or other researchers in the system
Research Alternative No

Add This Study

“Study URL” pozwala wpisa¢ adres strony internetowa dla badania (albo np. wigkszego projektu
badawczego, ktorego badanie jest czescig), jezeli takowa istnieje. Oczywiscie nie jest to badanie
on-line, o czym przypomina nam informacja ,,Is this a web-based study? No”.

Mozemy réwniez ustali¢, czy badacz ma otrzymywaé powiadomienie mailowe, kiedy uczestnik
zapisze si¢ na badanie lub anuluje swoj zapis:

e _No” jezeli nie chcemy otrzymywa¢ powiadomien;

e .. Yes — for sign-ups and cancellations” jezeli chcemy otrzyma¢ powiadomienia dla zapiséw i
anulowan;

e _Yes — for cancellations only” jezeli chcemy otrzymywac¢ powiadomienia tylko dla anulowan;

W ,,Researchers at Timeslot Level” ustalamy czy badacze (jesli jest wigcej niz jeden) moga by¢
przypisani do poszczegolnych terminow. “Shared Comments” to miejsce, w ktdrym mozemy
zanotowac¢ co$ dla innych badaczy. Notatka ta bedzie widoczna dla wszystkich badaczy w systemie,
ale nie dla uczestnikow badan. Mozemy wpisa¢ do 1000 znakow.

“Private Comments” to miejsce, w ktorym mozemy zanotowac¢ co$ dla innych badaczy TEGO
badania. Notatka bedzie widoczna dla wspotbadaczy, dodanych do tego badania, nie bedzie widoczna
dla innych badaczy w systemie, ani dla uczestnikow badan. Mozemy wpisa¢ do 3000 znakow.



Wprowadzanie informacji o zewnetrznym badaniu
online

Podobnie utworzenie badania online realizowanego na platformie internetowej poza systemem Sona
nie r6zni si¢ znacznie od dodawania poprzednich typow badan. Musimy wpisa¢ wlasciwie takie same
informacje jak powyzej do analogicznego formularza. Specyfika formularza do zgtaszania badania
on-line zaczyna si¢ od informacji ,,Is this a web-based study? Yes -- study is administered outside the
system”

s this a web-based study? Yes -- study is administered outside the system
Study URL
f the text %SURVEY_CODE% is included in the URL, the system will replace that with a unique code for the participant, to
make it easier to identify who complated the study.
Detailed Help

After participants complete this study, can they still access the Study URL? They will not be given the URL until they have

Study URL Display signed up for the study. This setting controls if they can still see it after they have participated

O Yes

@ No
Participant Sign-Up Deadline 1 hours before study s to occur

Participant Cancellation Deadline 1 hours before study is to occur

Musimy okresli¢ adres URL badania i podja¢ decyzje czy uczestnicy badania po jego ukonczeniu
wcigz maja dostep do jego adresu.

Adres badania bedzie widoczny dla uczestnika panelu dopiero po zapisaniu na badanie.

UWAGA: BARDZO WAZNE JEST ODPOWIEDNIE WPROWADZENIE ADRESU BADANIA
ON-LINE. PONADTO KONIECZNE JEST WPROWADZENIE PEWNYCH MODYFIKACII W
SERWISIE, W KTORYM JEST REALIZOWANE BADANIE, TAK ABY BADANI
OTRZYMYWALI AUTOMATYCZNIE PUNKTY ZA UDZIAL W BADANIU.

Zgtaszanie badania w Qualtrics
Ponizej przyktad dotyczacy Qualtrics

W polu ,,Study URL” nalezy wpisa¢ adres badania w Qualtrics i uzupeti¢ go przez dotaczenie do
niego nastgpujacej frazy:

2id=%SURVEY CODE%

Przyktadowo: Jesli adres mojego badania jest:

https://warsawpsy.eu.qualtrics.com/jfe/form/SV_06PBeyaarVFO366
to w polu ,,Study URL” musze wpisac:
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https://warsawpsy.eu.qualtrics.com/jfe/form/SV_06PBeyaarVFO366

https://warsawpsy.eu.qualtrics.com/jfe/form/SV 06PBeyaarVFO366?1d=%SURVEY CODE%

Nalezy upewni¢ sie, czy do linku poprawnie dopisane jest ?7id=%SURVEY CODE%
Zwracam uwagg, ze musi to by¢ dopisane w catosci od znaku zapytania do koncowego znaku
procentu.

Po podaniu tych informacji mozliwe jest zapisanie badania przyciskiem ,,Add this study”.

Konieczne jednak beda pewne zmiany w samym Qualtrics. Umozliwig one automatyczne
przyznawanie punktow po zrealizowaniu calego badania przez studenta. Na stronie edycji
badania w systemie Qualtrics kliknij polecenie Survey, a nastgpnie kliknij przycisk ,,Survey
flow” (menu po lewej stronie):

Nastepnie kliknij "Add a New Element Here", aby doda¢ nowy blok w badaniu.
XM = untitled project ~

Survey Actions Distributions Data & Analysis Reports

Survey flow  Draft

D Show Block: Default Question Block (1 Question)
+ Add a New Element Here
g n e

Wybierz "Embedded Data", aby doda¢ ten element
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https://warsawpsy.eu.qualtrics.com/jfe/form/SV_06PBeyaarVFO366?id=%25SURVEY_CODE%25

Survey flow  Draft

n Show Block: Default Question Block (1 Question)

Add Below Move Duplicate Delete

What do you want to add? Cancel

@ Block S Branch B Embedded Data 2€ Randomizer & \Web Service M Group & Authenticator

A End of Survey B Reference survey

=+ Add a New Element Here

Kliknij "Create New Field" i wpisz "id", aby dodac¢ taki element do swojego badania. Upewnij si¢, ze
,»1d” wpisano matymi literami. Nie wpisuj tu nic wiecej.

E Set Embedded Data:

' icf w Will be set from Panel or URL

Wré¢ do Survey Builder klikajac (menu po lewej stronie):

Przewin na koniec formularza i kliknij ,,End of survey”.

Po lewej stronie w Messaging wybierz w rozwijanym menu "Redirect to URL"

Edit end of survey

~ Messaging

Default "

Default

Redirect to URL

nclude response summary

Ze strony informacyjnej o swoim badaniu w systemie Sona skopiuj adres do przekierowania i wklej w
Qualtrics:
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| 's_l:l'ﬁjn:@ SYSTEMS

& view Study Website

& Sample Link with Embedded ID Code

Qualtrics Redirect to a URL

I https:/fyourschool.sona-systems.com/webstudy_credit.a ]

- Messaging
End of survey message

Redirect to URL e
Website URL ~

B615188&survey_code=3{e://Field/id}

Jesli te kroki wykonate$ poprawnie, na koncu formularza pojawi si¢ komunikat o przekierowaniu do
strony Sona:

End of Survey

(Respondents will be redirected to https:/yourschool.sona-systems.com/webstudy_credit.aspx?experiment_id=123&credit_token=bf43bd&survey code=%{e:/Field/id})

Upewnij si¢, ze po tych zmianach kliknates$ ,,Publish”.

Sprawdzanie poprawnosci integracji systemu Sona i
zewnetrznego serwisu (np. Gorilla, Qualtrics itp.)
przeznaczonego do realizacji badan online

Realizacja badania w systemie Sona przy zastosowaniu zewngetrznego serwisu do prowadzenia badan
online wymaga prawidlowej integracji obu systeméw. Czasem zdarza si¢, ze niec mamy pewnosci czy
proces ten zostal wykonany w odpowiedni sposoéb. W celu sprawdzenia poprawnosci tej integracji
nalezy wykona¢ kilka ponizej opisanych krokow.

1. Sprawdz, czy twoj typ badania to ,,Online External Study”
2. Na stronie badania w witrynie Sona widoczny jest przycisk z nastgpujacym linkiem oznaczony
jako ,,Sample Link with Embedded ID Code™:

Website (2" View Study Website

* BE Sample Link with Embedded ID Code

3. Kliknij w ten link i przejdz do strony w zewngtrznym serwisie zawierajgcym twoje badanie

4. Wez udziat w badaniu tak, jakby$ byt uczestnikiem, wypehiajac je tak do konca, aby$ zostat
automatycznie przekierowany z powrotem do witryny Sona. OczywiScie mozesz swoje
badanie tylko ,,przeklika¢” na probe. Chodzi tylko o sprawdzenie, czy na zakonczenie badania
zostaniesz z powrotem przekierowany do serwisu Sona. Udzielone odpowiedzi jednak zapisza
si¢ w wewngtrznym serwisie, a wigc musisz pamieta¢ o ich usunigciu z bazy danych.
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5. Przy prawidlowym zintegrowaniu Sony i zewngetrznego serwisu po przekierowaniu do serwisu
Sona powiniene$ otrzymac nast¢pujaca wiadomosc:

System Message: No credit given, because you are not a participant, and therefore cannot sign up for this study. Study Name: Social Networks and Food Choice

6. Upewnij sig, ze nazwa badania jest zgodna z nazwa Twojego badania. W powyzszym
przyktadzie, gdyby prawidlowa nazwa badania byta inna niz ,,Social Networks and Food
Choice”, ten komunikat systemowy wskazywalby na problem z integracja badania. Jesli
nazwa badania jest zgodna, wszystko jest w porzadku.

Powyzszy komunikat oznacza, ze zostate$ przekierowany z powrotem na stron¢ Sona z kodem
poprawnie identyfikujagcym cig. W tym przypadku, poniewaz nie jestes uczestnikiem, a
badaczem, kod zostat przekazany do Sona ze strony zewnetrznej i poprawnie zarejestrowany
przez Sona jako kod nieuczestnika, dlatego komunikat stwierdza, ze nie dostale$ punktow.

Terminarz badan. Ustalanie i zarzadzanie terminami,
w ktérych studenci mogq uczestniczy¢ w badaniu

System Sona daje mozliwos$¢ stworzenia terminarza badan zawierajacego terminy, w ktoérych studenci
moga zapisywac si¢ i uczestniczy¢ w naszym badaniu. Studenci beda widzieli na swoich kontach
wszystkie dostepne terminy wprowadzone do tego terminarza przez badacza. Daje to bezposrednia
kontrole nad zapisami na badania. Studenci samodzielnie wybieraja interesujace ich terminy. Bez
wyznaczenia jakiegokolwiek terminu badanie nie wyswietla si¢ studentom. W terminarzu
badan konieczne jest wprowadzenie wszystkich terminoéw, na jakie studenci beda si¢ mogli zapisywac.

Terminarz badan mozna stworzy¢ dla aktualnie wprowadzanego badania lub dla badania juz
istniejacego, zapisanego na naszym koncie, ktore nie ma jeszcze utworzonego terminarza. Aby
stworzy¢ taki terminarz dla naszego badania, nalezy wykona¢ ponizsze kroki.

W przypadku badania aktualnie wprowadzanego nalezy kliknaé przycisk "Study Menu", a nastepnie
polecenie ,View/Administer Time Slots”, ktére pozwala zarzgdzaC terminami naszego badania.
Dostepne opcje wprowadzania termindw badania sg nieco rézne w przypadku badania stacjonarnego
i w przypadku badania online.
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2 Study Menu ~
€ Study Information

Restrictions
© View/Administer Time Slots

[l Timeslot Usage Summary Prescreen Restrictions YES
1 metafor

& Download Participant List £ View/Modify Restrictions

& Contact Participants cternal Study

Q View Bulk Mail Summary ly is an online study located on another
Participants are not given access to the

® Download Prescreen Responses
IL until after they sign up for the study.

< Change Study Information Additional Study Information

O Participant Study View Not Approved

i= Study Modification Log Participant Sign-Up 1 hours before the study is to occur
Deadline

&) Copy Study ypear on list of available studies

@ Delete Study istered outside the system Participant 1 hours before the study is to occur

Cancellation Deadline
Duration 45 minutes KEB Approval Code

pkt. 1 pkt. Direct Study Link

https://uw.sona-systems.com/default.aspx?p_retu

Website & View Study Website This is a direct URL for participants to access the study.
You may use this in an email or study advertisement.

BR sample Link with Embedded ID Code

Qualtrics Redirect to a URL Date Created 11 April 2022

https://uw.sona-systems.com/webstudy_credit.aspx?experil

Jesli chcemy wprowadzi¢ terminarz badan dla istniejacego juz badania, to nalezy odszukac tytut tego
badania w zaktadce ,,My Studies”. Dostgpne sg tam dwie listy badan: badania aktywne (Active) i
nieaktywne (Inactive). Wybieramy jedna z tych list, a nastepnie klikamy nazwe konkretnego badania,
aby przej$¢ do mozliwosci zarzgdzania nim. Spowoduje to wyswietlenie si¢ informacji o wybranym
badaniu. Podobnie jak powyzej nalezy klikna¢ przycisk "Study Menu", a nastgpnie polecenie
,View/Administer Time Slots”.

Wprowadzanie termindw dla badania stacjonarnego

W przypadku badania stacjonarnego trzeba szczegotowo okresli¢ czas i miejsce, w ktérym odbywa si¢
to badanie. W tym celu po kliknigciu View/Administer Time Slots” wyswietli si¢ ponizszy widok:

of Study Menu <+ Add A Timeslot | @ Add Multiple Timeslots Delete Multiple Timeslots | & View Printer-Friendly List of Signups

All Timeslots Recent Timeslots Upcoming Timeslots Older Timeslots

Timeslots : Badania postaw spotecznych

Timeslots for this study are listed below, with any sign-ups listed below the timeslot. Search for available timeslots on :
AGEIBSSWIEN 21 Full Open Spaces Friday, 3 March 2023 GO

W celu wprowadzenia pojedynczego terminu badania nalezy klikna¢ ,,Add a Timeslot”. W wigkszos$ci
jednak przypadkow chcemy umowic¢ wielu badanych na wiele réznych terminow. W tym celu mozna
klika¢ odpowiednig ilo$¢ razy przycisk ,,Add a Timeslot”. Jesli natomiast chcemy jednoczes$nie
wprowadzi¢ bardzo wiele terminéw, bardziej uzyteczny bedzie przycisk ,,Add Multiple Timeslot”.

Po kliknigciu ,,Add a Timeslot” wys$wietlaja si¢ nastepujace pola do uzupetnienia:
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Add Timeslots : Badania postaw spotecznych

Use this page to add a single timeslot for your study. You may also add multiple timeslots at once using the Add
Multiple Times|ots option

NOTE: You are adding timeslots to a study that is inactive and unapproved. so participants will not be able te sign up
for the study.

Date Friday, 3 March 2023

Start Time 12:00 (0]

9 t e e
End Time 90 minutes after start time

Number of 1
Participants

Location B Wydz. Psych., ul. Stawki 5/7, pokaj 79, Il pietr

Oor
Videoconference URL

Add This Timeslot

Mozna tu okresli¢ kiedy zaczyna si¢ badanie dla uczestnika, wpisujac doktadna date i godzine, na
ktéra powinien zglosi¢ si¢ badany. Poniewaz podczas tworzenia badania okresliliSmy, ile jednemu
uczestnikowi zajmie jego wykonanie (w powyzszym przyktadzie jest to 90 minut), system
automatycznie okresla, po jakim czasie zakonczy si¢ badanie. Ustalamy rowniez liczbg uczestnikow,
jaka moze wzia¢ udziat w badaniu w danym terminie. Domys$lnie wpisana jest jedynka, co oznacza, ze
na ten termin moze zapisac si¢ tylko jedna osoba. Liczbe te mozna jednak dowolnie modyfikowaé np.
gdy posiadamy wspotpracownikow, dzigki czemu mozliwe jest rownolegle przeprowadzanie kilku
badan. Konieczne jest takze sprecyzowanie miejsca, w ktorym odbywa si¢ badanie (pole: Location).
Nieco ktopotliwe jest, ze w polu tym mozna maksymalnie wprowadzi¢ 50 znakéw, co powoduje, ze
czasem miejsce badania trzeba opisa¢ w skrotowy sposob. Badanie moze odbywac si¢ takze w formie
wideokonferencji. Jesli wigc zamierzamy w tej formie prowadzi¢ nasze badanie, to nalezy umiesci¢
odpowiedni link bez wpisywania miejsca badania.

Aby wprowadzone informacje pojawily si¢ w terminarzu badan, nalezy klikna¢ ,,Add This Timeslot”.
Procedurg t¢ nalezy powtorzyc¢ tyle razy, ile badan zamierzamy wprowadzi¢. Przy duzej liczbie
termindw badan jest to oczywiscie ktopotliwe.

Na szczgscie do dyspozycji mamy jeszcze jedng opcje umozliwiajaca jednoczesne wprowadzanie
wielu terminéw badan do terminarza. Jest nig przycisk ,,Add Multiple Timeslots”. Po kliknigciu go
okreslamy, ile terminéw chcemy wprowadzi¢ dla wybranego dnia. Wpisujemy takze godzine poczatku
pierwszego terminu badania. Mozemy ustali¢ rowniez, ile wolnego czasu potrzebujemy pomigdzy
badaniami. Poprzez ,,bussines hours” rozumiemy ogoélnie nasz czas pracy. Przyktadowo jesli ustalimy,
ze w danym dniu moje ,,bussines hours” zawieraja si¢ od 8:00 do 12:00, a poczatek badania ustali§my
na 10.00, to system utozy nam kolejne godziny badan na przestrzeni od 10.00 do 12.00. Mozemy
réowniez skopiowaé terminy z danego dnia. Jezeli pojawi si¢ konflikt termindw — system poinformuje
nas o tym i nie zapisze podanych terminow.

Po wprowadzeniu wszystkich termindéw badan w jeden z wyzej opisanych sposobow otrzymamy peten
terminarz dla naszego badania. Poczatek przyktadowego terminarza pokazany jest ponize;j.
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& Study Menu - + Add A Timeslot | B Add Multiple Timeslots | @ Delete Multiple Timeslots | & View Printer-Friendly List of Signups

All Timeslots Recent Timeslots Upcoming Timeslots Older Timeslots

Timeslots : Postrzeganie wzrokowe skojarzonych z emocjami obiektéw [1 pkt + 40 zt / ~50 minut]

Timeslots for this study are listed below, with any sign-ups listed below the timeslot. Search for available timeslots on :
AZI=CLBR Al Full Open Spaces Monday, 21 November 2022 GO

Date Participants Participants Location Modify

Pool
Thursday, 6 October 2022 Signed Up:0 Wydziak Psychologii, Uniwersytet & Modify
10000 - 10:50 Open Slats: 1 Warszawski

Total: 1
Thursday, 6 October 2022 Signed Up: 0 Wydziat Psychologil, Uniwersytet [ Modify
11:00- 11:30 ots: Warszawski
Thursday, 6 October 2022 Signed Up:0 : : Wydziat Psychologii, Uniwersytet & Modify
12:00-12:50 Q) lots: 1 Warszawski

Kod kazdego badanego, ktory zapisze si¢ na badanie bedzie widoczny w kolumnie “Participants”. Na
powyzszym przyktadzie kolumna ta jest jeszcze pusta, gdyz nikt jeszcze si¢ nie zapisal.

Studenci zapisujg sie na konkretne terminy, przychodzg na badanie, a po badaniu zaliczana
jest ich obecnos¢ w Panelu przez badacza, za co otrzymujg punkty w Panelu.

Wprowadzanie termindéw dla badania online

Termin dla badania online ustalamy tg sama Sciezkg co w przypadku badania offline — podstawowa
réznica to okreslenie tylko jednego terminu, w ktorym konczy si¢ badanie i liczby uczestnikow, ktorag
chcemy przebada¢, czyli okreslenie deadline’u udzialu w badaniu. Jest to termin, do ktérego
najpdzniej studenci mogg bra¢ udziat w badaniu on-line (o dowolnej porze dnia i nocy) od momentu
jego zaakceptowania przez administratora Panelu. Innymi stowy, jest to termin zakonczenia badania.
Dla badan on-line nie ma potrzeby wprowadzania wigcej niz jednego timeslota, gdyz wszyscy
(oczywiscie w liczbie nieprzekraczajacej podanej przez nas maksymalnej liczby badanych) studenci
zapisani na badanie moga klikng¢ w link do badania w dogodnym dla nich momencie (oczywiscie
przed uplywem deadline’u) i uczestniczy¢ w badaniu. Ekran, w ktérym precyzuje si¢ te informacje,
jest nieco prostszy niz w przypadku badania stacjonarnego:
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Add Timeslots : Badanie rozumienia metafor

This study was created as an online (web) study. Because a participant may participate in an online study at any time,
most researchers create a single timeslot. The single timeslot contains the maximum number of participants who may

participate, and has a final participation date of the last date that participants may participate.

NOTE: You are adding timeslots to a study that is inactive and unapproved. so participants will not be able to sign up

for the study.

Final
Participation
Date

Wednesday, 13 April 2022

Final
Participation
Time

09:00 o]

Max. Number
of Participants

Add This Timeslot

I |

Czasem moze zdarzy¢ sig, ze z jakiego$ powodu chcemy przedtuzy¢ deadline. Jesli deadline jeszcze ni
minat mozna to zrobi¢ klikajac “View/Administer Time Slots”, a nastepnie przycisk ,,Modify”. Da to

mozliwos$¢ zmienienie daty deadlinu.

Jesli natomiast deadline juz minat to w celu przedtuzenia mozliwosci uczestnictwa w badaniu nalezy
doda¢ nowy timeslot w opisany wczesniej sposob.

W obu sytuacjach (zaréwno gdy przedluzamy deadline przed jego uptywem, jak i gdy dodajemy nowy
timeslot), studenci, ktorzy juz wzigli udzial w badaniu, nie b¢da mogli powtornie si¢ na nie zapisac.

Wysytanie prosby do Administratora o aktywacje

badania

Po dodaniu badania skontaktuj si¢ z
administratorem i popro$ o weryfikacje i
akceptacje badania. Otrzymasz dalsze
instrukcje lub badanie zostanie
zatwierdzone.

Opcjonalnie mozesz skorzysta¢ z opcji
“Send Request” zataczajac do wiadomosci
informacj¢ o badaniu. Administrator
zostanie powiadomiony, ze Twoje badanie
oczekuje na weryfikacje.

Study Information

Study

Name

Study Type

Study
Status

Duration
PKT
Abstract

Description

Przyktadowe badanie

Not visible to participants : Mot Approved

Standard (lab) study

This is a standard lab study. To participate, sign
up, and go to the specified location at the chosen
time.

i Send Request

Active study : Does not appear on list of available studies - must
also be approved

15 minutes

15 PKT

Krotkie streszczenie

Szczegdlowy opis
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Request Approval

Before participants can view this study, it must be approved by the appropriate person. You may make your request for approval using the form below. The email will be sent to
L PERE @IS PRIl Information about the study will be included in the email automatically. You may enter any additional information in your request below, and you may also
upload a file to be included with the request.

Bardzo prosze o zaaprobowanie badania pod nazwa "Moje wielce wazne"
prof. T. Alent
Katedra Mniemanologii Stosowanej

Wybierz plik INERNGYIE TN

Maximum file size SMB

Send Request

Ustalanie dostepnosci badania tylko dla wybranych
grup oséb badanych

Po zapisaniu badania bedzie ono dostgpne dla wszystkich studentéw zapisanych do Panelu
Badawczego. W niektorych sytuacjach badawczych chcemy, aby uczestniczyly w nim jedynie osoby o
pewnych specyficznych whasciwosciach (np. tylko mezczyzni, albo tylko studenci psychologii, albo
innego kierunku studiéw, osoby w konkretnym wieku, posiadajace pewne wlasciwosci psychiczne
badz prezentujace okreslone postawy spoleczne, charakteryzujace si¢ okreslonym dochodem itd.).

W Panelu istnieje mozliwos¢ ograniczenia dostgpu do naszego badania na dwa sposoby. Pierwszy z
nich wykorzystuje informacje o badanych zebrane na podstawie ankiety wstepnej, ktorg kazdy badany
wypehnial podczas rejestracji w Panelu. Ankieta ta zawiera podstawowe, do$¢ ogolne informacje
demograficzne, dane zwigzane z kierunkiem i rokiem studiow oraz stanem zdrowia.

Drugi sposob polega na stworzeniu przez badacza badania przesiewowego, ktorego wyniki postuza do
rekrutacji badanych do badania wtasciwego. Ponizej zostang opisane oba sposoby.

Ustalanie dostepno$ci na podstawie ankiety wstepnej

Dzi¢ki ankiecie wstepne istnieje mozliwo$¢, aby badanie wyswietlalo si¢ tylko dla oséb z okreslone;j
grupy uczestnikow. Aby zorientowac si¢ jakiego rodzaju sa to grupy i ograniczy¢ dostepnos¢ badania
tylko do wybranych grup studentow,
wchodzimy w szczegoty naszego badania.
Nastepnie w polu ,,Prescreen Restrictions”
klikamy ,,View/Modify Restrictions”.

Restrictions

Prescreen Restrictions No Restrictions
Spowoduje to wyswietlenie ekranu, na
ktérym mozna wybra¢ zmienne, pod

wzgledem ktorych mozemy ograniczy¢ dostep do badania. Dostgpne zmienne pochodzg z ankiety
wstepnej, jaka wypetnia kazdy student w momencie rejestrowania si¢ do systemu Sona. Ponizszy
rysunek prezentuje aktualnie dostepne zmienne:
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Prosimy o udzielenie odpowiedzi na kazde z ponizszych pytan. Wiekszos¢ pytan jest obowigzkowych, a tylko na kilka z nich odpowiadanie nie jest

section 1 konieczne. Jednak udzielenie odpowiedzi zwieksza szanse na udziat w badaniu, ktdrego dane pytanie dotyczy.

] (plec)
Jakiej jestes plci?

[ (rok urodzenia)
Zaznacz swdj rok urodzenia.

) (start studiow)
W ktorym roku rozpoczates/as studia?

O (wydzial)
Na ktorym Wydziale realizujesz swdj podstawowy kierunek studiow?

[ (rok studiow)
Na ktdrym roku jestes na swoim podstawowym kierunku studidw?

O (wydzial drugi)
Czy poza podstawowym kierunkiem studidw, kiedykolwiek realizowatas inny kierunek na ktdryms z nastep...

O (rodzeristwo)
lle masz braci lub siostr (liczba rodzenstwa)?

O (blizniak)
Czy masz brata blizniaka lub siostre blizniaczke?

[ (dzieci)
lle masz dzieci?

O (miejsce zamiesz)
Gdzie mieszkalad/es przez wiekszoid swojego zycia?

[ (ojczysty)
Czy Twoim ojczystym jezykiem jest jezyk polski?

O (choroba)
Czy chorujesz przewlekle (leczysz sie z powodu np. depresji, zaburzen lekowych, cukrzycy, astmy)?

) (autyzm)

Czy jestes nsoba ze spektrum autyzmu (masz diagnoze autyzmu, zespotu Aspergera lub sam/a identyfikuj...

O (niepetnosprawn)

Czy jestes nsoba z niepetnosprawnosciz?

O (orzeczenie)
Czy posiadasz orzeczenie o niepetnosprawnosc?

Set Restrictions

Po zaznaczeniu kwadracika przy interesujacych zmiennych i kliknigciu przycisku ,,Set Restrictions’
wyswietlg si¢ nam dostepne kryteria wyboru dla kazdej z interesujgcej zmiennych. Przypusémy, ze
chciatbym ograniczy¢ udziat w badaniu ze wzglgdu na ptec¢ i wiek. Na powyzszym rysunku
zaznaczam wigc ptec i rok urodzenia. Po kliknigciu ,,Set Restrictions” wyswietli si¢ ekran:

9

Prosimy o udzielenie odpowiedzi na kazde z ponizszych pytan. Wiekszos¢ pytan jest obowigzkowych, a tylko na kilka z nich odpowiadanie nie jest konieczne. Jednak
udzielenie odpowiedzi zwieksza szanse na udziat w badaniu, ktérego dane pytanie dotyczy.

(plec)akie] jestes phci?
Choices:

[ Kobieta
Mezczyzna

Prosimy o udzielenie odpowiedzi na kazde z ponizszych pytan. Wiekszos¢ pytan jest obowigzkowych, a tylko na kilka z nich odpowiadanie nie jest konieczne. Jednak
udzielenie odpowiedzi zwieksza szanse na udzial w badaniu, ktérego dane pytanie dotyczy.

(rok urodzenia)Zaznacz swoj rok urodzenia.

Choices:

[0 2004 lub poéZniej
2003
2002
2001
2000
1999
1998
1997
1996

00000 0oDDoaOo

1995

a

1994 lub wczesniej

Save Changes



Na ekranie tym wys$wietla si¢ doktadna tres¢ pytan i odpowiedzi w ankiecie wstgpnej wypetnianej
przez kazdego studenta przy rejestracji. Nalezy tu zaznaczy¢ kwadracik przy interesujacej kategorii
odpowiedzi. Zalézmy, ze chcemy, aby w badaniu brali udziat jedynie me¢zczyzni urodzeni w 1994 lub
wczesniej. Na rysunku zaznaczono wigc odpowiednie kwadraciki. Zapisujemy zmiany klikajac
przycisk “Save Changes”.

Jesli cheesz sprawdzié, ilu uczestnikow systemu spetnia podane kryteria, kliknij “Prescreen
Qualification Analysis”.

Ustalanie dostepnosci na podstawie badania przesiewowego/wstepnego

W niektorych sytuacjach badawczych chcielibysmy do badania zaprosi¢ osoby posiadajace
specyficzne wlasciwosci nieujete w ankiecie wstepnej. Aby zdoby¢ takie informacje, konieczne jest
utworzenie wlasnego badania przesiewowego/ wstepnego, ktorego wyniki postuza nam do zaproszenia
tylko interesujgcych nas oséb. Badanie to moze mie¢ dowolny charakter: stacjonarne lub on-line.
Zwykle jest on podyktowany metoda stosowang do uzyskania potrzebnych nam informacji o
badanych.

Po przeprowadzeniu badania przesiewowego/ wstepnego i przeanalizowaniu jego wynikow bedziemy
mogli wybra¢ osoby posiadajace interesujace nas cechy. W celu zapisu do badania wlasciwego osob
spetniajacych nasze kryteria wykorzystamy przypisane w Panelu kazdemu z nich indywidualne kody
(w przypadku badania on-line zapisza si¢ one jako dodatkowa zmienna w pliku danych, a w
przypadku badania stacjonarnego — sami badani nam je podadza). Mozliwe jest takze, ze wybranym
badanym przekazemy hasata zapisu do badania wtasciwego. Hasto to mozna przekaza¢ np. mailowo (o
ile rejestrowalismy adresy e-mail badanych) lub wyswietla¢ na koniec badania przesiewowego/
wstepnego (o ile bylo to badanie on-line). Ponizej opisane zostang oba sposoby zapisu wybranych
0s6b do badania wlasciwego.

Zapisywanie badanych do badania wtaSciwego na podstawie ich kodu

Nastepnie do udzialu w badaniu wtasciwym mozna zapisa¢ konkretne osoby, postugujac si¢
indywidualnym kodem panelowym tych oséb. W tym celu nalezy stworzy¢ badanie wtasciwe (o
dowolnym typie) a nastepnie doda¢ termin badania (Time Slot) lub deadline udziatu w badaniu, w
ktérym ma odby¢ si¢ badanie.

Nastepnie po wejsciu w zaktadke MY STUDIES nalezy wej$¢ w dostepne Timesloty prowadzonego
badania:
* Study i IZ_
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Nastepnie nalezy wybra¢ termin badania / deadlinu badania.

vweanesaay, 24 April Lus4 au

Participation Deadline Participants Pool Participants Modify

1 June 2024 12:00 Signed Up: 99 ID Code 3466
— Open Slots: 900 Status: Credit Granted

ID Code 3598
Status: Credit Granted

[# View Prescreen

ID Code 3607
Status: Credit Granted

' View Prescreen

Pod listg zapisanych juz na udziat w badaniu oséb znajduje si¢ okno do zapisywania uczestnikow
recznie.

Manual Sign Up

You may sign up a specific participant for this timeslot, using the feature below. You may also sign up and immediately credit participants in bulk for this timeslot, using Batch Credit
Grant.

Username Manual Sign-Up: D Code Manual Sign-Up:

W zaznaczonym miejscu nalezy wpisaC 4-cyfrowy kod osoby badanej i zapisa¢ jg do udziatu w
prowadzonym badaniu.

Aby uniemozliwi¢ innym uczestnikom Panelu zapisywanie si¢ na badanie wlasciwe, tak aby wszyscy
uczestnicy bioracy udziat w badaniu byli wybierani osobiScie przez badacza/badaczke, nalezy
jednorazowo dodawac lub zwigksza¢ ilos¢ dostgpnych miejsc na badanie wlasciwe i od razu recznie
zapisa¢ wybrane osoby w badaniu przesiewowym/wstepnym. Badanie wtasciwe bez wolnych
terminéw udziatu nie sa widoczne dla uczestnikoéw Panelu, a wigc nikt sposrdd osob, ktorych nie
zakwalifikowali$my w badaniu przesiewowym/wstgpnym nie wezmie udziatu w badaniu wlasciwym.

Po zapisaniu wszystkich wybranych uczestnikow do badania wlasciwego warto napisa¢ do nich maila
z informacja o uczestnictwie. O wysytaniu komunikatéw do zapisanych oséb na badanie — patrz rozdz.
,,Kontakt z uczestnikami badania,,

Zapisywanie badanych do badania wtaSciwego na podstawie hasta

Zapisywanie konkretnych uczestnikow / uczestniczek do udzialu w badaniu wlasciwym moze
odbywac si¢ takze poprzez ustawienie hasta umozliwiajacego zapis na badanie. Nalezy pamigtac, aby
hasto to przekaza¢ osobie, ktorej chcemy umozliwi¢ zapisanie si¢ do udzialu w badaniu.

Podczas tworzenia badania, nalezy w polu oznaczonym INVITATION CODE wpisa¢ hasto, ktorego
podanie bedzie wymagane, aby méc zapisac si¢ na badanie.
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Invitation Code WYMYSLONE HASEO

(leave blank if participants do not need a special password to sign up for this study)

Is this a web-based study? No
Study URL (optional)
Participant Sign-Up Deadline 5 hours before study is to occur

Participant Cancellation Deadline 12 hours before study is to accur

Ustawione hasto mozna przekaza¢ uczestnikom i uczestniczkom Panelu na wiele ré6znych sposobow
np. wyswietli¢ je jako koncowa informacje na koniec innego stworzonego badania, ktore ma postuzy¢
za badanie rekrutacyjne (np. na platformie Qualtrics). Mozna zebra¢ maile od uczestnikow jakiegos
badania i przesta¢ im hasto, by zapisali si¢ do kolejnego badania w Panelu. Mozna rozda¢ hasto
uczestnikom jakiego$ stacjonarnego badania, aby mieli mozliwo$¢ zapisania si¢ na inne prowadzone
przez badacza/badaczke badanie na Panelu.

Badanie ograniczone hastem, o ile ma wolne terminy udziatu, bedzie widoczne dla wszystkich
cztonkow Panelu. Nalezy wigc w informacji o badaniu napisaé, ze do udziatu w badaniu potrzebne jest
hasto, ktdre jest przekazywany wybranym osobom, podajac uzasadnienie takiego dziatania.
Uczestnicy Panelu i tak widza, Ze nie moga si¢ zapisa¢ bez hasta, natomiast mogg si¢ kontaktowac z
badaczem / badaczka z prosba o podanie hasta. Jezeli uczestnicy bgda poinformowani o powodach
ustawienia hasta — nie powinni pisa¢ z taka prosba i unikniemy zbgdnego zamieszania.

Zarzgdzanie istniejgcym badaniem w trakcie jego trwania

Przyznawanie punktéw za udziat w badaniu
stacjonarnym

Po przybyciu studenta na badanie stacjonarne nalezy koniecznie ten fakt odnotowa¢ w terminarzu
badania (“View/Administer Time Slots” w menu badania). W tym celu student powinien podaé swoj
kod, a zadaniem badacza jest klikniecie przycisku “Modify” i zaznaczenie uczestnictwa, co bedzie
rownowazne przyznaniu studentowi punktoéw w badaniu.
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All Sign-Ups Uncredited Sign-Ups

Listed re all the participants who h
some you nesd wo cancel a
cancelled. Comments will be visible to partici

igned up for this timeslot. If you would like to grant or revoke
u can click the Cancel link next to the sign-up you would like to ca
pants.

credit, simply choose the desired option next to
L e

A sign-up must be in "No Action Taken" s

ch participant. If for
tus before it can be

‘You may grant pkz. ranging from 0 to 2 pkr.. The standard value in pk. for this study is 1 pko
{1 Participant) 0 avallable spaces

Name Credit Granted No-Show No Action Taken Comments

ID Code: 4192 @ O Unexcuse O

T TE—

Nieobecno$¢ studenta takze nalezy tutaj odnotowac. Mozna jednoczes$nie zaznaczy¢ czy jest to
obecnos¢ usprawiedliwiona czy nieusprawiedliwiona. Usprawiedliwienie niecobecnosci jest mozliwe
jezeli student skontaktuje si¢ z badaczem i wyjasni powdd swojej nieobecnosci. Obecnie nie
przewidujemy wyciggania zadnych konsekwencji wobec studentow, ktorzy zapisujg si¢ na badania a
potem nie przychodza. Prosimy jednak o informowanie administratora Panelu (e-mail:
panel@uw.edu.pl) na ile takie przypadki sa ucigzliwe i komplikuja prace badaczy.

Czy mozliwe jest przyznanie punktéw studentowi, ktory nie byt zapisany w terminarzu?

W systemie Sona istnieje mozliwo$¢ przyznania punktow za udziat w badaniu osobie, ktdra wczesniej
nie zapisata si¢ w terminarzu. Potrzeba taka powstaje w sytuacji, gdy rekrutujemy badanych nie tylko
przez system zapisOw Sona, ale takze w jaki$ inny sposob na przyktad przez media spotecznosciowe,
kontakt osobisty itp. Zdarza sig, ze student, ktory wprawdzie nie zapisat si¢ w naszym terminarzu i
zostat zrekrutowani do naszego badania w inny sposob, moze by¢ jednak zapisany do Panelu
Badawczego. Oznacza to, ze bedziemy mogli przyzna¢ mu punkty za uczestnictwo w naszym badaniu,
wykorzystujac kod uzytkownika lub ID uzytkownika (login do systemu Sona).

W takiej sytuacji mozna uzy¢ opcji ,,Batch Credit Grant” (Jesli dana osoba nie pamigta swego kodu
lub ID uzytkownika, zapisz numer albumu i popros$ administratora o przyznanie tej osobie punktow za
Twoje badanie), ktéra dostepna jest po kliknigciu ,,Modify” dla danego terminu — na samym dole.
Pamietaj, ze jesli cheesz przyzna¢ w ten sposob punkty kilku studentom, termin, w ktéorym chcesz to
zrobi¢, musi mie¢ wystarczajacg liczbe miejsc na zapis. Zawsze mozesz dodac i zmodyfikowaé nowy
termin.

Monitorowanie przebiegu zapiséw na badanie

W celu przejrzenia biezacych informacje na temat
przebiegu zapiséw na badania (np. sprawdzenia ile

T , . . C L , .
0s0b zapisato si¢ na badanie, ile juz je ukonczyto i
© View/Administer Time Slots dostalo za nie punkty, ile 0sob oczekuje itd.)
[ Timeslot Usage Summary . a ' mozemy’ kllkajqc W t@ Zak}aqu W p01€cenle
s ; anie - tu wpisujemy nazwe . .
& Download Participant List ,,Timeslot Usage Summary” z Study Menu.

= Contact Participants

@ View Bulk Mail Summary lard (lab) study
i a standard lab study. To participate, sign

@ Download Prescreen Responses
P id go to the specified location at the

< Change Study Information ntime.
0 Participant Study View
i : Approved
W Delete Study i
meses asuwy = nppears 0N list of available studies

Duration 15 minutes 24
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Zobaczymy wtedy ponizsza tabele:

Of Study Menu -

Timeslot Usage : Badanie rozumienia metafor

below is some basic overall timeslot information about the study. Timeslots more than 3 months old without any signups are routinely deleted by the systemn in order to save

Details

Toral Timeslors

Total Spaces in All Timeslots 200
Total Sign-Ups with Credit Grants 27
Excused No-Shows ]
Unexcused No-Shows ]
Total No-Shows ]

Total Sign-Ups Awaiting Action 10

Total Sign-Ups 37

Total pkt. Granted 27

Total Free Spaces in All Timeslots in the Past ]

Totzl Free Spaces in All Future Timeslots 163 (82%)

Jak wida¢ z tej tabeli w badaniu moze maksymalnie uczestniczy¢ 200 osob (jest to badanie on-line).
27 juz w badaniu uczestniczylto i dostato za to punkty w systemie Sona. Dalsze 10 0s6b zapisato si¢ na
badanie, ale jeszcze nie wzigto w nim udziatu. Lacznie na badanie zapisalo si¢ 37, a moze w nim
jeszcze uczestniczy¢ 163.

W tabeli tej informacje na temat terminow starszych niz 3 miesigce (na ktore nikt si¢ nie zapisat), sg
usuwane z systemu.

Wykaz uczestnikow badania

Opcja ,,Download Participant List” pozwala $ciagna¢ list¢ uczestnikow badania. Mozemy okresli¢ typ
uzytkownikow, jakich chcemy mie¢ wyszczegdlnionych na liscie (osoby, ktorym przyznano juz
punkty za udziat w badaniu, osoby, ktore nie pojawity si¢ na badaniu, mimo Ze si¢ na nie zapisaly,
osoby oczekujgce na dziatanie ze strony badacza w kwestii przyznania punktow, osoby, ktore zapisaly
si¢ na nasze badanie w wybranym przedziale czasowym). Liste uczestnikow badania mozemy uzyskac
w pliku csv lub na ekranie komputera zaleznie od tego, jaka opcje wybierzemy w polu ,,Output”. Na
ponizszym rysunku wybrano domyslng opcje wyswietlenia informacji o osobach badanych na ekranie
komputera.
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Download Participant List : Badanie rozumienia metafor

Get the participant list of the study.

Recipients

Cutput

@ All participants

(O Participants who were granted credit

(O Participants who were marked as a No-Show

(& Participants who are marked as Awaiting Action
(© Participants who are signed up in timeslots from

Saturday, 1 January 2022 - Saturday, 31 December 2022

On-5creen hd

Po kliknieciu przycisku ,,Generate List” otrzymamy liste zapisanych osob na badanie. Przyktadowa
taka lista przedstawiona jest ponizej:

Participants

id_code

3016

3019

3037

3040

3058

3079

3082

3085

3130

3136

3142

3151

3154

3157

3160

3166

3169

3180

3199

3202

3220

phone

None

None

None

None

None

None

None

None

None

None

None

None

None

None

None

MNone

None

None

None

None

None

occur_date date_granted signup_date link_click_date
30 April 2022 09:00 1 May 2022 01:51 11 April 2022 23:53 11 April 2022 23:53
30 April 2022 09:00 12 April 2022 00:46 12 April 2022 00:46

30 April 2022 09:00 15 April 2022 11:56 15 April 2022 11:20 15 April 2022 11:20
30 April 2022 09:00 22 April 2022 16:44 22 April 2022 16:19 22 April 2022 16:19
30 April 2022 09:00 13 April 2022 12:17 12 April 2022 13:27 12 April 2022 13:27
30 April 2022 09:00 12 April 2022 15:34 12 April 2022 15:33
30 April 2022 09:00 13 April 2022 14:49 13 April 2022 14:30 13 April 2022 14:30
30 April 2022 09:00 22 April 2022 16:04 22 April 2022 15:50 22 April 2022 15:50
30 April 2022 09:00 22 April 2022 17:37 22 April 2022 16:54 22 April 2022 16:54
30 April 2022 09:00 20 April 2022 20:05 20 April 2022 15:18 20 April 2022 19:18
30 April 2022 09:00 13 April 2022 12:30 12 April 2022 14:23 13 April 2022 12:06
30 April 2022 09:00 25 April 2022 17:46 25 April 2022 13:37 25 April 2022 13:31
30 April 2022 09:00 12 April 2022 13:42 12 April 2022 13:25 12 April 2022 13:25
30 April 2022 09:00 15 April 2022 13:21 15 April 2022 13:03 15 April 2022 13:04
30 April 2022 09:00 12 April 2022 13:26

30 April 2022 09:00 23 April 2022 09:29 12 April 2022 15:34 23 April 2022 00:04
30 April 2022 09:00 12 April 2022 16:27 12 April 2022 16:15 12 April 2022 16:13
30 April 2022 09:00 13 April 2022 11:47 13 April 2022 11:29 13 April 2022 11:29
30 April 2022 09:00 20 April 2022 10:25 20 April 2022 09:53 29 April 2022 09:53
30 April 2022 09:00 18 April 2022 18:33 18 April 2022 18:40 18 April 2022 15:40

30 April 2022 09:00 12 April 2022 18:00 12 April 2022 16:34 12 April 2022 17:48

location

Online

Online

Online

Online

Online

Online

Online

Online

Online

Online

Online

Online

Online

Online

Online

Online

Online

Online

Online

Online

Online

credit_type
Participated
Awaiting Action
Participated
Participated
Parrticipared
Awaiting Action
Participated
Participated
Participated
Participated
Participated
Participated
Participated
Participated
Awaiting Action
Participated
Participated
Participared
Participated
Participated

Parrticipared

show_credit comments

Na liscie tej podane sg (kolejno): wewngtrzny kod osoby badanej, telefon (rubryka pusta, gdyz jest to
informacja, ktérej na UW nie wymagamy od badanych), data przyznania punktow za udziat w
badaniu, data zapisania si¢ na badanie, data kliknigcia w link badania, miejsce badania (w

przedstawionym przyktadzie jest to badanie on-line), status badanego (czy wzial juz udzial w badaniu
czy tez dopiero to ma zrobi¢) oraz liczba przyznanych punktow.
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Kontakt z uczestnikami badania

W celu skontaktowania si€ ze studentami zapisanymi na konkretne badanie nalezy z menu badania
wybieraC zaktadke “Contact Participants”. Pojawi sie¢ wéwczas okienko z mozliwo$cig wpisania
informacji skierowanej do badanych.

9 Study Menu ~

€ Study Information

@ View/Administer Time Slots

[l Timeslot Usage Summary
& Download Participant List
= Contact Participants

& View Bulk Mail Summary

@ Download Prescreen Responses

> Change Study Information
L Participant Study View
T Delete Study

s svauy = mppears 0N list of available studies

Duration 15 minutes

Po zakonczeniu badania

System Sona wysyta do badacza maile z informacja o nieprzyznanych punktach niektéorym osobom
("Uncredited Timeslot Notification"), ktore zapisaly si¢ na badanie. Maile te sg wysytane w trakcie
trwania badania oraz, jesli takie osoby pozostaty takze po zakonczeniu badania. Ponadto w trakcie
trwania badania oraz po jego zakonczeniu na pulpicie badacza moga wyswietla¢ si¢ informacje o

anie - tu wpisujemy nazwe

i a standard lab study. Te participate, sign
id go to the specified location at the

Nalezy pamigtaC o tym, aby nie wysytaC zbyt wielu
wiadomosci do uczestnikéw Panelu - otrzymujg oni

powiadomienia przypominajgce o terminach, a takze

nieprzyznanych punktach. Na ponizszym rysunku wida¢, ze jest 5 takich osob.

F 3 My Studies All Studies Add New Study

My Studies
View and edit your studies

4 View, add or edit imeslots

I* Views uncredited timeslots

All studies

&= View all studies available to participants

Add New Study

# Create a new study

Prescreen Results

@ Analyze participant pre

My Profile

& Change password

Taka sytuacja wystepuje, gdy:

1. Student zapisat si¢ na badanie, ale nie wzigt w nim udzialu w przewidzianym terminie (nie
przyszedl na badanie stacjonarne lub nie wzigt udzialu w badaniu on-line przed uptywem

terminu)

MyProfle  Logout &

Upcoming Appaintments

) Ne Upcaming Appaintments

Studies with Recent Activity

Badanie rozumienia metafor 29 April 2022}
Badanie qualtrics [ 11 April 2022]
Badanie Google 14 March 2022|
Badanie prébne 8 March 2022|

zaproszenia do prowadzonych badan.
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2. Student zapisal si¢ na badanie on-line, rozpoczal w nim udzial, ale go nie ukonczyt, np.
wypehit kwestionariusz do potowy, albo nie odpowiedziat na pewne pytania (nawet jedno
pytanie spowoduje nieprzyznanie punktow).

Musimy zadecydowac, co zrobi¢ z osobami, ktore znalazty si¢ w takich sytuacjach. W tym celu
klikamy ,,View uncredited timeslots” i przechodzimy do ponizszego widoku:

Fassand Online _

PRI Study Name  Timeslot Date

Study Researcher Date Participant Action

=%

i rozumienia metafor A Online study ending 30 April 2022 0%:00 07 _ R
Badanie rozumienia metafor ALL Online study ending 30 April 2022 09:00 ID Code 3079 ® No Action Taken
C Grant Credit
O Unexcused No-Show

O Excused No-Show

o

Badanie rozumienia metafor ALL Online study ending 30 April 2022 0%.00 ID Code 3019 ® No Action Taken
O Grant Credit

O Unexcused No-Show
O Excused No-Show

Badanie rozumienia metafor ALL Online study ending 30 April 2022 09:00 ID Code 3442

@® No Action Taken
(O Grant Credit
O Unexcused No-Show

O Excused No-Show

a4

by ending 30 April 2022 08:00 ID Code 3427

o

Eadanie rozumienia metafor ALL Online st & e i .
® No Action Taken

O Grant Credic

O Unexcused No-Show

O Excused No-Show

=%

R S A Online sty emding 20 Asril 2023 0200 276 _ ‘
Badanie rozumienia metafor ALL Online study ending 30 April 2022 09:00 ID Code 3160 ® Mo Action Taken
O Grant Credit

O Unexcused No-Show

O Excused No-Show

Tatal number of uncredited tmeslots:
Total number of pke.:

O Mark all 'Participated’

Process Changes

W tabeli tej wyswietlaja si¢ informacje o badaniach i kodach badanych, ktérym nie przyznano
punktow. Naszym zadaniem, w przypadku kazdego badanego jest wybor jednej z mozliwych decyzji:
a) przyznanie punktow mimo braku petnego uczestnictwa — opcja ,,Grant Credit”. T¢ mozliwos¢
nalezy rozwazy¢ w przypadku badan on-line. System nie przyznaje automatycznie punktéw w sytuacji
gdy badany w ogole nie wezmie udziatu w badaniu lub gdy badany wziat udziat w badaniu, ale nie
odpowiedzial na wszystkie pytania. Z ktéra z tych sytuacji mamy do czynienia mozna zorientowac si¢
z listy uczestnikow badania dostepnej dzigki opcji ,,Download Participant List”. Przyktadowo na
powyzszym rysunku widaé, ze osobami o nieprzyznanych punktach sa m.in. badani o kodach 3079 i
3160. Z listy badanych widac, ze osoba 3079 zapisala si¢ na badanie i klikneta link do tegoz badania,
czyli przynajmniej czgéciowo w nim uczestniczyta. Natomiast osoba 3160 zapisata si¢ na badanie i do
chwili wy$wietlenia listy uczestnikow badania nie klikneta link do niego. Jesli minat juz deadline, to
badany 3160 nie bedzie mogt juz uczestniczy¢ w badaniu. W jego przypadku zasadne jest nie
przyznawa¢ zadnych punktow. Natomiast niejasna jest nadal sytuacja badanego 3079. By¢ moze
udzielit on na tyle duzo potrzebnych nam informacji, ze sktonni byliby$my wynagrodzi¢ to
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przyznaniem punktow. W celu zorientowania si¢ na jak wiele pytan badany odpowiedzial, nalezy
skopiowac¢ jego kod (kolumna ,,Participant”) i sprawdzi¢ w zewngtrznym serwisie stosowanym przez
nas do badan on-line (np. Qualtrics) czy liczba udzielonych odpowiedzi przez badanego jest
satysfakcjonujgca. Ewentualny brak kodu osoby badanej w zewnetrznym serwisie oznacza, ze dany
badany wprawdzie kliknat link do badania, ale nie zaczat go w ogble wypetniaé.

Pobieranie danych z ankiety wstepnej

Wszyscy badani podczas rejestracji do Panelu wypetniaja ankiete wstepna. Jej odpowiedzi sg
podstawa do ograniczania dost¢pu do badania dla wybranych grup osob (patrz rozdz. Ustalanie
dostepnosci na podstawie ankiety wstepnej).

Jednak w wielu sytuacjach zachodzi potrzeba wykorzystania danych z ankiety wstepnej podczas
analizy danych z przeprowadzonego przez nas badania. Ankieta moze zawiera¢ bowiem zawierac¢
wazne informacje dodatkowe, ktére chcieliby$my potaczy¢ z danymi zebranymi w naszym badaniu.

Jesli cheesz pobra¢ dane z ankiety wstepnej, wybierz opcje ,,Prescreen Responses”, ktora jest
dostepna w menu kazdego badania (Study Menu).

% Study Menu ~

€ Study Information
@© View/Administer Time Slots

Ll Timeslot Usage Summary

ec i skojarzenia stowne
&, Download Participant List

Contact Participants ine External Study

Q View Bulk Mail Summary | study is an online study located on another
bsite. Participants are not given access to the
By URL until after they sign up for the study.

& Change Study Information

85 Check Study Configuration  © Approved

I Participant Study View on list of available studies
= Study Modification Log Iministered outside the system
® Copy Study

Duration 120 minutes

Klikniecie tej opcji spowoduje przeniesienie do ponizszego ekranu:

Prescreen Response Options: Grupowanie pojec i skojarzenia stowne

There are two options for viewing prescreen data for participants who have signed up for this study:

e Option 1: Summarized by question (includes multiple choice questions only).
« Option 2: View/Download entire set of responses (across all participants in this study) for analysis.

Option 1: Prescreen Response Summary Option 2: All Participant Responses

View Response Summary Download Prescreen Responses

Kliknigcie ,,View Response Summary” spowoduje przekierowanie do strony, na ktorej bedziemy
mogli przegladac zbiorcze wyniki odpowiedzi z ankiety wstepne;.

Natomiast klikniecie ,,Download Prescreen Responses” umozliwi pobranie wszystkich danych z
ankiety wstepnej, w formacie CSV (oddzielonych przecinkami), do dalszej analizy. Pobrane dane nie
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beda zawiera¢ danych uczestnikow oznaczonych jako nieobecni. Dane te zawierajg zmienng
»id_code”, ktora jest anonimowym kodem przyznanym Sonie kazdej osobie badanej i jednoznacznie ja
identyfikujacym. Kod ten zapisuje si¢ tez automatycznie w serwisach zewnetrznych przeznaczonych
do badan online zintegrowanych z Song. Kodem tym badani postuguja si¢ tez przy rejestracji na
badania stacjonarne. Dzigki temu kodowi bedziemy mogli potaczy¢ dane z ankiety wstepnej z danymi
zebranymi w naszym badaniu.
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