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ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

ท่ีทำการ มหาวิทยาลัยกาฬสินธ์ุ นามน  

    วันท่ี……………..เดือน.........………………พ.ศ…………… 

เร่ือง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                       (วันที่ที่ส่งเอกสาร) 
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยกาฬสินธ์ุ 
 

​ ​ ​ ตามคำส่ังท่ี / บันทึก ท่ี ............................................... ลงวันท่ี  ..............................    ได้อนุมัติให้ 

ข้าพเจ้า.......................................................  ตำแหน่ง  ……………..……….....สังกัด   มหาวิทยาลัยกาฬสินธ์ุ พร้อมด้วย คณะ

เด.................................................................................................................................................................................................

.. 

................................................................................................................................................................................................... 

เดินทางไปปฏิบัติราชการ ณ...........................................................................................................................……………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

โดยออกเดินทางจาก 

⬜บ้านพัก ☑ สำนักงาน   ⬜ ประเทศไทย       ต้ังแต่วันท่ี……….เดือน .................พ.ศ………...…เวลา………..…น. 

และกลับถึง ⬜ บ้านพัก  ☑ สำนักงาน   ⬜ประเทศไทย   วันท่ี….....เดือน.………….…..พ.ศ……….....เวลา ...........….น. 

รวมเวลาไปราชการคร้ังน้ี………………วัน……………ช่ัวโมง  นาที  
 

​ ​ ​ ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ  ⬜ ข้าพเจ้า  ☑คณะเดินทาง   ดังน้ี  
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จำนวนเงิน (ตัวอักษร)        (.............................................................................................) 
 

​ ​ ​ ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายท่ีส่งมาด้วย 

จำนวน........................ฉบับ รวมท้ังจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ  

                                                                               

  ลงช่ือ……………….…………………………ผู้ขอรับเงิน  

                                                                           (................................................................) 

                                                                                     ตำแหน่ง  ................................ 
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ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว 

เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 

 

(ลงช่ือ)………………………………………………….. 

           (..................................................) 

ตำแหน่ง   .................................................. 

วันท่ี……………………………………………………. 

อนุมัติให้จ่ายได้ 

 

 

(ลงช่ือ)……………………………………………………… 

          (…………………………………………………) 

ตำแหน่ง        …………………………………………. 

วันท่ี………………………………………………………… 

 

​ ​ ​ ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จำนวนเงิน…………………………บาท 
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 (.................................................................)​​ ​      ​         (..................................................) 

ตำแหน่ง ..............................................                                      ตำแหน่ง ..............................................                               

           .........../................/...............                                                      ………/…………/………. 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี……………….……ลงวันท่ี……………………………..……………… 

หมายเหตุ   (ให้ เขียนรายละเอียดการไปราชการ วันท่ีไป-วันกลับ   เวลา   ทำอะไร  คล่าวคล่าว ) 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

คำช้ีแจง​​ 1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเร่ิมต้น  

   และส้ินสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกต่างกัน 

   ของบุคคลน้ันในช่องหมายเหตุ  

2. กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน  

   กรณีท่ีมีการยืมเงิน ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย  

3. กรณีท่ีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน ท้ังน้ี  



   ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี2) 
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