
 
 
 
 
 
 
 
 

SENARAI SEMAK PENGURUSAN  
PROGRAM PEMULIHAN KHAS 

 
BIL PERKARA ADA TIADA CATATAN 
    1. Carta Organisasi Program Pemulihan Khas    
    2. Jawatankuasa Pendidikan Pemulihan Khas    
    3. Mesyuarat Jawatankuasa Pemulihan Khas    
    4. Takwim Program Pemulihan Khas    
    5. Senarai Tugas Guru Pemulihan Khas    
    6. Jadual Waktu Kelas Pemulihan Khas    
    7. Pengurusan Fail    
7.1. Fail Induk Jawatankuasa Pemulihan Khas: 

7.1.1    Carta Organisasi 
7.1.2    Carta Aliran 
7.1.3   Tugasan Jawatankuasa / Guru Pemulihan 
7.1.4    Maklumat Guru 
7.1.5    Maklumat Murid 
7.1.6    Jadual Waktu 
7.1.7    Surat kepada Ibu Bapa 
7.1.8    Kedatangan Ibu bapa  

 
 

  
 
 
 
 
 

7.2. Fail Aktiviti Program Pemulihan Khas: 
7.2.1    Perancangan Tahunan 
7.2.2    Carta Gantt 

   



 
 
 
 
 
 

7.2.3    Pelan Tindakan 
7.3. Fail Surat Menyurat: 

7.3.1    Surat-surat KEMENTERIAN 
7.3.2    Surat-surat JPNT 
7.3.3    Surat-surat PPD 

   
 
 
 

7.4. Fail Mesyuarat: 
7.4.1​ Surat Panggilan Mesyuarat 
7.4.2​ Minit Mesyuarat 
7.4.3​ Minit Curai 

   

7.5. Fail Latar Belakang Murid    
7.6. Fail Pencalonan    
7.7. Fail Ujian Diagnostik BM & M3 

7.7.1    AnalisIs Pencapaian murid 
7.7.2    Arahan Pengajaran 

   

7.8. Fail Rekod Prestasi Murid / Data 
7.8.1    Senarai nama Murid 
7.8.2    Pencapaian Semasa & Target 
7.8.3    Rekod Masuk & Keluar Murid 
7.8.4    Data Untuk JPNT / PPD 
7.8.5    Data UPSR 
7.8.6    Rekod Prestasi Arus Perdana 

   

7.9. Fail Lembaran Kerja Bahasa Melayu    
7.10. Fail Lembaran Kerja Matematik    
7.11. Fail Soalan-soalan    
     8. Rekod Perjumpaan Ibu Bapa murid    
   9. Buku Rekod Pelawat ( Lawatan Kementerian / 

Jabatan / PPD / Sek / Guru – guru ) 
   

   10. Jadual Kedatangan murid    
   11. Buku Persediaan Mengajar    
   12. Rekod Ujian bulanan / Penggal                          

( Arus Perdana ) 
   

  13. Buku Stok Peralatan    


